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1. SCOP, DOMENIU DE APLICARE

Procedura stabileste modul in care se realizeazi la nivelul Agenliei Nationale de Cadastru s,i
Publicitate lmobiliard implementarea prevederilor Legii nr. 25112004 privind unele mdsuri
referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor acliuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a fu nctiei,

ln conformitate cu prevederile Legii nr. 25112OO4, procedura se aplicd de citre persoanele
cu functie de conducere si de control din cadrul ANCPI gi instituliilor subordonate, precum gi
celorlalte persoane care au obligalia sd-si declare averea, potrivit legii.

2. REFERTNTE NORMATTVE

a) Legea nr.25112004 privind unele mdsuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor acliuni de protocol in exercitarea mandatului sau a funcliei;

b) HotirArea Guvernului nr. 112612004 pentru aprobarea Regulamentului de punere in aplicare
a Legii nr. 25112004 privind unele mdsuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;

c) HotdrArea Guvernului nr. 583/2016 privind aprobarea Strategiei nationale anticorpulie pe
perioada 2016 - 2020, a seturilor de indicatori, riscurilor asociate obiectivelor si mdsurilor
din strategie si a surselor de verificare, a inventarului mdsurilor de transparenld institulionald
si de prevenire a coruptiei, precum si a standardelor de publicare a informatiilor de interes
public;

d) SR EN ISO 9001:20'15, Sisteme de Management al Calitd{ii. Cerin{e.

3. TERMENI, DEFINITII $I ABREVIERI

Beneficiar - persoana cu funclie de conducere sau de control sau alta persoand care are
obligalia sd-si declare averea potrivit Legii nr. 17612010 privind integritatea in exercitarea
func[iilor Ei demnitililor publice.
Cadou/cadouri - bun/bunuri primite cu titlu gratuit in cadrul unor actiuni de protocol in
exercitarea func!iei.
Sunt exceptate medaliile, decoraliile, insignele, ordinele, esarfele, colanele gi altele
asemenea (ex: cravate, plachete) primite in exercitarea funcliei, indiferent de valoarea lor, si
doar obiectele de biroticit (instrumente de scris, agende, calendare, mape etc.) cu o valoare
de pdnd la 50 euro. Orice alte obiecte, chiar dacd valoarea lor este mai micd de 50
euro, treb u i e dec larate.

ANCPI - Agenlia Nationald de Cadastru si Publicitate lmobiliard

4. RESPONSABTLTTATT

Sunt prezentate la capitolul 5 - Descrierea procesului
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5. DESCRIEREAPROCESULUI

5.1. Generalitifi

in vederea aplicirii in practicd a prevederilor art. 2 alin. (1) din Legea nr. 25112004, in
cadrul ANCPI 9i fiecdrei institu!ii subordonate va fi constituitS, prin act administrativ al
conducitorului institutiei, o Comisie de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor acliuni de protocol in exercitarea funcliei, denumitd in continuare comisie. Comisia
gestioneazd bunurile declarate, primite cu titlu gratuit in cadrul unor ac{iuni de protocol in
exercitarea functiei de cetre persoanele cu functie de conducere sau cele care au obligatia si-gi
declare averea.

Comisia este alcetuite din 3 membrii din care unul are calitatea de presedinte, care este
obligatoriu a fi o persoani cu funclie de conducere. Din comisie vor face parte: consilierul de
integritate, un reprezentant al compartimentului economic (direclie, serviciu, birou) gi un
reprezentant al compartimentului resurse umane.

ln absenla presedintelui sau cand acesta este in imposibilitate de a-gi exercita funclia,
atribuliile acestuia vor fi delegate unuia dintre membrii comisiei.

Secretariatul comisiei este realizat de unul din membrii.
Comisia se intrunegte ori de cAte ori este necesar.
Mandatul membrilor comisiei este pe o perioadi de 3 ani gi poate fi reinnoit o singurd datd.
Cu 30 de zile inainte de expirarea mandatului membrilor comisiei se vor lua mdsuri pentru

constituirea noii comisii, in conditiile prezentei proceduri.
Mandatul membrilor comisiei se suspendi de drept in urmitoarele situalii:

a) in cazul delegdrii sau detagSrii in cadrul altei autoriti{i ori institutii publice sau persoane
juridice;

b) in cazul suspendirii din funclia care a determinat numirea ca membru al comisiei.
Mandatul membrilor comisiei inceteaza inainte de termen in urmdtoarele situalii:

a) renuntarea la calitatea de membru;
b) suspendarea din functie pe o perioade mai mare de 30 de zile;
c) detagarea in cadrul altei autoritali sau institulii publice;
d) incetarea raportului de munc5 cu angajatorul;
e) aplicarea unei sancliuni disciplinare.
Cererea de renuntare la calitatea de membru se inainteazd pregedintelui comisiei 9i produce

efecte la 5 zile de la inregistrare. in cazul pregedintelui, cererea se inainteazd conducdtorului
instituliei,

lncetarea mandatului de membru al comisiei inainte de termen, se constata printr-un raport al
acesteia care se aduce la cunogtinte conducitorului instituliei.

in situatia in care un membru al comisiei isi inceteazd mandatul inainte de termen, din
motivele mentionate mai sus, se numeste un nou membru al cdrui mandat dureazi pdni la
expirarea mandatului celui in locul ceruia a fost numit.
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Comisia are urmetoarele atributii:
inregistreazd 9i [ine evidenla statisticd, cantitativd 9i valorici a bunurilor primite cu titlu
gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea functiei;
evalueazd si inventariazi bunurile;
restituie primitorului bunurile a cdror valoare este sub 200 de euro;
aprobd pdstrarea de cdtre primitor a bunurilor cu o valoare mai mare de 200 euro, cu
condilia achiterii de citre acesta a diferenlei de pre!;

e) propune, dupd caz, pdstrarea bunurilor in patrimoniul instituliei, transmiterea cu titlu gratuit a
bunurilor rdmase in patrimoniul institutiei cdtre o institulie publicd de profil sau vAnzarea prin
licitalie a acestor bunuri;

f) ia misuri pentru publicarea listei cuprinzand bunurile depuse 9i destinalia acestora, in
condiliile legii;

g) asiguri, prin grija compartimentelor de specialitate, pdstrarea 9i securitatea bunurilor"
Atributiile previzute la lit. e) se exerciti dupi inventarierea bunurilor, care se efectueazi

pAni la sfdrgitul fiecdrui an calendaristic.

5.2. Descrierea procesului

Beneficiarul cadoului are obligatia ca in termen de 30 de zite de la primirea cadoului sa
declare si sa prezinte comisiei bunurile primite (indiferent de valoarea pe care o consideri
beneficiarul, evaluarea o va face comisia).

Beneficiarul completeazd o declaratie (Anexa nr. 1) care va cuprinde:
a) numele, prenumele, locul de munci gi functia delinuti de persoana in cauzd;
b) descrierea in detaliu a bunului predat;
c) descrierea imprejurdrilor in care a primit bunul;
d) data 9i semnetura,

Declaratia se formuleazi in scris gi este insolitii de bunul/bunurile ce vor fi predate,
Declaralia impreund cu bunul/bunurile primite se inainteazi comisiei.

Rezolvarea situatiei bunului:
Bunurile depuse la comisie de inregistreaze in Centralizatorul bunurilor primite cu titlu

gratuit in cursul anului ...... cu prilejul unor actiuni de protocol depuse la comisia de
evaluare si inventariere (Anexa nr.2).

Bunurile depuse la comisie se evalueazd in termen de 3 zile lucratoare, avAndu-se in
vedere, de reguli, pretul pielei. Prelul bunului se va stabili pe baza calculerii mediei aritmetice a
trei produse de acelasi fel identificate pe piali, Pentru evaluare se pot consulta expe(i in domeniu,
selectali in conditiile legii,

. Daci valoarea bunurilor, stabilita de comisie, este sub echivantul a 200 euro, acestea se
pistreazd de primitor;

. in cazurile in care valoarea bunurilor stabilitd de comisie este mai mare decat echivalentul a
200 euro, persoana care a primit bunurile poate solicita pestrarea lor, pldtind diferenla de
valoare;

a)

b)
c)
d)
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. in cazurile in care persoana care a primit bunurile nu a solicitat pdstrarea lor, la propunerea
comisiei, bunurile pot rdmAne in patrimonial institu!iei, pot fi transmise cu tltlu gratuit unei
institulii publice de profil sau pot fi vAndute la ticitalie, in condiliile legii;

. Bunurile nerestituite se pestreaze in patrimonial instituliei, ca urmare a aprob5rii de cdtre
conducdtorul institutiei a propunerii inaintate de comisie;

. Veniturile obtinute din valorificarea acestor bunuri se varsd la bugetul ANCPI. Acelagi regim
se aplice 9i in cazul diferentei de valoare platite de primitorul bunului. Plata diferenlei se
face la casieria instituliei;

. Transmiterea cu titlu gratuit se face de cdtre institulia detinatoare, la propunerea comisiei,
dupd consultarea in prealabil a institu{iei de profil cdreia urmeazd a ise transmite bunul, in
funclie de natu ra lui;

. Prin institutie publici de profil se inlelege orice institulie care, potrivit specificului activit5lii,
poate folosi bunul conform naturii gi destinaliei acestuia.

Publicitatea
La sfArEitul fiecirui an, ANCPI 9i instituliile subordonate cu sprijinul Direcliei lnformatice,

publicd Centralizatorul bunurilor primite cu titlu gratuit in cursul anului ...... cu prilejul unor actiuni
de protocol depuse la comisia de evaluare 9i inventariere, pe pagina de internet.

6. iNREGISTRARI

inregistririle care rezultd din aplicarea prezentei proceduri se supun prevederilor
procedurii ,,Controlul informaliilor documentate pastrate", cod p-7.5.3-02.

7. ANEXE

Anexa nr. '1 - Declaratia de inaintare a cadourilor primite cu ocazia unor acfiuni de protocol,
Anexa nr, 2 - Centralizatorul bunurilor primite cu titlu gratuit in cursul anului ... .. , cu prilejul

unor actiuni de protocol depuse la comisia de evaluare si inventariere.
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Anexa nr. 1

DECLARATIE

Stimate/Stimate DoamnS/Domnule Director General/Director

Su bsemnatu l/Subsemnata anga.iaUangajatd tn

urmare a

SoliciUnu solicit pistrarea cadoului.

Data,

Semndtura,
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