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1.

SCOP, DOMENIU DE APLICARE

Procedura stabileste modul in care se realizeaza la nivelul Agentiei Nationale de Cadastru si

Publicitate Imobiliard implementarea prevederilor Legii nr. 251/2004 privind unele masuri

referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei.

In conformitate cu prevederile Legii nr. 251/2004, procedura se aplica de catre persoanele

cu functie de conducere si de control din cadrul ANCPI si institutiilor subordonate, precum si
celorlalte persoane care au obligatia s&-si declare averea, potrivit legii.

2,
a)

b)

c)

REFERINTE NORMATIVE

Legea nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;

Hotararea Guvernului nr. 1126/2004 pentru aprobarea Regulamentului de punere in aplicare
a Legii nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;

Hotararea Guvernului nr. 583/2016 privind aprobarea Strategiei nationale anticorputie pe
perioada 2016 — 2020, a seturilor de indicatori, riscurilor asociate obiectivelor si masurilor
din strategie si a surselor de verificare, a inventarului masurilor de transparenta institutional
si de prevenire a coruptiei, precum si a standardelor de publicare a informatiilor de interes
public;

SR EN iSO 9001:2015, Sisteme de Management al Calitatii. Cerinte.

TERMENI, DEFINITI! $1 ABREVIERI

Beneficiar — persoana cu functie de conducere sau de control sau alti persoana care are
obligatia sa-si declare averea potrivit Legii nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea
functiilor si demnitatilor publice.

Cadou/cadouri — bun/bunuri primite cu titlu gratuit in cadrul unor actiuni de protocol in
exercitarea functiei.

Sunt exceptate medaliile, decoratiile, insignele, ordinele, esarfele, colanele si altele
asemenea (ex. cravate, plachete) primite in exercitarea functiei, indiferent de valoarea lor, si
doar oblectele de birotica (instrumente de scris, agende, calendare, mape etc.) cu o valoare

de pana la 50 euro. Orice alte obiecte, chiar dacad valoarea lor este mai micd de 50
euro, trebuie declarate.

ANCPI — Agentia Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliara
RESPONSABILITATI

Sunt prezentate la capitolul 5 — Descrierea procesului

[
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5. DESCRIEREA PROCESULUI

5.1. Generalitati

in vederea aplicarii in practica a prevederilor art. 2 alin. (1) din Legea nr. 251/2004, in
cadrul ANCPI si fiecdrei instituti subordonate va fi constituitd, prin act administrativ al
conducatorului institutiei, o Comisie de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea functiei, denumitad in continuare comisie. Comisia
gestioneaza bunurile declarate, primite cu titlu gratuit in cadrul unor actiuni de protocol n
exercitarea functiei de catre persoanele cu functie de conducere sau cele care au obligatia sa-si
declare averea.

Comisia este alcatuitd din 3 membrii din care unul are calitatea de presedinte, care este
obligatoriu a fi o persoand cu functie de conducere. Din comisie vor face parte: consilierul de
integritate, un reprezentant al compartimentului economic (directie, serviciu, birou) siun
reprezentant al compartimentului resurse umane.

In absenta presedintelui sau cand acesta este in imposibilitate de a-si exercita functia,
atributiile acestuia vor fi delegate unuia dintre membrii comisiei.

Secretariatul comisiei este realizat de unul din membrii.

Comisia se intruneste ori de cate ori este necesar.

Mandatul membrilor comisiei este pe o perioada de 3 ani si poate fi refnnoit o singura data.

Cu 30 de zile Tnainte de expirarea mandatului membrilor comisiei se vor lua masuri pentru
constituirea noii comisii, in conditiile prezentei proceduri.

Mandatul membrilor comisiei se suspenda de drept in urmatoarele situatii:

a} in cazul delegdrii sau detasarii in cadrul altei autoritati ori institutii publice sau persoane
juridice;

b) Tn cazul suspenddrii din functia care a determinat numirea ca membru al comisiei.

Mandatul membrilor comisiei inceteaza inainte de termen n urmatoarele situatii:

a) renuntarea la calitatea de membru;

b) suspendarea din functie pe o perioadad mai mare de 30 de zile;

c) detasarea in cadrul altei autoritati sau institutii publice;

d) Tncetarea raportului de munca cu angajatorul;

e) aplicarea unei sanctiuni disciplinare.

Cererea de renuntare la calitatea de membru se Tnainteaza presedintelui comisiei si produce
efecte la 5 zile de la nregistrare. In cazul presedintelui, cererea se Tnainteazi conducatorului
institutiel.

fncetarea mandatului de membru al comisiei inainte de termen, se constata printr-un raport al
acesteia care se aduce la cunostintd conducatorului institutiei.

In situatia in care un membru al comisiei isi inceteazd mandatul inainte de termen, din
motivele mennonate mai sus, se numeste un nou membru al carui mandat dureaza pana la
expirarea mandatului celui in Iocul caruia a fost numit.
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Comisia are urméatoarele atributii:

a) inregistreaza si {ine evidenta statistica, cantitativd si valoricd a bunurilor primite cu titlu
gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea functiei;

b) evalueaza si inventariaza bunurile;

¢) restituie primitorului bunurile a caror valoare este sub 200 de euro;

d) aproba péastrarea de catre primitor a bunurilor cu o valoare mai mare de 200 euro, cu
conditia achitarii de catre acesta a diferentei de pret;

e) propune, dupa caz, pastrarea bunurilor in patrimoniul institutiei, transmiterea cu titlu gratuit a
bunurilor ramase in patrimoniul institutiei catre o institutie publicd de profil sau vanzarea prin
licitatie a acestor bunuri;

f) ia masuri pentru publicarea listei cuprinzand bunurile depuse si destinatia acestora, in
conditiile legii;

g) asigura, prin grija compartimentelor de specialitate, pastrarea si securitatea bunurilor.
Atributiile prevazute la lit. €) se exercitd dupa inventarierea bunurilor, care se efectueazi

pana la sfargitul fiecarui an calendaristic.

5.2. Descrierea procesului

Beneficiarul cadoului are obligatia ca in termen de 30 de zile de la primirea cadoului s&
declare si sa prezinte comisiei bunurile primite (indiferent de valoarea pe care o considera
beneficiarul, evaluarea o va face comisia).

Beneficiarul completeaza o declaratie (Anexa nr. 1) care va cuprinde:

a) numele, prenumele, locul de muncé si functia detinutd de persoana in cauzi;
b) descrierea Tn detaliu a bunului predat:
c) descrierea Imprejurarilor in care a primit bunul;
d) data si semnatura,
Declaratia se formuleaza in scris si este Thsotitd de bunul/bunurile ce vor fi predate.
Declaratia impreuna cu bunul/bunurile primite se Tnainteaza comisiei.

Rezolvarea situatiei bunului:

Bunurile depuse la comisie de inregistreaza in Centralizatorul bunurilor primite cu titlu
gratuit in cursul anului ...... cu prilejul unor actiuni de protocol depuse la comisia de
evaluare si inventariere (Anexa nr.2).

Bunurile depuse la comisie se evalueaza in termen de 3 zile lucrdtoare, avandu-se in
vedere, de reguld, pretul pietei. Pretul bunului se va stabili pe baza calculirii mediei aritmetice a
trei produse de acelasi fel identificate pe piata. Pentru evaluare se pot consulta experi in domeniu,
selectati in conditiile legii.

» Daca valoarea bunurilor, stabilitd de comisie, este sub echivantul a 200 euro, acestea se
pastreaza de primitor;
o In cazurile in care valoarea bunurilor stabilita de comisie este mai mare decat echivalentul a

200 euro, persoana care a primit bunurile poate solicita pastrarea lor, platind diferenta de
valoare; '
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« In cazurile in care persoana care a primit bunurile nu a solicitat pastrarea lor, la propunerea
comisiei, bunurile pot ramane Tn patrimonial institutiei, pot fi transmise cu titiu gratuit unei
institutii publice de profil sau pot fi vandute la licitatie, in conditiile legii;

» Bunurile nerestituite se pastreaza n patrimonial institutiei, ca urmare a aprobarii de catre
conducatorul institutiei a propunerii inaintate de comisie;

» Veniturile obtinute din valorificarea acestor bunuri se varsa la bugetul ANCPI. Acelasi regim
se aplica si in cazul diferentei de valoare piatite de primitorul bunului. Plata diferentei se
face la casieria institutiei;

» Transmiterea cu titlu gratuit se face de catre institutia detinitoare, la propunerea comisiei,
dupa consultarea in prealabil a institutiei de profil cireia urmeaza a i se transmite bunul, in
functie de natura lui;

* Prin institutie publica de profil se intelege orice institutie care, potrivit specificului activitatii,

poate folosi bunul conform naturii Si destinatiei acestuia.

Publicitatea

La sfarsitul fiecarui an, ANCPI si institutiile subordonate cu sprijinul Directiei Informatice,
publica Centralizatorul bunurilor primite cu titlu gratuit in cursul anului ...... cu prilejul unor actiuni

de protocol depuse la comisia de evaluare si inventariere, pe pagina de internet.

6. INREGISTRARI

inregistrarile care rezultd din aplicarea prezentei proceduri se supun prevederilor
procedurii ,Controlul informatiilor documentate pastrate”, cod P-7.5.3-02.

7. ANEXE

Anexa nr. 1 — Declaratia de inaintare a cadourilor primite cu ocazia unor actiuni de protocol,
Anexa nr. 2 - Centralizatorul bunurilor primite cu titlu gratuit in cursul anului ...... cu prilejul
unor actiuni de protocol depuse |a comisia de evaluare si inventariere.
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Anexa nr. 1
DECLARATIE

Stimata/Stimate Doamna/Domnule Director General/Director

cadrul
am primit
in data de
urmare a

Solicit/nu solicit pastrarea cadoului.

Data,

Semnatura,



9 S v

£

lmm._l
ejejyoe =
ejuaiajig

INjnung eljeunsag

oing

21EN|eAd 3JBO|BA

U5

INjNUNQ BaJau2sag awnuaid IS swnN N

9JOLIBJUBAUI IS BIBN|EAD 3P BISIWOD B} asndap |090)0id ap unijoe soun |nfojud no
sserreenue [NSIND Ul injeab npy N2 spwnd JojLinung |niojezienuad

Z lu exauy

g utp £ ‘bed

JLANIINIW JLVININNDOA IILVYINHO NI

2102 20°90/0 iU BIZINSY

2102°20°90/1 1u eijip3

=3ILONNA V3HV1I04d3x3
NI 7000.10¥dd 33d INNILOV JONM TINraTikdd NO
LIN1LVHED N1LIL ND FL1IANRd 37I-NNNYG ANIAR YaNa3o0ud

62-1°'6'8-0d :p0D

YHVITIGONI 3Lv.LIDoINgand
IS NY1SVYAVD 3d VIVNOILVN VIINIOV




AGENTIA NATIONALA DE CADASTRU S

PUBLICITATE IMOBILIARA

Cod: PO-8.5.1-29

N

' PROCEDURA PRIVIND BUNURILE PRIMITE CU TITLU GRATUIT
CU PRILEJUL. UNOR ACTIUNI DE PROTOCOL. IN

EXERCITAREA FUNCTIEI

| Editia nr. 1/06.07.2017

Revizia nr. 0/06.07.2017

INFORMATII DOCUMENTATE MENTINUTE

Pag. 8 din 8

CONTROL REVIZII (PO-8.5.1-29)

Pag.

1

2

3

4

Revizie

0l1]2]3]4]s

0[1]2]3]4]5

0l1]2]3]4]5

ol1[2]3]4]5

Pag.

5

6

7

8

Revizie

0[1]2]3]47T5

0[1]2]3]4]5

0/1]2]3]4]5

0l1][2][3]4]5




