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1. SCOP, DOMENIU DE APLICARE

a) stabilirea procedurii prin care se vor restrtui sumele incasate necuvenit si a

responsabilitSf ilor ce decurg din restituirea sumelor incasate necuvenit din conturile

ANCPI 9i ale instituliilor subordonate, dupd caz.

b) Procedura se aplicd de cdtre personalul Directiei Economice din cadrul ANCpl,
respectiv personalul serviciului/biroulu i economic din cadrul institutiilor subordonate

ANCPI, precum 9i de cdtre persoanele desemnate prin ordin/decrzie a ordonatorului de

credite sd facd parte din comisia de solutionare si restituire a sumelor incasate

necuvenit.

c) Administratorul procesului este Directorul Direcliei Economice, respectiv seful

serviciului/ biroului economic din cadrul instituliilor subordonate ANCPl, dupd caz.

d) Comisia desemnatd pentru solulionarea si restituirea sumelor incasate necuvenit are

obligalia de a efectua toate verificdrile necesare 9i de a dispune sau nu efectuarea

restituirii, dupd caz.

e) Direc!ia EconomicS/Serviciul/Biroul Economic intocmeqte documentele in vederea

aprobdrii de c;itre ordonatorul de credite a restituirii sumelor incasate necuvenit.

f) Restituirea se efectueazd conform anexelor la prezenta procedurd pentru incaserile
care s-au fdr:ut venit la bugetul de venituri proprii, respectiv anexelor prevdzute de

actele normative in vigoare pentru incasdrile care s-au ficut venit la bugetul de stat.

g) Restituirea sumelor incasate necuvenit se efectueazi de cdtre institutia care le-a

incasat cu respectarea prevederilor de la lit.f).

2. REFERTNTE NORMATTVE

a) Legea cadastrului gi a publicitrilii imobiliare nr.7/'1996, republicatd, cu modificdrile si

completdrile ulterioare;

b) Legea nr.28712009 privind Codul civil, republicatd cu modificdrile si completinle
u lterioare;

c) Legea contabilitdlii nr.8211991 , republicat6, cu modificdrile gi completerile ulterioare;
d) OMFP nr.191712005 privind organizarea si conducerea contabilitdlii instituliilor, cu

modificirile gi completdrile ulterioare;

e) Ordinul Directorului General nr.1612019 privind aprobarea tarifelor pentru serviciile
furnizate de Agenlia Nalionald de Cadastru gi Publicitate lmobiliard gi institutiile sale

subordonate, cu modificdrile si completdrile ulterioare;
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ouG nr.14612002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin trezoreria

statului, cu modificdrile gi completirile ulterioare;

OMFP nr,1 235/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a

prevederilor ordonanlei de urgen!6 a Guvernului nr.14612002 privind formarea gi

utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului, aprobati cu modificdri prin

Legea nr.201l2003;

oMFP nr.2465/2010 pentru aprobarea Procedurii de restituire a sumelor aferente

veniturilor incasate din activitatea desfdguratd de autoritdtile 9i institutiile publice

reorganizate ca institulii publice finantate integral de la bugetul de stat, potrivit

anexelor nr. 1 9i 2 Ia Legea nr.32912009 privind reorganizarea unor autoritdti gi

institulii publice, rationalizarea cheltuielilor publice, sustinerea mediului de afaceri 9i

respectarea acord urilo r-cad ru cu Comisia Europeand gi Fondul Monetar

lnternational.

3. TERMENt, DEFtNtTil gtABREV|ER|

a) Defini!ii:

- Sumele incasate necuvenit in conturile de venituri proprii ale ANCPI gi instituliilor

subordonate, de la divergi plititori (birouri notariale, institutii publice, persoane
juridice gi persoane fizice) sunt acele sume care au fost pldtite in plus fa!6 de

obligalia legald, sumele virate eronat (platd dubld sau necuvenitd) sau sumele
pldtite in vederea realizirii unei prestatii care nu a mai fost efectuatd (cu

respectarea prevederilor ODG nr.1 6/20.1 9).

- Cerere - cererea de restituire a sumelor incasate necuvenit.

- compartiment economic - Direclia Economicd din cadrul ANcpl, respectiv

Serviciul/Biroul economic din cadrul instituliilor subordonate.

- Compartiment tehnic - Direclia de Publicitate lmobiliard / Serviciul de publicitate

lmobiliard, Direclia de cadastru / serviciul cadastru 9i Birourile de cadastru 9i
publicitate imobiliar6 din cadrul ANCPI gi al instituliilor subordonate.

- Comisie - Comisia pentru solutionarea 9i restituirea sumelor incasate necuvenit.

- Solicitant - Persoanele care potrivit legii au drept de restituire.

b) Prescurtdri si abrevieri

- ANCPI - Agenlia Nalionald de Cadastru gi Publicitate lmobiliari
- CNC - Centrul Nallonal Cartografie

s)

h)
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- OCPI - Oficiul de Cadastru gi Publicitate lmobiliard

4. RESPONSABTLTTATT

a) Ordonatorul de credite numeste prin Ordin/Decizie componenla Comisiei cu caracter
permanent pentru solulionarea gi restituirea sumelor incasate necuvenit, compusi din:

o Presedinte numit din cadrul compartimentelor tehnice, cu drept de vot;
r membrii cu drept de vot din cadrul urmdtoarelor compartimente:

F pentru OCPI: cadastru, publicitate imobiliari, juridic,

F pentru CNC: se va numi cel pu{in c6te un membru din fiecare
compartiment tehnic, juridic,

> pentru ANCPI: cadastru, publicitate imobiliard, juridic,

. se va numi un reprezentant al Direcliei lnformatice, fdrd drept de vot;

. 1 secretar din cadrul compartimentului economic, f6ri drept de vot;

. suplean,ti pentru fiecare din personalul care compune structura Comisiei;

. numdrul total al persoanelor cu drept de vot din cadrul Comisiei trebuie sd fie
impar.

b) Personalul din cadrul Comisiei, verificd Ei dispune in baza documentelor analizate
restituirea sau nerestituirea sumelor solicitate, dupd caz, astfel inc6t sd se respecte
termenele legale de solulionare si comunicare a cererilor fn cadrul unei institutii
publice;

c) Pregedintele Comisieiurmdreste 9i verificd respectarea prezentei proceduri.

d) Secretarul Comisiei intocmeste documentele privind restituirea sumelor incasate
necuvenit 9i comunicd petentului acceptul sau refuzul privind restituirea sumelor
solicitate, dupd caz.

e) Ordonatorul de credite aprobd efectuarea restituirii.

5. DESCRIEREA PROCESULUI

Prezenta procedurd reglementeazd modalitatea de restituire a sumelor incasate
necuvenit de ANCPI 9i institu{iile subordonate, a responsabilitdlilor ce decurg din restituirea
sumelor incasate necuvenit din conturile ANCPI si ale instituliilor subordonate si stabileste aria
de respo nsabilitate 9i competentele in aplicarea acestei proceduri.

in vederea aplicdrii acestei proceduri ordonatorii de credite ai ANCPI/OCpI/CNC vor
numi prin Ordin/Decizie cu caracter permanent o Comisie de solutionare si restituire a
sumelor incasate necuvenit.

Responsabilitdlile Comisiei de solulionare gi restituire a sumelor incasate necuvenit:
a) Presedintele Comisiei are urmdtoarele responsabilitdti:
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stabilegte data, ora 9i locul de intrunire a Comisiei;
coordoneazd modul de desfdsurarea a gedinlelor Comisiei;
asigure membrilor comisiei, accesul la documentaliile supuse verificdrilor in
vederea restituirii sumelor necuvenite;

analizeaze, verifica gi supune votului solicitarea de restituire formulatd de
petent;

. asigure transmiterea tuturor documentelor analizate si rezultate in urma
gedinlei Comisiei, citre compartimentul economic;

. asiguri respectarea soluliondrii documentatiilor ce fac obiectul solicitirilor de
restituire, in termenul legal de solutionare a cererilor in cadrul unei institutii
publice;

. asigurd arhivarea documentelor care au stat la baza documentaliilor supuse
restituirii.

b) Membrii comisiei din cadrul compartimentelor tehnice au urmdtoarele
responsa bilit;ti:

o efectueazd toate verificdrile necesare in documentele existente in mod
curent sau in arhivS, in sistemele informatice utilizate in activitatea
curentd sau pentru stocarea datelor, astfel inc6t si rdspundd solicitdrilor
depuse de petenli cu privire la restiturrea unor sume incasate necuvenit
de citre instituJia in care i9i desfigoard activitatea;

. au obligatia emiterii unui punct de vedere in urma verificdrilor efectuate
prin care sd stabileascd, dacd din punct de vedere tehnic sumele
solicitate de petenli prin cererile depuse, sunt sau nu intemeiate, cu
descrierea detaliatd a situaliei care a generat solicitarea de restituire;
Comisia are posibilitatea de a solicita clarificdri scrise persoanelor
i m pl icate in solutionarea/nesolutionarea Cereri I or aflate in d iscutie ;

. rdspund legal 9i pecuniar pentru datele, documentele qi punctele de
vedere cu caracter tehnic emise in cadrul Comisiei referrtoare la
soliciterile depuse de petenti cu privire la restituirea unor sume incasate
necuvenit de citre institulia in care isi desfdsoard activitatea;

o semneazd Procesul de verbal de stabilire a rezultatului verificdrii tehnice
a solicitirii de restituire;

c) consilierul juridic care are calitatea de membru al comisiei are urmdtoarele
responsabiliteti:

o efectueazd toate verificarile necesare in documentele existente in mod
curent sau in arhivi, in sistemele informatice utilizate in activitatea

a

a

a
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d)

curentd sau pentru stocarea datelor, astfel inc6t sd rdspundd soliciterilor
depuse de petenti cu privire la restituirea unor sume incasate necuvenit

de cdtre institulia in care isi desfdgoard activitatea;
. are obligalia sd stabileascd din punct de vedere a legalitalii, daci

restituirea sumelor solicitate de petenli prin cererile depuse este sau nu

intemeiatd;

o are obligalia de a verifica incadrarea in termenul legal de prescriptie a
dreptului de a cere restituirea sumelor in cauzd.

. rdspunde legal gi pecuniar pentru datele, documentele si punctele de
vedere cu privire la legalitate, emise in cadrul comisiei referitoare la
solicitdrile depuse de petenfi referitoare la restituirea unor sume incasate
necuvenit de citre institulia in care isi desfSgoard activitatea;

o semneazi Procesul de verbal de stabilire a rezultatului verificdrii din
punct de vedere al legalitalii solicitdrii de restituire;

Specialistul lT - av6nd calitatea de membru al Comisiei are urmdtoarele
respo nsabilitdti:

. asigure membrilor Comisiei toate documentele si informaliile existente
in baza de date din sistemul informatic integrat de cadastru gi carte
funciard, necesare soluliondrii cererilor de restituire;

o certificd faptul cd datele si documentele furnizate reprezinti rezultatul
integral al interogirii 9i consultdrii tuturor informatiilor existente la data
respectivd in sistemul informatic integrat de cadastru si carte funciard;
certificarea se va face prin semndturd;

. rispunde legal 9i pecuniar pentru datele, documentele si punctele de
vedere emise in cadrul comisiei din punct de vedere al obligatiilor
specialistului lT in comisie;

Secrertarul Comisiei numit din cadrul compartimentului economic are
urmetoarele responsabilitd!i:

o efectueazd verificarea incasdrii in contul institutiei a sumelor care fac
obiectul solicitdrilor de restituire si confirmd/infirmd in scris incasarea;

. ingtiinteazd toli membrii comisiei de data, ora si locul unde se va
desfdsura gedinta comisiei, prin orice mijloc de comunicare;

. solicitd cdtre arhivd qi responsabilul lT din ANCpI documentele
necesare, si le pune la dispozitia membrilor Comisiei pentru analizarea
acestora;

e)
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o intocmegte toate documentaliile (anexele) necesare desfdgurririi 9i
tinalizdrii activiti!ilor specifice comisiei;

o raspunde legal 9i pecuniar pentru exactitatea informdrii Comisiei cu
privire la incasarea in contul instituliei a sumelor solicitate pentru

restituire, precum 9i pentru modul de utilizare 9i comunicare a datelor s,i

documentelor emise in cadrul comisiei;
o arhiveazd documentele constituite care au stat la baza analizei Cererii de

restituire;

. are obligalia si intocmeascd o bazi de date cu privire la toate cererile
de restituire primite, sd lind evidenla acestora, sd urmdreasci stadiul de
rezolvare a acestora astfel inc6t sd nu se dep5geascd termenul legal de
efectuare a unui rdspuns citre solicitant;

o sd informeze geful ierarhic superior, membrii comisiei gi ordonatorul de
credite in cazul in care existd probleme legate de cererile de restituire
astfel incAt sd nu se depigeascd termenele legale de efectuare a unui

rdspuns.

Toli membrii Comisiei respund legal 9i pecuniar pentru asigurarea confidenlialitilii in
ceea ce privegte activitatea comisiei.

Pentru certificarea dreptului de restituire, solicitantii vor depune o cerere de restituire a
sumelor pldtite necuvenit in conturile ANCPI sau ale institutiilor subordonate, dupd caz, 9i o
declaralie pe propria rdspundere ci sumele solicitate spre restituire nu au mai fost utilizate
pentru oblinerea altor prestdri de servicii.

Descrierea procedurii:
(1) in vederea recuperdrii sumelor pldtite necuvenit, solicitantul va completa o Cerere de

restituire - Anexa 1 - pe care o depune la registratura institutiei unde a fost efectuate
plata, in care va preciza:

(a) datele de identificare ale solicitantului (denumire persoane juridic6/nume
prenume persoand fizicS, adresa de corespondenld, CIF/CNp, telefon de
contact, email, fax, etc.);

(b) suma solicitatd pentru restituire, denumirea serviciului neefectuaUpldtit in
plus, tipul documentului de plati, valoarea documentului de platd, precum 9i
numdrul si data acestuia.

(c) codul IBAN aferent contului in care se solicitd restituirea, in cazul in care nu
se opteazd pentru restituirea sumei in numerar (restituirile in numerar vor fi
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fdcute exclusiv cdtre persoane fizice care nu detin un cont bancar, dacd
declard acest lucru pe propria rdspundere);

(d) banca la care este deschis contul in care se solicitd restituirea sumei,
(e) motivul pentru care se solicitd restituirea sumei, temeiul legal al solicitdrii; se

vor anexa documente justificative (copia documentului de platd) si orice alte
documente sau inscrisuri necesare;

Modelul Anexei 1 si Anexei 2 se obline de la sediul/site-ul instituliei care a incasat
suma solicitati spre restituire. Anexa 1 se va completa, semna 9i gtampila (dacd este cazul)
in original si se va depune la registratura institutiei care a incasat suma solicitatd spre
restituire.

(2) Odate cu depunerea Anexei 1 se va completa gi depune si Anexa 2 in original;
(3) Depunerea Anexei 1 9i Anexei 2 este obligatorre;

(4) Anexele 1 9i 2 vor fi repartizate pentru solution are Comisiei si vor fi inregistrate si in
registrul de coresponden!6 al Comisiei;

(5) Dupa inregistrarea acestor anexe in registrul de corespondentd, secretarul Comisiei
verificd dacd suma solicitatd spre restituire a fost incasatd de cdtre institutie si

anexeazd la Anexa 1 copia documentului care atestd incasarea;
(6) Secretarul Comisiei solicitd toate documentele necesare efectudrii verificdrilor pe

care le pune la dispozilia membrilor Comisiei la data, ora gi locul stabilite de cdtre
Presedintele acesteia;

(7) Comisia se intruneste, analizeazd, verificd gi solulioneazi Anexa 1 astfel inc6t sd se

respecte termenele legale de solufronare si comunicare a cererilor in cadrul unei

institu{ii publice;

(8) in urma gedinlei de analizd a Comisiei, secretarul acesteia intocmeste un Proces
verbal de verificare, conform Anexei 3, in limita respo nsabilitdtilo r stabilite prin
prezenta procedurd;

(9) Comisia stabileste ca fiind intemeiatd cererea de restituire numai in cazul in care
existi favorabile jumetate plus unu din voturi;

(10) in cazul in care Comisia dispune ci cererea de restituire este intemeiatd,
secretarul Comisiei intocmegte Referatul de restituire conform Anexei 4, pe care il
supune vizei de legalitate, vizei CFPP 9i aprobdrii ordonatorului de credite;

(11) Plata sumei necuvenlte se efectueazd de cdtre compartimentul economic in limita
dispusi de cdtre Comisie, conform Anexei 4, in termen de maxim 5 zile lucrdtoare
de la primirea acesteia;

(12) Plata se efectueazd din veniturile existente in contul de disponibil al institutiei care a
incasat suma necuvenitd;
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(13) Dacd sumele solicitate spre restituire s-au fdcut venit la bugetul statului, atunci se
vor respecta gi aplica prevederile actelor normative in vigoare cu privire la Procedura
de restituire a sumelor aferente veniturilor incasate din activitatea desfdsuratd de
autoritetile si institutiile publice;

(14) Lunar, in primele trei zile lucritoare a lunii urmitoare celei in care a fost efectuatd
restituirea sumelor necuvenite, instituJia pldtitoare, prin secretarul comisiei, are
obligalia de a transmite prin e-mail la adresa de@ancpi.ro gi in format pdf. semnat, o
situatie privtnd sumele restituite din contul de disponibil, conform Anexei 5.

(15) Dupa restituirea sumei, secretarul Comrsiei intocmeste o ingtiinlare de restituire
conform Anexei 6, care se comunici solicitantului gi, dupi caz, spre stiinld
UNNPRl/Camerei notarilor publici, in termenul legal de solulionare a cererilor in cadrul
unei institulii publice;

(16) in cazul in care Comisia stabilegte neintemeiatd solicitarea de restituire din Anexa
1, secretarul Comisiei intocmeste Anexa 7, reprezentdnd instiinlarea solicitantului cu
privire la decizia Comisiei de nerestituire a sumei solicitate in termenul legal de

solutionare a cererilor in cadrul unei institutii publice;

(17) Raspunderea pentru decizia de restituire sau nerestituire a sumelor solicitate revine
Comisiei, in limita respo nsabilitililor stabilite prin prezenta procedurd, din punct de

vedere legal, administrativ si pecuniar.

(18) in cazul in care Anexa 1 face obiectul unei restituiri pentru o sumi incasati in
contul ANCPI de la notarii publici, iar serviciile au fost prestate de cdtre instituliile
subordonate ANCPI, se procedeazd la completarea ANEXEI I de cdtre ANCpI si

transmiterea acesteia fiecdrei institutii prestatoare a serviciilor.
(19) ANEXA 8 se primeste, se inregistreazd in registrul de coresponden{d al comisrei si

se parcurg etapele de verificare de la pct.(6) la pct.(9).

(20) secretarul comisiei intocmeste ANExA 9 in care se precizeazd rezultatul
verificdrilor gi se propune sau nu restituirea sumelor solicitate cu atasarea
documentelor justificative.

(21) ANEXA 9 se aprobi si se semneazd de cdtre ordonatorul de credite si se va
transmite ANCPI inso{itd de citre ANEXA 3 in original.

(22) Pe baza documentelor transmise de citre ocPl, secreta rul comisiei din cadrul
ANCPI intocmeste un Referat de restituire - ANEXA 10, care se supune vizei de
legalitate, vizei CFPP gi aprobdrii ordonatorului de credite.

(23) Restituirea sumei necuvenite se efectueazd de citre compartimentul economic in
limita dispuse de cdtre Comisia/Comisiile OCPI, conform Anexei 10, in termenul
legal de solutionare a cererilor in cadrul unei institutii publice;
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(24) Plata se efectueazd din veniturile existente in contul de venit al ANCpI;
(25) Dupa restituirea sumei, secretarul Comisiei intocmeste o instiinlare de restituire

conform Anexei 6, care se comunicd solicitantului 9i, dupd caz, spre gtiinld
UNNPR/OCPl, in termenul legal de solutionare a cererilor in cadrul unei institutii
publice;

(26) in cazul in care Comis ia OCPI stabilegte neintemeiatd solicitarea de restituire din
Anexa 1, secretarul comisiei A/vcP/ intocmegte Anexa 7, reprezentand ingtiinlarea
solicitantului cu privire la decizia Comisiei de nerestituire a sumei solicitate, in
termenul legal de solutionare a cererilor in cadrul unei institulii publice;

(27) in cadrul procedurii de restituire a sumelor incasate necuvenit sunt intezise orice
fel de compensiri.

6. MONOGRAFIE CONTABILA

6.1. Restituire sume necuvenite din incasdri efectuate in an curent pentru
i n stituli i I e su bordonate

- notd contabili de stornare a incasdrii sumelor necuvenite prin contul bancar sau in
numerar:

41 1.01.01.00G.33.08 = 462.01.09.01G.33.08 - cu suma in rosu

9i concomitent:

529.03.01.01G.33.08 = 41 1. 01.01.00G.33.08 - cu suma in rosu

sau

531 .01.01 .01c.33.08 = 41 1. 01.01.00c.33.08 - cu suma in rogu
- notd contabil5 constituire sumd incasati necuvenit:

529. 03.0'1 .01 G.33.08 = 462.01 .09.01G analitic distinct - cu sumi incasati necuvenit
sau

531 .01 .01.01G.33.08 = 462.01.09.01c analitic distinct - cu sumd incasatd necuvenit
- notd contabild restituire sumd necuvenitd:

462.01.09.01c analitic distinct = 529.03.01.01c.33.08 - cu suma restituitd
sau

462.01.09.01G analitic distinct = 531.01.01 .01G.33.08 - cu suma restituitd

6.2, Restituire sume necuvenite din incasdri din anii precedenli pentru instituliite
subordonate

- notd contabild constituire sumd incasatd necuvenit:

462.01 .09.01G.33.08 = 462.01 .09.01 G analitic distinct - cu suma constatate necuvenit
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- notd contabild restituire sumd incasatd necuvenit:

462.01.09.01G analitic distinct = 529.03.01.01G.33.08 - cu suma restituitd
sau

462.01 .09.01 G analitic distinct = 531 .01 .01 .01G.33.08 - cu suma restituitd

6.3 Restituire sume necuvenite din incasdri pentru ANCpt
- notd contabild de stornare a incasdrii sumelor necuvenite prin contul bancar sau in

numerar:

561.01 .01.01c.33.08.01 = 751 .01.00.01c.33.08.01 - cu suma in rogu
- notd contabild constituire sumd incasatd necuvenit:

561 .0'1 .01 .01G.33.08.01 = 462.01 .09.01G.03 - cu suma incasatd necuvenit:
- notd contabilS cu restituirea sumei incasate necuvenit:

462.01.09.01G.03 = 561.01 .0'1 .01c.33.08.01 - cu suma restituitd

7, iNREGISTRARI

inregistrdrile care rezultd din aplicarea prezentei proceduri operalionale se supun
prevederilor procedurii cod P-4.2.3, Controlul inregistr6rilor.

8. ANEXE

- ANEM 1 - Cerere de restituire

- ANEXA 2 - Declaralie pe proprie rdspundere
- ANEM 3 - Proces verbal de verificare
- ANEM 4 - Referat de restituire

- ANEXA 5 - Raportare lunara a sumelor restituite din contul de disponibil din venituri
- ANEXA 6 - ingtiinlare de restituire
- ANEXA 7 - ingtiinlare rispuns nefavorabil
- ANEXA 8 - Solicitare citre OCPI/CNC verificare restituire sume incasate necuvenit
- ANEXA 9 - Comunicarea de citre OCPI a rezultatului verificdrii sumelor incasate necuvenit
- ANEXA 10 - Referat de restituire ANCpI pe baza comunicdrii ANEXEI 9
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ANEXA 1

.....6), deschis la ... ... ... ...... ... .. ......... . ...7).
Motivul virdrii eronate este 8)

Semndtura

L.S.(dacd este cazul)

1.) Se va completa ANCPI/CNC/OCPI-uI care a incasat suma, dupd caz.
2') Numele persoanei fizicel juridice care solicita restituirea, precum si calitatea in care

solicita restituirea - titular al dreptului, imputernicit, etc.
3.) Suma care se solicita a fi restituitd.
4.) Denumirea serviciului neefectuat /pldtit in plus sau motivul pentru care s-a facut virarea

necuvenitd, numerul cererii.
5.) Contul IBAN in care s-a ficut virarea in cazul plalii prin virament bancar.
6.) Se trece contul IBAN in care se va vira suma de restituit.
7.) Banca la care este deschis contul in care se va face virarea sumei de restituit.
8.) Se va detalia explicit motivul virdrii eronate.

Prezenta Anexa este valabil[ doar insolitd de Anexa 2 (Declaralie pe propria rdspundere)
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ANEXA 2

DECLARATIE

..., domiciliat(d) in localitatea
...., sc. .. .. . .. . ... . .. .,ap... . .. .. . ... . ..,sector/jude!... ..., legitimat(d) cu

CNP ...... .... ..., in calitate de *, prin prezenta declar pe propria
rdspundere, sub sancliunile prevdzute de art. 326 din
declaratii, cd:

Codul penal, cu privire la falsul in

n nu am beneficiat de servicii in cadrul ANCPI/OCPI/CNC/sau in cadrul
documentul de plati (ordin de platd/ chitan!a/ bon fiscal/ mandat
nr................., din data de ..............,,......:

! nu am utiltzat documentul de plata (ordin de platS/ chitan!a/ bon fiscal/ mandat
pogtal)........, nr..........,......, din data de.,............ in cadrul ANCPI/OCP|/CNC

. .../ sau in cadrul altui OCPI/CNC/ANCPI pentru alte servicii.
imi asum intreaga rdspundere pentru cele declarate mai sus.

Data Semndtura gi gtampila

* in calitate de ..... se referd la calitatea pe care declarantul o are: persoani fizicd sau persoand juridicd
avAnd calitatea de administrator sau director sau imputemicit al ... (se ataqeazd imputemicirea), etc.

n Se va bifa cdsula corespunzdtoare :utilizdiilnettilizilr:ri sumei solicitate pentru restituire.

altui OCPI pentru
pogtal)...

Prozonta Anexi este valabild doar inso(iti de Ancxa 1 (Cerere dc restituire)
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ANEXA 3

PROCES VERBAL DE VERIFICARE

incheiat astiizi............privind verificarea restituirii sumei de.........lei

in baza solicit6rii formulate de ........................cuvcNP........, cu sediul in localitatea........, str.

......., nr....., judelul......., din data de......pentru restituirea sumei de..............lei, in urma

verificlrilor intreprinse comisia constituitd in baza Ordinului/Deciziei Directorului General/Directorului

ANCPVOCPVCNC..........constatd intemeiatd./neintemeiata') cererea de restituire a

solicitantului.... pentru suma de
.)

.) 
intemeiat5,/neintemeiata - se va opta pentru una dintre variante

..) 
- se va face un scu( istoric gi se va detalia metoda de verificare si concluziile

COMISIA

4

(Nume, prenume 9i funclie) (Sem n6tu ra)
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ANEXA 4

APROB,

ORDONATOR DE CREDITE

VIZAT CFPP

VIZAT PENTRU LEGALITATE

REFERAT

privind aprobarea restituirii sumei de.....,..,..... lei

citre.

Av6nd in vedere Anexa nr.1 9i Anexa nr. 2 primiti de 1a................ inregistrate

la ANCPliocPl/cNC cu nr..............., precum gi Anexa nr. 3, vi rugim sd aprobali restituirea

sumei de.................... lei, reprezentSnd.. in contul

nr... . .. ... .. . ... .. deschis |a.............................lin numerar prin

casierie-.

Restituirea este intemeiatd din punct de vedere legal, conform documentelor justificative

anexate.

Cu deosebitd consideralie,

Prenumele gi

numele
Functia si compartimentul

Nr. inregistrare
registru de
corespondenta
Comisie

Data Semnatura

Avizat

Presedinte comisie

Membru comisie

I\y'embru comisie

lntocmit Secretar comisie

-) 
- se va trece doar una din variante, dupd caz
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ANEXA 5

Raportare lunare a sumelor necuvenite restituite
pentru luna_ anul

lnstitulia publicS_ (ANCPI/OCPt/CNC)

LEI
Nr.

crt.
Beneficiarul
restituirii

CUI/CNP Data

incasdrii
sumei
solicitate
pentru

restituire

Suma
solicitatd a fi
restituita

Suma
restituite

Data
restituirii
sumei
aprobate

Nr.

document
de platd
privind

suma
restituite

intocmit,
Secretar Comisie

Avizat,
Contabil Sef
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ANEXA 6

Citre:
CUI/CNP
Adresa
in atentia:
Spre gtiinla: Uniunea Nafionald a Notarilor Publici din Rom6nia

Camera notarilor publici
OCPI 

-

Referitor la: restituire sumd viratd eronat

irugrrrrur3ne DE RESTtTUtRE
sume care au fost pldtite necuvenit fali de obligalia legali ori a sumelor pldtite in vederea

realizdrii unei prestalii care nu a mai fost efectuatd sau a sumelor virate eronat (platd dubla,
sau necuvenite)

Ca urmare a cererii dumneavoastrd de restituire
..... inregistrata in ANCPI/OCPI/CNC- sub nr.

de
de
lei,

nr. din data
d in data

.., referitoare la solicitarea de restituire a sumei de......
pldtite necuvenit fala de obligalia legala /pldtite in vederea realizdrii unei prestafii care nu a
mai fost efectuatS/ virate eronat (plata dubld, sau necuvenitd) - in contul

beneficiar
reprezentand vd ingtiin!6m cd aceasta a fost solutionatd
favorabil pentru suma de . .. ... .. . ... . ..lei.

Suma a fost restituitd cu OP nr. din data de ... ... ...... ... ...... in contul
mentionat in cerere.

Cu deosebitd considera!ie,

DIRECTOR

- se va trece doar una din variante, dup6 caz
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ANEXA 7

Cdtre:
CUI/CNP
Adresa
in atentia:
Referitor la: restituire sumd viratd eronat

Stimatd doamnd/Stimate domnule,

Ca urmare a cererii dumneavoastrd de restituire nr. ................ din data de
inreglstratd in ANCPI/OCPI/CNC. sub nr. din data de

......, referitoare la solicitarea de restituire a sumei de ..................... lei,
plStite necuvenit fald de obligalia legald /pldtite in vederea realizirii unei prestalii care nu a
mai fost efectuatd/ virate eronat (platd dubld, sau necuvenitd) . in contul

beneficiar
reprezent6nd vd ingtiinlim cd aceasta nu a fost solulionatd
favo ra b il.

Motivul nerestituirii sumei solicitate de dumneavoastri este

Cu deosebitd consideralie,

DIRECTOR

Prenumele si

numele
Functia 9i compartimentul

Nr. inregistrare

compartiment
Data Semnatura

Veriflcat

intocmit

.) 
- se va trece doar una din variante, dupd caz
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ANEXA 8

Cdtre:
ln atentia:
Referitor la: restituire sumd viratd eronat

Stimatd doamnS/Stimate domnule,

Ca urmare a cererii de restituire primita de la .................... inregistrati in
ANCPI cu nr. ..................... din data de ......, referitoare la soricitarea de
restituire a sumei de lei,
reprezentand... va rugam sa ne transmiteti daca
pentru aceasta suma s-au prestat servicii si daca restituirea este intemeiata sau nu din punct
de vedere legal.

Va transmitem atasat in copie documentatia cu privire la aceasta restituire.
Va rugam sa detaliati modalitatea de verificare si componenta comisiei.

Cu deosebitd consideralie,

DI RECTOR GENEML ADJUNCT,
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ANEXA 9

CitTe: AGENTIA NATIONALA DE CADASTRU $I PUBLICITATE IMOBILIARA

in aten{ia: Direc{iei Economice
Referitor la: Restituire suml incasati necuvenit

Urmare a adresei ANCPI nr....... din data de ...... precizdm cd solicitarea provenitd de la BNP/

persoana juridicd/persoan d fizicd, .......... este intemeiat6,/neintemeiat6, astfel cd suma de

poate/nu poate fi restituita.

Aldturat, va transmitem in original ANEXA 3, precum gi copie dupd urmatoarele documente

justificative care au stat la baza verificdrilor:

Cu deosebitd consideralie,

DIRECTOR,

Prenumele li
numele

Funclia 
'si 

cornpafiilncntul
Nr. inreg.

compartiment
Data Semnatura

Vcrificat

Preriedinte Comisie

$ef Serviciu/Birou

Economic

Intocmit Scoretar Cornisie

ANEXA 10
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APROB,

ORDONATOR DE CREDITE

VIZAT CFPP

REFERAT

privind aprobarea restituirii sumei de""""""" lei

citre....'..........

Av6nd in vedere Anexa 1 9i Anexa 2 primitd de la " """" " inregistrati la

ANCPI cu nr..............., precum 9i Anexa 3 9i Anexa 9 de la OCPI vi rugem se aprobali

restituirea sumei de..'.... lei, reprezentdnd " """ " """ ""' in

contul nr........ " deschis Ia "" " " " """/in numerar

prin casierie..

Restituirea este intemeiatS din punct de vedere legal, conform documentelor justificative

anexate.

Cu deosebiti consideralie,

. inregistrare

registru de

corespondenta

Comisie

Functia gi comPartimentulPrenumele gi

numele

-) 
- se va trece doar una din variante, dupd caz


