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DECIZIE
Nr.354 din 14.07.2025
privind aprobarea actualizarii Regulamentului Intern al O.C.P.1. Ilfov

Avand in vedere:

- adresa Serviciului Juridic si Resurse Umane nr. 10349C/30.05.2025 privind transmirea
proiectului de actualizare a Regulamentului Intern al institutiei departamentelor
functionale ale acesteia si Sindicatului Cadastru si Publicitate Imobiliara Ilfov;

adresa Serviciului Juridic si Resurse Umane nr. 13305C/07.07.2025 privind
retransmiterea propunerilor de actualizare a Regulamentului Intern al institutiei
departamentelor functionale ale acesteia si Sindicatului Cadastru si Publicitate
Imobiliara Ilfov;

adresa I.T.M nr.32964/CCM/12.05.2025, Inregistratd la O.C.P.I. Illfov sub
nr.9029C/14.05.2025, privind comunicare CCM nr.164 din 09.05.2025:

referatul Serviciului Fond Funciar nr.10349C/30.05.2025 privind propuneri de
actualizare a regulamentului intern;
- referatul Serviciului Inregistrare Sistematici nr.11077C/06.06.2025 privind propuneri
de actualizare a regulamentului intern;
- referatul Serviciului Cadastru nr.13508C /09.07.2025 privind propuneri de actualizare a
regulamentului intern;
- referatul Serviciului Publicitate Imobiliara nr.13305C/08.07.2025 privind propuneri de
actualizare a regulamentului intern;
- referatul Serviciului Economic nr.13305C/08.07.2025 privind propuneri de actualizare a
regulamentului intern;
- organigrama institutiei aprobata prin Decizia directorului O.C.P.I. Ilfov nr.168 din
18.06.2025;
- procesul-verbal nr. 13263c/04.07.2025, incheiat la sedinta Consiliului de Conducere al
O.C.P.I. Ilfov din data de 04.07.2025;
- referatul Serviciul Juridic, Resurse Umane si Secretariat nr.13782C /14.07.2025,
aprobat de directorul institutiei;
- buna desfasurare a activitatii Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara Ilfov cu
respectarea numarului de posturi alocate.
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in conformitate cu:

prevederile art.241-246 din Legea nr.53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare;
- prevederile Contractului colectiv pe anii 2025-2027, inregistrat la ITM cu nr.164 din
09.05.2025;

prevederile art.9 alin.(1) lit.a din Anexa nr.2 a Ordinului nr. 1445/2016 privind
aprobarea organigramei oficiilor de cadastru si publicitate imobiliard, a Centrului
National de Cartografie, precum si a regulamentelor de organizare si functionare ale
acestora;

In temeiul art. 9 alin.(2) din Regulamentul de organizare si functionare al
oficiilor de cadastru si publicitate imobiliara, aprobat prin Ordinul Directorului
General al A.N.C.P.I. nr.1.445/2016

Directorul Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara Iifov,
numita prin Ordinul Directorului General al A.N.C.P.l. nr.603 din
26.07.2018, emite prezenta

DECIZIE

Art.l. Incepind cu data prezentei decizii, se aproba modificarea si completarea
Regulamentului Intern al Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara Ilfov, aprobat
prin Decizia nr. 581/15.10.2024.

Art.ll. Se modifica si se completeaza art.65 alin. (6), art.66 alin. (4), art.71 alin.
(1), art.72 alin. (5), art.74 alin. (6), (7) si (11) si art.172 din Regulamentul Intern al
Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliarda Ilfov aprobat prin Decizia
nr.581/15.10.2025, care vor avea urmatorul cuprins:

" Art.65. (6) In rubrica aferentd salariatului care nu a semnat condica de
prezentd si, dupd caz, nu s-a prezentat la serviciu ori a plecat de la serviciu, din motive
nejustificate, se va consemna cu majuscule, de cdtre seful de serviciu, mentiunea
ABSENT NEMOTIVAT. Pentru conformitate, aldturi de seful ierarhic superior vor semna
persoana responsabild cu atributii de resurse umane si directorul oficiului/directorul si
directorul adjunct, dupd caz. “

"Art. 66. (4) Pentru motive intemeiate, salariatii pot solicita decalarea
programului zilnic de lucru (Anexa nr.7), cu mentinerea duratei normale de lucru sia
responsabilitdtilor prevdazute in fisa postului. Cererea va fi analizatd si
aprobatd/respinsd de  seful ierarhic, asigurdndu-se prezenta a 2/3 din salariatii
serviciului la programul normal de lucru.*
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"Art. 71. (1) Salariatii au dreptul la concediu de odihnd anual pldtit cu o duratd
stabilitd in raport cu vechimea in muncd, dupd cum urmeazd:

-pand la 10 ani vechime in munca beneficiazd de 26 de zile lucrdtoare:

-peste 10 ani vechime in muncd beneficiazd de 30 de zile lucrdtoare;*

" Art. 72. (5) In situatia in care concediul de odihnd anual, din motive justificate,
nu poate fi efectuat in perioada planificatd, acesta va fi replanificat in baza unei cereri
(anexa nr.17), aprobatd de director cu acordul directorul adjunct/sefilor de
serviciu/registratorului-sef/registratorulului  coordonator pentru  salariatii  din
subordine, cu respectarea prevederilor legale. “

"Art.74 (6) Cererile de concediu de odihnd / de odihnd suplimentar se semneazd
si se depun la Serviciul Juridic si Resurse Umane cu cel putin 5 zile inainte de plecarea
in concediu.

(7) In situatii exceptionale, justificate, cererile pot fi depuse intr-un termen
mai scurt.

(11) Prin grija responsabilului cu resurse umane, angajatii vor fi informati cu cel
putin o zi inainte de concediu de odihnd, dacd cererea a fost sau nu aprobatd. In
situatia in care nu au primit aceste informatii, salariatii au obligatia sd ceard
responsabilului cu resurse umane, inainte de plecarea in concediu, confirmarea
aprobarii cererii. “

"Art. 172. Anexele nr. 1 - 17 fac parte integrantd din prezentul regulament. *

Art.lll. Se inlocuieste anexa nr.7 conform anexei la prezenta decizie.

Art.lV. Anexa nr.18 va deveni anexa nr.16 prin renumerotarea anexelor
regulamentului intern.

Art.V. Se introduce anexa nr.17 conform anexei la prezenta.

Art.VI. Se modifica in cuprinsul Regulamentului Intern al institutiei denumirea
Serviciului Juridic, Resurse Umane si Secretariat in Serviciul Juridic si Resurse Umane,
precum si denumirea Serviciului Relatii cu Publicul in Serviciul Relatii cu Publicul si
Secretariat.

Art.VIl. Celelalte prevederi ale Deciziei nr.581/15.10.2024 raman valabile.

Art.VIIl. Dispozitiile Regulamentului Intern se aplicd tuturor salariatilor O.C.P.I.
Iifov, indiferent de durata contractului individual de munca, de atributiile pe care le
indeplinesc si de functia pe care o ocupa, salariatilor care isi desfisoard activitatea in
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cadrul institutiei pe baza de delegare sau detasare, precum si studentilor care
efectueaza practica in cadrul oficiului teritorial si isi produc efectele de la momentul
incunostiintarii acestora.

Art. IX. Prezenta decizie a fost intocmita intr-un exemplar.

Art.X. Regulamentului Intern actualizat va fi afisat la sediul institutiei si pe site-
ul 0.C.P.I. Ilfov, prin grija responsabilului de resurse umane, cu intocmirea unui
proces - verbal de afisare.

Art.Xl. Serviciul Juridic si Resurse Umane va comunica prezenta decizie
Sindicatului de Cadastru si Publicitate Imobiliara Ilfov si persoanelor din conducerea

institutiei, care au obligatia de a aduce la cunostinta angajatilor din subordine
prevederile acesteia.

DIRECTOR

Avizat pentru legalitate
Consilier juridic

Avizat,
DIRECTOR ADJUNCT

Verificat,
sef Serviciu Juridic si Resurse Umane

Intocmit,

Consilier gr.lA
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ANEXA Nr.7
Aprob,

Director Adjunct/Sef Serviciu/

Registrator - Sef

Cerere de decalare a programului de lucru

Compartiment functional: e ;
Datagi nr.cererii: s RSO A hihnes TR .
Interval de lucru solicitat: ......cccooeeveeerrnann. T :
Perioada pentru care
se solicita decalarea: RS GO G SR
Motivul: I B— -
subsemnatul(a), cussssssmsssmag AVAND TUNCEHE D8 ..connsnssovonn e .

va rog sa imi aprobati decalarea programului de lucru conform celor mentionate mai sus;
mentionez ca decalarea programului nu va afecta buna indeplinire a atributiilor pe care

le am conform fisei postului pe care il ocup.

Salariat,

De acord,

(se va trece in clar numele sefului compartimentului functional si semndtura
acestuia)
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ANEXA Nr. 17

Serviciul 1 — R —

Aprob
Director

CERERE REPLANIFICARE CONCEDIU DE ODIHNA

subsempatulla); cossssersrmirirmm i SdinsEi ereeriieneas., avand functia de
.......... SRR s ] TN, Oficialid  de  Cadassn B
Publicitate Imobiliara Ilfov - Serviciul/B.C.P.l.......cooivviiiiniininnnn, , va rog sa binevoiti
a-mi aproba replanificarea concediului de odihna din perioada ......................... in

PErIOBOa. samaraisiniian i

57 o
Va multumesc,

De acord,
(Numele si functia sefului ierarhic superior
al salariatului care formuleazd cererea )

Planificare CO anul 20......
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