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O.C.P.l. llfov este operator de date cu caracter personal nr.874. 875 876 38349

DECI ZIE
Nr.354 din 14.07.2025

privind aprobarea actuatizirji Regutamentutui lntern al O.C.p.l. ltfov

Av6nd in vedere:
- adresa Serviciutui Juridic 5i Resurse Umane nr. 10349c/30.05.2025 privind transmrrea
proiectutui de actuatizare a Regulamentutui lntern at institutiei departamentelor
funclionate ate acesteia 5i sindicatutui cadastru ii pubticitate lmobitiari ltfov;' adresa Serviciutui Juridic ;i Resurse Umane nr. i33o5c/07.o7.zozs privind
retransmiterea propunerilor de actualizare a Regu[amentutuj lntern al institutiej
departamentetor func!iona[e ate acesteia si Sindicatutul Cadastru si pubticjtate
lmobiliari ltfov;
- adresa l.T.M nr,37964lCCM/12.05.2025,'inreglstratE ta O.C.p.l. ltfov sub
nr.9029C/14.05.2025, privind comunicare CCM nr.164 din 09.05.2025;- referatuI serviciutui Fond Funciar nr.10349Ci J0.05.2025 privind propuneri de
actuatizare a regu[amentului intern;
- referatuI Servicjului inregistrare Sistematici nr.it0l7C/06.06.2025 privind propunen
de actuatizare a regutamentului intern;
- referatuI Serviciutui cadastru nr.'13508c 109.07 .zoz5 privind propuneri de actuatjzare a
regutamentutui lntern;
- referatuI Serviciutui Publicitate lmobitiari nr.13305c/0g.07.2025 privind propunerr de
actuatizare a regutamentutui intern;
'referatut serviciutur Economic nr.13305c/08.07.2025 privind propuneri de act.uatizare a
regutamentutui intern;
' organigrama institutiei aprobatl pnn Decizia directorutui o.c.p.l. ltfov nr.16g din
18.06.2025;
- procesut-verbal nr. 13263c/04.07.2075, incheiat ta $edjn[a consiliutui de Conducere aI
0.c.P.1. ttfov din data de 04.07.2025;
- referatuI ServiciuI Juridjc, Resurse Umane ;i Secretariat nr.137gZC /14.07.2025,
aprobat de directorut institu !iei;- buna desfi;urare a activit;!ii ofjciutui de cadastru $i pubticitate lmobi(iari Ifov cu
respectarea numlrului de posturi alocate.
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O.C.P.l. llfov este operator de date cu caracter personal nr. g74,875. g76.3g34g

in conformitate cu:- prevederile arl.241'246 din Legea nr.5i/2003 codut muncii, republicati, cu
modificirile gi comptetirite utterioare;
- prevedente contractutui cotectiv pe anii 2025-2027, inregistrat ta lrM cu nr.l64 din
09.05.2025;
- prevederite art.9 atin.(1) [it.a din Anexa nr.2 a ordinutui nr. 1445/2016 privind
aprobarea organigramei oficiitor de cadastru ti pubticjtate imobitiari, a centrutui
Nalionat de cartografie, precum ti a regutamentetor de organizare gi funcgionare ate
acestora;

In temeiul art. 9 alin.(2) din Regulamentul de organizare gi funclionare al
oficiilor de cadastru 5i publicitate imobiliari, aprobat prin ordinut Diiectorului
GeneraI al A. N.C. P.l. nr.1.445/2016

Directorul Oficiului de Cadastru $i publicitate lmobiliari llfov,
numiti prin Ordinul Directorului General al A.N.C.p.l.

26.07 ,2018 , emite prezenta

DECIZIE

nr.603 din

- Art.l. incepand cu data prezentei decizii, se aprobd modificarea $i comptetarea
Regutamentutui lntern al oficiutui de cadastru $i pubticitate lmobjtiari llfov, aprobat
prin Decizia nr.581 /15.10.70?4.

Art.ll. 5e modificl $i se compteteazi art.65 atin. (6), art.66 atin. (4), art.71 atin.
11)' art.72 atin. (5), art.74 atin. (6), (7) li (11) ti art.172 din Regu[amentut lntern at
oficiutui de Cadastru ii pubticitate lmobitiarl ltfov aprobat prin Decrzia
nr.581/'l 5.10.2025, care vor avea urmitorul cuprins:

" Art,65, (6) in rubrico aferentd soloriotului care nu a semnot condica de
prezenld qi, dupo caz, nu s-o prezentot lo serviciu ori o plecot de la serviciu, din motive
nejustificate, se va consemno cu majuscule, de cdtre ;eful de serviciu, men[iuneo
,485ENr NE/vlorlvAT. Pentru conformitate, aldturi de qeful ierarhic superior vor'semno
persoono responsabild cu otribulii de resurse umane si directorul oficiutui ldirectorut si
directorul odjunct, dupd coz.,,

"Art. 66. (4) Pentru motive intemeiote, saroriolii pot soticita decarareo
progromului zilnic de lucru (Anexo nr.7), cu mentinereo durotei normole de lucru si o
responsobi litdli lor prevdzute in fiso postutui. Cererea va fi onotizotd si
aprobatd / respinsd de Seful ierorhic, osigur6ndu-se prezenta a 2lt3 ain soloriatii
serviciuLui [o progromul normol de lucru.,,
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"Arj. 71. (1) Saloriotii au dreptul lo concediu de odihnd anuat ptdtit cu o durotd
stobilitd in raport cu vechimea in muncd, dupd cum urmeozd:

-pdnd lo 10 oni vechime in muncd beneficiazd de 26 de zite lucrdtoare;
-peste 10 ani vechime in muncd beneficiozd de 30 de zile lucrdtoare;,,

" Art. 72' (5) in situafia in core concediut de odihno anuor, din motive justificote,
nu poate fi electuot in perioodo ptonificotd, ocesto vo t'i reptonificot in bozo'unei cereri(onexo nr.17), oproboto de director cu acordul directoiut odjunctlsefilor de
serviciu I registratorului-tel / registrotor ulului coordonator pentru soloiiotii din
subordine, cu respectoreo prevederilor tegate.,,

" Art.74 (6) cererile de concediu de odihnd / de odihno suplimentor se semneozd
1i se depun lo serviciul Juridic 5i Resurse umone cu cel pulin 5 zijte inointe de ptecoreo
in concediu.

. (7) in situagii exceplionare, justificote, cererile pot fi depuse intr-un termen
moi scurt,

(11)P.rin grijo responsobilului cu resurse umone, angajotii vor fi informoli cu ce(putin o zi inointe de concediu de odihnd, docd cererei o Jost sou ni aprobotd. in
situatio in care nu au primit oceste informo;ii, satoriosii ou obliga;ia sd ceord
responsabilului cu resurse umone, inointe de plecarea in concedii, confirmoreo
aprobarii cererii, "

O.C.P.l. llfov esle operator de date cu caracter personal or 874,875, g76,39349

" Art 172. Anexele nr. 1 - 17 foc porte integrontd din prezentul regulament. ,,

Art.lll. 5e intocuieSte anexa nr.7 conform anexei ta prezenta decizie.

Art.lV. Anexa nr.18
regutamentutui intern.

va deveni anexa nr.16 prin renumerotarea anexelor

Art.V. 5e introduce anexa nr.17 conform anexei [a prezenta.

Art.vl. se modifici in cuprrnsuI Regulamentutui lntern aI instituliei denumirea
serviciului Juridic, Resurse umane $i secretariat in servicrut Juridic ai Resurse Umane,
precum fl denumirea Serviciutui Reta!ii cu Pubticut in Serviciut Relatij cu pubticut si
Secretariat.

Art.vll. cetetatte prevederi ate Deciziei n..5g1 / 15.10.2024 ramAn varabile.

. - Art.vlll. Dispozitiite Regulamentutui lntern se aplici tuturor satariatitor o.c.p.l.
Itfov, indiferent de durata contractului individuat de muncr, de atribu[iiie p" fur" t"
indeplinesc gi de funclia pe care o ocupe, sataria[itor care i;i desfigoari uitiuitii", in
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O.C.P.l. llfov este operator de date cu caracter personal nr.874,875,876,3g349

cadrut institu!iei pe bazi de detegare sau detasare, precum ii studen[itor care
efectueazS practic; in cadrut oficiutui tentoriat si isi produc efectete de [a momentul
incunogtiinl5rii acestora.

Art. lX. Prezenta decizie a fost intocmiti intr.un exemptar.

Art.X, Regutamentutui lntern actuatizat va fi afisat ta sediuI instjtutiei si pe site-
ut 0.C.P.1. ltfov, prin grija responsabitutui de resurse umane, cu intocmirea unui
proces - verbal de afisare.

Art.Xl. ServiciuI Juridic ;i Resurse Umane va comunica prezenta decizie
Sindicatutui de cadastru si Publicitate lmobitlarl ltfov si persoanetor din conducereajnstitutiei, care au obligatia de a aduce la cunostin!a angaja[itor din subordine
prevederite acesteia.

DIRECTOR

Avizat pentru tegalitate
Consitier juridic

Avizat,
DIRECTOR ADJUNCT

lntocmit,

ConsiIier gr.lA
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O.C.P.l. llfov este operator de date cu caracler personal nr. 874, 875, 876,38349

ANEXA Nr.7

Aprob,

Djrector Adjunct/5ef Serviciu i
Registrator - 5ef

Cerere de decalare a programului de lucru

Compartiment func!ionat:
Data gi nr. cererii:
lnterva t de [ucru soticitat
Perioada pentru care
se soticita deca [area:
Motivut:

Subsemnatut(a ) ..... av6nd functia de

vI rog si imi aproba!i decatarea programutui de lucru conform cetor menlionate maj sus;

menlionez ci decatarea programutui nu va afecta buna indeptinire a atribu[ijtor pe care

[e am conform fitei postutui pe care it ocup.

Salariat,

De acord,

(se va trece in clor numele Selului comportimentului func[ionot Si semndturo
ocestuio)
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O C.P.l. Ilfov este operator de date cu caracter personal nr.874,875,876,38349

ANEXA Nr. 17

Serviciul NR. .........i

Aprob

Director

CERERE REPLANIFICARE CONCEDIU DE ODIHNA

Subsemnatul(a) ..., av6nd func[ia de

in cadrut Oficiutui de Cadastru si

Pubticitate lmobiliarS ltfov - 5erviciut/8.C.P.1......... ., vi rog sI binevoiti

a-mi aproba reptanificarea concediutui de odihni din perioada ...... in

perioada

Data
V5 muttumesc,

De acord,
(Numele si functio Sefului ierarhic superior
ol soloriotului care formuleozd cererea I

Planif icare CO anul 20.....,
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