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1. SCOP, DOMENIU DE APLICARE

1.1. Prezenta procedura proprie, numita in continuare ,Procedura proprie” reglementeaza

achizitile de servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in Anexa nr. 2 din

Legea nr. 98/2016, indiferent de valoarea acestora, efectuate de catre Autoritatea

Contractanta, avand prevederi bugetare in acest sens.

1.2. Procedura reglementeaza, in principal, aspecte precum:

a)

anuntul publicitar;

documentatia de atribuire;

cerintele minime de calificare;

dreptul de a solicita clarificari;
data-limita pentru depunerea oferteior;
regulile de participare la procedura;
criteriul de atribuire;

comisia de evaluare;

deschiderea si evaluarea ofertelor;
incheierea contractului/acordului cadru;
anularea procedurii - daca este cazul;
modul de solufionare a contestatiilor;

dosarul achizitiei publice.

1.3 Aplicarea acestei proceduri este obligatorie pentru tot personalul Autoritatea

Contractanta implicat in desfasurarea procesului de achizitie, efectuat in baza prezentei

proceduri;

Administratorul procesului este serviciul economic, prin responsabilul cu achizitiile

publice, numit prin decizia directorului.
2. REFERINTE NORMATIVE
a) SR EN ISO 9001:2015-Sisteme de management al calitatii -Cerinte;
b) SR EN ISO 9001:2015-Sisteme de management al calitati. Principii

fundamentale si vocabular;

c) SR EN ISO 9004.:2010-Conducerea unei organizatii catre un succes durabil.

O abordare bazata pe managementul calitatii;

d) Hotararea Guvernului nr. 1288/2012 privind organizarea si functionarea Agentiei

Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara, cu modificarile si completarile

ulterioare;
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e) Ordinul ministrului finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor
metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar
preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu;

f) Art. 68, alin. (2), lit. b din Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice,
cu modificarile si completarile ulterioare;

g) Art. 43 din H.G. 395/2016 - Normele metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice din 02.06.2016;

h) Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de
concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea i
functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor (CNSC), cu

modificarile si completarile ulterioare.

3. TERMENI, DEFINITH $1 ABREVIERI
3.1. Termenii si definitiile utilizate in procedura sunt:

Procedura: mod specificat de desfasurare a unei activitati sau a unui proces;

Procedura operationala: document care descrie modul in care se desfdsoard o
activitate particulara din organizatie, unde sunt specificate atributii si responsabilitati si se face
o descriere a formularelor la care se refera;

SMC: sistem de management prin care se orienteazd si se controleaza o
organizatie in ceea ce priveste calitatea;

Managementul calitatii: cuprinde activitatile coordonate pentru orientare si control
privind calitatea;

Autoritate contractanta: institutie publica care are calitatea de ordonator de credite si
care are competente in domeniul achizitiilor publice;

Acceptarea ofertei castigatoare: comunicarea privind rezultatul procedurii de
atribuire, prin care autoritatea contractantad isi manifestd acordul de a se angaja juridic Tn
contractul de achizitie publica ce va fi incheiat cu ofertantul a carui ofertd a fost desemnata
castigatoare;

Oferta: actul juridic prin care operatorul economic isi manifesta voin{a de a se angaja
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din punct de vedere juridic intr-un contract de achizitie publica; oferta cuprinde propunerea
financiara si propunerea tehnica;

Contract de achizifie publica: contractul, asimilat, potrivit legii, actului administrativ, cu
titlu oneros, incheiat in scris intre una sau mai multe autoritati contractante, pe de o parte, si
unul ori mai mulfi operatori economici, pe de alta parte, avand ca obiect prestarea de servicii
din categoria celor incluse in Anexa nr. 2 la Legea 98/2016;

Contract cadru: acordul incheiat intr-o forma scrisa intre autoritatea contractanta si
unul sau mai multi operatori economici si are ca obiect stabilirea termenilor si conditiilor care
guverneaza contractele de achizitie publica ce urmeaza a fi atribuite intr-o anumita perioada,
in special in ceea ce priveste pretul si, dupa caz, cantitatile avute in vedere;

Contract subsecvent: contractul (cu toate anexele) care va fi incheiate in baza
contractului-cadru;

Operator economic: oricare prestator de servicii, persoana fizica/juridica, de drept
public sau privat, ori grup de astfel de persoane cu activitate Tn domeniul care ofera in mod licit
pe piata astfel de servicii;

Propunere financiara: parte a ofertei ce cuprinde informatiile cu privire la pret, tarif,
alte conditii financiare si comerciale corespunzatoare satisfacerii cerintelor solicitate prin
referatul de necesitate si/sau caietul de sarcini;

Propunere tehnica: parte a ofertei elaborate pe baza cerintelor din referatul de
necesitate si/sau caietul de sarcini;

«scris» sau «in scris» - orice ansamblu de cuvinte si cifre care pot fi citite, reproduse
si apoi comunicate. Acest ansamblu poate include si informatii transmise si stocate prin
mijloace electronice;

Zile - zilele calendaristice, in afara cazului in care se prevede expres ca sunt zile
lucratoare. Termenul exprimat in zile incepe sa curga de la inceputul primei ore a primei zile a
termenului si se incheie la expirarea ultimei ore a ultimei zi a termenului; ziua in cursul careia
a avut loc un eveniment sau s-a realizat un act al autoritatii contractante nu este luata in
calculul termenului. Daca ultima zi a unui termen exprimat altfel decat in ore este o zi de
sarbatoare legala, o duminica sau o sambata, termenul se incheie la expirarea ultimei ore a
urmatoarei zile lucratoare.

Prin incalcari ale prezentei PO se intelege situatia in care, pe parcursul procedurii

poprii, se constata erori sau omisiuni, iar autoritatea contractanta se afla in imposibilitatea de a
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adopta masuri corective fara ca aceasta sa conduca la incalcarea principiilor prevazute la art.
2 alin. (2) din Legea nr. 98/2016.

Anunt de participare - anunt publicat pe site-ul propriu www.ocpiph.ro/anunturi sau in
SICAP

3.2. Abrevierile utilizate Tn procedura sunt:

- O.C.P.1.: Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara

- SE: Serviciul Economic

- SS: Serviciile/birourile/compartimentele din cadrul Autoritatii Contractante care solicita

achizitionarea de produse/servicii/lucrari

- RA: responsabil achizitii, numit prin Decizia directorului

- PAAP: Program anual de achizitii publice

- DA: Documentatie de atribuire

- CS: Caiet de sarcini

- CPV: Vocabular comun privind achizitiile publice

- SICAP: Sistem Informatic Colaborativ Achizitii Publice

- PO: Procedura operationala

- TVA: taxa pe valoarea adaugata

4. RESPONSABILITATI
4.1. Serviciul/Compartimentul solicitant (SS)
Serviciul solicitant intocmeste:
a) referatul de necesitate;
b) Caietul de sarcini cu sprijinul personalului de specialitate, aprobat de catre seful
serviciului/compartimentului solicitant. Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii
tehnice care reprezinta cerinte, prescriptii, caracteristici de natura tehnica ce permit fiecarui
produs, serviciu sau lucrare sa fie descris, in mod obiectiv, astfel incat sd corespunda
necesitatii autoritatii contractante;
4.2. Responsabil Achizitii (RA)
Responsabilul cu achizitile desemnat prin decizie a directorului O.C.P.l., va avea
urmatoarele responsabilitati:
a) Tntocme$te Nota justificativa privind determinarea valorii estimate a achizitiei,

alegerea procedurii si a criteriului de atribuire;
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b) intocmirea Documentatiei de atribuire care contine mai multe sectiuni, si anume:
- Instructiuni pentru participanti;
- Caietul de sarcini, daca este cazul;
- Modele formulare;
- Model de contract/Model de contract cadru si de contract subsecvent
¢) Redactarea anuntului de participare;
d) Raspunsul privind eventualele clarificari solicitate de ofertanti privind Documentatia
de atribuire;
e) Luarea in primire a ofertelor depuse la registratura institutiei;
f) intocmirea si pastrarea dosarului de achizitie.
4.3. Sef Serviciu Economic
a) Verifica si supune aprobarii Nota justificativa privind determinarea valorii estimate a
achizitiei, alegerea procedurii si a criteriului de atribuire;
b) Verifica si supune aprobarii Documentatia de Atribuire;
c) Verificd incadrarea sumelor ce fac obiectul achizitiei Tn prevederile bugetare
aprobate;
d) Intocmeste referatul si propune componenta comisiei de evalauare a ofertelor;
4.4. Comisia de evaluare a ofertelor
Autoritatea Contractanta are obligatia de a desemna, prin decizia directorului,
persoanele responsabile pentru evaluarea ofertelor depuse in cadrul procedurii proprii.
Comisia de evaluare este compusa din cel putin 3 (trei) membrii apartinand compartimentelor
autoritatii contractante.
in cazul in care evaluarea solicitarilor de participare/ofertelor necesitd o expertiza
aprofundata in domeniul achizitiilor publice ori de natura tehnica, financiara, juridica si/sau
privind aspectele contractuale specifice, Autoritatea Contractanta poate desemna, pe langa
comisia de evaluare, specialisti externi, numiti experti cooptati, care desfagsoara activitati
independente sau care sunt pusi la dispozitie de catre furnizorii de servicii auxiliare achiziiei.
Comisia de evaluare va avea ca si atributii, dupa caz, urmatoarele:
a) deschiderea ofertelor si, dupa caz, a altor documente care insotesc oferta;
b) completarea declaratiilor de confidentialitate si impartialitate;
C) verificarea Tndeplinirii criteriilor de calificare de catre ofertant;;

d) verificarea conformitatii propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile
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caietului de sarcini;
e) evaluarea propunerilor tehnice ale ofertantilor;
f) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti;
g) elaborarea solicitarilor de clarificari si/sau completari necesare in vederea
evaluarii solicitarilor de participare si/sau ofertelor;
h) stabilirea ofertelor inacceptabile si/sau neconforme si a motivelor care stau la
baza incadrarii acestora in fiecare din aceste categorii;
) stabilirea ofertelor admisibile;
)] aplicarea criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare, astfel cum a fost
prevazut in documentatia de atribuire;
k) stabilirea ofertei/ofertelor castigatoare sau, dupa caz, formularea propunerii de
anulare a procedurii;
)] elaborarea proceselor-verbale aferente fiecarei etape si a raportului procedurii de
atribuire;
m)  Tnainteaza raportul final al achizitiei spre aprobare Directorului Autoritatii
Contractante;
4.5. Directorul O.C.P.l.
a) Aproba referatul de necesitate pentru achizitia de produse/servicii/lucrari;
b) Aproba Nota justificativa privind determinarea valorii estimate a achizitiei,
alegerea procedurii si a criteriului de atribuire;
c) Emite deciziile de numire a comisiei de evaluare a ofertelor;
d) Aproba raportul final al achizifiei;
e) Semneaza contractul pentru achizitia de servicii sociale si alte servicii specifice,

prevazute in Anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016

5. DESCRIEREA PROCESULUI
Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publica, conform prezentei
proceduri sunt:
a) nediscriminarea,;
b) tratamentul egal;
) recunoasterea reciproca;

d) transparenta;
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e) proportionalitatea;

f) asumarea raspunderii.

5.1. Domeniul de aplicare
5.1.1. Prezenta procedura proprie reglementeaza situatile in care incheierea
contractelor de achizitie publicd care au o valoare estimata, fard TVA, mai mare de
270.120 lei, care au ca obiect prestarea de servicii din categoria celor incluse in Anexa
nr. 2 la Legea 98/2016, se realizeaza in baza prevederilor art. 111 alin.(1) din Legea
98/2016:
" Art. 111. (1) Procedura de atribuire, prevazuts la art. 68, alin. (1), lit. h),
aplicabila in cazul serviciilor sociale si al altor servicii specifice prevazute in
anexa nr. 2, este o procedura proprie, autoritatea contractantd avand obligatia
respectarii principiilor prevazute la art. 2, alin. (2).
(2) In aplicarea dispozitiilor alin. (1), in cazul achizitilor a céror valoare estimata
este egala sau mai mare decét pragul valoric prevazut la art. 7, alin. (1), lit. d),
autoritatea contractantd are urmatoarele obligatii suplimentare:
a) de a-gi face cunoscuta intentia de a achizitiona respectivele servicii fie prin
publicarea unui anunt de participare, fie prin intermediul unui anunt de intentie
valabil in mod continuu;
b) de a publica un anunt de atribuire a contractului:”

- LArt. 7.- (1) Autoritatea contractantd are obligatia publicdrii unui anun{ de
participare si/sau de atribuire in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene, in cazul
achizitiilor a céror valoare estimata, fird TVA, este egald sau mai mare decét
urmatoarele praguri valorice:

- 3.506.625 lei, pentru contractele de achizitie publicd/acordurile-cadru de servicii
care au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexa nr.
o7
5.1.2. Prezenta procedura stabileste algoritmul de lucru, pornind de la solicitarea de
achizitie publica de servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in Anexa nr. 2 la
Legea 98/2016 privind achizitile publice, necesare rezolvarii sarcinilor de serviciu,
documentele justificative utilizate, derularea procedurii pentru achizitia serviciilor,
atribuirea contractului de achizitie publica.
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5.1.3. Dispozitile prezentei proceduri se aplica la Autoritatea Contractantd pentru

achizitia de servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in Anexa nr. 2 la Legea

98/2016 privind achizitiile publice, cum ar fi:

a) Servicii de medicina muncii, cod CPV 85147000-1;

b) Servicii de formare profesionala, cod CPV 80530000-8;

c¢) Servicii de arhivare, cod CPV 79995100-6;
d) Servicii de paza, cod CPV 79713000-5;

e) Servicii de monitorizare a sistemelor de alarma, cod CPV 79711000-1;

f) Servicii postale de distribuire a corespondentei, cod CPV 64112000-4;

g) Servicii de feronerie, cod CPV 71550000- 8;

5.2. Initierea procedurii proprii

Premergator initierii procedurii pentru atribuirea contractelor care au ca obiect prestarea
de servicii din categoria celor incluse in Anexa nr. 2 la Legea 98/2016, structurile de

specialitate beneficiare ale prestarii serviciilor din cadrul Autoritatii Contractante vor elabora si

supune aprobarii urmatoarele documente:

a) Referatul de necesitate;

b) Caietul de Sarcini - atunci cand complexitatea achizitiei o impune, de la caz la caz.

Serviciul Economic va elabora si supune aprobarii urmatoarele documente:

a) Nota justificativa privind determinarea valorii estimate a achizitiei,

procedurii si a criteriului de atribuire;
b) Documentatia de atribuire.

5.2.1. Documentatia de atribuire

Autoritatea contractanta, prin RA, are obligatia de a preciza in cadrul documentatiei de

atribuire orice cerinta, criteriu, regula si alte informatii necesare pentru a asigura ofertantilor o

informare completa, corecta si explicitd cu privire la modul de aplicare a procedurii.

Documentatia de atribuire contine mai multe sectiuni, si anume:

a) Instructiuni pentru participanti, care cuprinde: informatii despre autoritatea
contractanta, criterii de calificare si selectie, instructiuni privind modul de elaborare si de
prezentare a propunerii tehnice si financiare, intocmite in conformitate cu solicitarile caietului
de sarcini si a valorii estimate, informatii privind criteriul de atribuire, precizari privind garantiile

solicitate, instructiuni privind modul de utilizare a cailor de atac, calendarul de desfagurare al

achizitiei, informatii referitoare la clauzele contractuale obligatorii, unde este cazul,

alegerea
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b) Caietul de sarcini, daca este cazul. Caietul de sarcini contine, ih mod obligatoriu,
specificatii tehnice care reprezinta cerinte, prescripiii, caracteristici de natura tehnica ce permit
fiecarui produs, serviciu sau lucrare sa fie descris, in mod obiectiv, astfel incat sa corespunda
necesitatii autoritatii contractante;

C) Modele de formulare;

d) Model de contract/Model de contract-cadru si de contract subsecvent;

Autoritatea contractanta, prin RA poate solicita, unde este cazul, criterii de calificare si
selectie, referitoare la:

a) motive de excludere, asa cum sunt prevazute la art. 164, 165,166 si 167 din Legea
nr. 98/2016;

b) capacitatea de exercitare a activitatii profesionale, asa cum sunt prevazute la art. 173
din Legea nr. 98/2016;

c) experienta similara, asa cum sunt prevazute la art. 179, lit. b) din Legea nr. 98/2016.

Operatorul economic poate sa invoce sustinerea unui/unor tert/terti pentru maximum
50% din cerinta ce a fost stabititd in conformitate cu lit. c).

5.2.2. Anuntul de participare

Autoritatea Contractanta poate publica pe site-ul propriu www.ocpiph.ro/anunturi sau pe

SICAP un anunt de participare, care va cuprinde cel putin urméatoarele informatii:

e denumirea, adresa, numarul de telefon si de fax, adresa de e-mail ale autoritatii

contractante, persoana de contact;

¢ denumirea serviciilor care urmeaza sa fie prestate si codul/codurile CPV;

e valoarea estimatg;

e sursa de finantare;

o criteriul de atribuire;

e termenul limita pentru depunerea ofertelor;

e documentatia de atribuire;

o descrierea procedurii proprii PO-8.5.1-05/PH.

5.2.3. Solicitari de clarificari si raspunsuri
Orice operator economic are dreptul de a solicita clarificari cu privire la Documentatia

de Atribuire, cu conditia incadrarii in termenul limitd de solicitare clarificari, termen care este
de 5 zile pana la data-limita pentru depunerea ofertelor.

Autoritatea Contractantd are obligatia de a raspunde, in mod clar, complet si fara
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ambiguitati, oricarei solicitari de clarificare, intr-o perioada ce nu trebuie sa depaseascs, de
reguld, 2 zile de la primirea solicitarii. Autoritatea contractantd are obligatia de a transmite
raspunsul la solicitarile de clarificari cu cel putin 3 zile Thainte de data-limitd pentru depunerea
ofertelor.

Autoritatea Contractanta are dreptul de a completa, din proprie initiativa, Tn vederea
clarificarii, documentatia de atribuire, daca acest fapt nu afecteaza participarea la procedura
de atribuire, avand dupa caz, obligatia de a prelungi corespunzator termenul limitd de
depunere a ofertelor prin publicarea unui anunt de tip eratd la anuntul publicitar, in cazul in
care raspunsul la solicitarile de clarificari modifica documentatia de atribuire.

Autoritatea Contractanta are obligatia de a publica la Anuntul de participare clarificarile
solicitate de ofertanti insotite de raspunsurile aferente, fara a dezvalui identitatea solicitantilor.

5.2.4. Termenul limita pentru depunerea ofertelor

Termenul limitd pentru depunerea ofertelor se stabileste de catre RA, in Anuntul
publicitar, in functie de complexitatea serviciilor ce urmeaza a fi prestate si de cerintele
specifice, astfel incat operatorii economici interesati sa beneficieze de un interval de timp
adecvat si suficient pentru elaborarea ofertelor si pentru pregatirea documentelor de calificare,
daca sunt solicitate prin Documentatia de atribuire.

Termenul limitd pentru depunerea ofertelor, nu poate fi mai mic de 8 zile de la data
publicarii anunfului publicitar.

5.2.5. Criteriul de atribuire
in functie de specificul achizitiei si de complexitatea ei se stabileste unul dintre criteriile de
atribuire: cel mai bun raport calitate-pret sau cel mai bun raport calitate-cost. Autoritatea
Contractanta are obligatia de a preciza, in anunful de participare, criteriul de atribuire a
contractului de achizitie publica, care, odata stabilit, nu poate fi schimbat pe toatd durata de
aplicare a procedurii de atribuire.
5.2.6. Garantia de participare

Garantia de participare reprezinta un instrument aferent modului de prezentare a ofertei,
care are drept scop protejarea autoritdtii contractante fatd de riscul unui comportament
necorespunzator al ofertantului pe toata perioada implicarii sale in procedura de atribuire.

Autoritatea Contractanta poate solicita ofertantilor constituirea garantiei de participare.
Daca se solicita constituirea garantiei de participare, prevederile art. 35-38 din normele de

aplicare prevazute in H.G. nr. 395/2016, se aplica in mod corespunzator.
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5.2.7. Garantia de buna executie

Garantia de bund executie a contractutui se constituie de catre contractant in scopul
asigurarii autoritatii contractante de indeplinirea cantitativa, calitativa si in perioada convenita a
contractutui de achizitie publica.

Daca se solicitd constituirea garantiei de buna executie, prevederile art. 39-42 din
normele de aplicare prevazute in H.G. nr. 395/2016, se aplica in mod corespunzator.

5.2.8. Elaborarea ofertei

Ofertantul elaboreazi oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire gi
indica, motivat, in cuprinsul acesteia, informatiile din propunerea tehnica si/sau din propunerea
financiard care au caracter confidential, clasificat sau sunt protejate de un drept de proprietate
intelectuald, in baza legislatiei aplicabile.

Propunerea tehnica se elaboreaza in concordantad cu cerintele cuprinse in caietul de
sarcini, in asa fel incat sa asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare evaluarii tehnice.

Propunerea financiara se elaboreaza in asa fel incat sa asigure furnizarea tuturor
informatiilor necesare evaluarii financiare.

Oferta are caracter ferm si obligatoriu, din punctul de vedere al continutului, pe toata
perioada de valabilitate stabilita de catre Autoritatea Contractanta si trebuie sa fie semnata pe
propria rdspundere de catre ofertant sau de cétre o persoana imputernicita legal de acesta.

5.2.9 Depunerea ofertei

Prestatorul are obligatia de a depune oferta in forma stabilitd in documentatia de
atribuire, la adresa si pana la data si ora limitd pentru depunere, stabilite in anuntul de
participare la procedura proprie.

Oferta care este transmisa la o altd adresa a autoritatii contractante decat cea stabilita
de catre acesta sau dupa expirarea termenului-limitd pentru depunere, va fi respinsa.

5.2.10. Confidentiatitatea ofertei

Autoritatea Contractanta are obligatia de a pastra confidentialitatea asupra continutului
ofertei, precum si asupra oricaror informatii suplimentare solicitate ofertantului si a carei
dezvaluire ar putea si aducad atingere dreptului ofertantului de a-si proteja proprietatea
intelectuala sau secretele comerciale.

5.2.11. Modificarea si retragerea ofertei
Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau retrage oferta numai fnainte de data-limita

stabilita pentru depunerea ofertei.
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Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a modifica oferta dupa expirarea termenului-
limita pentru depunerea ofertelor, sub sanctiunea excluderii acesteia de la procedura pentru
atribuirea contractului de achizitie publica.

5.2.12. Valabilitatea ofertei

Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabila pe toata perioada de valabilitate
stabilitd de Autoritatea Contractanta.

Autoritatea Contractantad are dreptul de a solicita ofertantilor, in circumstante
exceptionale, inainte de expirarea perioadei de valabilitate a ofertei, prelungirea acestei
perioade.

Ofertantul are obligatia de a comunica autoritatii contractante daca este de acord sau
nu cu prelungirea perioadei de valabilitate.

in cazul in care ofertantul nu este de acord cu prelungirea perioadei de valabilitate a
ofertei, se considera ca acesta si-a retras oferta depusa.

5.2.13. Confidentialitatea si conflictul de interese privind membrii comisiei de
evaluare

Pe parcursul desfasurarii procesului de evaluare, membrii comisiei de evaluare si
expertii cooptati au obligatia de a pastra confidentialitatea asupra continutului ofertelor/
solicitarilor de participare, precum si asupra oricaror alte informatii prezentate de catre
candidati/ofertanti in procedura de atribuire.

Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, autoritatea contractanta are obligatia de a
lua toate masurile necesare pentru a preveni, identifica si remedia situatiile de conflict de
interese, in scopul evitarii denaturarii concurentei si al asigurarii tratamentului egal pentru toti
operatorii economici.

Prin conflict de interese se intelege orice situatie in care membrii personalului autoritatii
contractante sau ai unui furnizor de servicii de achizitie care actioneaza in numele autoritatii
contractante, care sunt implicati in desfasurarea procedurii de atribuire sau care pot influenta
rezultatul acesteia au, in mod direct sau indirect, un interes financiar, economic sau un alt
interes personal, care ar putea fi perceput ca element care compromite impartialitatea ori
independenta lor in contextul procedurii de atribuire.

Membrii comisiei de evaluare si persoanele cu functii de conducere din cadrul Autoritatii
Contractante care au legatura cu atribuirea contractului, semneazad o declaratie de

confidentialitate si impartialitate, pe propria raspundere, prin care confirma ca nu se afla intr-o
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situatie care implica existenta unui conflict de interese.

Declaratia mentionatd mai sus trebuie semnata de membrii comisiei de evaluare inainte
de preluarea atributiilor specifice, dupa data si ora-limita pentru depunerea solicitarilor de
participare/ofertelor, si contine urmatoarele date de identificare:

a) numele si prenumele;
b) data si locul nasterii;

¢) domiciliul actual,

d) codul numeric personal.

in cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare sau unul dintre
expertii externi cooptati constata ca se afla intr-o situatie de conflict de interese, atunci acesta
are obligatia de a solicita de indata inlocuirea sa din componenta comisiei respective cu o alta
persoana.

Situatiile privind conflictul de interese pot fi sesizate autoritatii contractante si de catre
terti. in cazul in care sunt sesizate astfel de situatii, Autoritatea Contractant are obligatia de a
verifica cele semnalate si, daca este cazul, de a adopta masurile necesare pentru
evitarea/remedierea oricaror aspecte care pot determina aparitia unui conflict de interese.

5.2.14. Reguilile de participare la procedura proprie

Ofertantul nu are dreptul, in cadrul aceleiasi proceduri, sd depuna doua sau mai multe
oferte individuale si/sau comune, s& depuna oferta individuald/comuna si sa fie nominalizat
subcontractant in cadrul altei oferte.

Autoritatile contractante au obligatia sa acorde operatorilor economici un tratament egal
si nediscriminatoriu si sa actioneze intr-o maniera transparenta si proportionala.

Autoritatile contractante nu vor concepe sau structura achizitile ori elemente ale
acestora cu scopul exceptarii acestora de la aplicarea dispozitiilor prezentei proceduri ori al
restrangerii artificiale a concurentei.

in sensul aliniatului precedent se considerd ci existd o restrangere artificiala a
concurentei in cazul in care achizitia ori elemente ale acesteia sunt concepute sau structurate
cu scopul de a favoriza ori dezavantaja in mod nejustificat anumiti operatori economici.

Orice operator economic are dreptul de a depune oferta, in conditiile prezentelor norme
procedurale interne, la selectia de oferte si de a participa, printr-un reprezentat imputernicit, la
sedinta de deschidere a ofertelor depuse pentru atribuirea contractului de achizitie publica de

servicii. Numarul de prestatori care au dreptul de a depune oferta este nelimitat.
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5.3. Deschiderea si evaluarea ofertelor

5.3.1. Deschiderea ofertelor

Autoritatea Contractantd are obligatia de a deschide ofertele si, dupa caz, alte
documente prezentate de participanti, la data, ora si locul indicate in anuntul de participare.

In cadrul sedintei de deschidere a ofertelor nu este permisa respingerea vreunei oferte,
cu exceptia celor pentru care nu a fost prezentata dovada constituirii garantiei de participare,
daca a fost solicitata.

Oferta depusa dupa data si ora limita de depunere a ofertelor sau la o altd adresa decét
cea precizata in anuntul de participare se returneaza fara a fi deschisa operatorului economic
care a depus-o.

Sedinta de deschidere se finalizeaza printr-un proces-verbal semnat de catre memobrii
comisiei de evaluare n care se consemneaza modul de desfasurare a sedintei respective,
aspectele formale constatate la deschiderea ofertelor, elementele principale ale fiecarei oferte,
inclusiv pretul, consemnéandu-se totodata lista documentelor depuse de fiecare operator
economic in parte.

Orice decizie cu privire la calificarea ofertantilor sau, dupa caz, cu privire la evaluarea
ofertelor se adopta de catre comisia de evaluare in cadrul unor sedinte ulterioare sedintei de
deschidere a ofertelor.

5.3.2. Verificarea ofertelor

In cazul in care, in cadrul documentatiei de atribuire, a fost prevazuta obligatia
indeplinirii unor criterii de calificare, astfel cum sunt prevazute la punctul 5.2.1. din prezenta
procedura, comisia de evaluare are obligatia verificarii modului de indeplinire a acestor criterii
de catre fiecare ofertant in parte.

Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare oferta, atat din
punctul de vedere al elementelor tehnice propuse, cat si din punctul de vedere al aspectelor
financiare pe care le implica.

Propunerea tehnica trebuie sa corespunda cerintelor minime prevazute in caietul de
sarcini.

Propunerea financiara trebuie sa se incadreze in limita fondurilor care sunt alocate

pentru indeplinirea contractului de achizitie publica respectiv.
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5.3.3. Evaluarea ofertelor

Comisia de evaluare a ofertelor are obligatia de a stabili care sunt clarificarile si
completarile formale sau de confirmare, necesare pentru evaluarea fiecarei solicitari de
participare/oferte, precum si perioada de timp acordatd pentru transmiterea acestora,
termenul-limitd neputand fi stabilit decat la nivel de zile lucratoare, fara a fi precizata o ora
anume in cadrul acestuia.

Comisia de evaluare, Tnainte de a lua o decizie de respingere a candidaturii/ofertei
poate solicita clarificari si, dupa caz, completari ale documentelor prezentate initial de
candidat/ofertant/subcontractant/tert sustinator.

Comisia de evaluare va stabili termenul-limita in functie de volumul si complexitatea
clarificarilor si completarilor formale sau de confirmare necesare pentru evaluarea fiecarei
solicitari de participare/oferte. Termenul astfel stabilit va fi, de regulda, de minimum 3 zile
lucratoare.

Clarificarea transmisa catre candidat/ofertant trebuie sa fie clara si sa defineasca in
mod explicit si suficient de detaliat Tn ce consta solicitarea comisiei de evaluare.

in cazul in care comisia de evaluare solicitd unui candidat/ofertant clarificari si, dupa
caz, completari ale documentelor prezentate de acesta in cadrul ofertei sau solicitarii de
participare, iar candidatul/ofertantul nu transmite in termenul precizat de comisia de evaluare
clarificarile/completarile solicitate sau clarificarile/completarile transmise nu sunt concludente,
oferta sa va fi considerata inacceptabila.

in cazul in care ofertantul modifica prin raspunsurile pe care le prezintid comisiei de
evaluare continutul propunerii tehnice sau propunerii financiare, oferta sa va fi considerata
neconforma.

Prin exceptie, oferta nu va fi consideratd neconforma in masura in care modificarile
operate de ofertant in legatura cu propunerea sa tehnica se incadreaza in una din categoriile
de mai jos:

a) pot fi incadrate in categoria viciilor de forma;

b) reprezintd corectari ale unor abateri tehnice minore, iar o eventuald modificare a
pretului total al ofertei, indusa de aceste corectari, nu ar fi condus la modificarea clasamentului
ofertantilor participanti la procedura de atribuire. Sunt considerate abateri tehnice minore acele
omisiuni/abateri din propunerea tehnica care pot fi completate/corectate intr-un mod care nu

conduce la depunerea unei noi oferte. O modificare a propunerii tehnice nu poate fi
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consideraté o abatere tehnica minora a ofertei initiale in urmatoarele situatii:

a) cuantificarea teoreticd in valoare monetara a respectivei abateri/omisiuni
depaseste 1% din pretut total al ofertei;

b) cuantificarea teoreticd in valoare monetara a respectivei abateri/omisiuni
conduce la eludarea aplicarii acelor prevederi ale legii care instituie obligatii ale autoritatji
contractante in raport cu anumite praguri valorice;

c) Tn urma corectarii respectivei abateri/omisiuni, se constata ca s-ar schimba
clasamentul ofertantilor;

d) modificarea ar presupune o diminuare calitativa in comparatie cu oferta initiala;

e) modificarea vizeaza o parte din oferta pentru care documentatia de atribuire a
exclus in mod clar posibilitatea ca ofertantii sa se abata de la ceriniele exacte ale respectivei
documentatii, iar oferta initiala nu a fost in conformitate cu aceste cerinte.

Prin exceptie, oferta nu va fi consideratd neconforma in masura in care modificarile
operate de ofertant in legaturd cu propunerea sa financiara reprezinta erori aritmetice,
respectiv aspecte care pot fi clarificate cu ajutorul principiilor: nediscriminarea, tratamentul
egal, recunoasterea reciproca, transparenta, proportionalitatea, elementele propunerii
financiare urmand a fi corectate, implicit alaturi de pretul total al ofertei, prin refacerea
calculelor aferente, pe baza datelor/informatiilor care sunt cunoscute de catre toti participantii,
deoarece sunt prevazute in legislatia aplicabild, documentatia de atribuire, si/sau in alte
documente prezentate de ofertant.

in cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor aritmetice, oferta sa
va fi considerata neconforma.

Comisia de evaluare are dreptul de a solicita ofertantului corectarea viciilor de forma cu
privire la oferta acestuia. In cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea viciilor de
forma, oferta sa va fi consideratd neconforma. Viciile de forma reprezinta acele erori sau
omisiuni din cadrul unui document a caror corectare/completare este sustinutd in mod
neechivoc de sensul si de continutul altor informatii existente initial in alte documente
prezentate de ofertant sau a caror corectare/completare are rol de clarificare sau de
confirmare, nefiind susceptibile de a produce un avantaj incorect in raport cu ceilalti

participanti la procedura de atribuire.
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5.3.4. Criterii de respingere a ofertelor

Comisia de evaluare are obligatia de a respinge ofertele inacceptabile si neconforme.

Oferta este considerata inacceptabila in urmatoarele situatii:

a) daca nu indeplineste conditiile de forma aferente elaborarii si prezentarii acesteia, a
fost prezentatd de catre un ofertant care nu are calificarile necesare sau al carei pret
depaseste valoarea estimata, astfel cum a fost stabilitd si documentata Tnainte de initierea
procedurii de atribuire, iar aceasta valoare nu poate fi suplimentata

b) a fost depusa de un ofertant care nu indeplineste una sau mai multe dintre criteriile
de calificare stabilite in documentatia de atribuire;

c) constituie o alternativa la prevederile caietului de sarcini, alternativa care nu poate fi
luatd in considerare deoarece in anuniul de participare nu este precizatd in mod explicit
posibititatea depunerii unor oferte alternative, iar respectiva ofertd alternativd nu respecta
cerintele minime prevazute Tn caietul de sarcini;

d) nu asigura respectarea reglementarilor obligatorii relevante din domeniile mediului,
social si al relatiilor de munca.

e) pretul, fara TVA, inclus Tn propunerea financiara depaseste valoarea estimata
comunicata prin anuntul de participare si nu exista posibilitatea suplimentarii de fonduri pentru
indeplinirea contractului de achizitie publica respectiv;

f) daca se constatd ca oferta are un pref/cost neobignuit de scazut pentru ceea ce
urmeaza a fi prestat, astfel incat nu se poate asigura indeplinirea contractului la parametrii
cantitativi si calitativi solicitafi prin caietul de sarcini;

g) ofertantul refuza sa prelungeasca perioada de valabilitate a ofertei si a garantiei de
participare;

Oferta este considerata neconforma in urmatoarele situatii:

a) nu satisface in mod corespunzator cerintele caietului de sarcini;

b) contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a stabilit
Autoritatea Contractantd in cadrul documentatiei de atribuire, care sunt in mod evident
dezavantajoase pentru aceasta din urma, iar ofertantul, desi a fost informat cu privire la
respectiva situatie, nu accepta renuntarea la clauzele respective.

c) contine in cadrul propunerii financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei
concurente si care nu pot fi justificate;

d) propunerea financiara nu este corelata cu elementele propunerii tehnice ceea ce ar
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putea conduce la executarea defectuoasa a contractului, sau constituie o abatere de la
legislatia incidenta, alta decat cea in domeniul achizitjilor publice.

5.3.5. Criterii de admisibilitate a ofertei

Ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare Tn urma verificarii si evaluarii
reprezinta oferte admisibile.

Comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta castigatoare dintre ofertele
admisibile. Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea crescatoare a preturilor sau
punctajelor respective, oferta castigatoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu pretul
cel mai scazut sau punctajul cel mai mare.

In cazul in care doud sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, Autoritatea
Contractantd solicitd ofertantilor o noua propunere financiara, iar contractul va fi atribuit
ofertantului a carui noua propunere financiara are pretul cel mai scazut.

In cazul in care la selectia de oferte se prezinta un singur ofertant, oferta acestuia poate
fi acceptata daca este admisibila.

5.3.6. Raportul procedurii de atribuire

Autoritatea Contractanta are obligatia de a intocmi raportul procedurii de atribuire pentru
fiecare contract de achizitie publica atribuit si care trebuie sa cuprinda cel putin urmatoarele
documente/informatii:

a) denumirea si adresa autoritatii contractante, obiectul si valoarea contractului de
achizitie publica/contractului-cadru;

b) motivele respingerii unei oferte care are un pret neobisnuit de scazut;

c) denumirea ofertantului declarat castigator si motivele pentru care oferta acestuia
a fost desemnata castigatoare;

d) denumirea candidatilor/ofertantilor respingi si motivele respingerii;

e) in masura in care sunt cunoscute, partea/partile din contractul de achizifie
publicd/contract-cadru pe care ofertantul declarat castigator intentioneazd sa ofle
subcontracteze unor terti si denumirea subcontractantilor;

f) justificarea motivelor pentru care Autoritatea Contractantd a decis anularea
procedurii de atribuire;

g) atunci cand este cazul, motivele pentru care au fost folosite alte mijloace de
comunicare decét cele electronice pentru depunerea ofertelor;

h) atunci cand este cazul, conflictele de interese identificate si masurile luate n
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acest sens.

5.3.7. Stabilirea ofertei castigatoare

Autoritatea Contractantd are obligatia de a transmite ofertantului declarat castigator o
comunicare privind acceptarea ofertei sale, prin care isi manifestd acordul de a incheia
contractul de achizitie publica.

Autoritatea Contractanta stabileste oferta castigatoare in termen de maximum 25 de
zile de la data-limita de depunere a ofertelor. Prin exceptie, in cazuri temeinic justificate, poate
prelungi aceastd perioada. Prelungirea perioadei de evaluare se aduce la cunostinta
operatorilor economici implicati in procedura, in termen de maximum 2 zile.

5.3.8. Informarea candidatilor

Autoritatea Contractanta informeaza fiecare candidat/ofertant cu privire la deciziile luate
in ceea ce priveste rezultatul selectiei, rezultatul procedurii, respectiv atribuirea/incheierea
contractului de achizitie publica, inclusiv cu privire la motivele care stau la baza oricarei decizii
de a nu atribui un contract ori de a relua procedura de atribuire, cat mai curénd posibil, dar nu
mai tarziu de 5 zile de la emiterea deciziilor respective.

In cadrul comunicarii privind rezultatul procedurii prevdzute mai sus, Autoritatea
Contractanta are obligatia de a cuprinde:

a) fiecarui candidat respins, motivele concrete care au stat la baza deciziei de
respingere a solicitarii sale de participare;

b) fiecarui ofertant care a depus o oferta inacceptabila sau neconforma, motivele
concrete care au stat la baza deciziei autoritatii contractante;

c) fiecarui ofertant care a depus o ofertd admisibila, dar care nu a fost declarata
castigatoare, caracteristicile si avantajele relative ale ofertei/ofertelor desemnate castigatoare
in raport cu oferta sa, numele ofertantului cdruia urmeaza sa i se atribuie contractul de
achizitie publica sau, dupa caz, ale ofertantului/ofertantilor cu care urmeaza sa se incheie un
contract-cadru;

Autoritatea Contractanta are dreptul de a nu comunica anumite informatii privind
atribuirea contractului de achizitie publica, in situatia in care dezvaluirea acestora:

a) ar impiedica aplicarea unor dispozitii legale sau ar fi contrara interesului public;

b) ar aduce atingere intereselor comerciale legitime ale unui operator economic,

publice sau private, sau ar putea aduce atingere concurentei loiale intre operatorii economici.
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5.3.9. Reguli privind comunicarea actelor

Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea, trebuie sa se
transmita sub forma de document scris.

Orice document scris trebuie inregistrat in momentut transmiterii si al primirii.

Documentele scrise pot fi transmise prin una dintre urmatoarele forme:

a) prin posta;

b) prin curier;

c) prin fax;

d) prin e-mail;

e) prin orice combinatie a celor prevazute la lit. a) — d).

Dupa finalizarea evaluarii ofertelor, autoritatea contractanta, prin RA, are obligatia de a
transmite in termen de maxim 2 zile de la emiterea deciziilor luate in ceea ce priveste
rezultatul procedurii, tuturor ofertantilor o comunicare, in scris, referitoare la rezultatul
procedurii.

5.3.10. Anularea procedurii de atribuire

Autoritatea Contractanta are obligatia de a anula procedura de atribuire a contractului
de achizitie publica in urmatoarele cazuri:

a) dacéa nu a fost depusa nicio ofertd/solicitare de participare sau daca nu a fost depusa
nicio ofertd admisibila;

b) daca au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului
neuniform de abordare a solutiilor tehnice si/ori financiare;

¢) dacé incalcari ale prevederilor legale afecteaza procedura de atribuire sau daca este
imposibild incheierea contractului;

d) Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor sau instanta de judecata dispune
anularea procedurii proprii;

e) daca contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a carui ofertd a fost stabilitd
castigatoare din cauza faptului ca ofertantul in cauza se afla intr-o situatie de fortd majora sau
in imposibilitatea fortuitd de a executa contractul si nu existd o ofertd clasatd pe locul 2
admisibila.

in sensul dispozitiilor lit. ¢), prin incalcari ale prevederilor legale se intelege situatia Tn
care, pe parcursul procedurii de atribuire, se constata erori sau omisiuni, iar Autoritatea

Contractantd se afla in imposibilitatea de a adopta masuri corective fard ca acestea sa
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conduca la incalcarea principiilor prevazute la art. 5.

Autoritatea Contractanta are obligatia de a face publica decizia de anulare a procedurii
de atribuire a contractului de achizitie publica, insotitd de justificarea anularii procedurii de
atribuire, pe pagina de internet a institutiei sau SICAP.

De asemenea, Autoritatea Contractanta are obligatia de a comunica in scris tuturor
participantilor la procedura de atribuire, in cel mult 3 zile lucratoare de la data anularii, atat
incetarea obligatiilor pe care acestia si le-au creat prin depunerea de oferte, cat si motivul
concret care a determinat decizia de anulare.

5.3.11. incheierea contractului

Autoritatea Contractantd va incheia un contract de prestari servicii avand ca obiect
achizitionarea de servicii din categoria celor incluse in Anexa nr. 2 din Legea 98/2016, cu
ofertantul declarat castigator, numai dupa curgerea termenului de contestatii, adica 5 zile,
incepand cu ziua urmatoare comunicarii rezultatului de catre autoritatea contractanta, in cazul
participarii la procedura proprie a minimum 2 operatori economici.

Autoritatea Contractanta are obligatia de a incheia contractul de achizitie publica cu
ofertantul a carui oferta a fost stabilita ca fiind castigatoare de catre comisia de evaluare.

in situatia in care ofertantul declarat castigator nu accepta/semneaza contractul, fie va
fi invitat, in vederea contractarii, ofertantul clasat pe locul al doilea, fie se va repeta procedura
de atribuire a contractului/acordului cadru de prestari servicii.

Autoritatea Contractanta are obligatia de a incheia contractul de achiziie publica in
perioada de valabilitate a ofertelor.

Fara a fi incalcate prevederile aliniatului de mai sus, Autoritatea Contractanta are
obligatia de a incheia contractul de achizitie publica dupa data transmiterii comunicarii privind
rezultantul aplicarii procedurii respective.

In urma finalizarii procedurii, Autoritatea Contractanti are obligatia de a publica un
anunt de atribuire, in termen de 15 zile de la data incheierii contractului de achizitie publica,
daca valoarea estimata a achizitei este mai mare sau egala cu pragul valoric prevazut la art. 7,
alin. (1), lit. d).

5.3.12. Ajustarea pretului contractului

Ajustarea pretului contractului este posibild numai in cazul in care au loc modificari
legislative.

In orice situatie, pretul contractului poate fi ajustat doar in masura strict necesara pentru
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acoperirea costurilor in baza carora s-a fundamentat pretul contractului si atunci cand sunt
indeplinite Tn mod cumulativ urmatoarele conditii:

0 - valoarea modificarii este mai mica decat pragul valoric, corespunzatoare serviciilor
sociale si alte servicii specifice, prevazute n Anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016;

1 - valoarea modificarii este mai mica decat 10% din pretul contractului de achizitie
publica initial, Tn cazul contractelor de achizitie publica de servicii sau de produse;

2 - modificarea nu aduce atingere caracterului general al contractului sau al
contractului-cadru in baza caruia se atribuie contractul subsecvent respectiv.

5.3.13. Contestatii

Operatorii economici care se considera vatamati intr-un drept ori intr-un interes legitim
printr-un act al Autoritatii Contractante, in cadrul procedurii proprii, pot formula contestatie cu
privire la pretinsa incalcare a dispozitiilor legislatiei in materia achizitillor publice.

Contestatiile se depun si se solutioneaza in conformitate cu Legea nr. 101/2016 privind
remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizifie publica, a
contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii,
precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor, cu completarile si modificarile ulterioare. Termenul de contestatie este de 5 zile
de la data primirii comunicarii privind rezultatul procedurii, in cazul participarii la procedura
proprie a minimum 2 operatori economici.

Dupa primirea si inregistrarea contestatiei, Autoritatea Contractanta poate adopta orice
masuri pe care le considera necesare Tn vederea remedierii incalcarilor dispozitiilor legislatiei
in materia achizitiilor publice, inclusiv suspendarea procedurii de atribuire sau revocarea unui
act emis in cadrul respectivei proceduri.

In termen de 5 zile lucratoare de la Tnregistrare, Autoritatea Contractanta solutioneaza
contestatia si transmite raspunsul operatorului economic interesat.

Operatorii economici nemultumiti de raspunsul primit la contestatie sau care nu au
primit niciun raspuns la contestatia formulata in termenul prevazut la aliniatul de mai sus, se
pot adresa instantei de contencios administrativ competente, cu respectarea dispozitiilor Legii
contenciosului administrativ nr. 554/2004.

Autoritatea Contractanta poate atribui contractele de achizitie publica incheiate in urma

desfasurarii procedurii proprii doar dupa solutionarea tuturor contestatiilor.
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5.3.14. Dosarul achizitiei

Autoritatea Contractantd are obligatia de a Tntocmi dosarul achizitiei publice pentru
fiecare contract de achizitie publica incheiat.

Dosarul achizitiei publice se pastreaza de catre Autoritatea Contractanta atat timp céat
contractul de achizitie publica produce efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la data
Tncetarii contractului respectiv.

In cazul anularii procedurii de atribuire, dosarul se pastreaza cel putin 5 ani de la data
anularii respectivei proceduri.

Ulterior finalizérii procedurii de atribuire, dosarul achizitiei publice are caracter de
document public.

Accesul persoanelor la dosarul achizitiei publice, potrivit alin. (4) se realizeaza cu
respectarea termenelor si procedurilor prevazute de reglementarile legate privind liberul acces
la informatiile de interes public si nu poate fi restrictionat decat in masura in care aceste
informatii sunt confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate intetectuala,
potrivit legii.

Prin exceptie de la prevederile alin. (5), dupa comunicarea rezultatului procedurii de
atribuire, Autoritatea Contractanta este obligata sa permita, la cerere, intr-un termen care nu
poate depdsi o zi lucrdtoare de la data primirii cererii, accesul neingradit al oricarui
ofertant/candidat la raportul procedurii de atribuire, precum si la informatiile din cadrul
documentelor de calificare, propunerilor tehnice si/sau financiare care nu au fost declarate de
catre ofertanti ca fiind confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate
intetectuala.

Dosarul achizitiei publice trebuie sd cuprinda documentele intocmite/primite de
Autoritatea Contractanta in cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar fara a se limita la
urmatoarele:

a) Referatul de necesitate;

b) Nota justificativa privind determinarea valorii estimate a achizitiei, alegerea procedurii
si a criteriului de atribuire;

c) Anuntul de participare la procedura proprie si dovada publicarii acestuia;

d) Erata, daca este cazul;

e) Documentatia de atribuire;

f) Decizia de numire a comisiei de evaluare si, dupa caz, a expertilor cooptati;
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g) Declaratiile de confidentialitate si impartialitate;

h) Procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor;

i) Formularele de ofertd depuse Tn cadrul procedurii de atribuire;

j) Documentele de calificare, atunci cand acestea au fost solicitate;

k) Solicitarile de clarificari, precum si clarificarile transmise/primite de Autoritatea
Contractanta;

[) Raportul procedurii de atribuire, precum si anexele la acesta;

m) Daca este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire; dovada comunicarilor
privind rezultatul procedurii;

n) Contractul de achizitie publicd/contractul-cadru, semnate, si, dupa caz, actele
aditionale/contractele subsecvente;

o) Anuntul de atribuire si dovada publicarii acestuia;

p) Documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor
contractuale de catre contractant;

r) Daca este cazul, contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, insotite de
deciziile motivate pronuntate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;

s) Hotarari ale instantelor de judecata referitoare la procedura proprie;

6. INREGISTRARI
Inregistrérile prezentei proceduri se supun prevederilor procedurii P-7.5.3-02 - Controlul

informatiilor documentate, pastrate.

7. ANEXE
Anexa nr. 1 — Calendarul procedurii
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ANEXA NR. 1
Activitati/operatiuni/ Tntocmeste/ Responsablifafl Documente
etape A Verifica Aproba elaborate
executa
0 1 2 3 4
. Se intocmeste Serviciul/ Seful serviciului/ | Director Referat de
referatul de compartimentul | compartimentului | Autoritatea necesitate in
necesitate cu solicitant solicitant Contractantd | conformitate cu
argumentarea procedura
motivata a achizitiei operationala
de servicii sociale si proprie privind
alte servicii intocmirea,
specifice, prevazute avizarea si
fn Anexanr. 2 la aprobarea
Lege nr. 98/2016 referatelor

2. Seintocmeste Serviciul/ Seful serviciului/ | Director Caiet de sarcini
caietul de sarcini cu | compartimentul | compartimentului | Autoritatea
specificatiile tehnice | solicitant solicitant Contractanta
obligatorii;

3. Se intocmeste nota | Responsabil Sef Serviciu Director Nota
justificativa privind achizitii publice | Economic Autoritatea justificativa
determinarea valorii Contractanta | privind
estimate a determinarea
achizitiei, alegerea valorii estimate a
procedurii Si a achizitiei,
criteriului de alegerea
atribuire procedurii si a

criteriului de
atribuire

4. Se intocmeste Responsabil Sef Serviciu Director Documentatia
Documentatia de achizitii publice | Economic Autoritatea de atribuire
atribuire Contractanta

5. Se intocmeste Responsabil Sef Serviciu Anunt publicitar
anuntul publicitar si | achizitii publice | Economic
se posteaza pe site-
ul www.ocpiph.ro
sau in SICAP

6. Se intocmeste Sef Serviciu Sef Serviciu Director Referat privind
referatul pentru Economic Economic Autoritatea desemnarea
desemnarea Contractanta | comisiei de
comisiei de evaluare a

ofertelor
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7. Se emite decizia de | Sef BJRUSP Sef BJRUSP Director Decizie privind
numire a comisiei Autoritatea numirea comisiei
de evaluare a Contractantd | de evaluare a
ofertelor ofertelor
8. Se primesc, se Compartimentul Numar de
inregistreaza in relatii cu publicul inregistrare pe
institutie, ofertele oferta, cu
depuse mentionarea orei
depunerii
9. Se raspunde la Responsabil Sef Serviciu Director Adresa
solicitarile de achizitii publice | Economic Autoritatea Autoritatii
clarificari cu privire Contractanta | Contractante cu
la documentatia de raspunsul la
atribuire solicitarea de
clarificari
10. Deschiderea Comisia de Proces-verbal
ofertelor primite evaluare de deschidere a
ofertelor
11.Se completeaza Membrii comisiei Declaratii de
declaratiile de de evaluare si confidentialitate
confidentialitate si persoane cu si impartialitate
impartialitate ale functii de decizie
membrilor comisiei | Tn atribuirea
de evaluare a contractului
ofertelor -
12.Comunicarea Responsabil Comunicare
procesului-verbal achizitii publice procesului-verbal
de deschiderea de deschidere a
ofertelor a tuturor ofertelor tuturor
ofertantilor ofertantilor
13.Evaluarea ofertelor | Comisia de Procese verbale
evaluare ale sedintelor
comisiei de
evaluare
14.Intocmirea Comisia de Director Raport final de
raportului final evaluare Autoritatea evaluare privind
evaluare privind Contractanta | rezultatele
rezultatele evaluarii
procedurii
15. Se intocmesc Comisia de Director Adresa cu privire
adresele cu privire | evaluare Autoritatea la comunicarea
la comunicarea Contractanta | rezultatelor
rezultatelor procedurii catre
procedurii de toti ofertantii
achizitie
16.Se primesc Comisia de Adresa cu
contestatiile, se evaluare raspunsul la
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inregistreaza in contestatie
institutie si se
raspunde la
gontestatii

17.Incheierea Consilier Juridic/ | Sef Serviciu Director Contract de
contractului pentru | Persoana din Economic Autoritatea prestari servicii
achizitia de servicii | cadrul serviciului Contractanta
sociale si alte solicitant/
servicii specifice, Responsabil

prevazute in Anexa | achizitii publice
nr. 2 din Legea nr.

98/2016
18. Se intocmeste Responsabil Sef Serviciu Dosarul
dosarul achizitiei achizitii publice | Economic achizitiei publice

publice cu termen
de pastrare de 5 ani
de la data finalizarii
contractului.




