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CAIET DE SARCINI

Denumirea achizifiei: Organizare workshop-uri online in cadrul Proiectului major 

„Cresterea gradului de acoperire si incluziune a sistemului de inregistrare a proprietatilor in 

zonele rurale din Romania”, cod SMIS 120063.

Tipul contractului: Prestare Servicii

Procedura aplicata: Procedura proprie stabilita conform prevederilor art.111 alin. (1) din 

Legea nr.98/2016

1. INTRODUCERE

Prezentul caiet de sarcini constituie ansamblul cerintelor pe baza carora fiecare 

ofertant elaboreaza propunerea tehnica.
Tn cadrul acestei proceduri, Agentia Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliara 

(ANCPI) indepline^te rolul de Autoritate contractanta in cadrul Contractului. Ofertantul 

declarat castigator indeplineste rolul de Contractant in cadrul Contractului.

2,CONTEXTUL REALIZARII ACESTEI ACHIZITH DE PRESTARI SERVICII

2.1. Informa^ii despre Autoritatea contractanta

ANCPI este o institutie public! cu personalitate jutidica, in subordinea Ministerului 

Dezvoltarii, Lucrarilor Publice si Administradei (MDLPA).

ANCPI a fost infiinfata in baza Ordonan^ei de Urgen^a a Guvemului nr. 41/2004, prin 

reorganizarea activita^ii de cadastru (Ofidul National de Cadastru, Geodezie si Cartografie- 

ONCGC) §i preluarea celei de carte funciara de la Ministerul Justifiei, ca urmare fireasca a
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dezvoltarii conceptului de proprietate in Romania ?i a necesitap’i crearii unei baze solide 

pentru garantarea proprietapi, conform Constitupei.

Potrivit Legii cadastrului §i a publtcitapi imobiliare nr. 7/1996, republicata, cu 

modificarile p completarile ulterioare, ANCPl are in subordine 42 de oficii de cadastru si 

publicitate imobiliara (OCPI) infiinfate in fiecare jude^ p in municipiul Bucure^ti p Central 

Naponal de Cartografie (CNC) - institupi publice cu personalitate juridica. La randul lor, 

oficiile teritoriale coordoneaza birouri de cadastru p publicitate imobiliara (132), si dupa 

caz, birouri de relapi cu publicul, carora le sunt arondate mai multe unitad administrativ- 

teritoriale (UAT-uri).
ANCPl coordoneaza p controleaza executarea lucrarilor de cadastru p asigura 

inscrierea imobilelor in registrul de publicitate imobiliara la nivelul intregii fari.

Din anul 2015, ANCPl implementeaza Programul nadonal de cadastru si carte funciara 

2015-2023 (PNCCF). Acesta a fost instituit prin Legea nr. 7/1996, cu modificarile p 

completarile ulterioare §i aprobat prin Hotararea Guvernului nr. 294/2015. PNCCF are ca 

obiectiv principal inregistrarea tuturor proprietadlor imobiliare in Sistemul integrat de 

cadastru si carte funciara la nivel nadonal p este finantat din veniturile proprii ANCPl, 

fonduri exteme nerambursabile si din bugetele locale ale UAT-urilor. Lucrarile de 

inregistrare sistematica a imobilelor sunt gratuite pentru cetateni, persoane fizice sau 

juridice.

2.2. Informapi despre contextul care a determinat achizipa

ANCPl este beneficiarul Proiectului major „Cre5terea gradului de acoperire ^i 

incluziune a sistemului de fnregistrare a proprietaplor Tn zonele rurale din Romania”, 

care face obiectul Axei prioritare 11 - Extinderea geografica a sistemului de inregistrare a 

proprietaplor fn cadastru si cartea funciara, din cadrul Programului Operaponal Regional 

(POR) 2014-2020. Proiectul, care se deruleaza in perioada 2018-2023, este subiectul 

cofinantarii din fondurile structurale ale UE, deoarece contribuie la realizarea obiectivelor 

de coeziune si integrare sodala ale acesteia.
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Obiectivul general al proiectului:
Cresterea acoperirii geografice si a inregistrarii proprietatilor in sistemul integral de 

cadastru si carte funciara din zonele rurale din Romania si finalizarea implementarii unui 

sistem national cadastral in Romania, prin inregistrarea sistematica a 5.758.314 de hectare 

din 660 de UAT-uri din zonele rurale ale Romaniei.

Obiectivele specifice ale proiectului:

1. Realizarea inregistrarii sistematice Tn zonele rurale vizate din Romania.

2. Crearea de date digitale prin transformarea informatiilor existente pe hartie ale 

proprietatilor din Cartile Funciare in Carti Funciare digitale, in scopul de a sprijini accesul la 

informatii despre proprietatile inregistrate in Cartile Funciare, de a facilita actualizarea 

Cartii Funciare pe baza necesitatilor si de a proteja informatiile continute in Cartile Funciare 

fizice degradate.

3. Sprijinirea imbunatatirii sectorului ICT pentru activitatile de inregistrare a 

proprietatilor.

Cele doua proiecte vor realiza inregistrarea sistematica a tuturor UAT-urilor din 

Romania.
Tndeplinirea obiectivelor Proiectului major in termenele stabilite este conditionata de 

implicarea activa a proprietarilor si a autoritatilor locale din UAT-urile rurale beneficiare. In 

acest scop, este necesara derularea unei campanii de informare, atat la nivel local - 

activitate care intra in atributiile prestatorilor, cat si la nivel national. Campania de 

informare si constientizare la nivel national se desfasoara pe mai multe canale de 

comunicare dupa cum urmeaza:

1. distribuirea de produse de informare si promovare;

2. difuzarea de spoturi tv/radio si campanie online;

3. organizare de workshop-uri.

Proiectul major este implementat de ANCPI si institutiile aflate in subordinea sa - 

Centrul National de Cartografie si 40 de oficii de cadastru si publicitate imobiliara in 660 de 

UAT-uri rurale (lista UAT-urilor poate fi vizualizata accesand linkul 

https://www.ancpi.ro/wp-content/uploads/2019/1Q/Lista UATs-29.11.pdf1 care acopera
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aproximativ 5.756.387 de hectare din 40 de judete (sunt exceptate Municipiul Bucuresti, 

fiind zona urbana si judetul llfov, care este situat intr-o zona dezvoltata).

Avand in vedere importanta, volumul si complexitatea activltatilor din cadrul 

Proiectului major, precum si amploarea rezultatelor, pentru coordonarea si implementarea 

eficienta, dar si pentru informarea beneficiarilor, ANCPI a identificat necesitatea 

desfasurarii unei Campanii de informare si constientizare publica la nivel national.

In acest sens, au fost realizate urmatoarele activitati:

• Planul de comunicare at Campaniei de informare si constientizare publica la 

nivel national;

• Realizarea si distribuirea de produse de informare si promovare;

• Campania media (adaptare spot tv, realizare spot radio, difuzarea spoturilor si 

campanie online),

Pentru desfasurarea in conditii optime a campaniei de informare si constientizare 

publica la nivel national, este necesara demararea unei proceduri de achizitie pentru 

organizarea de workshop-uri.

Prezenta achizitie reprezinta una dintre etapele importante din cadrul Campaniei de 

informare publica si constientizare la nivel national si anume Organizare workshop-uri. 

Aceasta etapa este necesara pentru clarificarea/informarea/instruirea/discutarea mai 

multor aspecte si situatii cu care se confrunta reprezentantii autoritatilor locale (din UAT- 

urile beneficiare de fonduri europene, prin POR, pentru inregistarea sistematica a 

proprietatilor), prestatorii de servicii de inregistarea sistematica a proprietatilor, notarii etc.

2.3. Informafii despre beneficiile anticipate de catre Autoritatea contractanta

Prezenta achizitie este o etapa necesara pentru desfasurarea Campaniei de informare 

publica si constientizare la nivel national.

Organizarea de workshop-uri are ca scop clarificarea, discutarea, instruirea si 

informarea autoritatilor locale (primari, secretari de primarie etc.), partilor interesate 

(persoane fizice si juridice autorizate sa execute lucrari de cadastru, notari etc.) asupra
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unor aspecte ale derularii procesului de inregistrare sistematica a proprietatilor, precum si 

identificarea unor solutii pentru situatii concrete.

Aceste intalniri de lucru intre reprezentantii autoritatilor locale, partilor interesate si 

reprezentantii ANCPI au rolul de a clarifica diverse aspecte care ingreuneaza sau chiar 

stagneaza, in anumite zone, lucrarile de inregistrare sistematica a proprietatilor.

Prin urmare, beneficiul estimat al organizarii de workshop-uri este ca acestea asigura 

cadrul necesar clarificarii si gasirii de solutii pentru diverse situatii cu care se confrunta 

factorii implicati in procesul de inregistrare sistematica.

Avand in vedere conditiile generate de pandemia de SARS-COV-2 se impune ca 

sesiunile de workshops sa fie organizate in sistem online.

Sesiunile online vor cuprinde discuUi cu toti factorii implicati si, avand in vedere 

specificul zonelor, este necesara organizarea a minim 28 de sesiuni, astfel incat autoritatile 

locale din toate UAT-urile care beneficiaza de fonduri europene pentru inregistrarea 

sistematica a proprietatilor, dar si celelalte parti interesate sa aiba posibilitatea sa expuna 

problemele cu care se confrunta, iar reprezentantii ANCPI si ai Oficiilor de Cadastru si 

Publicitate Imobiliara pe raza carora se afla localitatile sa identifice solutii si sa formuleze 

recomandari.

2,4, Factori interesafi

Campania de informare si constientizare la nivel national privind implementarea 

Proiectului major vizeaza urmatoarele categorii de public-^inta:

a) Publicul larg:
locuitorii celor 660 de UAT-uri din mediul rural beneficiare ale proiectului 

(http://www.ancpi.ro/files/Statistici home page/Lista UATs-29.11.pdn:

liderii $i formatorii de opinie din cele 660 de UAT-uri beneficiare ale proiectului.

b) Beneficiari directi:
persoanele fizice si juridice vizate de implementarea Proiectului major; 

administra^ia publica;
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organizap'ile non-guvemamentale (ONG); 

mediul academic/universitar.

c) Publicul intern:

angaja^ii ANCPI/OCPI/CNC; 

angajat;ii din ministerele de linie;

persoanele fizice si juridice autorizate a executa documentatii si planuri cadastrale; 

notari.

d) Actori implica^i (stakeholders):

Uniunea National! a Notarilor Publici din Romania;

Asociatia Roman! a B!ncilor;

Uniunea National! a Executorilor Bancari;

Uniunea National! a Executorilor Judec!toresti;

Uniunea National! a Barourilor din Romania;

Agentia National! de Administrare Fiscal!;

Facultatea de Geodezie din cadrul Universit!tii Tehnice de Constructii Bucure§ti si 

facult!tile de profil din tar!;

Uniunea National! a Executorilor Bancari;

Asociatia Comunelor din Romania;

Asociatia Ora^elor din Romania;

Asociatia Municipiilor din Romania;

Ministerul Dezvolt!rii, Lucr!rilor Publice si Administratiei;

Ministerul Agriculturii si Dezvolt!rii Rurale;

Ministerul Mediului, Apelor si P!durilor; ;

Uniunea National! a Consiliilor Judetene din Romania.

e) Mass-Media:

Audio-vizual! (TV, radio, Internet);

Scris! (la nivel national, regional, local) ?i agentii de §tiri.
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3. DESCRIEREA SERVICIILOR SOLICITATE

Prin prezentul Caiet de sardnit ANCPI solidtd orsanizarea unor evenimente de 

tip workshop, in format onfine (sesiune online), care cuprind urmatoarele activitafi 

prindpale: asigurarea unei aplicatii, asistenfd tehnica pe parcursul desfasurarii 

tuturor sesiunilor online, corespondenfa cu partidpanfii, evidenfa partidpanfilor, 

stocare sesiuni.

3.1. Descnerea situa^iei actuate la m'velul Autorita^ii contractante

In cadrul Campaniei de informare publica si de constientizare la nivel national 

aferenta proiectului major ,fCresterea gradului de acoperire si incluziune a sistemului de 

fnregistrare a proprietatilor in zonele rurale din Romania”, cod SMIS 120063, au avut loc 

urmatoarele activitad:

- elaborarea Planului de comunicare 2020-2023;

- derularea activitatii ”Realizarea de produse de informare si promovare” 

constand in realizarea si distribuirea/amplasarea de afise, pliante, brosuri, mape, 

bannere stradale, bannere verticale (roll-up), rulete, panouri temporare si plad 

permanente;

- initierea lidtatiei pentru Campania media, constand in adaptare spot tv, realizare 

spot radio, difuzarea spoturilor la statiile tv si radio si campanie online.

3.2. Obiectivul general la care contribuie obiectul achizifiei

Obiectivul general la care contribuie organizarea evenimentelor de tip workshop 

este reprezentat de indeplinirea tintelor asumate in Proiectul major, respectiv informarea 

autoritatilor locale si a altor parti interesate despre beneficiile realizarii inregistrarii 

sistematice a proprietatilor, modul in care se pot implica pentru derularea optima a 

proiectului precum si faptul ca lucrarile sunt finantate din fonduri europene.
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3.3. Obiectivul specific la care contribuie obiectul achizi^iei

Obiectivul specific la care contribuie derularea prezentei achizitii si implementarea 

contractului care va fi atribuit este desfasurarea unei etape din cadrul campaniei de 

informare publica si de constientizare la nivel national privind Proiectul major. Astfel, 

autoritatile locale si alte parti interesate (prestatori, notari etc.) vor fi informate/instruite 

despre:

• beneficiile realizarii inregistrarii sistematice a proprietatilor;

• etapele procesului de inregistrare sistematica;

• modul in care se pot implica pentru derularea optima a proiectului;

• instruirea si clarificarea aspectelor cu care se confrunta autoritarile locale si celelalte 

parti interesate in procesul de inregistrare sistematica a proprietatilor;

• discutarea si identificare unor solutii pentru diverse probleme specifice care apar in 

cadrul procesului de inregistrare sistematica;

• lucrarile Proiectului major cod SMIS 120063 sunt finantate din fonduri europene.

La fiecare sesiune de workshop online vor participa:

^ Reprezentanti ai primariilor implicate procesul de inregistrare sistematica a 

proprietatilor finantat din fonduri europene prin proiectului major "Cresterea gradului 

de acoperire si incluziune a sistemului de inregistrare a proprietatilor in zonele rurale 

din Romania,,, cod SMIS 120063;

Reprezentanri ai persoanelor fizice/juridice autorizate sa execute lucrari de specialitate 

in domeniul cadastrului, al geodeziei si cartografiei;

^ Notari;
Reprezentanri ai Asociatiei Comunelor din Romania;

Reprezentanti ai asociatiilor profesionale (ex. Uniunea Geodezilor din Romania);

^ Reprezentanri ai Oficiilor de Cadastru si Publicitate Imobiliara;

Reprezentanri ai AgenUei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara.
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3.4. Serviciile solicitate

3.4.1. Tn cadrul achizi^iei MOrganizare workshop-uri” se soMcita:

a) Organizarea unor de intalmri de lucru (workshop-uri), in format online.

b) Numar sesiuni: minim 28

c) Numar participanti/sesiune: minim 20 - maxim 50 persoane/sesiune.

d) Durata unei sesiuni pe parcursul unei zile: intre 3 si 5 ore, cu minim o pauza de 15 

minute.

3.4.2. Specifica^ii tehnice pentru serviciile solicitate

Pentru derularea sesiunilor de workshop in format online prestatorul va facilita accesul 

participantilor prin intermediul unei platforme software, de exemplu Webex, Zoom sau 

echivalent (platforma va fi „cloud based”, livrata ca serviciu) care sa permita desfasurarea 

in conditii optime a evenimentului pentru un numar de 50 de participant concomitent. 

Platforma trebuie sa fie conforma cu prevederile GDPR.

Solutia va oferi facilitati de high availability (HA) si business continuity (BC) de la 

provider-ul acesteia. Platforma va permite gestionarea evenimentelor de catre doi 

administratori (unul asigurat de prestator si unul de Autoritatea contractanta) in timpul 

derularii evenimentului.

Administratorul va avea posibilitatea de a face management integral al solutiei din 

punct de vedere al monitorizarii si managementului informatiei. Solutia va fi conforma cu 

reglementari standardizate in domeniu: GDPR, ISO 27001,

Prestatorul va documenta desfasurarea evenimentelor prin intermediul print-screen- 

urilor (speaker, participant, prezentari etc.) si al inregistrarilor integrale. Acestea vor fi 

anexate raportului de eveniment. Platforma trebuie sa raspunda urmatoarelor cerinte:
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Platforma tehnologica spedalizata cu capacitate de sustinere concomitenta a 50 de 

participanti;

Platforma va permite afisarea video pentru 49 de persoane simultan pe acelasi ecran; 

Platforma va permite identificarea vizuala a participantilor care doresc o interventie in 

discutie („raise hand”);

Posibilitatea de realizare a screenshare-urilor pentru prezentarea in timp real a 

materialelor de tipul PDF/PPT/ Word sau audio/video;

Posibilitatea de comunicare atat in grup, cat si individual;

Sectiune dedicata interactiunilor de tipul 1 to 1;

Posibilitatea personalizarii interfetei cu elementele de identitate vizuala specifice 

proiectului si conferintei;

Interfata usor de folosit;

Functionalitate de Q&A;

Functionalitati de raportare pentru participanti;

Functionalitate de mute;

Functionalitate de chat;

Access la admin-ul platformei;

Notificari de tip e-mail inainte si dupa eveniment;

Chestionare de satisfactie pentru participanti dupa eveniment;

Inregistrarea si stocarea sesiunilor;

0 persoana dedicata pentru suport tehnic pe intrega perioada a evenimentului, cat si 

pentru stabilirea detaliilor necesare Tnaintea evenimentului;

• Platforma trebuie sa fie in conformitate cu prevederile GDPR si sa dispuna de 

instrumente/solutii software prin care participantii sa fie informati cu privire la GDPR si 

la inregistrarea video a evenimentului in sensul respectarii legislatiei nationale si UE in 

domeniu;

• Prestatorul are obligatia de a inregistra video fiecare sesiune, urmand ca dupa fiecare 

eveniment sa furnizeze o copie (link) Autoritatii contractante, dar si tuturor invitatilor, 

indiferent daca au participat sau nu la workshop;
Pagina 10/13

ANCPI/Str. Splaiul Independen^ei, Nr. 202 A, Etaj 1, Sector 6, Cod postal 060022, Bucure^ti, ROMANIA Certificat SR EN ISO 9001:2015 
Telefon: (+4021) 317 73 39; Fax: (+4021) 316 52 24; e-mail: office@ancpi.ro; www.ancDi.ro Nr. 27921 /09/R
Extrase de carte funciara pentru informare online: ePay.ancpi.ro

mailto:office@ancpi.ro
http://www.ancDi.ro


V
"ancpj
M.K\ I I.A N ATIDN.M.A 
r> > r. A II A < T « I' f I
I'l'SLICIIAI I. IMIIIILIAKA

• Prestatorul va prezenta in cadrul ofertei propunerea de platforma electronica pe care o 

va folosi pentru realizarea evenimentului.

3.4.3. Lista participan^ilor institufiile/organizatiile pe care le reprezinta

Autoritatea contractanta va transmite prestatorului continutul agendei, numele 

invitatilor, adresele de e-mail si numele moderatorilor.

Prestatorul va transmite invitatiile catre participant cu cel putin 7 zile inaintea datei 

de desfasurare a evenimentului. La transmiterea invitatiilor prestatorul va solicita o 

confirmare de participare din partea persoanei invitate.

Invitatile vor avea atasata agenda workshopului, precum si numele moderatorilor 

discutiilor.

3.5. Activita^i fi predare rapoarte

Prestatorul are obligata de a intocmi un Raport lunar, pentru sesiunile organizate. 

Raportul trebuie sa cuprinda: 

data si durata organizarii fiecarei sesiuni; 

programul (agenda) fiecarei sesiuni; 

subiectele dezbatute in cadrul fiecarei sesiuni;

numarul, numele participantilor si instituta/organizata pe care o reprezinta, precum 

si functia, inceput si final de conexiune, si data participarii la sesiune (pentru fiecare 

workshop);

inregistrarea integrala a fiecarui workshop va fi stocata pe un canal de YouTube, care 

va fi activ minim cinci am si pentru care Autoritatea Contractanta va primi drepturi de 

administrate;

dovada transmiterii prin e-mail catre toti participantii la fiecare sesiune a invitatiei, a 

e-mail-ului de reamintire (cu o zi inaintea evenimentului) si a link-ului catre 

inregistrarea integrala a evenimentului;

orice alte aspecte relevante pentru evaluarea impactului actiunilor efectuate;

Pagina 11/13

ANCPI/Str. Splaiul Independence!, Nr. 202 A, Etaj 1, Sector 6, Cod postal 060022, Bucure§ti, ROMANIA 
Telefon: (+4021) 317 73 39; Fax: (+4021) 316 52 24; e-mail: office@ancpi.ro; www.ancDi.ro
Extrase de carte fundara pentru informare online: ePay.ancpi.ro

Certificat SR EN ISO 9001:2015 
Nr. 27921/09/R

mailto:office@ancpi.ro
http://www.ancDi.ro


V""ancei
Ari-:^ I lA NA rillNAl.A 
ni cAiiA^rtr >i
I'OKI.ll.llAU imukiliakI

• chestionarele (conform modelului anexat), precum si o analiza a raspunsurilor 

continute de acestea din care sa rezulte gradul de satisfactie.

La finalul indeplinirii de catre prestator a activitatilor asumate prin contract, prestatorul 

va intocmi un Raport final care sa contina sintetic :

• numar total de sesiuni;

• numar total de ore;

• agenda fiecarei sesiuni;

• perioada de desfasurare a sesiunilor (data si interval orar);

• numar total de participanti, defalcat pe sesiuni;

• analiza chestionarelor de satisfactie din care sa rezulte impactul asupra participantilor.

Autoritatea contractanta va stabili calendarul de organizare al sesiunilor de workshop 

cu o frecventa de minimum trei sesiuni pe luna si il va transmite prestatorului.

3.6. Acceptan^a si pla^i

Plata va fi efectuata lunar, dupa transmiterea de catre prestator a raportului lunar pentru 

sesiunile organizate (pret unitar/sesiune x nr. sesiuni organizate in luna respectiva) si in baza 

procesului verbal de acceptanta Tntocmit de responsabilul de contract al Achizitorului.

Plata facturii va fi efectuata fara a depa§i termenul de 30 de zile de la inregistrarea 

facturii la sediul autoritatii contractante, prin ordin de plata, in contui deschis la Trezorerie al 

Prestatorului. Daca factura sau documentele care insotesc factura nu sunt intocmite 

corespunzator $i sunt necesare clarificari suplimentare sau alte documente suport din partea 

Prestatorului, termenul de 30 de zile pentru plata facturii se suspenda prin notificare. 

Repunerea in termen se face de la momentui indeplinirii conditiilor de forma §i de fond ale 

facturii.

Anexa 1
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Chestionar - model

1. Cum evalua^i sesiunea de discufii pe o scara de la 1 la 4 ?
( 4- foarte buna, 3- buna, 2- satisfacatoare, 1-nesatisfacatoare)

2. Considera^i ca, la finalui sesiunii, mai exista vreo problem^situafie care a ramas 
nelamurita?

DA NU
3. Daca da, cate astfel de probleme/situafii sunt?

Enumerati
4. Ati pus intrebari pe parcursul sesiunii?

DA NU
5. Ati fost multumit de raspunsurile primite?

Multumit Destul de multumit Nemultumit
6. Cum evaluati organizarea Tntregului eveniment ?

(3 - buna, 2- satisfacatoare, 1 - nesatisfacatoare)



f
ANrPT

0 R D I N
pentru aprobarea Procedurii proprii privind modul de organizare, desfS^urare $i 

finalizare a achizi^iilor care au ca obiect servicii de organizare workshop-uri/seminarii de 
catre Agen^ia Na^ionala de Cadastru Publicitate Imobiliara

Avand in vedere:
- referatul Directiei Achizitii Publice nr. 152/XIII/18.01.2022, inregistrat in evidentele 

Directiei Juridice cu nr. 169/111/19.01.2022, aprobat de directorul general al Agen^iei 
Nationale de Cadastru $i Publicitate Imobiliara si inregistrat sub nr. 131/0G/18.01.2022;

- serviciile de organizare seminarii (79951000-5 - Servicii de organizare seminarii) fac 
parte din Anexa nr. 2 - Servicii sociale alte servicii specifice din Legea nr. 98/2016 privind 
ochizitiile publice, cu modificarile ulterioare;

- prevederile art. 111 alin. (1) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile pubiice, cu 
modificarile ulterioare, conform carora pentru serviciile prevazute in Anexa nr. 2 la Legea 
nr. 98/2016 se aplica o procedura proprie;

- notificarea Agen^iei Nationale pentru Achizitii Publice cu privire la achizitia serviciilor 
sociale si a altor servicii specifice ca urmare a prevederilor legislative adoptate prin 
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 114/2020 privind modificarea ^i completarea unor 
QCte normative cu impact in domeniul achizi^iilor publice:

■ prevederile art. 1 din Hotararea Guvernului nr. 395/2016 conform carora: "/n procesul 
de realizare a achizifiilor publice orice situatie pentru care nu exista o re%\ementare 
explicitd se interpreteaza prin prisma principiilor prevazute la art. 2 alin. (2) din Legea nr. 
98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile ulterioare";

_ Regulamentul nr. 2195/2002/CE al Parlamentului European 51 al Consiliului privind 
vocabularul comun al achizitiilor publice (CPV) 51 a Directive! 2014/24/CE ate Parlamentului 
European ?i ale Consiliului privind achizitiile publice si de abrogare a Directive! 2004/18/CE, 
cu modificarile aduse prin Regulamentul 2170/2015 al Comisiei.

In temeiul art. 3 alin. (13) din Legea cadastrului 5! a publicitatii imobiliare nr. 7/1996, 
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

Directorul General al Agen^iei Nationale de Cadastru ^1 Publicitate Imobiliara emite 
prezentul

O R D I N:

Art. 1 incepand cu data prezentului ordin, se aproba Procedura proprie privind modul 
de organizare, desfasurare si finalizare a achizitiilor care au ca obiect servicii de organizare 
workshop-uri/seminarii de catre Agen^ia Na^ionala de Cadastru 5! Publicitate Imobiliara, 
prevazuta in anexa care face parte integranta din prezentul ordin.

Pagina 1 / 21
ANCPI/St'. Splaiul lnrf#>pen<1env’i, Nr. 202 A, EU] l. Sector 6, CocJ postol 060022. BiKUtciti, RCVAAWIA 
Tek'lort: (-4021) 317 73 39; Fnx: 1*4021) 316 52 24; e-mail; ollicei^ancpi.ro; vrwy.arK-r^i.ro 
Extrase de carte funciaio pentru informare online: ePay.ancpi.ro

Ccitifical SR EN ISO 9001:2015 
Nr. 27921/09/R



90
9r'
AN CPI

Art. 2 Directia Juridica comunica o copie a prezentului ordin tuturor 
compartimentelor func^ionale din cadrul Agentiei Na^ionale de Cadastru $i Publicitate 
Imobiliara pentru aducere la indeplinire.

Rakosi-Seiwarth ildikd 

DIRECTOR GENERAL

seiwanh

Bucure^ti
Nr.; 199/16.02.2022
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Anexa la Ordinal directorului general al A.N.C.P.I nr.

PROCEDURE PROPRiE
privind modal de organizare, desfa^urare si finalizare a achizi^iilor care au ca obiect 

servicii de orgonizare de workshop-uri/seminarii de catre Ajenf/o Na^ionala de
Cadastru si Publicitate Imobiliara

CAPITOLUL I - DISPOZIJII GENERALE

Art. 1. Prezenta Procedura proprie reglementeaza modul in care Agen^ia Na^ionala de 
Cadastru Publicitate Imobiliara, denumita m continuare autohtate contractantd, 
achizi^ioneaza servicii de organizare de workshop-uri/seminarii.

Art. 2. (1) Servrc/;7e de organizare de workshop-uri/seminarii fac parte dintre 
serviciile din Anexa 2 la Legea nr. 98//2016 privind achizitiite publice, cu modificarile 
ulterioare pentru care procedura de achizitie care se aplica este ..procedura proprie”, in 
conformitate cu art. 111 din Lege.

(2) Workshop'urile/seminariile pot fi organizale in media fizic, cu respectarea 
prevederilor legale in caz de context pandemic, sau in mediu electronic (on line).

Art. 3, (1) In vederea organizarii, desfasurarii 51 finalizkii achizi^iilor de servicii de 
organizare de workshop-uri/seminarii, autoritatea contractanta are obligatia de a asigura 
0 utilizare eficienta a fondurilor, de a promova concuren^ intre operatorii economici 
precum 51 de a garanta nediscriminarea, recunoa^terea reciproca ?i tratamentul egal al 
ofertantilor care partidpa la procesul de achizitie ^i totodata sa ac^ioneze intr-o maniera 
transparenta $i proportionala.

(2) Pe parcursul procesului de achizitie, autoritatea contractanta are obliga^ia de a 
lua toate masurile necesare pentru a evita aparitia unor situa^ii de natura sa determine 
existent unui conflict de interese si/sau impiedicarea, restrangerea sau denaturarea 
concuren^ei.

(3) in cazul in care constata aparitia unei situatii dintre cele prevazute la alin. (2), 
autoritatea contractanta are obligatia de a elimina efectele rezultate dintr-o astfel de 
imprejurare, adoptand, potrivit competen^elor. dupa caz, masuri corective de modificare, 
incetare, revocare sau anulare ale actelor care au afectat aplicarea corecta a procedurii de 
atribuire sau ale activitatilor care au legatura cu acestea.
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CAPITOLUL II - REFERINJE NORMATIVE 51 ABREVIERI

Art. 4. Documentele de referln^a aplicabile prezentei proceduri sunt:

1. Legea nr. 9B/20^6 phvind achizi^iUe publice, cu modlficSrile ulterioare;
Art. 2. (1).......

(2) PrindpiUe care stau la baza atribuirii contractelor de achizi^ie publica a 
orsanizarii concursurilor de solutii sunt:

a) nediscriminarea;
b) tratamentul ega/;
c) recunoQstereo reciprocd;
d) transparenfa;
e) proportionalitatea;
f) asumarea rdspunderii.

Art. 68. (1) Proceduriie de atribuire reslementate de prezenta lese, aplicabile 
pentru atribuirea contractelor de achizifie pubtica/acorduritor-cadru sou organizarea 
concursurilor de solutii cu 0 valoare estimata egald sou mai mare decat valorile prevdzute 
la art. 7 alin. (5), sunt urmatoarele:

a) licitatia deschisa;
b) licita^ia restransd:
c) negocierea competitivd;
d) dialogul competitiv;
e) parteneriatul pentru inovare;
f) negoderea fdrd publlcare preatabila;
3) concursul de solufii;
h) procedure de atribuire aplicabila Jn cazul serviciilor sociale fi at altor servicii 

specifice;
i) procedure simplificata.

Art. 111- (1) Procedure de atribuire prevdzutd la art. 68 alin. (1) tit. h), apiicabild 
fn cazul serviciilor sodole al altor servicii specifice prevdzute in anexa nr. 2, este 0 
procedure proprie, autoritatea contractantd ovdnd obligatia respectarii principiilor 
prevdzute la art. 2 alin. (2).

(2) h aplicarea dispozitiilor alin. (1), in cazul achizitiilor a caror valoare estimatd 
este egald sau mai mare deedt pragul valoric prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d}, autoritatea 
contractantd are urmdtoarele obligatii suplimentare:
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a) de 0-5/ face cunoscutd inten^ia de a achizi^iona respectivele servicii fie phn 
publicarea unui anunf de participare, fie phn intermediui unui onunf de /ntenffe valabii in 
mod continuu;

b) de a publica un anunf de atribuire a contractului.
(3) Anunfurile prevazute la atin, (2) se publica cu respectarea formularului standard 

stabilit de Comisia Europeand in temeiul dispozifiilor art. 51 din Directiva 2014/24IUE a 
Parlamentului European a Consiliului din 26 februarie 2014 privind achizifiile publice p 
de abrosore a Directivei 2004118/CE h confin informafiile prevdzute in anexa V, respectiv 
in partea H, I sou J din respective directivd.

(4) Alternativ publicdrii unor anunfuri de atribuire individuale, autoritatea 
confroefonfd are dreptul de a stupa trimestrial anunfurile de atribuire prevazute la alin. 
(2) lit. b), caz in care autoritatea contractanta are oblisafia de a transmite spre publicare 
anunfurile de atribuire astfel grupate in Cermen de 30 de zHe de la incheierea fiecarui 
trimestru.

(5) Phn excepfie de la prevedehle alin. (1) h alin. (2) lit. a)t in cazurite condifUle 
prevdzute la art. 104, autoritatea contractantd are dreptul de a aplica procedura de 
nesociere ford publicare prealabild pentru achizifia de servicii sociale 51 alte servicii 
specifics, prevdzute in anexa nr. 2, a edror valoare estimata este ega/d sou mai mare decat 
prasut valoric prevdzut la art. 7 alin. (1) lit. d); oblisafia prevdzutd la alin. (2) lit. b) 
rdmane aplicabild.

(6) Criteriile de atribuire utlUzate pentru atribuirea contractelor de achiziffe 
publicd/acordurilor-cadru avdnd ca obfecC servicii sociale fi alte servicii specifics, 
prevdzute in anexa nr. 2, ?/ a edror valoare estimatd este ego/d sou mai mare deedt pragul 
valoric prevdzut la art. 7 alin. (1) lit. d) sunt cel mai bun report calitate-pref sau cel mai 
bun raport calitate-cost, prevdzute la art. 187 alin. (3) lit. c) 51 d) finandu-se seama de 
criteriile de calitate ^i de 5usfenodi7/fofe ale serviciilor sociale.

2. Hotararea Guvernulul nr. 395/2016 pentru aprobarea Normetor 
metodolosice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de 
achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizifiile publice’,

3. Legea nr. 500/2002 privind finanfele publice, cu modificSrile 
completarile ulterloare;

4. RegulamentuI (CE) nr. 213/2008 al comisiei de modificare a 
Regulamentului (CE) nr. 2195/2002 al Parlamentului European ?i al Consiliului privind 
vocabularul comun privind achizi^iile publice (CPV) ?i a Directivelor 2004/17/CE 51 
2004/18/CE ale Parlamentului European ?i ale Consiliului in ceea ce prive^te procedurile 
de achizi^ii publice, in ceea ce priveste revizuirea CPV;
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5. Hotararea Guvernului nr. 1288/2012 pentru aprobarea Regulamentufui de 
organizare §i funcponare al Agenfiei Naponale de Cadastru 5/ Publicitate Imobiliar^ , cu 
modificarile 51 completarile ulterioare.

Art. 5. Abrevieri:

DAP - Directia Achizi^ii Pubtice 
PAAP - Programul Anual a( Achizi^iilor Publice 
SEAP - Sistemul Electronic al Achizi^iilor PubUce 
CPV - Vocabularul comun phvind achizitiile publice

Capitolul III - PLANIFICAREA NECESITAJII ?l DEMARAREA PROCESULUl DE ACHIZIJIE

Art. 6. (1) Compartimentele inip’atoare din cadrul autoritatii contractante au 
obtigatia de a stabili necesarul de servicii de organizare workhsop-uri/seminarii in Referatul 
anual de necesitate al achizi^iilor, document care se intocme^te in trimestrul IV al anului in 
curs pentru anul urmator, in vederea bugetarii valorii estimate ji a intocmirii Programului 
Anual al Achizi^iilor Publice. Compartimentul solicitant al achizi^iei raspunde pentru 
oportunitatea, necesitatea si obiectivele serviciilor solicitate.

(2) In cazul in care un compartiment solicita pe parcursul anului in curs servicii de 
de organizare workhsop-uri/ seminarii fara sa fi previzionat necesitatea in PAAP, achizi^ia 
serviciilor se va realiza numai in condi^iile existentei si aprobarii fondurilor necesare.

(3) Valoarea estimata a achizitiei se stabile^le de catre compartimentul solicitant, 
care va lua in considerate pre^uri istorice, pre^uri rezultate din consultare de piata initiata 
in SEAP (conform procedurii operationale PO 8.5.1-04 - PROCESUL DE CONSULTARE A 
PlEJEf), preturi de pe site-uri de profil sau alte surse de informare (cataloage, pliante, 
solicitari de preturi direct de la operatori economici de profil prin posta electronica).

Art. 7. (1) Referatul de necesitate pentru demararea procesului de achizitie se 
intocme^te de catre Compartimentul solicitant, in conformitate cu modelul din Anexa nr. 5 
la PO 8.5.1-02 - JNTOCMIRE/ VERIFICARE /AVIZARE REFERATE DE NECESITATE.

(2) Caietul de sarcini se intocme^te de catre compartimentul solicitant va fi ata^at 
la Referatul de necesitate.

(3) La momentul intocmirii Referatului de necesitate pentru demararea procesului de 
achizitie, compartimentele vor avea in vedere ca prcturile estimate sa fi actuate si sa se 
incadreze in fondurile aprobate pentru achizi^ia respectiva.

(4) Procesul de achizitie se ini^iaza numai in condi^iile in care Referatul de necesitate 
este aprobat, caietul de sarcini este intocmit si cuprinde toate informatiile necesare
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operatorilor economici pentru intocmirea unei propuneri tehnice care sa raspunda cerin^elor 
autorita^ii contractante, iar achizi^ia este cuprinsa in PAAP.

CAPITOLUL IV - REGULI PRIVIND MODALITATEA DE ACHIZIJIE A SERVICIILOR

SECTIUNEA 1 ■ ACHIZiyiA SERVICIILOR CU VALOARE ESTIAWTA MAI MICA SAU EGALA CU
300.000 LEI, FArA TVA

Art. 8. In cazul in care in PAAP valoarea estimata a tuturor serviciilor care au ca 
obiect organizarea de workshop-uri/seminarii pentru anul respectiv este de pana la 300.000 
lei fara TVA, achizitia se realizeaza prin publicarea unui anunt pubUcitar pe site-ul ANCPI si 
/sau pe SEAP la sec^iunea ..Anunturi publicitare”. Anun^ul pubiicitar va fi insotit de cerintele 
?i specifica^iile tehnice/caietul de sarcini ^i va contine toate informatiile privind depunerea 
si evaluarea ofertelor, Criteriul de atribuire este „pretul cel mai scazut”.

Responsabilul cu efectuarea achizi^iei din cadrul DAP va solicita in scris 
compartimentului solicitant sa verifice ofertele primite, in coresponden^a cu cerintele 
specifica^iile stabilite de compartimentul respectiv, ^i sa propuna oferta castigatoare. Daca 
este cazul, se pot solicita clarificari la ofertele primite. Responsabilul de achizitie va intocmi 
un raport de evaluare pe care il va supune aprobarii conducatorului institutiei, apoi va 
transmite nota de comanda catre Prestator. Dupa caz, nota de comanda poate fi inlocuita cu 
contract de servicii.

SECTIUNEA 2 - ACHIZIJIA SERVICIILOR CU VALOARE ESTIMATA TNTRE 300.001 LEI FArA 
TVA 51 PAnA in PRAGUL DE LA art.7 alin. (1), lit. d) din Legea nr. 98/2016 privind 

achizi^iite publice, cu modificarile ulterioare

Art. 9. (1) Autoritatea contractanta are obligatia de a preciza in cadrul documentelor 
de achizi^ie cerintele, criteriile, regulile $i alte informatii necesare pentru a asigura 
operatorilor economici o informare completa, corecta ^i explicita cu privire la cerin^e sau 
elemente ale achizi^iei, obiectul contractului 51 modul de desfasurare a procedurii de 
achizi^ie, inclusiv specifica^iile tehnice, condi^iile contractuale propuse, formatele de 
prezentare a documentelor de catre ofertan^i, informatiile privind obligatiile generale 
aplicabile, cu privire la modul de aplicare a procedurii de achizi^ie.

(2) In baza Referatului de necesitate aprobat 51 a Caietului de sarcini, DAP, cu 
sprijinul compartimentului solicitant, intocme$te Strategia de contractare. Cerintele de
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minime de callficare se stabilesc si se justifica in strategia de contractare de catre 
compartimentul solicitant. Critehile de calificare stabilite trebuie sa aiba o legatura 
evidenta cu obiectul contractului ce urmeaza sa fie athbuit.

(3) Documenta^ia de achizitie cuprinde, fara a se Umita la cele ce urmeaza, cel pu^in:

a) Fisa de date a achizi^iei;
b) Caietul de sarctni care cuprinde specificaiii tehnice;
c) Modele de formulare;
d) Model de contract.
(4) Specifica^iile tehnice se definesc astfel meat sa corespunda, atunci cand este 

posibil, necesitatilor/exigen^elor oricarui utUizator, inclusiv ale persoanelor cu dizabilltaU.

Art. 10. (1) Autorttatea contractanta. in func^ie de amploarea serviciilor, are dreptul 
de a stabili criterii de calificare in documentatia de achizitie cu privire la:

a) motive de excludere a ofertantului;
b) capacitatea ofertantului.
(2) fn sensul prevederilor alin. (1), lit. a) motivele de excludere sunt cele prevazute 

la art. 164 - 171 din Legea nr. 98/2016 privind achizipile publice, cu modificarile ulterioare.

(3) In sensul prevederilor alin. (1), lit. b) criteriile de capacitate se pot referi la:

a) capacitatea de exercitare a activita^ii profesionale;
b) situa;ia economic! si financiara;
c) capacitatea tehnica $i profesionala.
Art. 11. Criteriul de atribuire al contractului de achizitie public! este „pretul cel mat 

scazut".

Art. 12. Orice persoana fizica sau juridica poate participa, in cond^iile prezentei 
proceduri, la procedura de achizitie aplicata de autoritatea contractanta.

Art. 13. (1) Autoritatea contractanta are obliga^ia de a stabili perioada penlru 
elaborarea ofertelor, cuprinsa intre ini^ierea procedurii de achizitie ?i data limit! pentru 
depunerea ofertelor, astfel incat persoanele interesate sa beneficieze de un interval de timp 
adeevat ?i suficient pentru elaborarea ofertelor ^i pentru pregatirea documentelor de 
calificare care sunt solicitate prin documentatia de achizitie.

(2) In sensul prevederilor alin. (1), perioada stabilit! va fi de cel putin 10 zile.

Art. 14. (1) Documentatia de achizitie se semneaz! de catre factorii de decizie din 
cadrul autoritatii contractante ?i se aproba de catre conducatorul autoritatii contractante.
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(2) !n scopul de a asigura un grad de publicitate adecvat achizitlei, procedura de 
achizi^ie se ini^iaza prin publicarea unui anun; pubUdtar pe website-ul ANCPI si/sau tn 
Sistemul Electronic al Achizi^iilor Publice (SEAP) la sec^iunea ..Anunturi publicitare”. 
Ofertele se vor transmite la o adresa dedicata, semnate cu semnatura electronic! extinsa 
sau se vor depune la sediul autoritatii contractante conform precizarilor din anun^ul 
publicitar.

(3) Anuntul publicitar cuprinde cel putin urmatoarele informatii:
a) datele de identificare ale autoritatii contractante;
b) o scurta descriere a obiectului contractului;
c) valoarea estimata a contractului;
c) termenul limit! (data $i ora) de depunere a ofertelor;
d) criteriul de atribuire.

(4) Odata cu publicarea anun^ului publicitar, se va publica 51 prezenta procedura 
proprie.

Art. 15. Autoritatea contractanta va stabili pehoada necesara pentru elaborarea 
ofertelor conform prevederilor art. 13.

Art. 16. (1) Autoritatea contractanta are obligatia de a asigura ob^inerea 
documentatiei de atribuire de catre orice operator economic care 0 solicit!.

(2) Documenta^ia de achizi^ie va fi transmisa in mod gratuit prin po^ta electronic!.

Art. 17. (1) Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita claiificah 
privind documenta^ia de achizi^ie.

(2) Autoritatea contractanta are obliga^ia de a raspunde, in mod dar, complet si fara 
ambiguita^i, cat mai repede posibil, la orice clarificare soLicitata, intr*o perioada care nu 
trebuie sa depaseasca, de regula, 3 zile lucratoare de la primirea unel astfel de soUcitari din 
partea operatorului economic.

(3) in masura in care clarificarile sunt solicitate in timp util, prin aceasta int;elegand 
cu 0 perioada suficienta inainte de data limit! stabilita pentru depunerea ofertelor care face 
posibil! elaborarea raspunsurilor in perioada ante men^ionata, raspunsul autoritatii 
contractante la aceste solicitari trebuie sa fie transmis nu mai tarziu de 2 zile inainte de 
data-limita stabilita pentru depunerea ofertelor.

(4) Autoritatea contractanta are obligatia de a transmite raspunsurile insotite de 
intrebarile aferente, tuturor operatorilor economici interesa^i de participarea la procedura, 
care au intrat in posesia documentatiei de achizitie 5! au furnizat autoritatii contractante
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datele de contact necesare comunicarij, luand masun pentru a nu dezvalui Identitatea celui 
care a solicitat clarificarile respective.

(5) In cazul in care operatorul economic nu a transmis solicitarea de clarificare in timp 
util, punand astfel autoritatea contractanta In imposibilitate de a respecta termenul 
prevazut la alin. (2), aceasta din urma are obligatia de a raspunde la solicitarea de 
clarificare m masura in care se respecta, in mod cumulativ, urmatoarele:

a) perioada necesara pentru elaborarea §i transmiterea raspunsului face posibila 
primirea acestuia de catre operatorii economici inainte de data-limita de depunere a 
ofertelor;

b) raspunsul nu afecteaza in mod semnificativ modul de elaborare a ofertelor.

(6) In sensul prevederilor prezentului articol, in masura in care raspunsurile autoritatii 
contractante ar fi de natura sa modifice in mod semnificativ informa^iile deja publicate sau, 
in cazul in care nu se poate asigura respectarea conditiilor prevazute la alin. (3), autoritatea 
contractanta are dreptul de a formula raspunsurile care se impun cu masura corelativa de 
prelungire a perioadei pentru elaborarea ofertelor cu un interval de timp adecvat ?i sufident 
pentru elaborarea ofertelor si/sau pentru pregMirea documentelor de calificare care sunt 
solicitate prin documentatia de achizitie.

(7) La solicitarea motivata a unui operator economic care inten^ioneaza sa participe la 
procedura de atribuire sau din proprie initiativa, autoritatea contractanta are dreptul de a 
prelungi perioada de elaborare a ofertelor stabilita potrivit prevederilor prezentului articol, 
cu conditia comunicarii noului termen de depunere a ofertelor pe v/ebsite-ul ANCPI ?i/sau in 
SEAP prin initierea unui nou anun^ publicitar care sa faca legatura cu primul anunt.

Depunerea ofertelor

Art. 18. (1) Ofertantul are obligatia de a elabora oferta in conformitate cu 
prevederile documentatiei de achizitie.

(2) Oferta are caracter obligatoriu, din punctul de vedere al continutului, pe toata 
perioada de valabilitate stabilita de catre autoritatea contractanta.

(3) Riscurile transmiterii ofertei, inclusiv for^a majora, cad in sardna operatorului 
economic.

Art. 19. (1) Operatorul economic are obligatia de a depune oferta la o adresa de mail 
dedicate ce va fi mentionata in anuntul publicitar pana la data si ora limita stabilite in 
acela^i anunt-
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(2) Nu se accepta oferte depuse dupa expirarea datei 51 orei limita stabilite pentru 
depunerea ofertelor 51/sau printr-o alta modalitate de depunere sau la 0 alta adresa decat 
cele stabUite in documenta^ia de achizi^ie.

Numirea comisiei de evaluare

Art. 20. (1) Autoritatea contractanta are obliga^ia de a desemna 0 comisie de 
evaluare a ofertelor (denumita in continuare "comisie”), format! dintr-un numar impar de 
membri, care nu poate fi mai mic de 3, incluzand pre^edintele acesteia, care define rolul de 
coordonare a lucrarilor comisiei, cu drept de vot, Comisia va avea membri de rezerva, 
inclusiv pentru pre^edintele acesteia.

(2) Membrii comisiei prevazu^i la alin. (1), sunt numi^i prin ordin al conducatorului 
autorita^ii contractante, din cadrul specialistUor proprii.

(3) Modul de lucru al comisiei se stabile^te de catre pre^edintele acesteia, de comun 
acord cu ceilal^i membri, urmand a se avea in vedere calendarul estimativ pentru aplicarea 
procedurii si perioada solicitata pentru valabilitatea ofertelor.

(4) In cazul in care presedintele comisiei nu isi poate exercita atributiile 51 
responsabilitatile care decurg din prezenta procedura, acesta va fi inlocuit de presedintele 
de rezerva. In cazul in care unul sau mai mul^i dintre membrii comisiei nu isi poate/pot 
exercita atributiile ?! responsabilitatile care decurg din prezentul procedura. presedintele 
comisiei va propune desemnarea unui nou membru din cadrul membrilor de rezerva.

(5) Deciziile comisiei se adopt! cu votul a cel pu^in doua treimi din numarul membrilor
sai.

{6) Pe parcursul desfasurarii procesului de evaluare, membrii comisiei au obligatia de 
a pastra confidentialitatea asupra con^inutului ofertelor precum si asupra oricaror alte 
informatii prezentate de catre ofertanti, a c!ror dezvaluire ar putea aduce atingere 
principiului concuren^ei loiale intre ofertanti, al nediscriminarii si tratamentului egal.

(7) Membrii comisiei au obligatia de a semna pe proprie raspundere o declarable de 
confidentialitate si impartialitate prin care se angajeaza sa respecte prevederile articolului 
anterior si prin care confirm! c! nu se afl! intr-o situatie care implica existenta unui conflict 
de interese. Declarabia trebuie semnata inainte de Inceperea evaluarii ofertelor. Situa^iile 
de conflict de interese se raporteaz! la situabiile identificate la art. 60 din Legea 98/2016 
pr/v/nd achizitiile pubUce, cu modificarile ulterioare.
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(8) In cazul In care unul dintre membrii comisiei constata ca se afla mtr-o situa^ie de 
conflict de interese, atunci acesta are obligatia de a solicita, de indata, inlocuirea sa din 
componenta comisiei cu o alta persoana. Situatiile de conflict de interese pot fi sesizate 
autoritatii contractante 51 de catre terti.

(9) In cazul in care sunt sesizate astfel de situatii, autontatea contraclanta are 
obligatia de a verifica cele semnalate v, daca este cazul, de a adopta masurile necesare 
pentru a preveni, identifica ?i remedia oricare aspecte care pot determina apari^ia unui 
conflict de interese, in scopul evitarii denaturarii concurentei 5I al asigurarii tratamentului 
egal pentru to^i

Deschiderea ofertetor

Art. 21. (1) Dupa impUnirea datei $i orei limita stabilite pentru transmiterea 
ofertelor, autoritatea contractanta va proceda la deschiderea ofertelor transmise de 
ofertanti.

(2) Autoritatea contractanta nu are dreptul de a descalifica un ofertant in cadrul 
^edintei de deschidere a ofertelor, cu exceptia celor care se incadreaza intr-una din 
situatiile prevazute la art. 19 alin. (2) din prezenta procedura.

(3) Orice decizie cu privire la declararea ca admisibile/inacceptabile sau, dupa caz, cu 
privire la evaluarea ofertelor se adopta de catre comisia de evaluare a ofertelor in cadrul 
sedintelor ulterioare ^edintei de deschidere a ofertelor.

Evaluarea ofertelor

Art. 22. Etapa de evaluare a ofertelor se deruleaza in mod succesiv sau, dupa caz, 
concomitent, dupa cum urmeaza:

a) verificarea indeplinihi criteriilor de calificare stabilite de autoritatea contractanta 
in documenta^ia de achizi^ie.

b) verificarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanti din punctul de vedere al 
modului in care acestea corespund cerintelor stabilite prin documentatia de achizitie;

c) verificarea propunerilor financiare;

d) stabilirea ofertelor inacceptabile sau neconforme 51 a motivelor care stau la baza 
incadrarii ofertelor respective in aceasta categorie, precum ?i a ofertelor admisibile;

e) aplicarea criteriului de atribuire astfel cum a fost prevazut in documentatia de 
atribuire ?i stabilirea clasamentului;
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f) comunicarea dedziilor phvind rezultatul proceduiii de atribuire ckre toti operatorii 
economici care au depus oferta.

Art. 23. (1) Pe parcursul analizei verificarii ofertelor, in cazul m care exista 
incertitudini sau neclarita^i tn ceea ce prive?te anumite documente prezentate de ofertan^i, 
autoritatea contractanta are dreptul de a soUcita detalii, precizari sf/sau 
clanficari/completah formale ori de confirmare privind documentele prezentate pentru 
demonstrarea mdeplinirii cerin^elor stabilite prin criteriile de calificare sau pentru 
demonstrarea conformitatii ofertei cu cenntele solicitate, cu respectarea principnlor 
tratamentului egal si transparence!.

(2) In sensul prevederilor alin. (1), autoritatea contractanta nu are dreptul ca prin 
demersurile/deciziUe sale sa determine aparitia unui avantaj evident in favoarea unui 
ofertant.

Art. 24. In sensul prevederilor art. 23, alin (1), comunicarea transmisa catre ofertant 
trebuie sa fie clara, precisa si sa defineasca in mod explicit si suficient de detaliat in ce 
consta solicitarea comisiei, aceasta avand obligaCia de a acorda ofertantilor o perioada de 
timp rezonabila pentru furnizarea informatiilor solicitate.

Art. 25. (1) In cazul in care ofertantul nu transmite in perioada precizata de comisia 
de evaluare clarificarile/raspunsurile solicitate sau in cazul in care explicatiile prezentate de 
ofertant nu sunt concludente, oferta sa va fi considerata inacceptabila.

(2) In cazul in care ofertantul modifica prin raspunsurile pe care le prezinta comisiei 
de evaluare continutul ofertei, aceasta va fi considerata inacceptabila.

(3) Prin exceptie de la dIspoziCiile alin. (2), oferta nu va fi considerata inacceptabila 
in masura in care modificarile operate de ofertant in legatura cu propunerea sa tehnica 
?i/sau financiara se incadreaza in una din categoriile de mai jos:

a) pot fi incadrate in categoria viciilor de forma; sau

b) pot fi incadrate in categoria eronlor aritmetice;

c) reprezinta corectari ale unor abater! tehnice minore, iar o eventual! modificare a 
pretului total al ofertei, indusa de aceste corectari, nu ar fi condus la modificarea 
clasamentului ofertantilor participant! la procedura de atribuire.

Art. 26. In sensul prevederilor art. 25 alin. (3);

a) prin vicii de forma se inteleg acele erori sau omisiuni din cadruL unui document a 
caror corectare/compLetare este sustinuta in mod neechivoc de sensul ?i de continutul alter 
informatii existente initial in alte documente prezentate de ofertant sau a caror
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corectare/completare are rol de ctarificare sau de confirmare, nefiind susceptibiie de a 
produce un avantaj incorect in raport cu ceilalti participant! la procedura de atribuire

b) prin erori aritmetice se mteleg discrepante intre:

pretul unitar si pretul total, caz in care trebuie luat in considerare pre^ul 
unitar, iar pretul total va fi corectat corespunzator;

litere cifre, caz in care trebuie luata in considerare valoarea exprimata m 
litere, iar valoarea exprimata in cifre va fi corectata corespunzator;

alte erori ce pot fi corectate cu respectarea principiilor prevazute in conditiile 
art. 2 alin. <1) din prezenta Procedura. caz in care elementele propunerii financiare se pot 
corecta ?i, implicit, pretul total al ofertei, prin refacerea calculelor aferente, pe baza 
datelor/informatiilor care sunt cunoscute de catre to^i participantii, fie prin efectul 
prevederilor documentatiei de atribuire si/sau prin efectul alter documente prezentate de 
catre ofertant in cadrul ofertei sale.

c) prin abater! tehnice minore se inteleg acele omisiuni/abateri din propunerea 
tehnica care pot fi completate/corectate intr-un mod care nu conduce la depunerea unei noi 
oferte.

Art. 27. In cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor aritmetice 
oferta sa va fi considerata inacceptabila.

Art. 28. (1) Comisia de evaluare are dreptul de a solicita ofertantului corectarea 
viciilor de forma si/sau abaterile tehnice minore identificate in oferta acestuia.

(2) In cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea viciilor de forma si/sau 
a abaterilor tehnice minore, oferta sa va fi considerata inacceptabila.

Art. 29. (1) Comisia are obligatia de a respinge ofertele inacceptabile si ofertele 
neconforme.

(2) Oferta este considerata inacceptabila $i este respinsa in urmatoarele situatii:

a) se incadreaza !n categoria celor prevazute la art. 19 alin. (2);

b) a fost depusa de un ofertant care nu indepline^te una sau mai multe dintre 
cerintele de calificare stabilite in documentafia de achizi^ie;

c) pretul, fara TVA, Indus in propunerea financiara depajeste cu 10% valoarea 
estimate comunicata prin anuntul pubiicitar si nu exista posibilitatea disponibilizarii de 
fondurl suplimentare pentru Indeplinirea contractului de achizitie;
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d) pretul, fara TVA, Indus m propunerea financiara depase^te valoarea estimata 
comunicata prin anun^ul publidtar, §i de?i exist! fonduri, valoarea propunerii financiare 
depa^e^te 10% din valoarea ini^iala estimata a achizitiei;

e) ofertantul se afla ?ntr-o situatie de conflict de interese, raportat la data limita 
stabilita pentru depunerea ofertelor ^i/sau oricand pe parcursul evaluarii acestora;

f) ofertantul refuza sa prelungeasca perioada de valabilitate a ofertei;

g) cand ofertantul nu raspunde la solicitarile scrise ale comisiei, in termenul precizat 
de aceasta, cand expUca^iile furnizate de acesta nu sunt concludente sau in cazul in care 
ofertantul modifica, prin raspunsurile pe care le prezinta, continutul ofertei;

h) m cazul in care ofertantul nu accept! corec^ia unor erori de natura 
tehnica/aritmetica identificate in oferta de catre comisie.

(3) Oferta este considerata neconform! in urmatoarele situa^ii:

a) nu satisface in mod corespunzator cerin^ele stabilite prin documentatia de achizitie 
cu privire la modul de elaborare a propunerii tehnice $i/sau financiare;

b) confine propuneri de modificare a clauzelor contractuale, care sunt dezavantajoase 
pentru autoritatea contractanta si ofertantul nu accept! renun^area la clauzele respective;

c) pre^urile din propunerea financiara sunt cu mult peste/sub valoarea estimata a 
achizitiei §i nu pot fi justificate.

Art. 30. Ofertele care nu se mcadreaza in nici una din situatiUe prevazute la art. 29 
sunt considerate admisibile.

Art. 31. Evaluarea ofertelor din punclul de vedere al valorii ofertate se realizeaz! 
prin luarea in considerare a preturilor in lei, far! TVA.

Art. 32.(1) Etapa de evaluare a ofertelor se finalizeaza prin intocmirea unui raport de 
evaluare, semnat de toti membrii comisiei.

(2) Termenul de evaluare este de maximum 60 de zile lucratoare ^i, din motive 
obiective $i fundamentate, poate fi prelungit cu aprobarea autoritatii contractante.

Art. 33. (1) Raportul de evaluare a ofertelor se aproba de catre conducatorul 
autoritatii contractante.

(2) Rezultatul procedurii de atribuire se comunica tuturor participantilor la procedura 
in termen de 3 zile lucratoare de la data aprobarii raportului mentionat la alin. (1).
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Finalizarea proceduhi de atribuire 

Cazuri de anulare a proceduril

Art. 34. (1) Autoritatea contractanta are obliga^ia de a finaliza procedura de achizi^ie 
prin incheierea contractului de servidi, cu excep^ia cazurilor In care devine necesara 
anularea procedurii de atribuire.

(2) Contractul de servicii, care marcheaza finalul procedurii de atribuire, se incheie in 
limita fondurilor alocate.

Art. 35. (1) Conducatorul autoritatii contractante are dreptul de a anula procedura de 
atribuire in urmatoarele situa^ii:

a) nu a fost depusa nicio ofertS sau au fost depuse oferte care, desi pot fi luate in 
considerare, nu corespund necesitatiEor obiective ale autorita^ii contractante;

b) au fost depuse numai oferte inacceptabile ^i/sau neconforme;

c) existence unor abateri grave de la prevederile prezentei proceduri afecteaza 
procedura de atribuire sau este imposibila incheierea contractului;

d) Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor sau instan^a de judecata dispune 
modificarea/eliminarea unor specifica^ii tehnice/cerin^e din caietul de sarcini ori din alte 
documente emise in legatura cu procedura de achizitie astfel incat nu mai poate fi atins in 
mod corespunzator scopul achizi^iei, iar autoritatea contractanta se afla in imposibilitatea 
de a adopta masuri de remediere, fara ca acestea sa afecteze phncipiile achizitiilor publice 
regtementate la art. 2 alin. (2) din Legea nr. 98/2016 pnV/nd achizifiile publice, cu 
modificarile ulterioare.

(2) In sensul prevederilor alin, (1) lit. c), procedura de achizitie se considera afectata 
in cazul in care se indeplinesc, in mod cumulativ, urm^oarele conditii:

a) in cadrul documentatiei de achizitie si/sau in modul de aplicare a procedurii de 
achizitie se constata erori sau omisiuni care au ca efect incalcarea dispozitiilor prezentei 
proceduri;

b) autoritatea contractanta se afla in imposibilitatea de a adopta masuri corective 
fara ca acestea sa conduca, la randul lor, la incalcarea dispozitiilor prezentei proceduri.

(3) Dupa anularea procedurii de atribuire autoritatea contractanta are dreptul de a 
ini^ia o noua procedura.

Art. 36. (1) Autoritatea contractanta are obligatia de a informa operatorii economici 
implicati in procedura de achizitie despre deciziile referitoare la rezultatul procedurii ori, 
dupa caz, la anularea procedurii de achizitie si eventuala initiere ulterioara a unei noi
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proceduri, in sens $j cat mai curand posibil, dar nu mai tarziu de 3 zile lucratoare de la 
emiterea acestora.

(2) Informarea ofertan^ilor cu privire la rezultatul procedurii de achizitie se realizeaza 
dupa cum urmeaza:

a) pentru oferta casligatoare se va informa ofertantul cu privire la acceptarea ofertei 
sale, precum si data estimata pentru semnarea contractului;

b) pentru fiecare oferta respinsa, motivele concrete care au stat la baza deciziei de 
respingere, detaliindu-se argumentele in temeiul carora oferta a fost considerate 
inacceptabila si/sau neconforma;

c) fiecarui ofertant care a prezentat o oferta acceptabila si conforma, phn urmare 
admisibila, dar care nu a fost declarata castigatoare, caracteristicile ?i avantajele relative 
ale ofertei ca$tigatoare in raport cu oferta sa, numele ofertantului caruia urmeaza sa i se 
atribuie contractul de achizitie.

(3) Refuzul ofertantului declarat ca^tigator de a incheia contractul cu autontatea 
contractanta echivaleaza cu declararea ca ^i castigatoare a ofertei clasate pe locul urmator, 
in conditiile in care aceasta exista ^i este admisibila. In caz contrar, procedure de achizitie 
se anuleaza.

(4) Ofertantul castigator care refuza incheierea contractului va primi document 
constatator in care se va mentiona ca respectivul ofertant va fi respins de la orice procedure 
de achizitie organizata de ANCPI pentru urmatorii 3 ani de la data emiterii acestui 
document.

SECTIUNEA 3 - ACHIZIJIA SERVICIILOR CU VALOARE ESTIMATA EGALA SAU MAI MARE 
DECAT VALOAREA PREVAZUTA LA art.7, atin. (1), lit. d) din Legea nr. 98/2016 privind 

achizi^iite pubtice, cu modificarile ulterioare

Art. 37. Oaca valoarea estimata a serviciilor este egala sau mai mare decat pragul 
prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d) pe toata durata anului bugetar, se vor aplica prevederile 
procedurii de achizitie de la Sec^iunea 2 din prezenta procedure coroborate cu obliga^iile 
suplimentare prevazutein Legea nr. 98/2016, art. Ill, alin. (2)-(6), respectiv:
j.... ;

(2) in apUcarea d/spoz/f///or aUn. (1), In cazut achizipitor a edror valoare estimatd 
este ego/d sau mai mare decat pragul valeric prevdzut la art. 7 alin. (1) lit. d), autontatea 
contractanta are urmdtoarele obligopi suplimentare:
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a) de a-fi face cunoscuta inten^ia de a ochizitiona respectivele servicii fie prin 
pubticarea unui anunf de participare, fie prin intermediul unui anunf de intense vaiabil m 
mod continuu:

b) de a publico un anunt de atribuire a contractului.
(3) Anunturile prevazute la alin. (2) se publico cu respectarea formularului standard 

stabilit de Comisia Europeand in temeiul dispozitiilor art. 51 din Directive 2014I24IUE a 
Parlamentului European ^i a Consiliului din 26 februarie 20U privind achizitiite publice ^i 
de abro$are a Directivei 2004/18ICE ^i conf/n informatiile prevazute in anexa V, respectiv 
in partea H, I sau J din respective directivd.

(4) Alternativ publkdrii unor anun^uri de atribuire individuale, autoritatea 
contractanta ore dreptut de a srupa trimestrial anunturile de atribuire prevdzute la alin. 
(2) tit. b), caz in care autoritatea contractantd are ob//gop'a de a transmite spre pubdeare 
anunturile de atribuire astfel srupate in termen de 30 de zile de ia tncheierea fiecarui 
trimestru.

(5) Prin excepUe de la prevederile alin. (1) ^i alin. (2) lit. a), in cazurile ^i conditiile 
prevdzute la art. 104, autoritatea contractantd are dreptul de a aplica procedure de 
negociere fdrd publicare prealabild pentru achizitia de servicii sociale fi alte servicii 
specifice, prevdzute in anexa nr. 2, a edror valoare estimatd este egald sau mai mare deedt 
pragul valoric prevdzut la art. 7 alin. (1) lit. d); oblisatia prevdzutd la alin. (2) lit. b) 
rdmane aplicabild.

(6) Criteriile de atribuire utiUzate pentru atribuirea contractelor de achizitie 
publico/acorduritor-cadru avand ca obiect servicii sociale alte servicii specifice. 
prevdzute in anexa nr. 2, 5/ a edror valoare estimatd este egald sau mai mare deedt pragut 
valoric prevdzut la art. 7 alin. (1) tit. d} sunt cel mai bun report calitate-pret sau cel mai 
bun report catitate-cost, prevdzute la art. 187 alin. (3) tit. c) 51 d) (indndu-se seama de 
criteriile de ca/;fafe 5/ de susfenabi7;tafe ate serviciilor sociale. ”

Art. 38. (1) In sensul alin. (6), cel mai bun raport calitate-pre; se determina pe baza 
unor factor! de evaluare care includ aspecte calitative, m legatura cu obiectul contractului 
de achizitie public!. Slabilirea ofertei cajtigatoare se realizeaza prin aplicarea unui sistem 
de factori de evaluare pentru care se stabilesc ponderi relative sau un algoritm specific de 
calcul, care se precizeaza in mod clar $1 detaliat in cadrul documentatiei de atribuire si vor 
reflecta metodologia concreta de punctare a avantajelor care vor rezulta din propunerile 
tehnice si financiare prezeniate de ofertan^i.

(2) Factorii de evaluare trebuie sa aiba 0 legatura directa cu natura ^i obiectul 
contractului de achizitie public! iar ponderea acestora va reflecta avantajele calitative pe 
care autoritatea contractanta le poate dobandi prin utilizarea acestora. In acest sens, alaturi 
de pret se pot utiliza factori de evaluare vizand caracteristici privind nivelul calitativ, tehnic 
sau functional al serviciilor solicitate.
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CAPITOLUL V - DlSPOZiyil FINALE

Art. 39. (1) Litigiile privind procedura de achizitie a servidilor de organizare 
workshop-uri/seminahi a caror valoare este egala sau mai mica decat 135.059 Lei fara TVA 
se solutioneaza potrivit prevederilor Legii nr. 554/2004 privind contenc/osu/ administrativ.

(2) Litigiile privind procedura de achizitie a servidilor de organizare workshop* 
uri/seminarii a caror valoare este egala sau mai mare decat 135.060 lei fara TVA se 
solutioneaza potrivit prevederilor Legii nr. 101/2016 privind remediile cdile de atac in 
materie de atribuire a contractelor de achizitie publico, a contractelor sectoriale a 
contractelor de concesiune de tucrdri concesiune de servicii, precum ^i pentru organizareo 
$i funcfionarea ConsHiului Notional de Solufionare a Contestapilor.

Art. 40. (1) Autoritatea contractanta va intocmi dosarul achizi^iei pentru coniractul 
de achizitie/nota de comanda, dupa caz.

(2) Dosarul achizi^iei va cuprinde documentele mtocmite/primite de autoritatea 
contractanta in cadrul procedurii de achizitie (ex. ordinul conducatorului institu^iei de 
aprobare a prezentei proceduri, Documentatia de atribuire, anuntul de publicitate, ordinul 
de numire a comisiei de evaluare, declaratiile de confidentialitate ji impartialitate, 
procesul-verbal al deschiderii ofertelor, procesele-verbale de negociere, formularele de 
oferta, solicitari de clarificari, precum $i clarificarile transmise/primite de autoritatea 
contractanta, raportul procedurii de atribuire, precum $i anexele la acesta, dovada 
comunicarilor privind rezultatul procedurii, contractul de achizitie publica/nota de 
comanda, contestatiile formulate, orice alt document elaborat/primit in legatura cu 
procedura de atribuire, in func^ie de modalitatea de achizitie).

Art. 41. (1) Prezenta procedura stabilejte cadrul general de apUcare a principiilor 
care deriva din art. 2 alin. (2) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiHe publice, cu 
modificarile ulterioare scop in care autoritatea contractanta are obliga^ia de a preciza in 
cadrul documenta^iei de achiziri’e orice alte cerin^e, criterii, reguli, precum ?i informa^ii 
necesare pentru a asigura ofertantului o informare completa, corecta si explicita cu privire 
la modul de aplicare a procedurii de atribuire.

(2) Fn procesul de aplicare a procedurii de achizitie a serviciilor de organizare 
workshop-uri/seminarii orice situatie pentru care nu exista o reglementare explicita se 
interpreteaza prin prisma principiilor prevazute la art. 2 alin. (2) din Legea nr. 98/2016 
privind achizitiiie publice, cu modificarile ulterioare.
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3) Interpretarea si aplicarea prevederilor prezentei proceduri se realizeaza in acord cu 
prevederile Legii nr. privind ochiiitiile pubike 51 Hotararii Guvernului nr. 395/2016
pentru aprobarea Normelor metodolo^ice de aplicare a prevederilor refehtoare la 
atribuirea contractului de achiiitie publica/acordului-cadru din Lesea nr. 98/2016 privind 
achizitiile publice, cu modificahle ulterioare, cu exceptia situatiei in care acestea sunt 
incompatibile cu natura spedficul prezentei proceduri.
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