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1. SCOP, DOMENIU DE APLICARE

Scopul procedurii este acela de a gestiona si furniza datele spatiale necesare
administrari in mod unitar a teritoriului Romaniei, cu implicati majore in activitatea
administrativa a localitatilor, precum si in realizarea obiectivelor prevazute in Anexa 1 la
Directiva 2007/2/CE a Parlamentului European si a Consiliului din 14 martie 2007 de
instituire a unei infrastructuri pentru informatii spatiale in Comunitatea Europeand
(INSPIRE) (Directiva INSPIRE).

Orice decizie cu privire la strategiile viitoare politice, economice si sociale
referitoare la organizarea administrativ-teritoriala, trebuie sa fie fundamentata pe o
delimitare administrativ-teritoriala corecta, sustinuta prin masuratori la teren.

Conform prevederilor art. 11 alin. (8") si (9) din Legea cadastrului si a publicitatii
imobiliare nr. 7/19986, republicata, cu modificarile si completanle ulterioare :

,(8") Pana la aprobarea delimitarii unitafilor administrativ-teritoriale prin lege, in
cazul in care limitele acestora sunt stabilite prin procese-verbale de delimitare, procese-
verbale de conciliere sau, dupa caz, prin hotarari judecatoresti definitive, aceste limite
devin oficiale si Agentia Nationala are obligatia de a le introduce in sistemul integrat de
cadastru si carte funciard, dispozitiile alin. (16) fiind aplicabile.

(9) Ulterior stabilirii limitelor unitdfilor administrativ-teritoriale, acestea pot fi
rectificate, actualizate sau modificate, dupa caz.”

Operatiunile de actualizare si rectificare a limitelor unitatilor administrativ-teritoriale,
denumite in continuare limite administrative, se efectueaza exclusiv pe baza masuratorilor
in teren, potrivit art. 11 alin. (11) si alin. (15) din legea mai sus mentionata.

Aceeasi procedura se aplica si in cazul actualizarii/rectificarii limitelor administrative
ca rezultat al finalizarii lucrarilor de Tnregistrare sistematica.

Procedura se aplica in cadrul A.N.C.P.I. si institutillor subordonate.

2. REFERINTE NORMATIVE
2.1. Acte normative

- SR EN ISO 9001:2015 Sisteme de Management al Calitatii. Cerinte;

- Constitutia Romaniei;

- Legea nr. 2/1968 privind organizarea administrativa a teritoriului Republicii
Socialiste Romania, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legea nr. 111/2017 privind aprobarea Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr.
98/2016 pentru prorogarea unor termene, instituirea unor noi termene, privind unele
masuri pentru finalizarea activitatilor cuprinse in contractele incheiate in cadrul Acordului
de imprumut dintre Roménia si Banca Internationald pentru Reconstructie si Dezvoltare
pentru finantarea Proiectului privind reforma sistemului judiciar, semnat la Bucuresti la 27
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ianuarie 2006, ratificat prin Legea nr. 205/2006, precum si pentru modificarea si
completarea unor acte normative;

- Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, republicata, cu modificarile si
completérile ulterioare,

- Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legea nr. 351/2001 privind aprobarea Planului de amenajare a teritoriului national -
Sectiunea a IV-a Reteaua de localitéti, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Hotararea Guvernului nr. 1288/2012 pentru aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare a Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara, cu
modificarile si completérile ulterioare,

- Ordinul ministrului administratiei si internelor nr. 534/2001 privind aprobarea
Normelor tehnice pentru introducerea cadastrului general, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Ordinul directorului general al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate
Imobiliard nr. 700/2014 privind aprobarea Regulamentului de avizare, receptie si inscriere
in evidentele de cadastru si carte funciard, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul directorului general al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate
Imobiliard nr. 1445/2016 privind aprobarea organigramei oficiilor de cadastru si publicitate
imobiliard, a Centrului National de Cartografie, precum si a regulamentelor de organizare
si functionare ale acestora.

2.2. Documente conexe

- P-7.5.3-01 — Controlul informatiilor documentate mentinute;
- P-7.5.3-02 — Controlul informatiilor documentate pastrate;
- MC-01 - Manualul calitatii.

3. TERMENI, DEFINITII S ABREVIERI
3.1. Definitii

- SMC - Sistemul de Management al Calitatii — sistem de management prin care se
orienteaza si se controleaza o organizatie in ceea ce priveste calitatea;

- Managementul calitati — cuprinde activitatile pentru orientare si control privind
calitatea;

- Unitatea administrativ-teritoriala — parte componenta a teritoriului tarii, cu populatia
si institutiile aferente, denumita si organizata prin lege. In Romania unitatile administrativ-
teritoriale sunt judetele, orasele, dintre care unele sunt municipii si comunele.

3.2. Abrevieri utilizate

A.N.C.P.l. Agentia Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliara
O.CP.L Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara

C.N.C. Centrul National de Cartografie

- D.L Directia Informatica din cadrul AN.C.P.1.
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- DS.LG. Directia Sisteme Informationale Geografice din cadrul AN.C.P.L
- UAT. Unitate administrativ-teritoriala

4. RESPONSABILITATI
4.1.0.C.P..

- Asigura suportul tehnic pentru operatiunile tehnice privind gestionarea reprezentarii
grafice a limitelor U.A.T., respectiv actualizarea/rectificarea limitelor administrative;

- Verifica existenta tuturor pieselor din documentatia analogica atasatad solicitarii,
conform prezentei proceduri si solicitd completari, daca este cazul;

- Verifica existenta fisierelor atasate solicitarii, conform prezentei proceduri si solicita
completari, daca este cazul sau genereaza figsierul in baza caruia se efectueaza
operatiunea de actualizare/rectificare a limitei administrative;

- Redacteaza si aproba referatul privind actualizarea/rectificarea limitei
administrative;

- Transmite catre C.N.C., in format analogic, in original, un exemplar al referatului
privind actualizarea/rectificarea limitei administrative si pe suport optic (CD/DVD), fisierele
in format .shp necesare integrarii limitei administrative actualizate/rectificate in baza de
date gestionata de C.N.C.;

- Arhiveaza la nivel de unitate administrativ-teritoriala toate documentele care au stat
la baza operatiunii de actualizare/rectificare a limitei administrative, respectiv: documentele
justificative, corespondenta, un exemplar al referatului privind actualizarea/rectificarea
limitei administrative, etc.

4.2. CN.C.

- Raspunde cu privire la validitatea din punct de vedere topologic a datelor pe care le
transmite in format digital, pe suport optic (CD/DVD), cu adresa de inaintare, catre D.I.,
respectiv D.S.1.G., in vederea integrarii limitei administrative actualizate/rectificate in
sistemul informatic integrat de cadastru si carte funciara, respectiv pe Geoportalul
AN.CP..

- Integreaza limita administrativa actualizata/rectificata in baza de date gestionata de
C.N.C., pe baza fisierelor in format .shp transmise de O.C.P.l. impreuna cu referatul, in
original si realizeaza topologia la nivel national;

- Solicitd O.C.P.l. corectarea si retransmiterea unui nou set de date, in situatia in
care, in urma validarii topologice, se constata inadvertente/neconcordante;

- Transmite catre D.l., cu adresa de inaintare, datele validate din punct de vedere
topologic, pentru integrarea limitei administrative actualizate/rectificate in sistemul
informatic integrat de cadastru si carte funciara, in format digital, pe suport optic
(CD/DVD);

- Transmite catre D.S..G., cu adresa de inaintare, datele validate din punct de
vedere topologic, pentru integrarea limitei administrative actualizate/rectificate pe
Geoportalul AN.C.P.l,, in format digital, pe suport optic (CD/DVD);

- Arhiveaza pe judete documentele in format analogic si digital, care au stat la baza
operatiunii de integrare a limitei administrative actualizate/rectificate in baza de date
gestionata de C.N.C.
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4.3. AN.C.P.L
4.3.1.D.1

- Integreaza limita administrativa in sistemul informatic integrat de cadastru si carte
funciara, pe baza datelor validate topologic de catre C.N.C. si transmise in format digital,
pe suport optic (CD/DVD), cu adresa de inaintare.

43.2. D.S.L.G.

- Integreaza limita administrativa pe Geoportalul AN.C.P.1., pe baza datelor validate
topologic de catre C.N.C. si transmise in format digital, pe suport optic (CD/DVD),
cu adresa de inaintare.

5. DESCRIEREA PROCESULUI
5.1. Actualizarea limitelor unitatilor administrativ-teritoriale

Potrivit prevederilor art. 11 alin. (4), (5), (8") si (10)-(13) din Legea cadastrului si a
publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicata, cu modificérile si completérile ulterioare:

(4) Limitele unitatilor administrativ-teritoriale sunt identificate, marcale, rectificate
ori actualizate de céatre comisia de delimitare, numita in acest scop prin ordin al prefectului.

(5) Limitele recunoscute reciproc de catre reprezentanfii unitatilor administrativ-
teritoriale sunt descrise si reprezentate in procesul-verbal de delimitare ce confine gi
inventarul coordonatelor punctelor ce definesc aceste limife, determinate in sistem
national de proiectie. Dupa semnarea si stampilarea procesulw—verbal de delimitare si a
tuturor anexelor de cétre membrii comisiei de delimitare si aprobarea de catre prefect,
limitele devin oficiale si sunt introduse in sistemul integrat de cadastru si carte funciara.

(8') Péana la aprobarea delimitarii unitatilor administrativ-teritoriale prin lege, in cazul
in care limitele acestora sunt stabilite prin procese-verbale de delimitare, procese-verbale
de conciliere sau, dupéa caz, prin hotardri judecatoresti definitive, aceste limite devin
oficiale si Agentia Nationala are obligatia de a le introduce in sistemul integrat de cadastru
si carte funciard, dispozitiile alin. (16) fiind aplicabile.

(10) Actualizarea limitelor este operafiunea tehnica prin care limita dintre doua
unitati administrativ-teriforiale se schimba pe o porfiune limitata, pe baza acordului
comisief de delimitare.

(11) Actualizarea limitelor unitatilor administrativ-teritoriale din sistemul integrat de
cadastru si carte funciara se efectueaza exclusiv pe baza masuratorilor in teren.

(12) In situatia in care se actualizeaza limitele, comisia de delimitare, numita prin
ordin al prefectului, intocmeste un nou proces-verbal de delimitare similar celui prevazut la
alin. (5). Aceeasi proceduré se utilizeaza si in cazul in care actualizarea limitelor este
necesard ca urmare a restabiliri acesteia, prin proces-verbal de delimitare semnat de
comisia de delimitare, numita prin ordin al prefectului.

(13) Daca unitatile administrativ-teritoriale sunt situate in judete diferite, procesui-
verbal de delimitare este semnat si stampilat de comisiile de delimitare numite prin ordin al
prefectilor celor doua judete si aprobat de catre acestia.”
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5.1.1. La actualizarea limitei administrative pe cale amiabila, se vor atasa
urmatoarele documente:

Solicitarea de actualizare a limitei administrativ-teritoriale;
Ordinul prefectului/prefectilor de numire a comisieifcomisiilor de delimitare;
Memoriul tehnic;
Noul proces-verbal de delimitare, care va contine o anexa grafica pe care vor fi
reprezentate ambele configuratii ale limitei administrative {(noua si vechea configuratie);

- Inventarul de coordonate in sistem national de proiectie al punctelor ce definesc
noua limita intre punctele de trei hotare,

- Schita anexa cu reprezentarea grafica a punctelor din inventarul de coordonate;

- Alte documente relevante, dupa caz.

Toate documentele vor fi insusite de toti membrii comisiilor de delimitare, prin

semnatura si stampila.

5.1.2. La actualizarea limitei administrative prin hotarare judecatoreasca
definitiva, se vor atasa urmatoarele documente:

- Solicitarea de actualizare a limitei administrativ-teritoriale;

- Hotararea judecatoreasca definitiva, exemplar conform cu originalul din arhiva
instantei de judecata;

- Raportul de expertiza judiciard omologat de instanta de judecata, exemplar conform
cu originalul din arhiva instantei de judecata;

- Inventarul de coordonate, in sistem national de proiectie, al punctelor ce definesc
noua limita administrativa;

- Alte documente relevante, dupa caz.

5.2. Rectificarea erorilor de identificare a limitelor unitatilor administrativ-
teritoriale

.....

nr. 7/1996, cu modn" carile sf compfetan!e ulterioare.

(4) Limitele unitatilor administrativ-teritoriale sunt identificate, marcate, rectificate
ori actualizate de cétre comisia de delimitare, numita in acest scop prin ordin al prefectului.

(14) Rectificarea erorilor de identificare a limitelor este operatiunea tehnica prin care
se realizeazd punerea In concordanfd a coordonatelor limitelor existente in sistemul
integrat de cadastru al Agentiei Nationale cu limita legala si existenta in teren, stabilite
initial de comisia de delimitare pe baza de ortofotoplan.

(15) Operatiunea de rectificare prevazuta la alin. (14) se realizeaza exclusiv prin
efectuarea de masurétori la teren de catre oficiul teritorial pentru a se identifica si constata
aceste erori de integrare a limitelor si doar in situatia in care tronsoanele de limita sunt clar
identificate in teren. In situatia in care tronsoanele nu sunt clar identificate, se procedeaza
la actualizarea limitelor, conform procedurii reglementate la alin. (11 ) - (13).”

Astfel, rectificarea limitelor administrative este operatiunea prin care se realizeaza
corectarea limitei dintre dou& unitati administrativ-teritoriale, stabilita initial pe baza de
ortofotoplan de catre comisia de delimitare, cu limita legala si existenta in teren,
determinatd prin masuratori, pe baza inventarului de coordonate, fara a schimba
descrierea traseului de hotar din procesul-verbal de delimitare semnat.
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5.2.1. La rectificarea limitei administrative, se vor atasa urmatoarele
documente:

Solicitarea de rectificare a limitei administrativ-teritoriale;
Ordinul prefectului/prefectilor de numire a comisiei/comisiilor de delimitare;
Memoriul tehnic;

- Noul proces-verbal de delimitare, care va contine o anexa grafica pe care vor fi
reprezentate ambele configuratii ale limitei administrative (noua gi vechea configuratie);

- Inventarul de coordonate, in sistem national de proiectie, al punctelor ce definesc
noua limita intre punctele de trei hotare;

- Schita anexa cu reprezentarea grafica a punctelor din inventarul de coordonate;

- Alte documente relevante.

¥

6. INREGISTRARI

inregistrarile care rezultd din aplicarea prezentei proceduri se supun prevederilor
procedurii P-7.5.3-02, Controlul informatiilor documentate pastrate.

7. ANEXE

La data elaborarii, prezenta procedura are o anexa.
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Anexa nr. 1

(Nr. si data inregistrarii in cadrul O.C.P.1)

. .
R ]

APROB,
Director O.C.P.l.
(prenume, nume, semnatura si stampila)

Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara

REFERAT DE APROBARE (nr. si data) fie,
privind actualizarea/rectificarea limitei administrative dintre
UA.T. , judetul si UAT. , judetul

Avand in vedere:

- Solicitarea inregistrata la O.C.P.L submiisitata.. - ) . %
- Procedura operationald 8.5.1-21 denumita Actuallzarea si rectificarea limitelor
unitatilor administrativ-teritoriale”, aprobata de directorul general al Agentiei Nationale de
Cadastru si Publicitate Imabiliara;
- Documentele analogice care stau la baza operatiunii de actualizare/rectificare a
limitei administrative (pentru fiecare document, se va mentiona denumirea, nr., data de
inregistrare si emitentul):

. ]
- Figierele in baza carora se efectueaza operatiunea de actualizare/rectificare a limitei
administrative (pentru fiecare fisier, se va mentiona denumirea acestuia),

Ll

V& rugdm s3 aprobati actualizarea/rectificarea limitei administrative dintre U.A.T.
, judetul siUAT. , judetul

Persoana responsabila cu gestionarea reprezentarii grafice a limitelor U.AT. din cadrul
O.CP.L (prenume, nume, functie si semnatura)
Inginerul sef al O.C.P.I. (prenume, nume si semnatura)

Prezentul referat se incheie in doud exemplare originale, unul pentru Oficiul de
Cadastru si Publicitate Imobiliara si unul pentru Centrul National de
‘ Cartografie.




