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1. SCOP, DOMENIU DE APLICARE

Prezenta procedura stabileste regulile obligatorii de res‘p\ tat pentru administratorii
statiilor GNSS permanente in vederea asigurarii bunei functioné;ﬁ acestora.

Procedura se aplica de cétre toti angajatii OCPI care alU €a atributie in fisa postului
administrarea uneia sau mai multor statii permanente. |

2. REFERINTE NORMATIVE

- SRENISO 9001:2015 - Sisteme de management al calitatii. Cerinte:

- SR EN ISO 9000:2015 - Sisteme de management al calitatii. Principi
fundamentale si vocabular: | L

- Art. 4, lit. b) din Legea nr. 7/1996 a cadastrului Si
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare; |

- art. 7, alin. (1), lit. a) si b) din Regulamentul de organizare si functionare al
Centrului National de Cartografie, aprobat prin Ordinul! directorului general al
ANCPI nr. 1445/2016;

- art. 7, lit. m) si art. 14, lit. h) din Regulamentul de org
oficiilor de cadastru si publicitate imobiliard, aprobat
general al ANCPI nr. 1445/2018.

a publicitatii imobiliare

mizare si functionare al
N Ordinul directorului

3. TERMENI, DEFINITHI $| ABREVIERI

3.1 Definitii:
Procedura : mod specificat de desfasurare a unei activitati sau a unui proces
Procedura operationala: document care descrie modul in ¢are se desfasocara o
activitate particulara din organizatie, unde sunt specificate atributii $i responsabilitati si se
face o descrie a formularelor/anexelor la care se refera.

Entitate, reprezintd directia, serviciul sau biroul din cadn
subordonate si alte persoane fizice si juridice. 0|

Administratorul principal al statieci GNSS permanente ~ persoana desemnaté
prin decizia directorului OCPI, care raspunde pentru monitorizarea si interventia in
vederea intretinerii si bunei functionari a statiei GNSS perman_eTe ROMPOS de pe
teritoriul unui judet |

Administratorul secundar al statiei GNSS permanente — brsoana desemnata
prin decizia directorului OCPI, care inlocuieste administratorul principal pe perioada in
care acesta este indisponibil

Statie GNSS permanenta - ansamblu compus din echipame
geodezic, antena GNSS dedicaté aplicatiilor geodezice, unitate de
incorporata, softurile aferente si componentele si accesoriile| ne
ansamblului dedicat aplicatiilor geodezice de precizie.

ANCPI si unitatile

te: receptor GNSS
ontrol externa sau
esare functionarii

3.2 Abrevierile utilizate in textul procedurii sunt:

ANCPI - Agentia Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliara

OCPI - Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara

ROMPOS - Sistemul Romanesc de Determinare a Pozitiei

PO - Procedura operationala

GNSS - Global Navigation Satellite System — Sistem de navigatig globala care

utilizeaza sateliti artificiali ai Pamantului
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4. RESPONSABILITATI

Administratorul principal/secundar au urmatoarele responsabilitati:

preia statia GNSS permanenta i_mpregné cu toate
echipamentele/componentele/accesoriile  aferente, inclusiv softurlle aferent?,
documentatia tehnicd, manuale, procese verbale de predare primire, de punere in
functiune etc.;

arhiveazi toate documentele analogice si digitale referitoare la statia GNSS
permanenta. Aceste documente insotite de Decizille de numire a Adm.inistrvator_uiui
principal/secundar, Anexa nr. 1 (copie), Anexa nr. 2 (completata si printata orl de
cate ori se impune) si Anexa 3 (completatd si printata lunar) vor fi arhivate si
constituie Dosarul Statiei Permanente;

semneazd angajamentul de confidentialitate, prevazut in Anexa nr. 1, care este
arhivat de catre inginerul sef;

asigura confidentialitatea datelor si informatiilor cu care intra in contact referitoare la
statia permanentd administrata (adrese IP, nume de utilizatori, parole etc.) si a
securitatea fizica si informaticd a echipamentelor;

completeaza si actualizeazd informatile din Anexa nr. 2 — Fisa statiei GNSS
permanente, referitoare la statia GNSS permanenta si le comunica ANCPI:

afiseaza in camera in care se afla statia GNSS permanentd lista de inventar
actualizata a echipamentelor/componentelor/accesoriilor si  softurilor  statiel
permanente;

verifica functionarea echipamentelor/componentelor/accesoriilor si softurilor
aferente cel putin o datad pe zi pentru statiile instalate la sediul OCPI/BCPI sau la
sediul altor institutii aflate in aceeasi localitate. Pentru statille aflate in alte locatii,
verificarea functionarii statiei GNSS permanente se va face ori de cate ori este
posibil sau céand existd suspiciuni cu privire la functionarea anormalda a
echipamentelor;

verifica starea fizica a tuturor statiilor permanente aflate in administrare ori de cate
ori exista suspiciuni cu privire la functionarea anormala a echipamentelor;

dupa producerea unor evenimente naturale deosebite (furtuni puternice, viscole,
cutremure puternice s.a.) sau cel putin o data la trei ani va solicita CNC pentru
verificarea indltimii antenei, cu informarea ANCPI;

promoveaza statile GNSS permanente si produsele furnizate de catre acestea cu
informarea la nivel local a posibililor utilizatori, prin publicarea pe pagina de web a
oficiului teritorial:

in cazul unor disfunctionalitati/intreruperi de lunga durata de natura sa mpiedice
buna desfasurare a furnizarii serviciilor aferente ROMPOS, va informa conducerea
OCPI si va posta pe pagina web a oficiului teritorial un anunt pentru informarea
beneficiarilor acestor servicii;

informeaza ANCPI si conducerea OCPI| despre eventualele defectiuni si necesitatea
efectuarii de reparatii/achizitionarii de componente noi sau inlocuirii acestora in
termen de 3 zile lucratoare de la constatarea defectiunii sau a problemei;

arhiveaza si pastreaza copii de siguranta ale datelor GNSS din anii anteriori pe

hard-disk-uri externe, pentru statile GNSS permanente care stocheaza datele pe
calculatoare locale;
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* acorda sprijin persoanelor responsabile cu furnizarea l
procesului;

* tine la zi jurnalul statiei GNSS permanente, in format dig
Anexa nr. 3.

in jurnal se vor mentiona evenimente precum:
o intreruperi ale functionarii receptorului GN 3, alimentarii cu energie
electrica, legaturii de transfer a datelor (internet, GSM, radio etc.):
schimbarea si/sau inlocuirea unor componente ale statiei (receptor,
antena, calculator, senzor meteo, conexiune internet s.a.):
schimbarea/actualizarea softului din receptor si/sau calculator;
schimbarea unor optiuni (setari) ale softului instalat:
verificareal/inspectarea statiei:
alte informatii utile pentru buna functionare a st tiei.

e date GNSS n cadrul

I, conform modelului din

@]

Qe e O

5. DESCRIEREA PROCESULUI

Directorul OCPI emite/actualizeaza decizia de numire a administratorului principal si

secundar al statiei GNSS permanente pe care o comunici ANCPI mpreuna cu datele de
contact ale acestora.

Inginerul sef este responsabil cu verificarea Si Tndeplillf ea responsabilitatilor
administratorului principal/secundar in ceea ce priveste functionarea statilor GNSS
permanente.

Administratorul principal/secundar preia statia GNSS permja enta si indeplineste

toate atributiile prevazute la capitolul 4 din prezenta procedura,
In cazul In care constata disfunctionalitati ale statiilo
administratorul principal/secundar va proceda astfel: _
- in cazul aparitiei unor probleme minore (de exemplu calcl
receptor oprit, UPS oprit etc.) administratorul statiei pefanente va remedia
problemele constatate prin pornirea/repornirea echipamentelor sau  alte
interventii simple ce nu necesitd coordonare din partea unor persoane
specializate (ANCPI/CNC/prestator serviciu de mentenanté\ dupa caz);

q

- In cazul constatérii unor probleme complexe, care nu pat g\'remediate de catre

GNSS permanente

tor blocat sau oprit,

acesta, va informa persoanele specializate (ANCPI/CNC/prestator serviciu de
mentenanta, dupa caz);

- dupa identificarea problemei, administratorul statiei/statillor permanente va
actiona sub coordonarea persoanelor specializate in Yederea remedierii
problemei: ‘ lj .

- dupé remedierea problemei va consemna in jurnalul stat_i‘ei\ data, ora, durata si
cauza evenimentului produs. 1 _

La verificarea starii fizice a echipamentelor/componentelor/ag 3soriilor, va avea in
vedere aspectul general al acestora, iar daca se constata deteriorari, forméri, lipsuri a!e
acestora, va informa conducerea OCPI si ANCPI in cel mai scurt timp \nstuntarea trebuie
facuta in scris cu descrierea clara si completa a deficientelor constatate.

Conducerea OCPl va avea in vedere asigurarea prote:gtgq.-i echipamentelor
impotriva descarcarilor electrice. In acest sens antena GNSS trepuieﬁ ﬁ se afle in aria de
acoperire a unui dispozitiv de tip paratrasnet functional si trebuie, [dg @semenea, sa fie
legata la un sistem de impamantare adecvat. i

in lipsa celor doi administratori ai statieil GNSS permanente, atriT

L

rt_iile acestora vor

fi preluate de inginerul sef. '

|
1.

\
il
1
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in cazul organizarii unor instruiri in ceea ce priveste operarea/administrarea statiilor
permanente, administratorul principal si secundar vor fi nominalizati in mod obligatoriu.

6. INREGISTRARI

inregistrarile care apar in cadrul acestui proces se trateaza conform prevederilor
procedurii P-7.5.3-02 — Controlul informatiilor documentate péastrate.

7. ANEXE

Anexa 1 — Angajament de confidentialitate

- originalul se arhiveaza prin grija inginerului sef;

- copia se pastreaza in dosarul statiei permanente;

- se actualizeaza ori de cate ori este cazul.
| Anexa 2 - Fisa statiei GNSS permanente
| - originalul se arhiveaza prin grija administratorului principal/secundar;
‘ - se actualizeaza ori de cate ori este cazul.
| Anexa 3 - Jurnalul statiei GNSS permanente (fisier tip .xls);
- originalul se arhiveaza prin grija administratorului principal/secundar;
- se actualizeaza si se printeaza lunar.
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Subsemnatul/a

.................................. ,CNP i
OCPI .

..................................... in calitate de admmlstrator
GNSS permanentehng:ner . e , conform Decizie nr
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Anexa nr. 1

.................. angajat la

T nc;pa!/secundar al statiei
§idata........ a directorului

OCPI ma oblig sa asigur confi dent]alltatea datelor si informatillar cu care intru in contact,

ilo
referitoare la statia permanentd administrata (adrese IP, nurﬁe j

precum si cu privire la datele GNSS la care am acces.

Data:

utilizatori, parole etc.),
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Anexa 2

FISA STATIEI GNSS PERMANENTE

Denumirea Statiei GNS

1. Denumirea institutiei unde se afla amplasata statia GNSS permanenta si datele de
contact pentru accesul la statia GNSS permanenté:

2. Adresa locatiei unde se afla amplasatd statia GNSS permanenti
Se va preciza modul de acces la locatie (de ex. daca sunt mai multe constructii se
va preciza unde se afla exact statia, daca accesul la antenad prezintd pericole Si
necesita personal specializat, tipul de scara pentru acces, programul in care se
poate vizita, dacd se poate vizita si in afara programului etc.):

. Adresa sediului central al institutiei unde se afla amplasata statia GNSS ...............

Data instalarii statiei GNSS permanente..........cc.c.occovevevieeeeoceeeerioenns

Documentul in baza céruia persoana juridica/institutia care detine spatiul a fost de

acord cu instalarea si functionarea statiei permanente in acea locatie

................................. N oo BB s evesiny. o VEIBDIE  ERG |

.................................................. (pentru statiile permanente care nu sunt
instalate in sediile proprii ale OCPI/BCPI).

Administrator principal/secundar
6. Nume, prenume, functie, nr. telefon, e-mail ale administratorului principal:

s

7. Nume, prenume, functie, nr. telefon, e-mail ale administratorului secundar:

Date tehnice conexiune internet si/sau VPN:

8. Furnizor servicii VPN sau internet: denumire, adresa, nr. telefon de contact:

9. Tip serviciu internet (daca este cazul): tip abonament, pret, viteza de transfer
(garantata), IP fix po durata contractUlUi; sucmsims s ittt s s T esss s

10.Mod realizare conexiune VPN si/sau internet: cablu, modem radio, fibrd optici etc.:

11.Adresa IP VPN si internet a echipamentului (router) la care sunt conectate
calculatorul si receptorul statiei GNSS permanente
Adresa IP internet/net mask/gateway ... ..ot isriosasensasin
Adresa IP VPN s iidiimerms USROG =

12.Adresa [P VPN si/sau internet a receptorului statiei GNSS permanente:

VPN Internet

IP

Subnet mask

Default gateway
 Preferred DNS server
Alternate DNS server
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13.Adresa IP VPN si/sau internet a calculatorulunllapﬁf ului care deserveste statia

GNSS permanents (daca este cazul): Il

VPN |

Internet

IP

Subnet mask

Default gateway il

Preferred DNS server

Alternate DNS server

Alte informatii l

14.Daca existd paratrasnet si impamantare special pen’tnT statia permanenta sau este

legata la sistemul de imp&mantare al cladirii - DA/NP
15.Daca echipamentele statiei permanente (receptor,

sunt protejate de un rack (cabmet metalic) - DA!NUM
16.Tipul pilastrului (din beton armat, metal, etc.), lly

di
17. Starea protecnel antenei GNSS (radom) si pericol

Zapada eto SR, AR e e

Tip echipament:

|
18.Tip antend GNSS: |
Vi [ers BEIREEE L
e o T | | L | ——
NUMET serial voerveirseniosnnn . | :
19.Tip receptor GNSS: ‘
Marca sosped BB Ao iniiiisnias l
Model . all8l L . eeeene.s il

\
Numar serial .. - S H gn
ant:

20.Accesorii (se vor enumera: card de memorie, cablu
inlocuire/mutare ech

ente/componente/accesorii:

21.Echipamentele/componentele/accesoriile Tnlocuite/mlﬁt f
22 .Data inlocuirii/mutarii echipamentelon’componenteloﬁfﬁ"
echipamentelor/componentelor/accesol

23.Starea
(functional/nefunctional) ................c..c.......... ‘
24.Qbservalit: S 8L . ................oeeee

Data D R R

Intocmit:

Administrator principal (nume, prenume, semnétura).J.._

Administrator secundar (nume, prenume, semnétura).....

e?lculator/laptop, router, etc.)

siunile si starea acestuia

@lla care ar putea fi expusa

antena (de ex. acces dificil, lips& scurgere pe acop%n
il
.

vant puternic, incarcare cu

----------

3na, acumulatorietc.) ..........

ilor inlocuite/mutate
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Anexa 3
QOPY v S ks
Logalia ......coonvimivasitiiovs
JURNALUL STATIEI GNSS PERMANENTE..........0ooc... Nluna......... fanul.....i...
! lntarvl Cine a realizat efectiv
| Nr.crt. | Eveniment | Descriere orariiaia Masuri interventia (nume,
l_ prenume, calitatea)
i -
|
Intocmit:
[l Administrator principal (nume, prenume, sSemnatura).........cc..... A

[ ] Administrator secundar (nume, prenume, semnatura)............ e




