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Tematica pentru examenul de promovare in gradul imediat superior — Directia
Operativa

o  Titlul I — Regimul general al cadastrului si publicitatii imobiliare si Titlul Il —
Dispozitii tranzitorii, sanctiuni si dispozitii finale din Legea nr. 7/1996, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e  Regulamentul de avizare, receptie si inscriere In evidentele de cadastru si carte
funciara, aprobat prin Ordinul nr. 700/2014 al Directorului General al ANCPI, cu
modificarile si completarile ulterioare:

e Organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate
Imobiliara, conform H. G. nr. 1288/2012 cu completérile si modificarile ulterioare.

e  Dispozitii comune privind accesul la informatiile de interes public din Legea nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile Si
completarile ulterioare;

e  Atributile coordonatorului de zon& conform ODG nr. 553/12.05.2015 pentru
aprobarea Regulamentului privind activitatea coordonatorilor de zon4 cu modificarile
ulterioare
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Bibliografie pentru examenul de promovare in gradul imediat superior — Directia
Operativa

e Legea cadastrului si a publicitati imobiliare nr. 7/1996, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare;

*  Regulamentul de avizare, receptie si inscriere in evidentele de cadastru si carte
funciara, aprobat prin Ordinul nr. 700/2014 al Directorului General al ANCPI, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e Hotarérea guvernului nr. 1288/2012 pentru aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare a Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliaré,
cu modificarile si completarile ulterioare.

e Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatii de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e  Ordinul Directorului General al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate
Imobiliara nr. 553/12.05.2015 pentru aprobarea Regulamentului privind activitatea
coordonatorilor de zona, cu modificérile ulterioare.
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Tematica pentru examenul de promovare in grad imediat€iiBer
specialist GIS/IT in cadrul Directiei Informatica
1. Retea
1.1 Probleme generale
e Tipuri de retele
e Niveluri ale unei retele
e Protocoale
1.2 Proiectarea si administrarea retelelor
e Proiectarea structurata a unei retele
e Securitatea retelei - aspecte legislative, tipuri de atacuri, mecanisme de protectie
1.3 Utilitare de administrare
e Utilitare pentru accesul centralizat la resursele retelei
o Utilitare de monitorizare a traficului
2. Sistem de operare
2.1 Instalare si configurare
2.2 Utilizatori si Grupuri
2.3 Acces si securitate
2.4 Definire roluri server
3. Notiuni de baza hardware
3.1 Componente calculator - caracteristici, atribute, informatii fizice
3.2 Echipamente de retea - componente, mod de configurare
3.3 Echipamente electrice - circuite, generatoare
4, Sisteme informatice si management de resurse
4.1 Structura unui sistem informatic
4.2 Functiile unui sistem informatic
5. Notiuni generale despre sistemele informatice geografice
6. Dispozitiile generale din Legea 7/1996;
7. Functiile ANCPI conform HG 1288/2012;
8. Atributiile ANCPI conform HG 1288/2012. /)



o0
e

4 a8 0000, ottt
'’ HE
P
. @
* [ )

s igecs : 83

¥ 4 h - * '-.__ '-..." °
;7' ; ' : S .O.o‘.
_ANCPI ) A
AGENTIA NATIONALA’ ROMANIA

DE CADASTRU §1

S 1 1918-2018 | SARBATORIM IMPREUNA
PUBLICITATE IMOBILIARA

Bibliografia pentru examenul de promovare in grad imediat superior — specialist
GIS/IT in cadrul Directiei Informatica

N

. C. Savulescu, Fundamente GIS, Ed. HGA

2. Tanenbaum Andrew S (2003); Retele de calculatoare, Byblos, Tg. Mures.

3. Donald Lisa, James Chellis (2001); MCSE: Windows 2000 Server. Ghid de
studiu, ALL.

4. Munteanu Adrian, Vlerica Greavu (2006); Retele locale de calculatoare -
Proiectare si Administrare, Polirom.

5. Rusu, L. (2000); Managementul sistemelor informatice, Computer Press Agora.

6. Legea 7/1996 cu completarile si modificarile ulterioare — Legea cadastrului si
publicitatii imobiliare

7. H.G 1288/2012 cu completarile si modificarile ulterioare - Organizarea si

functionarea Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara
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TEMATICA

pentru examenul de promovare in grad profesional superior
din cadrul Directiei Economice - Serviciul Buget

Principalele atributii ale ANCPI;

Programul national de cadastru si carte funciara;

Finantarea cheltuielilor ANCPI:

Functiile exercitate de ANCP!:

Atributiile Directorului General al ANCPI:

Atributiile generale ale Directiei Economice;

Contractul individual de munca:

Concediile;

9. Venituri din salarii;

10. Principiile care guverneazi conduita profesionala a personalului contractual:

11. Organizarea si conducerea contabilititii;

12. Situatii financiare anuale;

13. Principii si reguli bugetare;

14. Competente si responsabilitati in procesul bugetar;

15. Executia bugetara;

16. Finantele institutiilor publice;

17.Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor;

18. Organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

19. Principii contabile;

20. Politici contabile;

21. Obiectivele generale ale controlului intern/managerial;

22.Obligatiile conducatorului institutiei publice Tn domeniul controlului intern/ managerial,
cerintele controlului intern/managerial;

23.Buna gestiune financiara;

24.Controlul financiar preventiv propriu: obiect, organizarea $i exercitarea controlului
preventiv propriu, viza de control financiar preventiv propriu, refuzul de vizd de control
financiar preventiv propriu;

25. Regimul de amortizare si calcularea amortizarii:

26. Scoaterea din functiune a activelor fixe;

27.Proceduri privind elaborarea bugetelor;

NGO~ ®WDND =
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Extrase de carte funciard pentru informare online: ePay.ancpi.ro
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28. Prevederi referitoare la investitii publice;
29.Norme generale de conduita profesional a personalului contractual:
30. Principiile care guverneaza conduita profesionald a personalului contractual;

31.Monografie privind inregistrarea in contabilitate a principalelor operatiuni;
32. Instructiuni de utilizare a conturilor contabile.
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BIBLIOGRAFIA

pentru examenul de promovare in grad profesional superior

din cadrul Directiei Economice - Serviciul Buget

1. Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare:

2. H.G. nr. 294/2015 privind aprobarea Programului national de cadastru si carte funciara
2015-2023 cu modificarile si completarile ulterioare;

3. H.G. nr. 1288/2012 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara, cu modificarile si completarile
ulterioare;

4. Ordinul Directorului General al ANCPI nr.1521/2016 privind stabilirea atributiilor

directorului general adjunct si a compartimentelor functionale din organigrama ANCPI,

cu modificarile si completarile ulterioare:

Legea nr.53/2003 privind Codul Muncii, cu modificarile si completérile ulterioare;

Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal cu modificirile s$i completérile ulterioare;

Legea contabilitétii nr.82/1991, republicats, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr.500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr.477/2004 privind Codul de conduits a personalului contractual din autoritatile

si institutiile publice;

10.0.M.F.P. nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice
si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificirile si completarile ulterioare;

11.0.M.F.P. nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

12.0.G. nr.81/2003 privind reevaluarea s$i amortizarea activelor fixe aflate Tn patrimoniul
institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

13.Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile;

14.0.M.F.P. nr.720/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind executia
bugetelor de venituri si cheltuieli ale institutiilor publice autonome, institutiilor publice
finantate integral sau partial din venituri proprii si activitatilor finantate integral din
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venituri proprii, inclusiv a bugetelor creditelor interne, bugetelor creditelor externe,
bugetelor fondurilor externe nerambursabile, bugetelor fondului de risc si bugetelor
privind activitatea de privatizare, gestionate de institutile publice, indiferent de

modalitatea de organizare si finantare a acestora, cu modificarile si completarile
ulterioare.
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BIBLIOGRAFIE
pentru examenul de promovare in gradul profesional imediat superior a consilierului

juridic gradul | din cadrul Serviciului Juridic - Directia Juridici si Resurse Umane -
Agentia Nationali de Cadastru si Publicitate Imobiliara

.....

1. Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicatd, cu modificarile
si completérile ulterioare:

2. Hotararea Guvernului nr. 1288/18.12.2012 pentru aprobarea Regulamentului de

organizare si functionare al Agentiei Nationale de Cadastru si  Publicitate

Imobiliard, cu modificarile si completarile ulterioare;

Codul civil;

Codul de Procedura Civil;

Codul Penal — Titlul VI — R&spunderea penala a persoanei juridice;

Codul de Procedura Penal — Capitolul Il — Actiunea civila:

S L

Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii, republicata, cu modificarile si completarile

ulterioare;

8. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare.

9. Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completarile
ulterioare;

10.Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual din
autoritatile si institutiile publice;

11.Legea nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date, cu modificarile ulterioare;

12. Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a

petitiilor, cu modificarile ulterioare aprobata prin legea nr. 233/2002;
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13.Ordonanta Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic al

modificarile ulterioare aprobat prin Legea nr. 180/2002.

ANCPI/Str. Splaiul Independentei, Nr. 202 A, Etaj 1, Sector 6, Cod postal 060022, Bucuresti, ROMANIA Certificat SR EN ISO 9001:2015
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re in gradul profesional imediat superior a consilierului
drul Serviciului Juridic - Directia Juridici si Resurse Umane -
Agentia Nationald de Cadastru si Publicitate Imobiliara

1. Organizarea lucrérilor sistematice de cadastru in vederea inscrierii in
cartea funciara _

2. Organizarea si atributiile Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate

Imobiliara si ale institutiilor subordonate

Rectificarea Inscrierilor de carte funciars

Dreptul de proprietate public

Procedura contencioas3 reglementatd de Codul de procedurs civila

Efectele hotararilor judecatoresti civile

Raspunderea penal& a persoanei juridice

Actiunea civila in procesul penal

Contractul individual de munc3

10.0rganizarea si asigurarea accesului Ia informatii de interes public

11.Contenciosul administrativ

12. Conduita profesional a personalului contractual

13. Drepturile persoanei vizate in contextul prelucrarii datelor cu caracter personal

14.Reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor

15. Regimul juridic al contraventiilor

LoNG G AL
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Directia de inregistrare Sistematic3

TEMATICA

pentru examenul de promovare in grad profesional pentru postul de asistent
registrator principal gradul Il, pe perioadd determinati de 36 de luni in cadrul
Programului National de Cadastru si Carte Funciara

1. CODUL CIVIL:
1. Despre bunuri
Drepturi reale principale:
A. Dreptul de proprietate privata
 Continutul, intinderea si stingerea dreptului de proprietate privata
e Modalitatile juridice ale dreptului de proprietate privats (proprietatea
comuna, proprietatea periodica, partajul);
B. Dezmembramintele dreptului de proprietate privata dreptul de superficie,
dreptul de uzufruct, dreptul de uz, dreptul de abitatie, dreptul de servitute:
C. Dreptul de proprietate publica
e Definitie, cazuri de dobandire, stingere
o Drepturile reale corespunzitoare dreptului de proprietate publica
(dreptul de administrare, dreptul de concesiune, dreptul de folosinta
cu titlu gratuit);
D. Posesia
e Dispozitii generale
o Efectele posesiei — uzucapiune imobiliara
Il Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicatd, cu modificarile
si completarile ulterioare;

. Regulamentul de avizare, receptie si inscriere in evidentele de cadastru si carte
funciara, aprobat prin ordinul directorulul general al Agentiei Nationale de Cadastru
si Publicitate Imobiliaré nr. 700/2014, cu modificarile si completérile ulterioare;

IV.  Regulamentul de organizare si functionare al Oficiilor de Cadastru si Publicitate
Imobiliara, aprobat prin ordinul directorului general al Agentiei Nationale de
Cadastru si Publicitate Imobiliara nr. 1445/2016;

ANCPI/Str. Splaiul Independentei, Nr. 202 A, Etaj 1, Sector 6, Cod postal 060022, Bucurest, ROMANIA Certificat SR EN ISO 9001:2015
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V.

Protocolul de colaborare incheiat intre agentia nationala de cadastru si publicitate
imobiliara si uniunea nationald a notarilor publici din Romania privind modul de
efectuare a operatiunilor de publicitate imobiliara. in aplicarea Legii cadastrului Si a
publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicats, cu modificarile si completarile
ulterioare, aprobat prin ordinul directorului general al Agentiei Nationale de
Cadastru si Publicitate Imobiliara nr. 309/2010.
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Directia de Inregistrare Sistematica

BIBLIOGRAFIE

pentru examenul de promovare in grad profesional pentru postul de asistent

registrator principal gradul II, pe perioada determinata de 36 de luni in cadrul
Programului National de Cadastru si Carte Funciara

1. Codul civil al Romaniei

2. Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicata, cu modificarile Si
completarile ulterioare;

3. Regulamentul de avizare, receptie si inscriere Tn evidentele de cadastru Si carte
funciara, aprobat prin ordinul directorulul general al Agentiei Nationale de Cadastru Si
Publicitate Imobiliara nr. 700/2014, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Regulamentul de organizare si functionare al Oficiillor de Cadastru si Publicitate
Imobiliara, aprobat prin ordinul directorului general al Agentiei Nationale de Cadastru
si Publicitate Imobiliara nr. 1445/2016:

5. Ordinul nr. 819/2016 privind aprobarea Procedurii si a modalitéti de alocare a
sumelor, precum si raportarea de catre beneficiari a stadiului de executie a lucrarilor
pentru lucrérile de Inregistrare sistematica initiate de unitatile administrativ-teritoriale;

6. Ordinul nr. 979/2016 privind Specificatiilor tehnice de realizare a lucrarilor sistematice
de cadastru pe sectoare cadastrale in vederea inscrierii imobilelor in cartea funciara.
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1. Legea cadastrului $i a publicitati imobiliare nr. 711996, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare.

2. HG. nr. 1288/2012 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a Agentiei Nationale de Cadastry si Publicitate Imobiliara, cu
modificarile si completérile ulterioare,

3. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare.

4. Legea nr. 98/2016, privind achizitiile publice , cu modificarile si completarile
ulterioare.

5. Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-
cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile Si
completdrile ulterioare.

6. "Marketing", Grup academic de marketing si management Bucuresti 1992,
coordonator C. Florescu

7. Politici de marketing - Strategii promotionale, "Marketing", Grup academic de

marketing si management Bucuresti 1992, coordonator C. Florescu
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1. Capitolul Il - Organizarea activitatii de cadastru, Legea cadadtrului si a
publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicatd, cu modificarile si completérile
ulterioare;

2. Capitolul | - Organizarea si atributiile Agentjei Nationale de Cadastru si
Publicitate Imobiliara si ale institutiilor subordonate, H.G. nr. 1288/2012
pentru aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Agentiei
Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara, cu modificarile si completarile
ulterioare;

3. Capitolul I, Sectiunea a 3-a - Autoritati contractante, Legea nr. 98/2016:

4. Capitolul |, Sectiunea a 5-a, Paragraful 6 - Contracte de achizitii
publice/acorduri-cadru incheiate intre entitati din sectorul public, Legea nr.
98/2016;

5. Capitolul Il -Reguli generale de participare si desfasurare a procedurilor de
atribuire, Legea nr. 98/2016:

6. Capitolul IV, Sectiunea 1 — Consultarea pietei, Legea nr. 98/2016:

7. Capitolul IV Sectiunea 11 - Atribuirea contractelor de achizitie publica si
incheierea acordurilor-cadru, Legea nr. 98/2016:

8. Capitolul Il, Sectiunea a 3-a Consultarea pietei, HG nr. 395/2016:

9. Capitolul Il Sectiunea 1 - Achizitia directa, HG nr. 395/2016;

10. Capitolul 1ll, Sectiunea a 3-a - Reguli generale de participare la
procedura de atribuire, HG nr. 395/2016;

11.Capitolul Il - Sectiunea a 5-a: Derularea procedurilor de atribuire, HG nr.
395/20186;

12. Capitolul Il - Sectiunea a 8-a - Oferta si documentele insotitoare, HG nr.
395/2016;

13.CAPITOLUL IV - Executarea contractului de achizitie publica/acordului-cadru,
HG nr. 395/2016:

14.Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
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Serviciuluij Comunicare

1. Horea Mihai Badau, Tehnici de comunicare in social media, Editura Polirom 2011

2. Cristina Coman, Comunicarea de Criza: tehnici si strategii, Editura Polirom, 2009;

3. Mircea Agabrian, Strategii de comunicare eficientd, Editura Institutul European, 2008;

4. Ralf Leinemann, Elena Baikalteva, Eficienta in relatiile publice, Editura Comunicare.ro,
2007,

9. Cristina Coman, Relatiile publice $i mass-media, Editura Polirom, 2004

6. Camelia Cmeciu, Tendinte actuale in campaniile de relatii publice, Editura Polirom, 2013:

7. Cristina Coman, Strategii de relatii publice, lasi: Editura Polirom, 2002;

8. Cristina Coman, Relatiile publice: principii $i strategii, lasi: Ed. Polirom, 2006;

9. Bernard Dagenais, Campania de relatii publice, lasi: Ed. Polirom, 2003;

10.Remus Pricopie, Relatiile publice: evolutie si perspective, Bucuresti: Ed. Tritonic, 2005;

11.Nicki Stanton, Comunicarea, Bucuresti: Ed. Societatea Stiintd si Tehnica, 1995:

12.Ralf Leinemann, Elena Baikalteva, Eficienta in relatiile publice, Editura Comunicare.ro,
2007;

13.Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public cu modificarile Si
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nr.544/2001;
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TEMATICA

pentru examenul de Promovare in treapta imediat urmatoare a personalului din cadrul

Serviciului Comunicare

. Strategia de PR in social-media.

. Relatiile cu presa.

. Planul unei Campanii de Relatii Publice.

- Definitii si tipologii ale crizei.

. Campaniile de relatii publice on-line.

. Evaluarea rezultatelor unuyi interviu de presa.
. Comunicarea in organizatie.

. Accesul la informatiile de interes public.

0

Procesul de transparenta decizional.
. Programul national de cadastry $i carte funciard 2015-2023.



