
Jlf,trF'ANCPI
^G 

riNTl,{ NATTO N-,\ l,ADI CADASIRl: iit
P LII I.ICI]iITE I\IO B I LIA B..i

Tematici pentru examenul de promovare in gradul imediat superior - Direcfia
Operativi

. Titlul I - Regimul general al cadastrului gi publicitdlii imobiliare 9i Tiflul lll -Dispozilii tranzitorii, sancliuni gi dispozilii finale din Legea nr. T11996, republicatd, cu
modificdrile gi completdrile ulterioare;. Regulamentul de avizare, receplie gi inscriere in evidenfele de cadastru gi carte
funciard, aprobat prin Ordinul nr. 70012014 al Directorului General al ANipl, cu
modificdrile gi completdrile ulterioare;. Organizarea 9i funclionarea Agenliei Nalionale de Cadastru gi Publicitate
lmobiliard, conform H. G. nr.128812012cu completdrile gi modificirile uiterioare.
i _DigOozilii comune privind accesul la informaliile de interes public din Legea nr.
54412001 privind liberul acces la informaliile de interes public, cu modificdrile gi
com pletirile u lterioare;. Atribuliile coordonatorului de zond conform ODG nr, 553/12.05.2015 pentru
aprobarea Regulamentului privind activitatea coordonatorilor de zond cu modificdrile
ulterioare
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Bibliografie pentru examenul de promovare in gradul imediat superior - Direclia
Operativi

. Legea cadastrului gi a publicitSlii imobiliare nr. 7t1996, republicatd, cu
modificdrile gi completdrile ulterioare;
o Regulamentul de avizare, receplie gi inscriere in evidenlele de cadastru gi carte
funciard, aprobat prin Ordinul nr. 70012014 al Directorului General al ANCPI, cu
modificdrile gi completdrile ulterioare;
o Hotdrdrea guvernului nr. 128812012 pentru aprobarea Regulamentului de
organizare 9i funclionare a Agenliei Nalionale de Cadastru gi Publicitate lmobiliard,
cu modificdrile gi completirile ulterioare.. Legea nr. 54412001 privind liberul acces la informafii de interes public, cu
modificdrile gi completdrile ulterioare;
. Ordinul Directorului General al Agenliei Nalionale de Cadastru 9i Publicitate
lmobiliard nr. 553/12.05.2015 pentru aprobarea Regulamentului privind activitatea
coordonatorilor de zond, cu modificdrile ulterioare.
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Tematica pentru examenul de promovare in grad
specialist GIS/IT in cadrul Directiei lnformatici

1. Retea
1.1 Probleme generale

o Tipuri de releleo Niveluri ale unei retele. Protocoale
1.2 Proiectarea gi administrarea refeleloro Proiectarea structurata a unei releleo Securitatea re[elei - aspecte legislative, tipuri de atacuri, mecanisme de proteclie1.3 Utilitare de administrareo Utilitare pentru accesul centralizat la resursele releleio Utilitare de monitorizare a traficului

2. Sistem de operare2.1 lnstalare gi configurare2.2 Utilizatori gi Grupuri2.3 Acces gi securitate2.4 Definireroluriserver

Notiuni de baza hardware
Componente calculator - caracteristici, atribute, informalii fizice
Echipamente de relea - componente, mod de configurare
Echipamente electrice - circuite, generatoare

Sisteme informatice si management de resurse
Structura unui sistem informatic
Funcliile unui sistem informatic

5. Noliuni generale despre sistemele informatice geografice
6. Dispoziliile generale din Legea 7/{996;
7. Funcliile ANCPI conform HG 128812012;
8. Atribuliile ANCPI conform HG 128812012. I

3.
3.1
3.2
3.3

4.
4.1
4.2
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Bibliografia pentru examenul de promovare in grad imediat superior - specialist
GIS/IT in cadrul Directiei lnformatici

1. G. Sivulescu, Fundamente G/S, Ed. HGA
2. Tanenbaum Andrew s (2003); Retele de calculatoare, Byblos, Tg. Mureg.
3. Donald Lisa, James Ghellis (2001); MCSE: windows 2ooo seruer. Ghid de

studiu, ALL.
4. Munteanu Adrian, Vlerica Greavu (2006); Retele locale de calculatoare -

Proiectare gi Administrare, Polirom.
5. Rusu, L. (2000); Managementul sistemelor informatice, Computer Press Agora.
6. Legea 7/1996 cu completirile si modificirile ulterioare - Legea cadastrutui gi

p u b I icita,ti i i mo b i li are
7. H.G 128812012 cu completirile 9i modificirile ulterioare - Organizarea gi

func[ionarea Agenliei Nationale de Cadastru gi Publicitate tmobitiard
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TEMATICA

pentru examenul de promovare in grad profesional superior
din cadrul Direcliei Economice - Serviciul Buget

1. Principalele atribufii ale ANCpI;
2. Programul nafional de cadastru gi carte funciard;
3. Finanlarea cheltuielilorANCpl;
4. Funcliile exercitate de ANCpI;
5. Atribuliile Directorului General al ANCpI;
6. Atribuliile generale ale Direcliei Economice;
7. Contractul individual de muncd:
8. Concediile;
9. Venituri din salarii;
10. Principiile care guverneazd conduita profesionali a personalului contractual;
1 1. Organizarea gi conducerea contabilitilii;
12. Situalii financiare anuale;
13. Principii gi reguli bugetare;
14. Competente gi responsabilitili ?n procesul bugetar;
15. Execulia bugetard;
1 6. Finanlele instituliilor publice;
17.Angajarea, lichidarea, ordonantarea 9i plata cheltuielilor;
18. organizarea, evidenta gi raportarea angajamentelor bugetare gi legale;
1 9. Principii contabile;
20. Politici contabile;
21. obiectivele generale ale controlului intern/managerial;
22. Obligaliile conducdtorului instituliei publice in domeniul controlului intern/ managerial,

cerinlele control ului intern/managerial ;

23. Buna gestiune financiard;
24. Controlul financiar preventiv propriu: obiect, organizarea gi exercitarea controlului

preventiv propriu, viza de control financiar preventiv propriu, refuzul de vizi de control
financiar preventiv propriu;

25. Regimul de amortizare ,si calcularea amortizirii;
26. Scoaterea din funcliune a activelor fixe;
2T .Proceduri privind elaborarea bugetelor;

ANCPl/Str.Splaiullndependentei,.Nr.202A,EfijcatSRENlSo9oo1:2015
Telefon: (+4021) 317 73 39; Fax: (+4021) yA Si Zl; e-mail: office@ahcpi.ro; www^ancoi.ro Nr. 27s21l0s/RExtrase de carte funciard pentru informare online: eray.irrcpi.ro
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28. Prevederi referitoare la investitii publice;
29. Norme generale de conduiti profesionali a personalului contractual;
30. Principiile care guverneazd conduita profesionald a personalului contractual;
31. Monografie privind inregistrarea in contabilitate a principalelor operaliuni;
32.lnstrucliuni de utilizare a conturilor contabile.
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BIBLIOGRAFIA

pentru examenul de promovare in grad profesional su
din cadrul Directiei Economice - Serviciul Buget

1' Legea cadastrului 9i a publicitilii imobiliare nr. 7t1gg6, republicatd, cu modificirile gicompletirile ulterioare;
2' H'G' nr' 29412015 privind aprobarea Programului na[ional de cadastru si carte funciara

2015-2023 cu modificirile 9i completirile ulterioare;
3. H.G. nr. 128a12012 pentru aprobarea Reguramenturui de

Agenliei Nalionale de cadastru gi publicitate lmobiliari, cu
ulterioare;

organizare gi funclionare a
modificdrile gi completdrile

Certificat SR EN ISO 9001:2015
Nr. 27921l09/R

4. Ordinul Directorului General al ANCPI nr.1521t2016 privind stabilirea atribuliilor
directorului general adjunct 9i a compartimentelor funclionale din organigrama ANCpl,
cu modificdrile 9i completdrile ulterioare;

5' Legea nr'53/2003 privind Codul Muncii, cu modificdrile 9i completirile ulterioare;6' Legea nr' 22712015 privind Codul fiscal cu modificdrile 9i completdrile ulterioare;7. Legea contabilitdlii nr.82t1991, republicatd, cu modificdrile gi completirile ulterioare;8' Legea nr.500/2002 privind finanlele publice, cu modificirile 9i completirile utterioare;9' Legea nr.47712004 privind Codul de conduiti a personalului contractual din autoritdtile
9i instituliile publice;

10' o'M.F'P. nr.191712005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea gi
conducerea contabilitilii instituliilor publice, Planul de conturi pentru instituliile publice
gi instrucliunile de aplicare a acestuia, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;

11'O'M'F.P. nr.179212002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonanlarea gi plata cheltuielilor instituliilor publice, precum gi organizarea,
evidenta 9i raportarea angajamentelor bugetare 9i legale, cu modificirite ii completdrile
ulterioare;

12'O.G' nr.81/2003 privind reevaluarea gi amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul
instituliilor publice, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;

1 3. ordinul nr. 26341201 5 privind documentele financiar-contabile;
14'O.M.F.P. nr'72012014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind executia

bugetelor de venituri 9i cheltuieli ale instituliilor publice autonome, institufiilor publice
finanlate integral sau pa(ial din venituri proprii gi activitililor finanlate integral din

ANCPI/Str. Splaiut lndepend
Telefon: (+4021) 317 73 39; Fax: (+4021) 3,t6 5224; e-mait: omce@2ahcpi.rcl w**.rn"oi.roExfrase de carte funciard pentru informare ontind ;i;;i.ar$.ro
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venituri proprii, inclusiv a br 
",bugetelor fondurilor externe nerambursabile, bugetelor fondului de risc Ai bugetelorprivind activitatea de privatizare, gestionate de instituliile publice, iniiterent de

modalitatea de organizare 9i finanlare a acestora, cu modificirile 9i completdrile
ulterioare.
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pentru examenuI ttr:ry:are.in ;':rlilr?1fl!l5"", imediat superior a consirieruruijuridic gradul I din cadrul Serviciu'iui .lurioic - orr""ii" Juridici gi Resurse umane -Agenlia Nalionari de Gadastru 9i pubiicitate rmobiriari

1' Legea cadastrului gi a publicitilii imobiliare nr. 7t1gg6, republicati, cu modificdrile
gi completdrile ulterioare;

2' HotirArea Guvernului nr' 1288t18.12.2012 pentru aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare al Agenliei Nalionale de cadastru gi publicitate
lmobiliarS, cu modificdrire gi compretirire urterioare;

3. Codul civil;
4. Codul de Procedurd Civili;
5. codul Penal - Tiilul Vl - Rdspunderea penald a persoaneijuridice;
6. codul de Procedurd penald - capitolul ll - Acliunea civild;
7 ' Legea nr' 53/2003 privind Codul Muncii, republicati, cu modificdrile gi completdrile

ulterioare;

Legea nr' 54412001 privind liberul acces la informaliile de interes pubtic, cu
modificirile gi completirile ulterioare.
Legea contenciosului administrativ nr. 554t2004, cu modificdrile gi completirile
ulterioare;

10'Legea nr.47712004 privind Codul de conduitd a personalului contractual din
autoritdtite gi institutiile publice;

11' Legea nr' 677/2001 pentru proteclia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal gi libera circulalie a acestor date, cu modificirile ulterioare;

12'ordonanta Guvernului nr, 27t2oo2 privind reglementarea activitdlii de solulionare a
petitiilor, cu modificirile ulterioare aprobatd prin legea nr.23312002;

ANCP|/str' splaiul lndependentei; Nrlo,;.Gm;Aor.6, cod pogtar 060022, Bucuregti, RoMANTA certiricar sR EN rso soo1:2015Telefon: (+4021) 317 73 39; Fal; {++02t1 sta SZ z+; i-;ait: ;fric,(6;;;pi.rq *-*-*-ri"oi.ro Nr. 27e21ioelRExtrase de cafte funciard nentru inforntare onlini epa,i.ifril,o
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l3.Ordonanta Guvernului ir. ZZOU privind regimul ;uriO@
modificirile ulterioare aprobati prin Legea nr. 1got2oo2.
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1' organizarea lucrdrilor sistematice de cadastru in vederea inscrierii incartea funciard
2' Organizarea gi atribuliile Agenliei Nafionale de cadastru gi publicitate

lmobitiari gi ale instituliilor subordonate
3. Rectificarea inscrierilor de carte funciard
4, Dreptul de proprietate publici
5. Procedura contencioasd reglementatd de codul de procedurd civili6. Efectele hotd16rilor judecdtoregti civile7. Rdspunderea penald a persoaneijuridice
8. Actiunea civili in procesul penal
9. Contractul individual de muncd
l0.organizarea gi asigurarea accesului la informalii de interes public
1 l.Contenciosul administrativ
1 2. conduita profesionard a personarurui contractuar
13' Drepturile persoanei vizate in contextul prelucririi datelor cu caracter personal
14. Reglementarea activitilii de sorulionare a petiliiror
15. Regimul juridic al contravenliilor
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TEMATICA

pentru examenul de promovare in grad profesionat pentru postul de asistent
registrator principal gradul ll, pe perioadi determinati de 36 de luni in cadrul
Programului Nafional de Cadastru 9i Carte Funciari

I. CODUL GIVIL:
1. Despre bunuri

Drepturi reale principale:
A. Dreptul de proprietate privati

. conlinutul, intinderea gi stingerea drepturui de proprietate privatd. ModalitSlile juridice ale dreptului de proprietate privatd (proprietatea
comuni, proprietatea periodicd, partajul);

B. Dezmembrimintele dreptului de proprietate privati dreptul de superficie,
dreptul de uzufruct, dreptul de uz, dreptul de abitalie, dreptul de servitute;

C. Dreptul de proprietate publici
. Definitie, cazuri de dob6ndire, stingere. Drepturile reale corespunzdtoare dreptului de proprietate publica

(dreptul de administrare, dreptul de concesiune, dreptul de folosinfd
cu titlu gratuit);

D. Posesia
. Dispozilii generale
. Efectele posesiei - uzucapiune imobiliard

Legea cadastrului 9i a publicitd[ii imobiliare nr.7t1996, republicatd, cu modificdrile
gi completdrile ulterioare;

Regulamentul de avizare, recep{ie gi inscriere in evidenlele de cadastru si carte
funciard, aprobat prin ordinul directorulul general al Agenliei Nalionale de Cadastru
9i Publicitate lmobiliard nr. 70012014, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;

lV. Regulamentul de organizare si funclionare al Oficiilor de Cadastru gi Publicitate
lmobiliard, aprobat prin ordinul directorului general al Agenfiei Na{ionale de
Cadastru gi Publicitate lmobiliard nr. 144512016;

ANCPl/Str.Splaiullndepeno9nt"''ltCertificatSRENlSo9001:2015
Telefon: (+4021) 317 73 39; Fax: (+4621; ZIA Si. Zq; e-mait: office@rh.pi.r.l ;rAlepf.fS Nr. 27e21i0elRExfrase cle carte funciard pe ntru iniormare onlinJ: aray.ancpi.ro
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ilt.

f.Directia de lnregistrare Sistematicd
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V. Protocolul de colaborare incheiat intre agenlia nalionald de cadastru gi publicitate
imobiliard 9i uniunea nalionald a notarilor publici din Romania privind modul de
efectuare a operaliunilor de publicitate imobiliarS. Tn aplicarea Legii cadastrului si apublicitalii imobiliare nr. 711996, republicatd, cu modificdrile gi completdrile
ulterioare, aprobat prin ordinul directorului general al Agenfiei Nalionale de
Cadastru gi Publicitate lmobiliard nr. 309/2010.
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pentru examenul de promovare ?n grad profesional pentru postul de asistentregistrator principal gradul ll, pe perioadd determinati de 36 de luni in cadrulProgramului Nalional de cadastru 9i Garte Funciari

1. Codul civil al Romdniei
2. Legea cadastrului 9i a publicitdlii imobiliare nr.7t1996, republicatd, cu modificdrile si

com pletdrile u lterioare ;3' Regulamentul de avizare, recepfie si inscriere in evidenfele de cadastru 9i carte
funciarS, aprobat prin ordinul directorulul general al Agenliei Nalionale de Cadastru gi
Publicitate lmobiliara nr.70012014, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;4. Regulamentul de organizare 9i funcfionare al oficiilor de cadastru gi publicitate
lmobiliard, aprobat prin ordinul directorului general al Agenliei Nalionale de Cadastru
gi Publicitate lmobiliard nr. 144512016;

5' Ordinul nr' 81912016 privind aprobarea Procedurii 9i a modalitalii de alocare a
sumelor, precum 9i raportarea de cStre beneficiari a stadiului de execulie a lucrdrilor
pentru lucrdrile de inregistrare sistematicd iniliate de unitd[ile administrativ-teritoriale;6' Ordinul nr' 97912016 privind Specificaliilor tehnice de realizare a lucrdrilor sistematice
de cadastru pe sectoare cadastrale in vederea inscrierii imobilelor in cartea funciard.
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Radu

BIBLIOGRAFIE

1.

2.

4.

5,

6.

7.

Legea cadastrurui gi a pubricitalii imobiriare nr. Tr1996, repubricatd,modificdrile gi completdrile ulterioare.
H'G. nr. 12BBt2o12 pentru aprobarea Reguramenturui de organizarefunctionare a Agenfiei Nalionaie de cadastiu gi publicitate tmobiliarS,modificdrile gi completdrile ulterioare.3' Legea nr' 5441200'1 privind liberul acces la informaliile de interes public, cumodificdrile gi completdrile ulterioare.
Legea nr' 9812016, privind achizi[iile publice , cu modificdrile gi completdrileulterioare.
Hotdrdrea nr' 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare aprevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizilie publicd/acordului-
::ffi "*l #fl:,1"# .s8t2016 

privind 
".r',liiiiir" 

-pinri.", d, ,rJiii.a,ir" ei
"Marketing", Grup academic de marketing si management Bucuresti 1gg2,coordonator C. Florescu
Politici de marketing - Strategii promo(ionale, ,,Marketing,,, Grup academic demarketing si management Bucuresti 1gg2, coordonator c. Frorescu
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TEMATICA

1. capitolur il - organizarea activitd[ii de cadastru, Legeapublicitatii imobiliare nr. Tt1996, republicatd, cu modificdrile
ulterioare;

Aprob,

gi completdrile

98t2016;
achizitie publicd 9i

2' capitolul I - organizarea gi atribuliile Agenliei Na[ionale de cadastru giPublicitate lmobiliari gi ale instituliilor subordonate, H.G. nr. 1zilBt2otzpentru aprobarea Regulamentului de organizare gi funclionare a AgenlieiNationale de cadastru gi Publicitate lmobiliar5, cu modificirile gi completirileulterioare;
3' capitolur r, sec[iunea a 3-a - Autoritdli contractante, Legea nr. 9g/2016;4. capitolul l, sectiunea a 5-a, paragrafur 6 - contracte de achiziliipublice/acorduri-cadru incheiate intre entitali din sectorul public, Legea nr.98/2016;
5' capitolul ll -Reguli generale de participare gi desfdgurare a procedurilor deatribuire, Legea nr. 9g/2016;
6. Capitolul lV, Secliunea 1 _ Consultarea pielei, Legea nr.7. capitolul rV secliunea 11 - Atribuirea contracteror de

8.
9.
10.

incheierea acordurilor-cadru, Legea nr. 9g/2016;
capitolul ll, secliunea a 3-a consurtarea pielei, HG nr. 3gsl2o16;
capitolul lll, secliunea 1 - Achizitia directa, HG nr. 3g512016;

capitolul lil, secliunea a 3-a - Reguli generale de participare taprocedura de atribuire, HG nr. 3g5/2016;
ll.Capitolul lll - Secliunea a 5_a: Derularea

395t2016;
procedurilor de atribuire, HG nr.

12'capitolul lll - secliunea a 8-a - oferta gi documentele insolitoare, HG nr.395/2016;
13'CAPIToLUL lV - Executarea contractului de achizilie publici/acordului-cadru,

HG nr. 395t2016;
14' Legea nr' 54412001 privind liberul acces la informaliile de interes public, cu

Radu Codru!
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BIBLIOGRAFIE

pentru examenul de promovare in treapta imediat
Serviciului Comunicare

1' Horea Mihai Bdddu, Tehnici de comunicare in social media,Editura polirom 20112. Cristina Coman, Comunicarii Ae crizi: teiiiligirtrgfegL Eoitura potirom ,2OOg;3. Mircea Asabrian, stratesii a"-ri*iii;;;;';:,;;;"Pnte, Ediiuiarrrliirtrr European, 2008;4' Ralfrleinemann, Elena Erilrryw" , Eficien{a iirJayiite pubtici,-Eatlura comunicare.ro
5' Cristina Coman, Rglatiile pubtice,gimass-medra, Editura polirom ,20046' camelia cmeciu,Te iaini" irtrrl; in "riiiiiii d9. reta4! iuiiiiil,-iditura porirom, 2018;7, Cristina Coman, S_trategi ai iiiayii oynii"i tiii,-eoitrm potirom, 2oo2;8. cristina coman, letgliiie pubice: prncipiibi ri.rt"gri ragi: Ed. porirom, 2006;9' Bernard Dagenais, cLmpaiiaie reta;ii'pul,ii,-iai: Ed. porirom, 2oo3;10' Remus Pricopie, Retaliile piitiri,u' 

"uo.1rtg i, oiiipe.ctive,Bucuregti; Ed. Tritonic, 2005;11' Nicki stanton, comun'icarrr, Br.rregti: eo. socieiatea gtiinfa 9i rehnicd, 19gs;12'Ralf Leinemann, Elena eai[a4wa , Eliii"iirTiiJa;iit" fubri'ie,'Eoitrra comunicare.ro,

" :;fl??#;f"-i',4?*privind liberul acces la informafiire de interes pubtic cu modificdrite si
14' Legea nr'52t2003 privind transparenla decizionald in administrafia publicd;tu l;luoii;tli':6 pentru 

"p.obrr", ir,lormetor meiooorosi." o-"lprillre a Lesii
16' HG 128812012 penku aprobarea Regulamentului de o.rganizare 9i funclionare a AgenlieiNalionale de cadastru gi Publicitate Imobiliara cu modificdrile gi completSrile ulterioare;t' 

!3r314t2015 
privind a[rooarea irosrrrrili;"ti";rr de cadastru gi carre funciard 2o1s-

18' Legea nr' 7t1996 - Legea cadastrului gi a publicitdfii imobiliare, republicatd, cumodificdrile gi completdrile ulterioare.
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,t/f/ANCPI
AGEN'TIA NATION.,lLADE (:AOASTRI] StPUUt.t(;t1..\Tt: IrloBt LIAi,i

rEMAflcA /-t/pentru examenu| de promo'"r"o':^':::tq,lediat.urmitoareL 
o"oonrrurui din cadrutServiciului Comunicare

1. Strategia de pR in social_media.
2. Relafiile cu presa.
3. Planul unei Campanii de Rela{ii publice.
4. Definifii 9i tipologii ale crizei. -'"'
5. Campaniile de retalii punfi"e on-line.6. Evaluarea rezultatejfoi.unui ini"ri, de presd.7. Comunicarea in organizalie.
8. Accesul la informafiite Oe inLr". public.9. Procesul de transparenld Oecizionata.''10. Programur nafionat oe'caolslrr] 

,si carte funciard 2o1s-2023.


