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O C P l Harghlta este operator de date cu caracter personal nr. 781

TEMATICA

pentru postul vacant de consilier debutant (resurse umane) pe perioada nedeterminats,
corespunzator functiei contractuale de executie la Oficiul de Cadastru si Publicitate
Imobiliara HARGHITA - Compartimentul Juridic, Resurse Umane, Secretariat si Petitii

Incheierea contractului individual de munca;

Modificarea contractului individual de munca:

Suspendarea si incetarea contractului individual de munca;

Concedierea;

Raspunderea disciplinara a salariatilor;

Formarea profesionald a personalului;

Drepturile si obligatiile salariatilor si ale angajatorului pe perioada delegérii si detasarii ;

Registrul general de evidenta a salariatilor (REVISAL);

Dosarul personal al salanatulur

10 Salarizarea personalului platlt din fonduri publice;

11. Concediul de odihna anual si alte concedii ale salariatilor;

12.0rganizarea si desfasurarea concursului de ocupare a unui post vacant sau temporar
vacant pentru personalul contractual;

13.Promovarea in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice;

14.Organizarea si functionarea oficiilor de cadastru si publicitate imobiliara;

15. Transferul personalului contractual din cadrul institutiilor publice;

16. Gestionarea declaratiilor de avere si interese;

17.Prelucrarea datelor cu caracter personal;

18. Protectia maternitatii la locul de munca;

19. Concediul si indemnizatia lunara pentru cresterea copiilor.
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BIBLIOGRAFIE

pentru postul vacant de consilier debutant (resurse umane) pe perioadi nedeterminata,
corespunzator functiei contractuale de executie la Oficiul de Cadastru si Publicitate
Imobiliara HARGHITA - Compartimentul Juridic, Resurse Umane, Secretariat si Petitii

1. Legea nr.53/2003-Codul muncii, republicatd cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Legea nr.153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice cu
modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordinul Directorului General al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliari
nr.1445/2016 privind aprobarea organigramei oficiilor de cadastru si publicitate
imobiliara, a Centrului National de Cartografie si a regulamentelor de organizare si
functionare ale acestora:

4. Hotararea Guvernului nr. 250/1992 privind concediul de odihna si alte concedii ale
salariatilor din administratia publica, din regiile autonome cu specific deosebit si din
unitatile bugetare;

5. Hotdrarea Guvernului nr. 286/2011 pentru aprobarea regulamentului cadru privind
stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant
corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte
profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar pl3tit din
fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare:

6. Hotararea Guvernului nr. 905/2017 privind registrul general de evidenta a salariatilor;

Hotararea Guvernului nr. 1860/2006 privind drepturile si obligatile personalului
autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate,
precum si in cazul deplasarii, in cadrul localitatii, in interesul serviciului;

8. Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 111/2010 privind concediul si indemnizatia
lunara pentru cresterea copiilor, cu modificarile si completérile ulterioare;

9. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 96/2003 privind protectia maternitatii la locul de
munca , cu modificarile si completarile ulterioare;
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10. Hotérarea Guvernului nr. 537/2004 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare

a prevederilor O.U.G. nr. 96/2003, privind protectia maternitatii la locul de munca , cu
modificarile si completarile ulterioare;

11.Legea nr. 176/2010 privind integritatea Tn exercitarea functiilor si demnitétilor publice;

12.Legea nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date;

NOTA:

* Bibliografia are in vedere actele normative cu toate modificarile si completarile aduse
ulterior publicarii lor.

Compartimentul Juridic, Resurse Umane, Secretariat si Petitii

BIRNOAGA Ramona Mihagla
Consilier ¢ ord;{na r

Consilier juridic,
CHINDEA\ Traiana

—h—

—
X\

Certificat SR EN ISO 9001:2015
Nr. 27821/09/R

stal 530140, Miercurea-Ciuc, Jud. Harghita, ROMANIA
Telefon: (0266) 37 10 18; (0266) 31 36 11; Fax: (0266) 31 36 11; e-mail: hr@ancpi.ro; www.ancpi.ro

Extrase de carte funciard pentru informare online: ePay.ancpi.ro



