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BIBLIOGRAFIA ŞI TEMATICA 
 

pentru concursul de ocupare a postului de Consilier gradul IA din cadrul Agenției 
Naționale de Cadastru și Publicitate Imobiliară -  Serviciul Relaţii cu Publicul, cu 

încadrare pe perioadă nedeterminată 
 
 

BIBLIOGRAFIE 
 

1. Legea cadastrului şi publicităţii imobiliare nr. 7/1996, republicată, cu modificările 
şi completările ulterioare. 
 
2. Hotărârea Guvernului nr. 1288/2012 pentru aprobarea Regulamentului de 
organizare şi funcţionare a Agenţiei Naţionale de Cadastru şi Publicitate Imobiliară, 
cu modificările ulterioare. 
 
3. Regulamentului de avizare, recepţie şi înscriere în evidenţele de cadastru şi carte 
funciară, aprobat prin Ordinul directorului general al ANCPI nr. 700/2014, cu 
modificările și completările ulterioare. 
 
4. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public, cu 
modificările şi completările ulterioare. 
 
5. Ordonanţa Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activităţii de soluţionare 
a petiţiilor, aprobată de Legea nr. 233/2002. 
 
6.  Hotărârea Guvernului nr. 1723/2004, cu modificările ulterioare, privind aprobarea 
Programului de măsuri pentru combaterea birocraţiei în activitatea de relaţii cu 
publicul, cu modificările ulterioare. 
 
 
7. Hotărârea Guvernului nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de 
aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public. 
 
8. Ordinul Directorului General al ANCPI nr. 16/2019  privind aprobarea tarifelor 
pentru serviciile furnizate de Agenția Națională de Cadastru și Publicitate Imobiliară 
și unitățile sale subordonate. 
 
9. Regulamentul UE nr. 679/2016 privind protecția persoanelor fizice în ceea ce 
privește prelucrarea datelor cu caracter personal și privind libera circulație a 
acestor date. 
 
10. Procedura operaţională (PO) 8.5.1–22 „Organizarea activităţii de primire, 
înregistrare a cererilor de audienţă şi de programare a şedinţelor de audienţă la 
nivelul Agenţiei Naţionale de Cadastru şi Publicitate Imobiliară”, disponibilă pe site-
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ul instituției www.ancpi.ro/Sectiunea Contact/Program de audiente si lucru cu 
publicul. 
 
11.  Procedura operațională (PO) 8.5.1-11, Ed.5, Rev.2 ”Solicitare/eliberare referat 
consultare registru proprietari la nivel național”, disponibilă pe site-ul instituției 
www.ancpi.ro/Sectiunea Informații publice/Solicitare/eliberare referat consultare 
registru proprietari la nivel național. 
 
12. O.M.F.P. nr. 720/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind execuția 
bugetelor de venituri și cheltuieli ale instituțiilor publice autonome, instituțiilor 
publice finanțate integral sau parțial din venituri proprii și activităților finanțate 
integral din venituri proprii, inclusiv a bugetelor creditelor interne, bugetelor 
creditelor externe, bugetelor fondurilor externe nerambursabile, bugetelor fondului 
de risc și bugetelor privind activitatea de privatizare, gestionate de instituțiile 
publice, indiferent de modalitatea de organizare și finanțare a acestora, cu 
modificările și completările ulterioare. 
 
13. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal cu modificările și completările ulterioare. 
 
14. Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii, cu modificările și completările 
ulterioare. 
 
15. OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ. 
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TEMATICĂ 

 
 
1. Funcţiile şi atribuţiile Agenţiei Naţionale de Cadastru şi Publicitate Imobiliară. 
 
2. Conducerea şi administrarea Agenţiei Naţionale de Cadastru şi Publicitate 
Imobiliară şi a instituţiilor subordonate. 
 
3. Sistemul integrat de cadastru şi carte funciară. Conţinut, funcţii, modalităţi de 
înregistrare. 
 
4. Noţiuni generale privind modul de organizare a birourilor de cadastru şi 
publicitate imobiliară/birourilor de relaţii cu publicul şi întinderea competenţei de 
efectuare a operaţiunilor de cadastru şi carte funciară. 
 
5. Enumerarea principalelor servicii furnizate de ANCPI şi instituţiile sale 
subordonate. 
 
6. Categoriile informaţiilor de interes public pe care orice autoritate sau instituţie 
publică are obligaţia comunicării din oficiu. 
 
7. Termene şi modalităţi de răspuns la solicitările de informaţii de interes public. 
 
8. Modalitatea de solicitare și obținere a Referatului de consultare Registru 
proprietari la nivel național, în format electronic. 
 
9. Cazuri și condiții de conexare, clasare și declinare a competenței de soluționare a 
petițiilor conform OG nr. 27/2002 privind reglementarea activităţii de soluţionare a 
petiţiilor, aprobată de Legea nr. 233/2002.  
 
10. Termene şi condiţii privind soluţionarea petiţiilor. 
 
11. Condiţiile care pot antrena răspunderea disciplinară a personalului responsabil 
de exercitarea activităţii de relaţii cu publicul. 
 
12. Drepturile persoanei vizate în contextul prelucrării datelor cu caracter personal. 
 
13. Noțiunea de petiție formulată în temeiul OG nr. 27/2002 privind reglementarea 
activităţii de soluţionare a petiţiilor, aprobată de Legea nr. 233/2002. 
 
14. Noțiunea de cerere formulată în temeiul Legii nr. 544/2001 privind liberul acces 
la informațiile de interes public, cu modificările și completările ulterioare. 
 
15. Tipurile de informaţii exceptate în condiţiile legii de la liberul acces al 
cetăţenilor.  
 
16. Organizarea activității de primire a cetățenilor în audiență la nivelul ANCPI. 
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17. Măsuri pe termen scurt aplicabile în activitatea de lucru cu publicul. 
 
18. Măsuri pe termen mediu aplicabile în activitatea de lucru cu publicul. 
 
19. Măsuri pe termen lung aplicabile în activitatea de lucru cu publicul. 
 
20. Măsuri pentru îmbunătățirea pregătirii personalului destinat asigurării relațiilor 
cu publicul. 
 
21.  Principiile ce stau la baza aplicării dispoziţiilor Legii nr. 544/2001 privind liberul 
acces la informaţiile de interes public, cu modificările şi completările ulterioare. 
Enumerare şi descriere. 
 
22. Dispoziții generale în aplicarea Codului fiscal. 
 
23. Personalul contractual din autoritățile și instituțiile publice. 
 
24. Contractul individual de muncă. 
 
25. Principii aplicabile conduitei profesionale a funcționarilor publici și personalului 
contractual din administrația publică. 
 
26. Execuția bugetelor de venituri și cheltuieli ale instituțiilor publice finanțate 
parțial din venituri proprii în aplicarea OMFP nr. 720/2014. 
 
27. Principiile generale aplicabile administrației publice. 
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