
ORDIN
pentru aprobarea Procedurii privind organizarea de citre Agentia Nationali de Cadastru

gi Pubticitate lmobiliar6 a concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante sau
temporar vacante

'a.

Avdnd in vedere:
- referatut Directiei Managementu[ Resursetor Umane nr.266|XV|112.01.2023,

inregistrat in evidenlete Directiei Juridice cu nr. 87llll/12.01.2023, aprobat de directorut
general at Agenfiei Nafionate de Cadastru gi Pubticitate lmobitiari;

- prevederite art. 5 din Hot6rArea Guvernutui nr. 133612022 pentru aprobareo
Regutomentului-cadru privind orgonizarea Si dezvoltarea carierei personalului contractuol
din sectorul bugetar pldtit din fonduri publice.

in temeiut art. 3 atin. (13) din Legea cadastrutui gi a pubticitilii imobitiare nr.7/1996,
repubticat6, cu modificirite gi comptetirite ul,terioare

DirectoruI General al Agentiei Nationale de Cadastru gi Pubticitate lmobiliar6 emite
prezentul

ORDIN:

Art. 1 Se aprobi Procedura privind organizarea de citre Agenlia Nafionatl de
Cadastru gi Pubticitate lmobitiari a concursuritor pentru ocuparea posturitor vacante sau
temporar vacante, previzutl in anexa care face parte integranti din prezentul ordin.

Art. 2 (1) Directia Juridici comunici o copie a prezentutui ordin Direcfiei
Managementul Resurse{or Umane pentru aducere ta indeptinire.

(2) Prezentut ordin se pubtici pe site-ut Agenfiei Nafionate de Cadastru gi Pubticitate
lmobitiari de citre Directia Managementul Resursetor Umane.

il
ANCPI

AGSNTIA NATIoNALA
DE CADASTBU $I
}UALICITATI ITIOBILIARA

Bucuresti
ur.: /jS I t |1,.,l. a.C e,s

Pagina 1 / 9
ANCPI/Str. Sptaiut Independenlei, N r. 202 A, Etaj 1 , Sector 6, Cod poqtat 060 3: :i , Buc le'ti, nomAH ta Certificat SR EN t5o 9001 :201 5
Tetefon: (+4021)317 73 39; Fax: (+4071)316 5224; e-maiti office@ancpi,ro; rny'w.arr 1ri.ro Nr.Z79Z1/Ct9lR
Extrase de carte funciard pentru informare online: ep'ay,,tnc1n.ro



ii/
ANCPI

ACENTTA NATTONALA
DE CADASTNU $I

Anexi ta ordinut directorutui generat at A.N. C. P.t r ,". ,?riidt.1.4.,.qlr.,.P..*i....

Proceduri
privind organizarea de c5tre Agenqia NalionalS d,r Carlastru ;i Pubticitate lmobiliari a

concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante sau temporar vacante

ARTICOLUT. 1

Scopul proceCu rii

Prezenta procedurl stabite;te modatitate€ ce o'lqanizare de citre Agenlia Nalionati
de Cadastru;i Pubticitate lmobitiari (ANCPI) ar ccncLrsuritor pentru ocuparea posturitor
vacante sau temporar vacante, care se reatizeazi cu respectarea prevederitor HotirArii
Guvernutui nr. 1336/2027 pentru aprobarea Regutrmt r,rtutui-cadru privind organizarea ;i
dezvottarea carierei personatutui contractuaI din :;e c loru bugetar ptitit din fonduri pubtice.

ARTTCOLUL :I
DomeniuI de apli,:,rre

ANCPI organizeazi concurs pentru ocupilr€ir:
a) posturitor vacante gi temporar vacantr: <lin r irdrul ANCPI;
b) posturitor vacante si temporar vacan rr de <,onducere de qef serviciu/ge,f birou

din cadruI instituliitor subordonate, pentru care AN( I)l are competenla de a organiza
concurs, caz in care se va organiza un concurs llertrr posturite de conducere din cadrul
fieclrui oficiu teritoria[ in parte;

c) posturitor vacante ;i temporar vacani: d: registrator de carte funciilri din
cadrul oficiilor teritoriale, caz in care se va organiza,r,irite un concurs pentru postr"rrite de
registrator de carte funciari din cadruI fiecirui ollir:ir teritoriatin parte.

ARTICOLUL 3
Descrierea procesului de organirarrr a concursurilor

1. Propunerea de organizare a concursutui dle o,tUp lre a posturitor vacante sau
temporar vacante se soticiti de cXtre conducitorut t:rlmpirrtimentutui din cadrut ANCPI sau,
dupi caz, a[ instituliei subordonate ANCPI ;i se aprcbi d I citre directorul generat al. lNCP|.
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2. Conducitorut compartimentului din caclruI ANCPI transmite citre Directia
Managementut Resursetor Umane (DMRU) propunerea aprobati privind scoaterea ta concurj a
posturilor vacante sau temporar vacante, insoliti de figa lrostutui.3. ConducitoruI instituliitor subordonate l:ransmite citre compartimentete de
speciatitate din cadrut ANCPI propunerea aprobati privind scoaterea [a concurs a posturitor
vacante sau temporar vacante, aceste compartimente avlind obtigafia de a centratiza si de a
transmite cXtre DMRU intreaga documentalie aprobatS.

4. Propunerea privind organizarea gi desfigurarea <:oncursutui de ocupare a
vacante sau temporar vacante trebuie si cuprindX urrnitoarete:

a) denumirea postutui, funcliei contractuate vacante sau temporar

posturitor

vacante,
identificati prin nivet gi grad/treapti profesionat(i);

b) bibtiografia gi tematica;
c) propuneri privind componenla comisiei de concurs,

sotutionare a contestatiitor;
precum gi a comisiei de

d) tiput.probelor de concurs: proba scrisi gi/sau proba practici gi interviu, proba
suptimentari, dupi caz;

e) atte menliuni referitoare [a organiza rea concursutui sau ta condiliite de
participare.

5. Bibtiografia poate cuprinde acte normative, lucriri, articote de speciatitate sau
surse de informare gi documente expres indicate, cu retevanfI pentru funcfia contractuatl
vacantljau temporar vacanti pentru care se organizrrazl concursut.

ln cazut instituliitor subordonate, bibliografia gi tematica propuse sunt avizate de
citre compartimentu[ de speciatitate din cadrul AN(Pl, inainte de supunerea spre aprobare
de citre directoruI general.

6. Tematica concursutui se stabite;te pe baza b,btioggrafiei.
7. DMRU pubtici anunlul de concurs, potrivit m,rdetutui din anexa [a prezenta, ta sediul

acesteia, pe pagina proprie de internet, ta secfiunea special creati in acest scop si it
transmite spre pubticare citre portatu[ posturi@gov.ro, ;lrin intermediul adresei de e-mait:
posturi@gov.ro, in termenele previzute, precum pi irtr-un ziar de Largi circutalie nalionati
gi/sau tocati.

. _Anunful se pubticX cu cet putin 15 zite lucritoareinainte de data stabititi pentru prima
probE a concursutui pentru ocuparea unui post vacant, respectiv cu cet pulin 10 zite
lucritoare inainte de data stabititl pentru prima probi er concursutui pentru ocuparea unui
post temporar vacant.

AnunfuI cuprinde in mod obtigatoriu urmitoarele ete,mente:

. a) numirut, denumirea gi nivetut posturilor sco.lse [a concurs, compartimente in cadrut
cirora se aftl acestea, precum gi perioada gi durata timp,utui de lucru gi Oaci se incheie pe
durati determinati sau nedeterminati pentru fiecare post: in parte;

b) documentele soticitate candidafitor pentru irrtocnrirea dosarutui de concurs, [ocu[ de
depunere a dosarutui de concurs gi datete de contact ate compartimentutui resurse umane;

c) condi[iite generale ate ocupirii postutui de naturX contractuatl vacant sau
temporar vacant, precum gi condifiite specifice previzute in figa de post;

d) bibtiografia gi tematica;
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e) catendarul de desfigurare a concursului, re;pectiv data timitl gi ora pdnl ta care se
pot depune dosarete de concurs, datete de desfigurilre a probetor de concurs, termenete in
care se afigeazi rezuttatete pentru fiecare probi, termenete in care se pot depune gi in care
se afigeazl rezultatete contestafiitor, precum gi termerru[ in care se afigeazi rezultatete
finale.

8. lnformaliite referitoare [a organizarea gi desfiigurarea concursutui se menlin pe
pagina de internet a ANCPI timp de cet pulin 2 ziLe lrrcrf,toare de l,a data afigXrii rezuttatetor
finate ate concursutui.

9. Comisia de concurs gi comisia de sotulionare a contestafiitor se constituie prin ordin
a[ directorutui generat, pAni cel tdrziu [a data pubticirii a.nunfului de concurs.

Atdt comisia de concurs, cAt gi comisia de s<ltufionare a contestaliitor au fiecare in
componenla tor un secretar desemnat din cadrut DMIU ;i 3 membri din care un membru are
catitatea de pregedinte.

Secretarul comisiei de concurs este gi secretrrr at comisiei de sotufionare a
contesta[iitor.

10. Membrii comisiei de concurs;i ai comis'ei de sotulionare a contestaliitor sunt
satariafi cu experienfa gi cunogtintete necesare in dorneniut postutui, cu funclii de conducere
sau funclii de execulie ;i care indeptinesc cumul;ltiv condiliite prevdzute de HotirArea
Guvernutui nr. 1336 I 2022.

11. La soticitarea sindicatutui reprezentativ arlresarti ANCPI, pini cet tArziu in uttima
zi previzutl pentru depunerea dosaretor de concrrrs de citre candidali, un membru a[
comisiei de concurs este desemnat din partea ac:estuia. Membrul desemnat trebuie sI
indeptineasci condiliite previzute de HotirArea Guverrnutui nr. 1336t2022.

12. La constituirea comisiitor de concurs pentru posturite de conducere din cadru[
ANCPI ;i a instituliitor.subordonate, respectiv dire<:tor, ;ef serviciu/gef birou, comisia de
concurs va fi constituiti din personat ANCPI gi/sau irt ins;titufiitor subordonate, iar membrii
comisiei de concurs, respectiv ai comisiei de sotufionarer a contestafiitor trebuie si defini
funclii de conducere.

13. Modificarea comisiei de concurs gi a conrisiei de sotulionare a contestaliitor se
reatizeazi prin ordin at directorului generat ANCPI, piini in uttima zi de depunere a dosaretor
de concurs de citre candidafi sau, din motive obiective, pe tot parcursut desf5guririi
concursutui.

14. ANCPI poate desemna ca membri in comisia de concurs, respectiv in comisia de
sotufionare a contestafiitor satariafi din cadrul institufiitor subordonate in urmitoarete
cazuri:

a) daci existl un numir insuficient de satariali;
b) daci satariafii din cadrul ANCPI nuindepl,inesc condifiite previzute de lege pentru a

fi desemnali in comisia de concurs, respectiv in comir;ia dt: solulionare a contestatiitor;
c) daci satarialii din cadrul ANCPI s-ar putea afta sau ie afti in conftict de interese

gi /sau incompatibititate.
ln situafiite previzute mai sus, directorut lgeneral at ANCPI se adreseazi

conducitorutui instituliei subordonate in cadrut cireia iigi desfigoarl activitatea satarialii
care indeptinesc condifiite previzute de tege pentrrr a fi desemnali membri in comisia de
concurs/comisia de sotulionare a contestafiitor 5i soticitd nominatizarea unor satariali pentru

ANcPI /str. sptaiuI lndependenfei, Nr. 202 A, Etaj 1 , sector 6, cod pogtat 060)i.2 , Buc ]r etti,
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a fi desemna[i ca membri in cadru[ comisiei <le concurs/comisiei de sotufionare a
contesta!iilor.

15. ln funcfie de numirut gi de specificu[ post.rritor"vacante/temporar vacante pentru
care se organizeazi concurs, se pot constitui mai multe comisii de concurs.

in situafia in care ANCPI organizeazl in aceeagi perioadi concurs pentru ocuparea mai
muttor functii similare in raport de atributiite pol;turitor aferente, se poate constitui o
singurl comisie de concurs, respectiv o singuri comisie de sotufionare a contestafiitor.

16. Dosarete de concurs se depun dupi cum unneaz,i:
- in timpul programutui de lucru a[ instituliei, [a Registratura ANCPI care va ingtiinla

DMRU, respectiv secretarul comisiei de concurs, pentru a pretua dosarete de concurs;
' prin Pogta Rom6ni gi serviciu[ de curierat rapid, caz in care Registratura ANCPI

in;tiinleaze DMRU, respectiv secretarul comisiei de concurs, pentru a prelua dosarete de
concurs;

- prin pogta electronici, in format pdf. cu volurr maxim de 1 MB, pe adresa de e-mait
dmru@ancpi.ro.

17. Dosarete de concurs depuse [a Registratura ANCPI se prezintl inso[ite de
documentete originate gi se certifici cu menliurrea "conform cu originatut" de citre
secretarut comisiei de concurs sau secretarul supteant a[ c:omisiei de concurs.

18. Persoana responsabiti cu pretuarea dosar,:tor de concurs, atdt a cetor depuse [a
Registratura ANCPI, cAt ;i a celor transmise prin Pogta FlomAni, serviciu[ de curierat rapid
sau pe adresa de e-mail dmru@ancpi.ro, este secretirrul c:omisiei de concurs.

19. La depunerea dosarutui, candidatut [a concurs va primi un cod unic de identificare.
20. Candidalii care transmit dosarete de concun; prin Pogta Romini, serviciul de

curierat rapid sau pogta etectronici primesc coduI unic de identificare ta adresa de
e'mai[ comunicati de citre acegtia gi au obtigalia de, a s(i prezenta [a secretaru[ comisiei de
concurs cu documentele in original, pentru certilicarea acestora pe intreaga durati a
organizlrii concursutui, dar nu mai tArziu de data gi ora organizXrii probei scrise/practice,
dupi caz, sub sanctiunea neemiterii actutui adminjstrativ de angajare, potrivit HotirArea
Guvernului nr. 1336 I 2022.

Dupi afigarea rezuttatetor obfinute [a seteclia dosaretor, proba scrisd ;i/sau proba
practici gi interviu, candidatii nemutfumi[i pot deprrne contestalie in termen de cet mutt o
zi lucritoare de [a data afigirii rezuttatului setecfie' dosarelor, respectiv de [a data afigirii
rezuttatutui probei scrise gi/sau probei practice gi a'nterviutui, [a Registratura ANCPI sau pe
adresete de e-maiI ate ANCPI, respectiv office{Dancpi.ro;i registratura@ancpi.ro,sub
sancfiunea deciderii din acest drept.

Registratura ingtiinleazi de indati DMRU, respectiv secretarul comisiei de concurs, in
vederea pretuirii contestaliitor depuse.

21. Comunicarea rezuttatetor [a contestaliite depuse sre face prin afigare ta sediut ANCPI,
precum gi pe pagina de internet a acesteia, rlupS caz, imediat dupl sotufionarea
contestatiitor.
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ARTICOLL'L 4

Dispozifii firrrrle

1. Pentru activitatea desfigurati in cadrul ,corrisie i de concurs, precum gi pentru cea
desf5gurati in cadrul comisiei de sotulionare a corrt(,sta :iitor, membrii gi secretarii ar:estora
au dreptu[ [a o indemnizalie reprezentAnd 10% rl n s;rl,ariut de bazi minim brut pe [ar5
garantat in ptati.

2. lndemnizalia se ptite;te de citre ANCPI 'rr cai,url in care posturite pentru care se
organizeazi concursul sunt inctuse in statul de fun:; i al ,r\NCPl, respectiv de cStre in:;titutia
subordonati in at cirei stat de functii se afti posturii l. '
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Anexi

ANUNT'

Agenlia Nalionati de Cadastru gi Pubtici1.r,le lrrobitiarl organizeazi, in temeiu[
Hotirirea Guvernutui nr. 133617027 pentru i)rot)ilr€o Regutimentului-cadru privind

orgonizarea $ dezvoltarea corierei p€rsoDit.ultti contractuol din sectorul bugetar
pldtit din fonduri publice, concursu[ din drrte de ....., pentru ocuparea unor [osturi

vacante, corespunzitoare funcliitor conrtr-irr:tui,tre de conducere qi execulie din
cadrut."....

NumEruI posturilor/denumirea posturilor/Directia/5er riciul/Compartimentul
cERINTELE POSTULUT:

- studii de specialitate: ......................;
- vechime in speciatitate: ...................;
- durati timp de munci: 8h/zi - 40hlslptamAni;
- perioadi determinati/nedeterminati;

Confortm art. 15 din HotirArea Guverrrului rlr. 1336/2072 pentru oprobarea
Regulamentului-cadru privind organizarea si de;tvcltarr:4t carierei personalului controctual
din sectorul bugetar pldtit din fonduri publice, ccndi :iite de participare [a concurs sunt
urmitoarete:

o are cetSlenia romdni sau cetifenia unui irtt Ilat membru aI Uniunii Europene, a
unui stat parte [a AcorduI privind Spalir[ :co rlmic European (SEE) sau cet[fenia
Confederafiei Etveliene; ;o cunoagte [imba romAni, scris gi vorbit;

o are capacitate de munci in conformitatr, c u p i,lys6"rite Legii nr. 53/2003 _ Codut
muncii, repubticati, cu modificirite gi corrptet irite utterioare;;o are o stare de sinitate corespunzltoare pcrstu rri pentru care candideazS, atestatd
pe baza adeverinlei medicate etiberate Ce nt:dicut de famitie sau de urritltite
sanitare abititate;

o indeptinegte condiliite de studii, de ve:rime, in speciatitate;i, dupi caz, alte
condi!ii specifice potrivit cerin[etor posrtr,tri sc ls [a concurs; ;o nu a fost condamnati definitiv pentru sivirgir lil unei infracfiuni contra securitilii
nalionate, contra autorit5lii, contra unrirritErIiii, infracliuni de coruplie sau de
serviciu, infracliuni de fats ori contra infiptu rii justiliei, infracliuni slvArgite cu
intenlie care ar face o persoani candidati [i, post incompatibl(i cu exer,citarea
funcliei contractuate pentru care candirl :az i, cu exceplia situaliei in care a
intervenit reabi [itarea;

o nu executl o pedeapsi comptementarl prin r:are i-a fost interzisX exerr:itarea
dreptutui de a ocupa funclia, de a exerr:itir prr,f,esia sau meseria ori de a de:;figura
activitatea de care s-a fotosit pentru siv,i-l;ire r infracliunii sau fafi de aceasta nu
s-a [uat misura de siguranli a interzicerii oc lpirii unei funclii sau a exercitirii
unei profesii;

Pagina 8 / 9
ANCPI/Str. Sptaiu|ndepende,nlei, Nr.202A, Eraj l, sectoro, coa pos,tatooorD' B*i ;:rrti, RoffiNtA
Tetefon: (+4021)317 7339;Fax: (+4071)316 5224; e-mait: office@ancpi.ro; .,vvw.an,.pi.ro Certificat SR EN ISO 9001:201 5

Nr.27921/O9lR
Extrase de corte funciord pentru informare online: epo!,.a1*,,,7 *



ii/
ANCPI

AGUNTIA NITTONA[l
DE CAD STIU SI

in vederea inscrierii [a concurs, candidalii vc,r depune dosarete in termen de 10 zitelucritoare de ta data afiglrii anunfutui, respeitiv grdni in data de ........ orele 17.00, deluni p6ni joi, iar vineri de la orele........p6n6 la 14,,30 [;l registratura ANCpl.
Dosarele se transmit prin:

pogta RomAnd 9i serviciut de curierat rapid,
prin po;ta electronicI, in format pdf. cu voturn maxim de 1 MB, pe adresa de
e-maiI dmru@ancpi.ro,

;i_ v_or ajunge la registratura ANcpl, pdn5 cel tirziu orele
17 .0O114,30(vineri).

Tematica 5i bibliografia de concurs pot fi consultate [a sediul $i pe site-ul:

Concursul se va desfIgura ta sediut - stt". ......camera orete ........
Proba scrisl va avea toc in data de .... ta :;r: Jiu[

camera ... , orete....
Proba interviutui poate fi

proba scrisi.

- str. ....., sector .., et.aju[ ...,

suslinuti doar de ,:5tre, acei candidafi dectarali aclmigi ta

lnterviuI se va susfine, ta sediut ....... str. .......
orete...., dupl cum urmeazi:

in data de ..... - pentru funcliite de conducerr,;
in data de .... - pentru funcliite de execulie
RezuttatuI setectirii dosaretor se afiseazii [a ;r,:diu[ ANCpI in termen de 2 zite[ucritoare de ta data expiririi termenutui de derrner: a dosaretor pentru ocuparea unuipost vacant, respectiv in termen de 1 zi tucrit:oare pr:ntru ocuparea unui posi turpora,

vacant.
Proba interviutui se va sustine in termen rl:4,:ite lucritoare de [a data sustineriiprobei scrise.
Data;i ora suslinerii probei interviutui se va af isa >rlati cu rezuttatete [a proba scrisl.
Depunerea gi sotulionarea contestaliitor s: va lace in termen de cel mult 1zilucrltoare de ta data afi;irii rezuttatetor (sbtec,tia <krsar e tor/proba scrisi/proba interviutui)"
Contestaliite se depun La Registatura ANCpl.
Comunicarea rezuttatetor [a fiecare probi a (:)nc rrsutui se reatizeazi prin afisarea [asediul ?i p". pagina de internet a ANCPI, in termer je zi [ucritoare de ta data finatizlriiIlecarer probe.
Comunicarea rezuttatetor finate se reatizea:zii prir afi;area ta sediut ;i pe pagina deinternet a ANCPI, in termen de 1 zi lucritoare d,: la cirta afislrii rezutiatetor sotutionlrii

contestatiitor pentru uttima probi.

Reta[ii suptimentare puteli afta ta tetefon .,.,,,... :1u pe adresa de e-mait a Djrectiei
ManagementuI Resursetor Umane.
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