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Servicii de distribuire a corespondentei pentru OCPI ALBA

Prezentul caiet de sarcini face parte din documentatia pentru elaborarea ofertei si
constituie ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreaza oferta si documentele care o
insotesc.

Cerintele impuse vor fi considerate ca fiind minimale. In acest sens orice oferta
care se abate de la prevederile prezentului caiet de sarcini va fi considerata admisibila in
masura n care presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor prevazute in
Caietul de sarcini.

1. OBIECTUL CONTRACTULUI

Denumirea contractului: prestare de "Servicii postale de distribuire a corespondentei
pentru OCPI ALBA,

Descriere: Incheierea unui Acord-cadru pe o perioada de 4 ani (48 luni) privind
prestarea de ”Servicii postale de distribuire a corespondentei pentru OCPI ALBA -
BCPI AIUD, BCPI BLAJ, BCPI CAMPENI si BCPI SEBES”.

Serviciile postale constau in primirea, prelucrarea si livrarea trimiterilor postale interne si
internationale, n greutate de pana la 2 kg.

Beneficiar: Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara Alba

Cod CPV: 64112000-4 Servicii postale de distribuire a corespondentei.

2. LEGISLATIE PLICABILA:

a) Legea nr 98/2016 privind achizitiile publice;

b) HG nr. 395/2016 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice;

c) Ordonanta de urgenta nr. 13/2013 privind serviciile postale

d) Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996

e) Codul de Procedura Civila

f) www.anap.gov.ro

3. CERINTE

A) Criteriile de calificare privind capacitatea

a) Ofertantul nu trebuie sa se regaseasca in situatiile prevazute la art. 164, 165, 167
din Legea nr.98/2016. in acest sens, ofertantul va depune Declaratia pe propria
raspundere semnata si parafata de reprezentantul legal;

b) pentru evitarea conflictului de interese, ofertantul va depune Declaratia pe propria
raspundere din care sa reiasa faptul ca nu se incadreaza la prevederile art. 59-60 din
Legea nr.98/2016, semnata si parafata de reprezentantul legal;

In cazul in care se constata ca ofertantul se regaseste intr-una din situatiile prevazute
la art. 59-60 din Legea nr.98/2016, acesta va fi exclus din procedura.

Persoanele cu functii de decizie in cadrul autoritatii contractante sunt:

Cornelia TARAN - BABA - Director, Felicia MOCAN - Sef Serviciu Publicitate
Imobiliara, Nicoleta IONESCU — Contabil Sef, Dorinel RETEGAN - Sef Serviciu Cadastru,
Flavius BALANEANU - Sef Birou inregistrare Sistematica, Aurica CIUGUDEAN — Sef
B.J.R.U.S.P.

c) Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale, in conformitate cu art. 173 din
Legea nr. 98/2016:

- ofertantul va depune Certificatul constatator emis de Oficiul Registrului Comertului,
valabil la data depunerii ofertei. Acesta se va depune odata cu oferta, in copie cu
mentiunea "conform cu originalul”, semnata si parafata de reprezentantul legal;
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Notéa: documentele solicitate la punctele a, b, c, vor fi depuse si de ofertantul asociat,
subcontractant, tert sustinator (daca este cazul).

d) in cazul in care ofertantul opteaza pentru subcontractarea unor parti din servicii,
acesta va cuprinde in oferta partea/partile din contract pe care urmeaza sa le
subcontracteze, datele de identificare ale subcontractantilor propusi si valoarea la care se
ridica partea/partile respective, precum si acordul subcontractantilor cu privire la aceste
aspecte.

e) ofertantii vor depune proiectul de Acord-cadru si contract subsecvent insusite.

B) Cerinte tehnice

Propunerea tehnica se va intocmi respectand urmatoarele cerinte tehnice:

Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara ALBA precum si birourile de cadastru si
publicitate imobiliarad subordonate ( BCPI AIUD, BCPI BLAJ, BCPI CAMPENI si BCPI
SEBES) expediaza urmatoarele tipuri de corespondenta:

- corespondenta neprioritara interna cu confirmare de primire,

- corespondenta neprioritara interna "recomandata”

- corespondenta prioritara externa cu confirmare de primire.

Ofertantul se obliga sa presteze servicii postale constand in primirea, prelucrarea si
livrarea actelor de procedura prezentate conform prevederilor Noului Cod de Procedura
Civila ( Legea nr. 134/2010) si a Ordinului nr. 1207/2020 privind modificarea si
completarea Regulmentului de avizare, receptie si inscriere in evidentele de cadastru si
carte funciara, aprobat prin Ordinul Directorului General al Agentiei Nationale de Cadastru
si Publicitate Imobiliara nr. 700/2014.

Ofertantul trebuie sa livreze trimiteri postale la toate adresele postale din
Romania si strainatate.
Prestarea serviciilor postale in tara se va efectua cu mijloace proprii de transport
ale prestatorului.
Ofertantul trebuie sa presteze urmatoarele activitati:
- asigura serviciile postale de distribuire a corespondentei cu acoperire nationala si
internationala,
- primeste, prelucreaza si livreaza corespondenta pe intreg teritoriul national gi
international.
- durata de livrare a corespondentei trebuie sa se incadreze in urmatoarele termene:
0 2 zile lucratoare pe plan local
0 5 zile lucratoare pe teritoriu national
o0 10 zile lucratoare pe teritoriu international
In cazul in care este necesarad avizarea si reavizarea destinatarului durata de
livrare se va prelungi corespunzator cu aceste durate de avizare si reavizare. Avizarea $i
reavizarea se va face in termen de 10 zile lucratoare dupa care corespondenta se va
returna la autoritatea contractanta.
- Ataseaza confirmarile de primire la trimiterile postale
Confirmarea de primire va avea cel putin urmatoarele rubrici:
o0 Datele de identificare ale expeditorului
0 Rubrica cu datele de identificare pentru trimiterea postala completate de
ofertant.
o Datele de identificare ale destinatarului
0 Rubrica pentru confirmarea primirii de destinatar care sa mentioneze
urmatoarele informatji: semnatura destinatarului, data primirii, calitatea
primitorului, stampila (in cazul persoanelor juridice) sau motivul
nepredarii (daca este cazul)
Corespondenta se va trimite Tn plicuri cu greutatea de pana la 2 kg.
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- Reprezentantul ofertantului va verifica integritatea corespondentei si va preveni
autoritatea contractanta asupra riscului deteriorarii integritatii corespondentei in timpul
sortarii, transportului si livrarii la destinatar.

- Asigura integritatea si confidentialitatea corespondentei de la preluare si pana la
livrarea la destinatar precum si in cazul returnarii corespondentei la autoritatea
contractanta.

- Prestatorul va informa Achizitorul, prin mijloacele stabilite de comun acord (telefon,
fax, mail) despre eventualele adrese incomplete sau gresite in maxim 24 ore de la
preluarea expeditiei, iar eventualele modificari sau retururi in termen de 48-72 ore de
la preluarea expeditiei,

- Trimiterile de corespondenta se predau la destinatari persoane juridice, pe baza de
semnatura si stampila, respectiv persoanelor fizice sau in lipsa acestora, membrilor
majori ai familiilor acestora pe baza actului de legitimare si semnatura.

- Asigura returnarea la beneficiar a borderourilor de trimitere a corespondentei pe care
sunt inscrise numerele de inregistrare gi numerele de recomandate atribuite de
prestator, a confirmarilor de primire pentru corespondenta cu numarul de recomandata
atribuit de prestator, semnatura destinatarului, stampila destinatarului (in cazul
persoanelor juridice) si data de primire a corespondentei.

- Asigura returnarea corespondentei care nu a putut fi livrata si sa specifice motivele
pentru care nu a putut fi livrata. Ofertantul trebuie sa poata da detalii despre o trimitere
a corespondentei care a fost preluata de la autoritatea contractanta, in cazul in care
nu a fost returnata corespondenta sau confirmarea de primire aferenta.

- Ofertantul va pune la dispozitia beneficiarului o aplicatie software de monitorizare a
trimiterilor postale cu care beneficiarul sa poata urmarii statusul corespondentei, din
momentul preludrii acestora de la beneficiar si livrarea la destinatar sau returnarea la
beneficiar.

- Ofertatul raspunde fata de autoritatea contractanta pentru serviciile prestate potrivit
prevederilor Ordonantei de urgenta nr. 13/2013 privind serviciile pogtale.

- Ofertantul va respecta prevederile legale privind protectia persoanelor cu privire la
prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date.

4. CANTITATI ESTIMATE
Cantitatea estimata de trimiteri postale este urmatoarea:
- Corespondenta neprioritara interna"recomandata”

NI Crt. Treapta de greutate Cantitate_de trimiteri minima Cantitate_de trimiteri maxima
(grame) estimata /12 luni estimata /12 luni
1 Pana la 50 grame 1200 1800
2 51 - 100 grame 400 450
3 101 - 500 grame 150 200
4 501 - 1000 grame 150 200
5 1001 — 2000 grame 50 70
TOTAL1 1950 2720

- Corespondenta neprioritara interna cu confirmare de primire
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NP Crt. Treapta de greutate Cantitate_de trimiteri minima Cantitate_de trimiteri maxima
(grame) estimata /12 luni estimata /12 luni
1 Pana la 50 grame 40 000 48 000
2 51 - 100 grame 7000 10 000
3 101 - 500 grame 200 300
4 501 - 1000 grame 120 150
5 1001 - 2000 grame 30 100
TOTAL?2 47 350 58 550

Corespondentd prioritara externd cu confirmare de primire

Nr. crt.

Treapta de greutate

Cantitate de trimiteri minima

Cantitate de trimiteri maxima

(grame) estimata /12 luni estimata /12 luni
1 0-50 grame 100 200
2 51 - 100 grame 70 100
3 101 - 500 grame 50 70
TOTAL 3 220 370

5. PROPUNEREA FINANCIARA
Propunerea financiara va cuprinde atat pretul total ofertat pentru 48 luni, cét si pretul
unitar pentru cantitatile maxime estimate si va fi exprimata in lei fara TVA.
Ofertantul va prezenta oferta de pret pentru categoriile de trimiteri mentionate la

punctul 4.

Perioada de valabilitate a ofertei este de 30 zile de la data-limita a depunerii ofertelor.
Propunerea financiara are caracter ferm si obligatoriu, din punct de vedere al
continutului pe toata perioada de valabilitate.

Corespondenta neprioritara internd "RECOMANDATA”

Cantitate de Tarif .
Nr. Crt. Treapt(grdaemger)eutate trimiteri maxima estimativ, es\t/i?rug?irvean}g)r(;njr?/A
estimata /12 luni fara TVA ’

1 Péana la 50 grame 1 800
2 51 — 100 grame 450
3 101 - 500 grame 200
4 501 - 1000 grame 200
5 1001 - 2000 grame 70

TOTAL 1 2720

Corespondenta neprioritara interna cu confirmare de primire
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Cantitate de
Nr. Treapta de mglitrig Tarif estimativ, Valoare maxima estimativa,
Crt. greutate (grame) estimata /12 fara TVA fara TVA
luni
1 Péana la 50 grame 48 000
2 51 — 100 grame 10 000
3 101 - 500 grame 300
4 501 - 1000 grame 150
5 10(;1ram2e000 100
TOTAL 2 58 550

Corespondenta neprioritara externa cu confirmare de primire

Nr Treapta de greutate Cantitate de Tarif Valoare maxima
crt. p( ramge) trimiteri maxima estimativ, estimativa, fara TVA
) 9 estimata /12 luni fara TVA ’
1 0 — 50 grame 200
2 51 - 100 grame 100
3 101 - 500 grame 70
TOTAL 3 370
VALOARE ESTIMATA Acord-
cadru/12 luni (TOTAL 1+2+3) 61640 I LEl
VALOARE ESTIMATA Acord-
cadru/48 luni (TOTAL 1+2+3) x 4) 246 560 S (R LEI

Oferta admisibila care va prezenta pretul cel mai scazut va fi desemnata
castigatoare.

Pe durata de valabilitate a contractului, OCPI ALBA nu va plati nici un fel de alte taxe
sau tarife suplimentare fatda de cele ofertate, pentru prestarea serviciilor postale de
distribuire a corespondentei in conditiile prevazute de caietul de sarcini.

In cazul in care, existd 2 sau mai multe oferte admisibile care prezinta preturi egale
clasate pe primul loc, pentru departajare autoritatea contractanta va solicita ofertantilor
reofertarea in plicuri inchise si sigilate.

Pretul serviciilor, exprimat in lei, este ferm si nu este supus ajustarii pe parcursul
derularii acordului-cadru.

Serviciile care fac obiectul fiecarui contract subsecvent, vor fi achizitionate prin
intermediul SEAP.

Oferta si documentele care o insotesc, se vor transmite prin e-mail la adresa
mentionata in anuntul de participare sau la sediul OCPI ALBA - SECRETARIAT, péana la
data-limita de primire a ofertelor.

in cazul in care, ofertantul opteaza pentru depunerea documentelor la OCPI ALBA,
acestea se vor depune in plic inchis, netransparent, sigilat, cu adresa de inaintare pe care
se vor inscrie denumirea si adresa autoritatii contractante, denumirea contractului si
mentiunea "A nu se deschide péna la datade .................... ”
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Documentele care insotesc oferta, documentele de calificare, propunerea tehnica si
propunerea financiara, vor fi redactate in limba romana, numerotate, semnate si
stampilate de reprezentantul legal.

Plicul ce contine oferta si documentele insotitoare va fi insotit de Scrisoarea de
inaintare in original, semnata si stampilata de reprezentantul legal al operatorului
economic.

6. CRITERIU DE ADJUDECARE A OFERTELOR
Criteriu de adjudecare a ofertelor: pretul cel mai scazut

7. DERULAREA ACORDULUI-CADRU

Acordul-cadru se incheie pe o perioada de 4 ani (48 luni).

Acordul-cadru va permite institutiei atribuirea de contracte subsecvente, in functie de
necesitatile concrete, in perioada de timp pentru care a fost incheiat respectivul acord.

Frecventa atribuirii contractelor subsecvente care urmeaza sa fie atribuite in perioada
de derulare a acordului-cadru: 24 (numar de contracte subsecvente)

Valoare minima estimata a acordului cadru = 1.205.217, 60 ei fara TVA

Valoare maxima estimata a acordului cadru = 1.510.622 lei fara TVA

Cantitatea minima estimata a acordului cadru = 198.080 buc

Cantitatea maxima estimata a acordului cadru = 246.560 buc

Valoarea estimata a celui mai mic contract subsecvent ce se intentioneaza a fi atribuit =
14 384,60 lei fara TVA

Valoarea estimata a celui mai mare contract subsecvent ce se intentioneaza a fi atribuit =
377.655,50 lei fara TVA

Cantitatea minima estimata a contractului subsecvent = 2984 buc

Cantitatea maxima estimata a contractului subsecvent = 61.640 buc

Nedepunerea formularului de oferta sau a anexelor acestuia, atrage respingerea
ofertei ca neconforma, fara solicitarea de clarificari.

CONTABIL SEF
Nicoleta IONESCU

SEF SERVICIU PUBLICITATE IMOBILIARA
Felicia MOCAN

SEF SERVICIU CADASTRU
Dorinel RETEGAN

SEF B.J.R.U.S.P.
Aurica CIUGUDEAN

Intocmit,
Responsabil Achizitii Publice
Mirela Georgeta GOTIA
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