BULETIN INFORMATIV

» Actele normative care reglementeaza

organizarea  $i
functionarea O.C.P.l. Bistrifa - Nasaud sunt:

- H.G. nr.1288/2012 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
Agentiei Nationale de Cadastru gi Publicitate imobiliard, cu modificarile si completarile
ulterioare

- Ordinul nr.1445/2016 emis de directorul generali al ANCP! privind aprobarea
organigramei oficiilor de cadastru si publicitate imobiliard, a Centrului National de

Cartografie, precum si a regulamentelor de organizare si functionare ale acestora, cu
modificarile si completarile ulterioare

»  Structura organizatorica: (link)

DIRECTOR

MANASTUREAN Emil - Nias

Avize si Receptii

Biroul Juridic,
Resurse . Serviciul
Biroul . .
Umane, . Serviciul Cadastru Publicitate
. Economic o
Secretariat gi Imobiliara
Petitii
. . MIHALCA MOLDOVAN
Haao Ll AL Alexandru Gabriela Elena
BCPI Bistrita
Compartimentul MOLDOVAN

Maria Adriana

Compartimentul BCPI Beclean
Fond Funciar POP Simona
Biroul de BCP1 Nasaud
Tnregistrare URITE Paraschiva
Sistematica Cornelia
ENEA C-tin
Alexandru

Functiile de executie in cadrul OCPI Bistrita Nasdud pe care ar fi posibild o eventuald angajare*

Biroul Juridic, Resurse Umane, Secretariat gi Petitii

- consilier juridic (studii superioare juridice)

- consilier { studii superioare)

- referent (studii medii cu bacalaureat )




Biroul economic
- consilier (studii superioare economice)
- consilier ( studii superioare}
- sofer (studii medii cu bacalaureat)
- ingrijitor (studii medii cu bacalaureat)

Serviciul cadastris

- consilier cadastru (studii superioare geodezie, topografie)

- subinginer cadastru (studii superioare de scurta durata geodezie, topografie)
B.LS.

- consilier cadastru (studii superioare geodezie, topografie)

- registrator de carte funciard ( studii superioare juridice)

- asistent registrator principal ( studii superioare juridice)

- consilier {studii superioare economice)

- referent (studii medii cu bacalaureat )

Serviciul Publicitate Imobiliara:

- registrator de carte funciaré ( studii superioare juridice)
- asistent registrator principal ( studii superioare juridice)
- referent (studii medii cu bacalaureat )

* Angajériile se fac doar in situatia existentei unui post vacant. Ocuparea unui post vacant se face in urma
sustinerii unui concurs desfagurat in conditiile legii. Vezi anunturile de concurs pentru posturile vacante (link)

» Conform ODG nr.1445/2016, principalele atributii ale
compartimentelor functionale din cadrul OCPI sunt:

I. Serviciul Cadastru are atributii $i competente in:
A. domeniul verificarii si receptiei documentatiilor cadastrale;
B. domeniul fondului funciar;
C. domeniul inregistrarii sistematice.

A. Atributiile si competentele in domeniul verificérii si receptiei documentatiilor
cadastrale sunt urmatoarele:

1) receplionarea documentatiilor cadastrale realizate de persoanele autorizate Tn vederea
inscrierii imobilelor in cartea funciara;

2) avizarea, din punct de vedere tehnic, la solicitarea instantelor de judecata, expertizele
judiciare in domeniile topografie, cadastru si geodezie, inainte de depunerea lor la instanta de
judecaté;

3) realizarea controlului activitatii persoanelor autorizate $i aplicarea sanctiunilor conform
prevederilor legale;

4) receptionarea suportului topografic din documentatile de urbanism $i amenajarea
teritoriului $i a celor intocmite Tn vederea emiterii autorizatiei de construire/desfiintare,;

5) asigurarea monitorizarii functiondrii statilor GNSS permanent instalate, in zona in care
oficiul teritorial isi desfagoara activitatea;

6) verificarea periodicd a starii fizice a punctelor din retelele de sprijin, in conformitate cu
normele si regulamentele emise de catre Agentia Nationald, cu sprijinul $i sub coordonarea
Centrului National;

7) alte atributii specifice activitatii.

B. Atributiile $i competentele in domeniul fondului funciar sunt:

1) verificarea din punct de vedere tehnic a documentatiilor ce stau la baza validarii $i intocmirii
titlurilor de proprietate la nivelul UAT - urilor, precum $i a documentatiilor intocmite in vederea
modificarii, rectificarii ori emiterii de duplicate ale titlurilor de proprietate si intocmirea referatelor
tehnice de specialitate;

2) solutionarea cererilor de indreptare a erorilor materiale din titlurile de proprietate, ca urmare
a transcrierii pe acestea a unor informatii eronate;

3) verificarea i receptionarea, dupd caz, conform reglementdrilor legale, a planurilor
parcelare intocmite de persoanele autorizate;

4) eliberarea planurilor parcelare i a extraselor de planuri parcelare (analogic si digital);

5) actualizarea permanentd a datelor din aplicatia DDAPT,;

6) redactarea titlurilor de proprietate, cu respectarea dispozitiilor legale referitoare la scrierea
acestora;



7) alte atributii specifice activitatii.

C. Atributiile i competentele in domeniul inregistrarii sistematice sunt:

1 asigurarea suportului pentru implementarea finregistrarii sistematice a proprietatilor
imobiliare, Tn baza contractelor incheiate de Agentia Nationald, institutii/autoritdti publice, alte
persoane juridice interesate, in etapele procesului de inregistrare sistematica

2) asigurarea participérii unor specialigti la realizarea activitatilor stabilite prin Programul
national,

3) monitorizarea, la nivel local, a derularii lucrarilor de inregistrare sistematicad a imobilelor,
finantate din fonduri proprii de catre unitatile administrativ-teritoriale, institutii/autoritati publice
sau alte persoane juridice interesate;

4) pregatirea datelor si informatiilor necesare derularii lucrarilor de inregistrare sistematica;

5 furnizarea informatiilor necesare derulérii procedurilor de achizitie a serviciilor pentru lucrari
de nregistrare sistematica;

6) afigarea publica a documentelor tehnice;

7) participarea la orice alte activitati specifice si indeplinirea aitor atributii specifice activitatii.

Il. Serviciul Publicitate Imobiliara exercita urmatoarele atributii:

1) asigura inscrierea drepturilor de proprietate i a celorlalte drepturi reale ce se constituie, se
modifica, se transmit sau se sting, la cererea titularului dreptului, a notarului public ori a
celorlalte persoane interesate;

2) asigura inscrierea altor raporturi juridice, drepturi personale, interdictii, incapacitati si litigii
in legaturad cu bunul imobil, potrivit legii;

3) asigura inscrierea cailor de atac impotriva inregistrarilor de carte funciara;

4) asigurd inscrierea radierii drepturilor reale, la cererea titularului dreptului sau a celorlalte
persoane interesate;

5) furnizeaza persoanelor fizice si juridice, contra cost servicii si informatii, conform tarifelor
aprobate prin ordin;

6) raspunde de conservarea actelor si documentelor depuse de parti;

lll. Biroul Economic exercitd atributii in domeniul economic si al
achizitiilor publice.

(A) In domeniul economic indeplinegte urmatoarele atributii:

1) organizarea si coordonarea activitatii administrative;

2) gestionarea eficientd a fondurilor alocate, pe care le utilizeazd numai pentru realizarea
obiectivelor institutiei, potrivit bugetelor aprobate si in conditiile stabilite prin dispozitiile legale;

3) intocmirea si fundamentarea proiectul de buget anual al oficiului teritorial in conformitate cu
prevederile legale in vigoare;

4) intocmirea si fundamentarea proiectului programului anual de investitii in conformitate cu
prevederile legale in vigoare,;

5) intocmirea si analiza figelor de cont pentru activitatea proprie, pe surse de finantare
aprobate, in functie de subdiviziunea venitului bugetar, registrele contabile obligatorii si
documentele financiar- contabile;

6) asigurarea controlului financiar preventiv propriu, prin persoana desemnata in acest sens,
cu respectarea prevederilor legale i exercitarea controlului de gestiune,

7) asigurarea monitorizérii cheltuielilor de personal si intocmirea documentelor referitoare la
achitarea drepturilor banesti ale salariatilor si la refinerea si virarea obligatiilor angajatorului i
ale angajatilor la bugetul statului, urmarind respectarea prevederilor legale in vigoare, pe surse
de finantare aprobate, in functie de subdiviziunea venitului bugetar,

8) tinerea evidentei gestiunii i a contabilitatii de gestiune;

9) asigurarea eliberarii foilor de parcurs, instruirea si verificarea periodicd a conducatorilor
auto, verificarea stérii tehnice a autovehiculelor, a bunei functionari a parcului auto;

10) elaborarea si supunerea spre aprobare a programului de investitii si reparatii capitale a
mijloacelor fixe, iar ulterior aprobdrii, punerea in aplicare a masurilor necesare realizérii
investitiilor;

11) organizarea activitatii financiare si contabile in conformitate cu prevederile legislatiei
specifice;



12} organizarea contabilitdtii proprii si {inerea evidentei tuturor operatiunilor patrimoniale,
intocmirea dérilor de seama contabile, trimestriale si anuale, precum si a contului de executie
bugetara.

(B) In domeniul achizitiilor publice indeplinegte urmatoarele atributii:

1) organizarea procedurilor de achizifii publice, conform legislatiei in vigoare:

2) intocmirea $i modificarea programului anual al achizitiilor publice, in baza solicitérilor
compartimentelor de specialitate;

3) utilizarea Sistemul Electronic al Achizitilor Publice pentru organizarea procedurilor de
achizitii $i pentru achizitiile electronice prin cumpérare directa;

4) asigurarea, inregistrarea, pdastrarea si arhivarea documentelor originale aferente
procedurilor de achizifie;

5) emiterea, pe baza proceselor-verbale de receptie, respectiv acceptantd, a documentelor
constatatoare care contin informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor contractuale de catre
contractant $i, daca este cazul, la eventualele prejudicii.

IV. Biroul Juridic, Resurse Umane, Secretariat si Petitii indeplinegte
in principal, urmétoarele atributii:

A. In domeniul juridic:

1) asigurd reprezentarea oficiului teritorial si apara interesele acestuia in fata instantelor
judecatoresti si a altor organe de jurisdictie, precum si in raporturile cu alte organe de
specialitate, cu persoane fizice sau juridice;

2) asigura indeplinirea tuturor procedurilor prevazute de lege pentru buna desfagurare a
proceselor in care oficiul teritorial este parte, formuland aparéri si exercitand caile ordinare si
extraordinare de atac Tmpotriva solutilor instantelor judecadtoresti si ale altor organe
jurisdictionale;

3) tine evidenta cauzelor aflate pe rolul instantelor judecaresti,

4) avizeaza din punct de vedere al legalitatii deciziile directorului oficiului teritorial, contractele,
precum si alte documente, in conditiile legii;

5) informeaza serviciile si birourile cu privire la publicarea in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea |, a actelor normative specifice domeniului de activitate al institutiei;

6) formuleaza propuneri cu privire la proiectele de acte normative, la solicitarea Agentiei
Nationale,

7) redacteaza opinii juridice la solicitarea compartimentelor din cadrul institufiei, necesare
interpretarii corecte si aplicarii intocmai a prevederilor legale,

8) arhiveazd documentele repartizate spre solutionare, dosarele aferente litigillor, precum si
deciziile emise de directorul oficiului teritorial.

B. in domeniul resurselor umane:

1 organizeazd concursurile pentru ocuparea posturilor vacante/temporar vacante de
executie;

2) analizeazd nevoile si stabileste obiectivele de formare si perfectionare profesionald prin
consultarea sefilor de compartimente, cu stabilirea bugetului destinat pregatirii profesionaie a
personalului;

3) intocmeste, pe baza propunerilor compartimentelor funcfionale, planul anual de formare
profesionala si il supune spre aprobare directorului oficiului teritorial,

4) intocmegste statul de functii;

5) intocmeste si actualizeaza lunar statul de personal al oficiului teritorial, precum $i anexele
acestuia;

6) primeste, centralizeaza si verifica pontajul salariatilor din cadrul oficiului teritorial in vederea
intocmirii statelor de plata;

7) intocmeste si actualizeaza dosarele de personal ale angajatilor oficiului teritorial;

8) centralizeazd si tine evidenta concediilor de odihnd, a zilelor libere acordate pentru
evenimente familiale deosebite, a concediilor fara platd, a recuperdrilor si a concediilor
medicale pentru personalul din cadrul oficiului teritorial;

9) intocmeste si completeazi Registrul general de evidentd a salariatilor din cadrul oficiului
teritorial si Tl transmite Inspectoratului Teritorial de Munca, din raza teritoriala;

10) intocmeste contractele individuale de munca si actele aditionale ale acestora;

11) intocmeste si distribuie deciziile emise de directorul oficiului in domeniul resurselor

12) intocmeste si elibereaza adeverinte privind plata contributiei de asigurdri de sanatate,
numarul zilelor de concediu medical efectuat si veniturile nete ale angajatilor,;



13) solicitd viza de control financiar preventiv pentru toate documentele supuse acesteia,
conform legi;

14) gestioneaza declaratiile de avere si de interese pentru personalul cu functie de conducere
sau de execulie, dupa caz, conform prevederilor legale;

C. In domeniul activitatii de solutionare a petitiilor si de secretariat:

1) primeste, inregistreaza in registrul de evidenta a petitillor si se ingrijeste de rezolvarea, in
termenul legal, a petitilor formulate in temeiul Ordonantei Guvernului nr.27/2002 privind
reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu modificérile si completérile ulterioare.

2) asigurd primirea, inregistrarea in registrul special de evidentd si solutionarea, in termenul
legal, a cererilor formulate in temeiul Legii nr.544/2001 privind liberul acces ia informatiile de
interes public, cu modificarile i completarile ulterioare;

3) asigura programarea audientelor conform programului stabilit de directorul oficiului teritorial
si intocmeste figele de audients;

4) inainteaza petitiile inregistrate cétre compartimentele de specialitate, in functie de obiectul
acestora, cu precizarea termenului de trimitere a raspunsului si urmareste solutionarea si
redactarea in termen a raspunsului;

5) asigurd expedierea raspunsului catre petitionar in termenul legal, ingrijandu-se si de
clasarea si arhivarea petitiilor, in conditiile legii;

6i) asigurd afigarea la sediul institufiei precum $i publicarea pe pagina proprie de internet a
informatiilor de interes public care se comunicé din oficiu;

7) asigurda primirea, inregistrarea, evidenta si distribuirea lucrdrilor intrate la mapa
directorului;

8) inregistreazad documentele in registrul de intrari-iesiri i consemneaza numarul si data pe
documentul primit;

9) preia si comunicé note telefonice, faxuri, e-mail-uri.

Alte acte normative si regulamente aplicabile ia nivelul institutiei:

- Legea nr.7/1996 a cadastrului si publicitatii imobiliare, rep., (...)

- Ordinul directorului general al ANCP! nr.700/2014 privind aprobarea Regulamentului de
avizare, receptie si inscriere in evidentele de cadastru $i carte funciara (...)

- Ordinul directorului general al ANCPI nr.1/2020 pentru aprobarea Regulamentului privind
realizarea, verificarea si receptia lucrdrilor sistematice de cadastru si inscrierea din oficiu a
imobilelor in cartea funciara (...)

- Ordinul directorului general al ANCPI nr.16/2019 privind aprobarea tarifelor pentru serviciile
furnizate de Agentia Nationald de Cadastru s$i Publicitate Imobiliard si institutile sale
subordonate (...)

- Ordinul directorului general al ANCPI nr.1764/2018 privind aprobarea termenelor de eliberare
a documentelor si datelor rezultate din furnizarea servicilor de cétre Agentia Nationala de
Cadastru si Publicitate Imobiliara si unitatile sale subordonate (...)

- Ordinul directorului general al ANCPI nr.107/2010 pentru aprobarea Regulamentului privind
autorizarea sau recunoasterea autorizarii persoanelor fizice gi juridice romane, ale unui alt stat
membru al Uniunii Europene sau ale unui stat care apartine Spatiului Economic European in
vederea realizarii $i verificarii lucrarilor de specialitate in domeniul cadastrului, al geodeziei i al
cartografiei pe teritoriul Romaniei (...)

- Regulamentul de Ordine Interna al OCPI aprobat prin decizia directorului cu nr.26/2017

- Proceduri operationale elaborate la nivel de ANCPI/OCPI prin care sunt descrise activitati sau
procese care se desfasoara la nivelul compartimentelor functionale

»  Numele si prenumele persoanelor din conducerea institutiei:

Director, Emil-llias MANASTUREAN

Sef Birou Juridic,Resurse Umane, Secretariat si Petitii, Dorina PASCU
Sef Birou Economic, Tatiana RUSU

Sef Serviciu Cadastru, Alexandru MIHALCA

Sef Serviciu Publicitate Imobiliard, Gabriela Elena MOLDOVAN



» Numele si prenumele persoanei responsabile cu difuzarea
informatiilor publice:
POP Crina Simona, consilier juridic, Telefon: 0263.216060;

»  Coordonatele de contact ale institutiei:
» O.C.P.l. Bistrita — Nasaud
420044 municipiul Bistrita, str.Nicolae Titulescu, nr.50A
Telefon: 0263.216060; 0263.214267; fax: 0263.216060

E-mail: bn@ancpi.ro
Cod fiscal: 9835862

Cont: ROB9TREZ101501503X009786 TREZORERIA BISTRITA

Programul de functionare al institutiei
Luni - Joi:  8:00 - 16:30
Vineri: 8:00 - 14:00

» Birourile teritoriale ale OCPI Bistrita-Nasaud

Biroul de Cadastru si Publicitate Imobiliara Bistrita Sediul: 9 Bistrita, str.Nicolae Titulescu,
nr.50A, Contact: ReTel: 0263-236946, Fax. 0263-239254 / Mbcpi.bistrita@ancpi.ro

Biroul de Cadastru si Publicitate Imobiliars Beclean Sediul: 9 Beclean, Str.Ghiocelului,
nr.6, Contact: % Tel. 0263/343818 , Fax.0263/343204 / Mbcpi.beclean@ancpi.ro

Biroul de Cadastru si Publicitate Imobiliara Naséud Sediul: @Nas3ud, Str.Uniri, nr. 14
Contact: % Tel. 0263/361616 , Fax. 0263/360733/ ﬁbcgi.nasaud@ancgi.ro

Programul de lucru cu publicul al B.C.P.|.-urilor:

Tipul activitatii Program de lucru
preludri de acte Luni - Vineri: 08:30 - 14:00
depuneri cereri pentru extrase cf Luni - Vineri: 08:30 - 14:00
. , X Luni - Joi: 11:00 - 16:00
eliberari acte/ lucrari Vineri- 11:00 - 14:00

»  Programul de audiente: (link)

Inscrierile in audienta se pot face la sediul OCPI Bistrita Nasaud
si telefonic la secretariatul institutiei : 0263/216060

Director Emil-lliag Mandgturean Marti 10:00 - 12:00
Registrator Sef (sef Serv.Publ.Imob) Gabriela MOLDOVAN Miercuri 10:00-12:00
Inginer Sef (sef Serviciu Cadastru) Alexandru MIHALCA Joi 10:00 - 12:00
Contabil Sef (sef Birou Economic) Tatiana Rusu Joi 10:00-12:00

»  Sursele financiare: (link)
- bugetul aprobat
- bilantul contabil



> Lista cuprinzdnd documentele de interes public (link)

Actele normative care reglementeazd organizarea i functionarea O.C.P.1.

1 | - Hotérarea nr.1288/2012 cu modificirile ulterioare

- Ordinul directorului general al ANCPI nr.1445/2016

Structura organizatoricd a OCPI

Programul de functionare

Programul de audiente

Lista cu persoanele din conducerea institutiei si responsabilul cu difuzarea informatiilor publice

Coordonatele de contact ale institutiei: denumire, sediu, nr.telffax, e-mail, pagina web

Sursele financiare, bugetul gi bilanful contabil

Lista persoanelor fizice sau juridice autorizate de ANCPI s& execute lucrari de cadastru

Declaratiile de avere ale conducerii instituiei
Date statistice privind corespondenta institutiei

e PLIC RN S EATEY G

Protocoale de colaborare, dupa ce acestea devin definitive

> Lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate
(link)

Lista documentelor produse de institutie

- bugetul

- cartea funciara

- extrasul de c.f. de informare si de autentificare

- coordonatele aferente imobilelor inscrise In cartea funciard

- documente cu informatii referitoare la bunul imobil identificat cu tarla, parceld, nr.cadastral provizoriu,
dar care nu contin date cu caracter personal

- dosare privind achizitiile publice

- procese verbale de adjudecare a licitatiei privind achizifiile publice

- contestatiile privind desfasurarea licitatiile

- procese verbale de transfer a mijloacelor fixe conf.Hot.nr.841/1995

- anunturile privind scoaterea la concurs a posturilor vacante

- rezultatele privind concursurile de ocupare a posturilor vacante

- contestatiile privind rezultatele de la concursurilor de ocupare a posturilor vacante

- raportul de activitate al institutiei

Lista documentelor gestionate de institutie

- cotorul titlurilor de proprietate emise In baza legilor fundului funciar

- anexele prevazute de legile fondului funciar

- documentele transmise de comisiile locale in baza cérora se scriu titlurile de proprietate (procesul verbal
de punere In posesie, schite aferente vizate de comisia locala)

- documentatiile cadastrale intocmite de persoanele fizice sau juridice autorizate, la solicitarea
beneficiarilor, avand la baz3 acte de proprietate

- documente intocmite potrivit HG 834/1991 in vederea emiterii Certificatului de atestare a dreptului de
proprietate pentru societatile comerciale

- planurile de incadrare in zond

- hérti si planuri cadastrale sau topografice, indiferent de scara sau edifie

- ortofotoplanurile

- P.A.D.-urile din documentatiile cadastrale

- documentatiile intocmite si depuse pentru obtinerea avizelor de P.U.Z., P.U.D. si P.U.G.

Modalititile de contestare a deciziei directorului in situatia in care o persoana se considera
vitimata in privinta dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate

- conform art.22, alin.1-5 din Legea nr.544/2001 prin plangere la sectia de contencios administrativ a
tribunalului Bistrita N&saud, in termen de 30 de zile de la data expirarii termenului de 10 sau dupa caz, 30
de zile de la inregistrarea solicitarii

- conform art.32-33 si 36 din H.G.nr.123/2002 prin reclamatie administrativé adresata conducatorului
institutiei sau plangere la sectia de contencios administrativ a tribunalului Bistrita Nasaud, in termen de 30
de zile de la data expirarii termenului de 10 sau dup caz, 30 de zile de la inregistrarea solicitérii




