QCPL

OFICIUL DE CADASTRU
SU PUBLICITATE
IMOBIFLT R4

Nr. 69/ 03.02.2020

DECIZIE
privind modificarea si completarea Regulamentului Intern al Oficiului de Cadastru si
Publicitate Imobiliara Galati, cu modificarile si completarile ulterioare

Avand in vedere:

- Prevederile art. 241 si 244 din Legea nr. 53/2003 — Codul Muncii, republicat, cu
modificarile $i completarile ulterioare;

- Ordinul directorului general al Agentiei Nationale nr. 700/2014 privind aprobarea
Regulamentului de avizare, receptie si inscriere in evidentele de cadastru si carte funciard, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul directorului general al Agentiei Nationale nr. 362/2017 privind aprobarea
Regulamentului intern al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara, cu modificarile si
completarile ulterioare;

in temeiul

Art. 9, alin. (2) din Regulamentul de organizare si functionare al Oficiilor de Cadastru si
Publicitate Imobiliara aprobat prin Ordinul directorului general al Agentiei Nationale de Cadastru si
Publicitate Imobiliara nr. 1445/ 11.11. 2016, cu modificarile si completarile ulterioare;

Directorul Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara Galati numit prin Ordinul directorului
general al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliard nr. 599/ 26.07.2018, emite
prezenta

DECIZIE

Art. | Regulamentul Intern al Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara Galati, cu
modificarile si completarile ulterioare, se modifica si se completeaza dupa cum urmeaza:

1. Articolul 95, alin. (1) se modifica dupa cum urmeaza:
“Activitatea de relatii cu publicul in cadrul institutiei se desfasoara astfel:
Program de inregistrari:

- Luni, Marti, Miercuri, Joi intre orele 8.30 — 14.00

- Vineriintre orele 8.30 — 13.00

Program de eliberari public:

- Luni, Marti, Miercuri, Joi intre orele 11.00 — 16.00

- Vineri intre orele 09.30 — 13.30.”

2. Articolul 53 se modifica dupa cum urmeaza:
“Evaluarea salariatilor cu functii de conducere, salariati ai Agentiei Nationale, cu locul muncii la
oficiile teritoriale, se face pe baza obiectivelor profesionale individuale stabilite prin fisa postului,
precum si a criteriilor de evaluare.
Prin ordin al directorului general, pentru evaluarea personalului sus mentionat, se constituie cate o
comisie de evaluare, corespunzatoare fiecarei categorii de functie.

Procedura de evaluare a personalului de conducere se realizeazd cu respectarea urmétoarelor
etape:
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a)intocmirea si transmiterea raportului de activitate de catre directorul oficiului teritorial pentru
personalul de conducere evaluat, cu privire la modalitatea de indeplinire a atributiilor
administrative;

b)intocmirea si transmiterea, de catre salariatul evaluat a raportului de autoevaluare;

c)derularea interviului de evaluare. ”

3.Dupd articolul 177 se introduce un nou capitol, Capitolul XXII', care va avea
urmatorul cuprins:
“Capitolul XXII'
Protectia datelor cu caracter personal
Sectiunea 1
Dispozitii generale

Art. 177". In conformitate cu prevederile Regulamentului nr. 679/2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatia a acestor date, “date cu caracter personal” se refera la orice informatii privind o persoana
fizica identificata sau identificabila (persoana vizatd) direct sau indirect, in special prin referire la un
element de identificare cum ar fi un nume, un numar de identificare, date de localizare, un
identificator online, sau la unul sau mai multe elemente specifice, proprii identitatii sale fizice,
fiziologice, genetice, psihice, economice, culturale sau sociale.

Art. 177 . Prelucrarea datelor cu caracter personal se refera, dar nu exclusiv, la orice
operatiune sau set de operatiuni efectuate asupra datelor cu caracter personal sau asupra seturilor
de date cu caracter personal, cu sau fara utilizarea de mijloace automatizate cum ar fi colectarea,
inregistrarea, organizarea, structurarea, stocarea, adaptarea sau modificarea, extragerea,
consultarea, utilizarea, divulgarea prin transmitere, diseminarea sau punerea la dispozitie in orice
alt mod, alinierea sau combinarea , restrictionarea, stergerea sau distrugerea.

Sectiunea 2
Obligatiile Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliard Galati

Art. 177° . Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara Galati prelucreaza datele cu caracter
personal ale salariatilor cum ar fi: date din cartea de identitate/pasaport/carnet de munca, date
privind studiile, date privind starea de sanatate, date din cazierul judiciar, imagine foto, telefon,
email si altele, dupa caz, in vederea indeplinirii competentelor legale stabilite prin acte normative si
se asigura confidentialitatea acestora.

Art. 177* . Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliard Galati prelucreaza datele cu caracter
personal ale salariatilor in urmatoarele scopuri prevazute de dispozitii legale si/sau necesare
pentru respectarea dispozitiilor legale: respectarea clauzelor contractului de munca, inclusiv
descarcarea de obligatiile stabilite prin lege sau prin acorduri colective; gestionarea, planificarea si
organizarea muncii; asigurarea egalitatii si diversitatii la locul de munca; asigurarea sanatatii si
securitatii la locul de munca; evaluarea capacitatii de munca a salariatilor; valorificarea drepturilor
de asistentd sociald; exercitarea drepturilor legate de ocuparea unui loc de munca; organizarea
incetarii raporturilor de munca.

Art. 177° . Datele personale ale salariatilor sunt destinate utilizirii de catre operatorul
O.C.P.l. in vederea indeplinirii competentelor legale stabilite prin acte normative sau contracte
incheiate intre O.C.P.l. si entitati publice sau private (banci, furnizori de bunuri si/sau servicii) si
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sunt comunicate numai destinatarilor abilitati prin lege (Codul civil, alte legi speciale), inclusiv
organelor de politie, parchetelor, instantelor sau altor autoritati publice, in conditiile legii.

Art. 177° . Pentru executarea contractului individual de munc&, Oficiul de Cadastru si
Publicitate Imobiliara Galati este indreptatit sa divulge sau sa transfere date cu caracter personal
catre autoritatile romane (ex. Inspectoratul teritorial de munca, administratia financiara, casa de
asigurari de sanatate, casa de asigurari sociale) si catre furnizorii de servicii in domeniul muncii
(ex. Medicina muncii, sanatate si securitate in munca, situatii de urgenta, aplicatia software pentru
calculul salarial), fara aprobari prealabile, in cazul in care este necesar pentru indeplinirea
obligatiilor legale in calitate de angajator, dar si altor destinatari abilitati prin acte normative, in
conditiile legii.

Art. 1777 . Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara Galati nu prelucreaza datele cu
caracter personal ale salariatilor in scop de profilare sau luare de decizii automatizate.

Art. 1778 . Datele cu caracter personal ale salariatilor sunt stocate fizic, pe suport hartie,
pastrate in fisete metalice si/sau in format electronic pe intreaga perioada de executare a
contractului individual de munca si ulterior incetarii acestuia, in conformitate cu prevederile legale
referitoare la arhivarea documentelor.

Sectiunea 3
Obligatiile salariatilor

Art. 177° . Salariatii au urmatoarele obligatii:

a) de prelucra datele personale in conformitate cu si in limitele de autorizare stabilite in legislatia
in vigoare in domeniul cadastrului si publicitatii imobiliare si al protectiei datelor cu caracter
personal;

b) de a pastra confidentialitatea asupra datelor personale pe care le prelucreaza;

¢) de a nu dezvalui datele personale pe care le prelucreazd unor alte persoane decét cele in
privinta carora ii este permis acest lucru prin procedurile interne, prin regulamentul intern al
angajatorului, prin contractul individual de munca si fisa postului;

d) de a prelucra datele personale numai pentru aducerea la indeplinire a atributiilor de serviciu
prevazute in fisa postului, in contractul individual de munca si in regulamentul intern;

e) de a respecta masurile tehnice si organizatorice stabilite pentru protejarea datelor cu caracter
personal impotriva distrugerii accidentale sau ilegale, pierderii, modificarii, dezvaluirii sau
accesului neautorizat, in special daca prelucrarea respectivd comporta transmisii de date in
cadrul unei retele, precum si impotriva oricarei alte forme de prelucrare ilegala;

f) de a aduce la cunostinta angajatorului in cel mai scurt timp posibil orice situatie de acces
neautorizat la datele personale pe care le prelucreaz;

g) de a informa imediat si detaliat, in scris, superiorul ierarhic sau responsabilul cu protectia
datelor cu caracter personal in legatura cu orice neldmurire, suspiciune sau observatie cu
privire la protectia datelor cu caracter personal ale salariatilor si ale clientilor si/sau
colaboratorilor O.C.P.I. Galati, in legatura cu orice divulgare a datelor cu caracter personal si in
legatura cu orice incident de natura sa duca la divulgarea datelor cu caracter personal de care
iau cunostinta, in virtutea atributiilor de serviciu si in orice altad imprejurare, prin orice mijloace.

Art. 177" . Daca pericolul cu privire la datele cu caracter personal este iminent, informarea
se va face telefonic si in scris.
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Sectiunea 3
Drepturile salariatilor

Art. 177" . n exercitarea drepturilor de informare, acces, rectificare, stergere, de a fi uitat,
opozitie, restrictionare, de a nu face obiectul unei decizii bazate exclusiv pe prelucrare automat3,
prevazute de Regulamentul nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date, dar si in cazul in
care exista neldmuriri cu privire la orice aspect care tine de protectia datelor cu caracter personal,
poate fi contactat Responsabilul cu protectia datelor cu caracter personal desemnat prin Decizia
directorului oficiului teritorial Galati nr. 316/27.09.2019.

Art. Il Celelalte dispozitii ale Regulamentului intern al Oficiului de Cadastru si Publicitate
Imobiliara Galati, cu modificarile si completarile ulterioare, raman neschimbate.

Art. lll Biroul juridic, resurse umane, secretariat $i petitii se insarcineaza cu aducerea la
cunostinta a prezentei decizii.

Avizat
Consilier juridic Nicoleta CARP

FL/1ex/03.02.2020

OCPI GALATI/ Str. Domneascé nr. 244, Cod postal 800172, Galati, Jud. Galati, ROMANIA Certificat SR EN 1SO 9001:2015
Telefon: (0236) 31 17 74; Fax: (0236) 31 20 80; e-mail: gi@ancpi.ro; www.ancpi.ro Nr. 27921/09/R

Extrase de carte funciara pentru informare online: ePay.ancpi.ro



