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INSTRUCTIUNI

Privind accesul la datele sistemului informatic de cadastru si carte funciara

necesare deruldrii contractelor pentru executarea lucrarilor sistematice de

cadastru pe sectoare cadastrale si privind modul de descarcare/verificare a
datelor de catre prestatori

Definitii

Contract: contractul incheiat intre Achizitor si Prestator in scopul realizarii lucrarilor
de inregistrare sistematica a imobilelor pe sectoare cadastrale, conform prevederilor
art. 9 alin. (347), (34?) al Ordonantei de Urgenta a Guvernului, nr. 35/2016

Achizitor: unitatea administrativ-teritoriald care are calitatea de Autoritate
Contractantd in cadrul procedurii de achizitie a lucrarilor sistematice de cadastru
demarate la nivel de sectoare cadastrale

Prestator: persoana fizica sau juridica, (autorizata de ANCPI conform Regulamentului
privind autorizarea sau recunoasterea autorizarii persoanelor fizice si juridice romane,
ale unui alt stat membru al Uniunii Europene sau ale unui stat care apartine Spatiului
Economic European in vederea realizarii si verificarii lucrarilor de specialitate in
domeniul cadastrului, al geodeziei si al cartografiei pe teritoriul Romaniei, aprobat prin
Ordinul directorului general al ANCPI nr. 107/29.03.2010), semnatara a unui contract
avand ca obiect executarea lucrarilor sistematice de cadastru pe sectoare cadastrale

ANCPI: Agentia Nationald de Cadastru si Publicitate Imobiliara
OCPI: Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara
UAT: unitate administrativ-teritoriala

Utilizator: o persoana fizicad autorizatd de ANCPI (cu autorizatie valida) care are
drepturi de acces la o aplicatie informatica

Sector cadastral: unitatea de suprafata delimitata de elemente liniare stabile in timp
(sosele, ape, canale, diguri, cai ferate, etc.), stabilitd pentru organizarea lucrarilor
cadastrale in cadrul unui UAT
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Etapa 1 _FORMAREA DOSARULUI PENTRU OBTINEREA CONTURILOR DE
ACCES LA APLICATIA INFORMATICA

Derularea activitdtilor de colectare a documentelor necesare pentru
deschiderea conturilor de acces presupune urmatoarele:

1. Prestatorul care doreste acordarea drepturilor de acces la baza de date a
ANCPI va depune un dosar la registratura generala a oficiului teritorial in raza
caruia se aflda UAT- ul unde se executd lucrarile sistematice de cadastru
prevazute in contract, care cuprinde:

a) Cererea prin care persoana fizica autorizata solicita in nume personal
accesul la baza de date. Cererea trebuie sa contina in mod obligatoriu
o adresa de e-mail valida a persoanei fizice autorizate pentru asigurarea
corespondentei cu OCPI. O cerere de acces se formuleaza pentru un
singur UAT. Cererea este anexata prezentelor instructiuni - Anexa nr.1;

b) imputernicirea prin care persoana juridica, in calitate de prestator,
autorizeazd anumite persoane fizice autorizate, care au calitatea de
angajati ai acesteia, sa acceseze in numele sau baza de date pusa la
dispozitie de ANCPI. Persoana juridicdA va Tmputernici o singurad
persoand fizica autorizata pentru un UAT. Imputernicirea este anexata
prezentelor instructiuni — Anexa nr.2;

c) Angajamentul de confidentialitate al persoanei fizice autorizate care
va avea acces la baza de date (in original) - Anexa nr.3;

d) Copia cartii de identitate a persoanei fizice autorizate care va avea
acces la baza de date;

e) Copia contractului de realizare a lucrarilor sistematice de cadastru
incheiat intre prestator si primarie;

f) Un CD/DVD continand limitele sectoarelor cadastrale care fac obiectul
contractului, in format .dxf si .shp.

2. Consilierul cadastru desemnat prin decizie a directorului OCPI va prelua
dosarul in vederea solutionarii acestuia. Consilierul cadastru verifica dosarul
sub aspectele:
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- dosarul contine toate piesele mai sus mentionate,

- contractul de prestare a serviciilor este in termen,

UAT- ul pentru care s-a solicitat acces la baza de date este cel prevazut in
contract,

- prestatorul care solicita accesul la baza de date este cel care a incheiat
contractul,

- imputernicirea se refera la persoanele pentru care s-a formulat cerere de
acces la baza de date si daca pentru fiecare din acestea existd in dosar
angajamentul de confidentialitate si copia cartii de identitate,

- sectoarele cadastrale daca limitele sunt cele agreate de OCPI cu primaria,
iar numarul sectoarelor coincide in toate documentele depuse (contract,
CD/DVD) etc.

3. Cand dosarul este corect intocmit, consilierul cadastru trimite Responsabilului
IT din OCPI, cererea de acces la baza de date, angajamentul de
confidentialitate si imputernicirea (daca este cazul), in vederea crearii conturilor
de acces la aplicatia WebCadGen. O copie a acestor documente se pastreaza
la dosar.

Etapa 2 CREAREA CREDENTIALELOR

Responsabilul IT din cadrul OCPI creeaza contul de acces pentru solicitant,
realizand urmatoarele:

1. Verificd existenta persoanei fizice autorizate in baza de date a
persoanelor autorizate de ANCPI;

2. Asociaza dreptul de acces al persoanei fizice autorizate pentru UAT- ul
prevazut in cerere;

3. Transmite prin e-mail consilierului cadastru contul de acces Ila
WebCadGen;

4. Arhiveaza documentele primite.

Etapa 3 INTOCMIREA RAPORTULUI IMOBILELOR CU GEOMETRIE ASOCIATA
S| COMUNICAREA DATELOR

Consilierul cadastru stabileste numarul imobilelor cu carte funciara si geometrie
asociata din e-Terra aferent sectorului cadastral contractat, folosind o aplicatie grafica
disponibila in OCPI:

1. Realizeazd o intersectie spatiala intre sectorul care face obiectul
contractului si setul de date exportat din sistemul informatic. Setul de date
exportat din e-Terra este actualizat zilnic si este disponibil la adresa
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FTP.. Acest set de date contine exclusiv imobilele active (cu carte
funciara si geometrie asociatad) si reprezintd o imagine a zilei anterioare
exportului.

2. Intocmeste Raportul imobilelor cu carte funciard si geometrie asociata
din e-Terra care contine: numarul total de imobile si identificatorii electronici
ai acestora.

3. Intocmeste adresa de inaintare cétre prestator care contine: Raportul
imobilelor cu carte funciara si geometrie asociatd din e-Terra aferente
sectorului cadastral contractat.

4. Transmite (numai prin e-mail) solicitantului persoana fizica autorizata
conturile de acces la aplicatia WebCadGen si link-ul de acces, in forma:
Acces WebCadGen:

- Username: <username>;

- Parola: <parola default>;

- Link acces: cadgen.ancpi.ro.

5. Transmite prestatorului (prin e-mail) adresa semnata de catre
directorul OCPI continand Raportul imobilelor.

Raportul imobilelor se genereaza in 3 exemplare originale: unul este arhivat
de consilierul cadastru la dosarul contractului de finantare iar celelalte doua sunt
transmise prin postd de catre OCPI Primériei si ANCPI (Directia de Inregistrare
Sistematica).

Etapa 4: ACTIVITATI ALE PRESTATORULUI PRIVIND DESCARCAREA SI
VERIFICAREA DATELOR DIN SISTEMUL INFORMATIC E-TERRA

Pasul 1 — Descarcare date
Preconditii:

- Utilizatorul are cont de acces la aplicatia WebCadGen activ
Logare la aplicatie WebCadGen:

- utilizatorul acceseaza interfata Web publicata la adresa: cadgen.ancpi.ro
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- se realizeaza autentificarea cu credentialele furnizate pentru WebCadGen;

Soa—m— ——rweus
IS L L5

b — e
e )
D TE IR RrQ it ® s fr e ne P
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- dupa autentificare se realizeaza descarcarea datelor:
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- pentru alte operatiuni, se poate consulta manualul de utilizare disponibil la
sectiunea Help

Procesul poate fi reluat ori de cate ori este nevoie, pentru a asigura un
sincronism intre datele existente in sistemul informatic si cele detinute de prestator.

Dupa finalizarea operatiunilor de descéarcare a fisierelor xml si verificare, se va
efectua deconectarea din WebCadGen.
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Pasul 2 — Procesare

In cadrul acestui proces, prestatorul efectueaza lucrarile specifice la teren,
colecteaza si proceseaza datele obtinute Tn concordantd cu datele descarcate din
sistemul informatic e-Terra si cu alte date relevante de care dispune. Ulterior
procesarii, utilizand aplicatia Generare Cgxml, creeazd pentru fiecare imobil din
sectorul respectiv cate un fisier xml sau actualizeazd un fisier xml descarcat din

WebCadGen Gen.

Pasul 3 - Verificare consistenta

In cadrul acestei etape, prestatorul verificd consistenta si integritatea fisierelor

generate in pasul 2.

- se logheaza in aplicatia WebCadGen in conformitate cu cele prezentate la

pasul 1;
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- fisierele xml obtinute la pasul 2 impreuna cu fisierul pdf aferent, vor fi incarcate
in WebCadGen intr-o arhiva de tip ZIP si se va efectua click pe butonul
Verifica.
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- se descarca raportul generat de aplicatie privind erorile de inconsistenta.
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Pasul 4 - Corectii

In cadrul acestei etape, prestatorul realizeazad corectiile fisierelor xml, erori
semnalate Tn raportul generat la pasul 3, folosind aplicatia Generare Cgxml.

Pasii 4 si 5 se parcurg iterativ, pana la eliminarea tuturor erorilor.

Pasul 5 - Livrare

In cadrul acestei etape, prestatorul livreaza catre beneficiar fisierele Cgxml
realizate in cadrul proceselor de mai sus, insotite de toate documentele prevazute de
Specificatiile tehnice de realizare a lucrarilor sistematice de cadastru pe sectoare
cadastrale in vederea inscrierii imobilelor in cartea funciara finantate de Agentia
Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliara, aprobate prin ordinul directorului
general al ANCPI nr. 979/2016.

Victor Adrian GRIGORESCU Eduard GHERGHE

Director
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Anexa nr. 1
Catre: Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara
in atentia: Domnului/Doamnei - Director

Referitor la: inregistrarea Sistematica a Imobilelor in Sistemul Integrat de Cadastru
si Carte Funciara conform OUG nr. 35/2016

Subsemnatul/a, domiciliat Tn

, posesor al BI/Cl seria

nr. eliberat de la data de

CNP in calitate de Persoana Fizica Autorizata, serie autorizatie:
Nr. , adresa e-mail

in conformitate cu prevederile contractului/contractelor nr. sinr.

incheiat/e intre Prestatorul Si

Unitatea Administrativ Teritoriala
prin prezenta, va rog sa imi acordati drepturi de acces la aplicatia WEB CadGen.
Atasez prezentei urmatoarele documente:
- copie BI/CI

- angajament de confidentialitate

- imputernicire nr. /data emisa de

(numai in cazul in care Prestatorul este persoana juridica)

Data: Semnatura si stampila persoana
fizica autorizata:

ittt bt bt gbabtootbobamoosbm b s b b
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ANEXA NR. 2
IMPUTERNICIRE
Subscrisa cu sediul social in:
inregistrata
la Registrul Comertului sub nr. e-mail:
COD IBAN sucursala

reprezentata prin DI./D-na in calitate de
Director General, prin prezenta imputernicim pe DI./D-na

domiciliat in

identificat prin BI/Cl seria nr. , CNP

eliberat de sa acceseze pentru noi si in numele nostru

baza de date a ANCPI.

Data Semnatura si stampila
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ANEXA NR. 3

ANGAJAMENT DE CONFIDENTIALITATE

Subsemnatul/a in calitate de
Persoana Fizica Autorizata Serie Autorizatie: Nr. ma oblig ca pe perioada
derularii contractului nr. avand ca obiect realizarea lucrarilor sistematice de
cadastru in UAT sectorul/sectoarele cadastrale nr. ,

sa asigur confidentialitatea datelor si informatjilor gestionate de catre ANCPI, cu care intru in
contact pe toaté perioada de derulare a contractului, precum si pentru o perioada de 5 (cinci) ani de

la data finalizarii acestuia.

Data Semnatura

' Se enumera sectorul/sectoarele cadastrale

ittt bbbt tdibmbtm bbb ot bm b

Splaiul Independentei nr. 202A etaj 1, Sector 6, Bucuresti, Romania www.ancpi.ro
Tel.: +40(21)317.31.62, E-mail: pnccf@ancpi.ro



	INSTRUCTIUNI
	00000001
	00000002
	00000003
	00000004
	00000005
	00000006
	00000007
	00000008
	00000009
	00000010
	00000011
	00000012
	00000013

	Anexa nr. 1 cerere acces webcadgen
	Anexa nr. 2 imputernicire
	Anexa nr. 3 angajament confidentialitate

	Text21: 
	Text22: 
	Text23: 
	Text24: 
	Text26: 
	Text27: 
	Text1: 
	Text7: 
	Text8: 
	Text9: 
	Text10: 
	Text11: 
	Text12: 
	Text13: 
	Text14: 
	Text15: 
	Text16: 
	Text17: 
	Text18: 
	Text19: 
	Text20: 
	Text2: 
	Text3: 
	Text4: 
	Text5: 
	Text6: 


