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BIBLIOGRAFIE
pentru examenul de promovare in gradut imediat superior - consilier gr. I ta Direcfia

ManagementuI Resurselor Umane

1. Constitulia RomAniei;

2. Legea cadastrutui ;i a pubticitalii imobitiare nr. 7/1996, repubticati, cu
modificirile si comptetlrite utterioare;

3. Hotir:Area Guvernutui nr. 12BB/18.12.2012 pentru aprobarea Regulamentutui de
organizare gi funclionare at Agentiei Nalionate de Cadastru ;i pubticitate

lmobitiarS, cu modificirite gi comptetrrite utterioare;
4. Legea nr. 53 /2003 privind Codut Muncii, repubticatS, cu modificirite si

comptetirite utterioare;

5. Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personatutui ptitit din fonduri
pubtice, cu modificirite ;i comptetirite utterioare;

6. Legea nr.544/2001 privind tiberut acces [a informa[iite de interes pubtic, cu
modificirite ;i comptetirite utterioare;

7' Legea nr. 190/2018 privind misuri de punere in apticare a Regutamentului
(UE)/2016/679 privind proteclia persoanetor fizice in ceea ce prive;te
pretucrarea datetor cu caracter personat ;i privind tibera circutalie a acestor
date;

8. Ordonan!a Guvernutui nr. 27 /2002 privind regtementarea activititii de
sotulionare a petifiitor, cu modificirite si comptetirite utterioare aprobati prin
Legea nr.233/2002;

9. Hot5rArea Guvernutui nr. 905/2017 privind registrul genera[ de evidenti at

sataria!itor;

10. HotirAre Guvernutui nr. 1336/ZO2Z pentru
privind organizarea ;i dezvottarea carierei personatutui

ptitit din fonduri pubtice;
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11.Legea nr. 360/2023 privind sistemuI pubtic de pensii ;

l2.Hot5rArea Guvernutui nr. 71412018 privind drepturite ;i obtigafiite personatului

autoritltitor ;i instituliitor pubtice pe perioada detegirii ;i deta;[rii in atti locatitate,
precum ;i in cazuI deptasirii, in cadruI tocatit5lii, in interesuI serviciu[ui;

l3.Ordonanfa de Urgen!5 a Guvernutui nr. 111/2010 privind concediuI si indemnizalia
[unar5 pentru cresterea copiitor, cu modificlrite ;i comptetirite utterioare;

14.Legea nr. 210 / 1999 privind concediu paternat;

15.Legea nr. 367 /2022 privind diatogut sociat, cu modificirite ;i comptet5rite
utterioare;

l6.Ordonanla de urgen!5 nr. 96/2003 privind proteclia maternit5lii ta locurite de
munc5, cu modificirite ;i comptetirite utterioare ;

17. Legea nr.7612002 privind sistemul asiguriritor de;omaj ;i stimutarea ocupirii
fortei de munci cu modificdrite 5i comptetrrite utterioare;
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1 . Drepturite, [ibertifite ;i indatoririte fundamentate;
2. Organizarea ;i atribufiite ANCpI;
3. ContractuI individual de muncS;
4. Sistemut de stabitire a satariilor de baz5, sotdelor de funcfie/satariitor de funcfie,
_ _indemnizaliitor de incadrare gi indemnizaliitor lunare in sectorut bugetar;
5,. lrganizarea-9i asigurarea accesutui cetilenitor [a informa[iite de in[eres pubtic;
6. Dispozilii referitoare [a situalii specifice de prelucrare a datelor cu caracter personal;
7. Regtementarea activitifii de solulionare a petiliitor;
8. RegistruI de evidenld at satarialitor;
9. Organizarea concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante sau temporar vacante

corespunzitoare funcliilor contractuale din sectoruI bugetar ptatit din fonduri
pubtice;

l0.Promovarea in grade sau trepte profesionate imediat superioare a personatutui
contractual din sectorul bugetar ptitit din fonduri pubtice;

11. Pensia pentru timitd de varstd gi pensia anticipatd parliat;
l2.Drepturite;i obtigaliite satariafitor;i ate angilatorului pe perioada detegdrii gi

deta;5rii;
l3.concediut ;i indemnizalia lunari pentru cregterea copiitor;
1 4. Acordarea concediutui paternat;
1 5. constituirea, organizarea ;i funclionarea organizaliitor sindicate;
16. Obtigaliite angajatorutui fa[I de satariatele gravide gi mame, liuze sau care

atipteaz6;
lT.categorii de asigurali in sistemul asigurrritor pentru ;omaj.

Tematica
pentru examenul de promovare in gradul imediat superior - consilier gr. I la Direclia

Managementul Resurselor Umane
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Direclia Achizilii Publice ;i Administrativ
Serviciul Comercial si Administrativ

BIBLIOGRAFIE
pentru examenul de promovare fn grad profesional

pentru postul de consilier lA

1. Legea cadastrutui si a pubticit5li imobitiare nr.711996, republ,icati cu
comptetirite utterioare;

2. H.G. nr.12BBl2012 pentru aprobarea Regutamentutui de organizare ;i
Agenliei Nafionate de Cadastru ;i Pubticitate lmobitiar6, cu modificirite
utterioare;

modificirite ;i

funclionare a

;i comptet6rite

3. Legea nr.53/2003 privind Codul Muncii, cu modificlrite;i comptetlrite utterioare;

4. Codut Administrativ din 03.07.2019 ce regtementeazi cadrul [ega[ pentru organizarea;i
funclionarea autoritalitor ;i institu!iitor administraliei pubtice, statutuI personatutui din
cadruI acestor, rispunderea administrative, serviciite pubtice, precum gi unete reguti
specifice privind proprietatea pubtici si private a statututui ;i a unitSlitor administrative-
teritoriate.

5. Legea nr.9812016 privind achiziliite pubtice, cu modificlrite;i completirite utterioare'

6. HotirArea Guvernutui nr.39512016 pentru aprobarea Normetor metodotogice de apticare a

prevederitor referitoare [a atribuirea contractutui de achizilie pubtici/acordutui-cadru din
Legea nr. 298/2016 privind achiziliite pubtice;

7. OUG 19512002 privind circutalia pe drumurite pubtice cu modificlrite gi comptetirite
ulterioare;
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Direclia Achizilii Publice gi Administrativ
ServiciuI Comercial ;i Administrativ

1. Dispozilii generale din Legea
utterioare;

2. Sec[iunea a 2-a Atribu{iile
H.G.1288t2012;

TEMATICA
pentru examenul de promovare in grad profesional

pentru postul de consilier gradul 1A

7/1996 repubticati cu modificirite ;i comptetlrite

Agenliei gf ole instituliilor subordonote, conform

3. Secliunea a 3-a Conducerea $ administrarea Agenliei $ a instituliilor subordonate,
conform H.G. 1 288/2012;

4. Capitotut ll - Secliunea a
conform O.U.G. 195 /2002;

2-o, inmatricularea, inregistrarea ;i readerea vehiculelor

5. Partea lDispozilii Generate - Tittut lll Principiite generate apticabite administraliei pubtice
conform Codutui Administrativ din 03.07.2019;

6. Capitotul l, Sectiunea a 4-a - Domeniul de apticare, conform Legii nr.98 /2016;

7. Capitotul ll, - Reguli generale de porticipare si desfi;urare a proceduritor de atribuire,
conform Legii nr.98 12016;

8. Capitotu[ I - Dispozilii generale $ orgonizatorice, conform H.G. nr.39512016;

9. Capitotut lll - Realizarea achiziliei publice: Achizilia directS, Reguti generate de
participare [a procedura de atribuire, Reguti apticabite comuniciritor, Reguti de pubticitate ;i
transparen!5, Derutarea proceduritor de atribuire: Licita!ia Deschisi, Negociere fIrI
pubticare preatabiti, Procedura simptificatS, lnstrumente gi tehnici specifice de atribuire a a
contractetor de achizilie pubticS: Acordu[-cadru; Licitalia etectronicS, Oferta ;i documentete
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insofitoare, Comisia de evatuare ;i modul de lucru a[ acesteia, procesul de verificare ;i

atribuire, Dosarul achizifiei, conform H.G. nr. 395/2016;evaluare, Finatizarea procedurii de

10. Executareo contractului de achizifie publicdlacordului-cadru: Subcontractarea,
Modatitatea de intocuire a personalului de speciatitate nominalizat pentru indeptinirea
contractului, Modificarea contractului de achizi!ie pubticS/acurdutui-cadru, Finatizarea
contractutui de achizifie pubticS, conform H.G. nr.395l2016.
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Tematica pentru examenul de promovare in grad imediat superior
in cadrul Direcliei lnformatici

1. Retea
1.1 Probteme generale

. Tipuri de relete. Niveturi ate unei reteteo Protocoate
1.2 Proiectarea ;i administrarea reletetor. Proiectarea structurata.a unei reteteo Securitatea reletei - aspecte tegiitative, tipuri de atacuri, mecanisme de

_ proteclie
1.3 Utititare de administrareo Utititare pentru accesuI centratizat [a resursete retetei. Utititare de monitorizare a traficutui

2. Sistem de operare
2.1 Funcfii, tipuri sisteme de operare
2.2 Virtuatizarea SO

2.2 Utitizatori ;i Grupuri
2.3 Acces gi securitate
2.4 ModetuI ctient - server

3.
3.1
3.2
3.3

4.
5.
6.

Notiuni de bazl hardware
componente catcutator - caracteristici, atribute, informa[ii fizice
Echipamente de relea - componente, mod de configurare
Echipamente etectrice - circuite, generatoare

Dispoziliile generale din Legea 711996
Funcfiite ANCPI conform HG 1Z8B|ZO1Z - art. 7
Atribuliile ANCPI conform HG 1288/ZO1Z - art. g

ANCPI/SIr. Splaiul lndependen{ei, Nr. 202 A,EtE 1, Sector 6, Cod postat 060022, Bucuregti, ROtrlANlR
Telefon: (+4021) 317 73 39; Fax: (+a921 ; 316 52 24; e-mait: office@ancpi.ro; www.ancoi.ro
Extrase de carte funciard pentru informare online: epav.ancpi.ro

Certificat SR EN ISO 9001:2015
Nr. 2792'll09/R



,r/
,,/
ANCPI

.\(;fiN',l t,l N_\'l toN,lt.l
l)r c,\u,r$frlr tt

Bibtiografia pentru examenul de promovare in grad imediat superior fn cadrul
Direcliei lnformatici

1 . Tanenbaum Andrew s (2003) Retele de calculatoare, Bybtos, Tg. Mure;
2. R.Rughinig, R.Deaconescu, G.Milescu, M.Bardac (2009) lntroducere in srsteme

de operare

3. Adrian Munteanu, V. Greavu $erban (2003), Relete locale de calculotoore,
Proiectore qi admi nistrare

4. Legea cadastrului . gi.- pubticitSlii imobiliare nr. 7l1996, repubticati, cu
modificirite gi comptetirite utterioare;

5. HotErdrea Guvernului nr. 1288t2012 (articolele I gi 8) privind aprobarea
Regutamentutui !9 oysanizare gi funcfionare a Agenfiei ilafionale de Cadastru gi
Pubticitate lmobitiar5, cu modificirite gi comptetdrlte- ulterioare.
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RELATil CU PUBLICUL

Bibliografie

pentru examenul de promovare - Serviciul Relalii cu Publicul

CONSILIER GRADUL IA

1. Legea cadastrutui si a pubticit5fii imobitiare nr. I /1996, repubticati, cu
modificlrite ;i comptetirite ulterioare;

2. Hot6rArea Guvernutui nr. 128812012 pentru aprobarea Regutamentutui de
organizare si funclionare a Agenliei Nalionate de Cadastru pi Pubticitate lmobitiarl, cu

modificlrite ;i comptetlrite utterioare;

3. Ordonanla nr. 27 /2002 privind regtementarea activitSlii de sotulionare a

petiliilor, aprobati prin Legea nr.233/2002, cu modificirite ;i comptetlrite utterioare;
4. Legea nr.544/2001 privind tiberut acces [a informatiite de interes pubtic, cu

modificirite ;i comptetirite utterioare;

5. Codut administrativ;

6. Hot5rArea Guvernutui nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodotogice de
apticare a Legii nr.544/2001 privind tiberut acces [a informaliite de interes pubtic, cu
modificSrite utterioare;

7. Procedura privind organizarea activitelii de primire, inregistrare a cereritor de

audien!5 ;i de programare a ;edinfetor de audienli [a nivetul Agenliei Nalionate de
Cadastru si Pubticitate lmobitiarS, disponibiti pe pagina de internet, www.ancpi.ro, [a

urmitoarea adresS: httPS://www.ancpi.rolproqram-de-audiente-si-iucru-cu-pubticut/.
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RELATIT CU PUBLICUL

Tematica

pentru examenul de promovare - serviciul Retalii cu publicul

CONSILIER GMDUL IA

1. RegimuI general a[ cadastrutui si pubticitilii imobitiare;

2. Atribuliite principate ate Agenliei Nalionate de Cadastru si Pubticitate lmobitiari
in organizarea activitSlii de cadastru;

3. lnformafiite de interes pubtic pe care fiecare autoritate sau institulie pubtici are
obtigalia si [e comunice din oficiu;

4. lnformaliite exceptate de [a tiberut acces at cetrlenitor;
5. Termene de rispuns [a soticitdrite informaliitor de interes pubtic;

6. Regtementarea activit5fii de sotulionare a petiliitor;

7. Organizarea activitSlii de primire a cetilenitor in audien!5 [a nivetuI Agen(iei

Nafionate de Cadastru si Pubticitate lmobitiar6.
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