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BIBLIOGRAFIE
pentru examenul de promovare in gradul imediat superior - consilier gr. | la Directia
Managementul Resurselor Umane

1. Constitutia Romaniei;

2. Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

3. Hotararea Guvernului nr. 1288/18.12.2012 pentru aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate
Imobiliara, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii, republicati, cu modificirile Si
completarile ulterioare;

5. Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice, cu modificarile si completérile ulterioare;

6. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare;

7. Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului
(UE)/2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date;

8. Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de
solutionare a petitiilor, cu modificérile si completirile ulterioare aprobata prin
Legea nr.233/2002;

9. Hotararea Guvernului nr. 905/2017 privind registrul general de evidentda al
salariatilor;

10. Hotarare Guvernului nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru

privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar

platit din fonduri publice;

Pagina 1/ 3

ANCPI/Str. Splaiul Independentei, Nr. 202 A, Etaj 1, Sector 6, Cod postal 060022, Bucuresti, ROMANIA Certificat SR EN I1SO 9001:2015
Telefon: (+4021) 317 73 39; Fax: (+4021) 316 52 24; e-mail: office@ancpi.ro; www.ancpi.ro Nr. 27921/09/R

Extrase de carte funciard pentru informare online: ePay.ancpi.ro



AGENTIA NATIONALA
BDE CABASTRU §1§
PUBLICITATE IMODILIARA

11.Legea nr. 360/2023 privind sistemul public de pensii :

12.Hotararea Guvernului nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului

autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate,
precum si in cazul deplasarii, in cadrul localitatii, in interesul serviciului;

13.0rdonanta de Urgenta a Guvernului nr. 111/2010 privind concediul si indemnizatia
lunara pentru cresterea copiilor, cu modificirile si completarile ulterioare;

14.Legea nr. 210/1999 privind concediu paternal;

15.Legea nr. 367/2022 privind dialogul social, cu modificirile si completarile
ulterioare;

16.0rdonanta de urgenta nr. 96/2003 privind protectia maternitatii la locurile de
munca, cu modificarile si completarile ulterioare ;

17. Legea nr. 76/2002 privind sistemul asigurarilor de somaj si stimularea ocuparii

fortei de munca cu modificarile si completarile ulterioare;
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Tematica
pentru examenul de promovare in gradul imediat superior - consilier gr. | la Directia
Managementul Resurselor Umane

. Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale;

. Organizarea si atributiile ANCPI;

. Contractul individual de munca;

- Sistemul de stabilire a salariilor de baza, soldelor de functie/salariilor de functie,
indemnizatiilor de incadrare si indemnizatiilor lunare in sectorul bugetar;

- Organizarea si asigurarea accesului cetatenilor la informatiile de interes public;

. Dispozitii referitoare la situatii specifice de prelucrare a datelor cu caracter personal;

- Reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

- Registrul de evidenta al salariatilor;

. Organizarea concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante sau temporar vacante
corespunzatoare functiilor contractuale din sectorul bugetar platit din fonduri
publice;

10.Promovarea in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului

contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice;

11.Pensia pentru limita de varsta si pensia anticipata partial;

12.Drepturile si obligatiile salariatilor si ale angajatorului pe perioada delegarii si

detasarii;

13. Concediul si indemnizatia lunara pentru cresterea copiilor;

14. Acordarea concediului paternal;

15. Constituirea, organizarea si functionarea organizatiilor sindicale;

16.Obligatiile angajatorului fatad de salariatele gravide si mame, l3uze sau care

alapteaza;

17. Categorii de asigurati in sistemul asigurarilor pentru somaj.
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Directia Achizitii Publice si Administrativ
Serviciul Comercial si Administrativ

BIBLIOGRAFIE
pentru examenul de promovare in grad profesional
pentru postul de consilier 1A

1. Legea cadastrului si a publicitati imobiliare nr.7/1996, republicatd cu modificarile si
completarile ulterioare;

2. H.G. nr.1288/2012 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara, cu modificarile si completarile
ulterioare;

3. Legea nr.53/2003 privind Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Codul Administrativ din 03.07.2019 ce reglementeaza cadrul legal pentru organizarea si
functionarea autoritatilor si institutiilor administratiei publice, statutul personalului din
cadrul acestor, raspunderea administrative, serviciile publice, precum si unele reguli
specifice privind proprietatea publica si private a statutului si a unitatilor administrative-
teritoriale.

5. Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
6. Hotararea Guvernului nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din

Legea nr. 298/2016 privind achizitiile publice;

7. OUG 195/2002 privind circulatia pe drumurile publice cu modificarile si completarile
ulterioare;
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Serviciul Comercial si Administrativ

TEMATICA
pentru examenul de promovare in grad profesional
pentru postul de consilier gradul 1A

1. Dispozitii generale din Legea 7/1996 republicatdi cu modificirile si completarile
ulterioare;

2. Sectiunea a 2-a Atributiile Agentiei si ale institutiilor subordonate, conform
H.G.1288/2012;

3. Sectiunea a 3-a Conducerea si administrarea Agentiei si a institutiilor subordonate,
conform H.G. 1288/2012;

4. Capitolul II - Sectiunea a 2-a, inmatricularea, inregistrarea si readerea vehiculelor
conform 0.U.G. 195/2002;

5. Partea | Dispozitii Generale - Titlul Ill Principiile generale aplicabile administratiei publice
conform Codului Administrativ din 03.07.2019;

6. Capitolul I, Sectiunea a 4-a - Domeniul de aplicare, conform Legii nr.98/2016;

7. Capitolul Il, - Reguli generale de participare si desfasurare a procedurilor de atribuire,
conform Legii nr.98/2016;

8. Capitolul | - Dispozitii generale si organizatorice, conform H.G. nr. 395/2016;

9. Capitolul lll - Realizarea achizitiei publice: Achizitia directa, Reguli generale de
participare la procedura de atribuire, Reguli aplicabile comunicarilor, Reguli de publicitate si
transparenta, Derularea procedurilor de atribuire: Licitatia Deschisi, Negociere fara
publicare prealabila, Procedura simplificata, Instrumente si tehnici specifice de atribuire a a
contractelor de achizitie publica: Acordul-cadru; Licitatia electronica, Oferta si documentele
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insotitoare, Comisia de evaluare si modul de lucru al acesteia, Procesul de verificare Si
evaluare, Finalizarea procedurii de atribuire, Dosarul achizitiei, conform H.G. nr. 395/2016;

10. Executarea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru: Subcontractarea,
Modalitatea de inlocuire a personalului de specialitate nominalizat pentru indeplinirea
contractului, Modificarea contractului de achizitie publica/acurdului-cadru, Finalizarea
contractului de achizitie publica, conform H.G. nr.395/2016.
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Tematica pentru examenul de promovare in grad imediat superior
in cadrul Directiei Informatica

1. Retea

1.1 Probleme generale
e Tipuri de retele
e Niveluri ale unei retele
e Protocoale
1.2 Proiectarea si administrarea retelelor
e Proiectarea structurata a unei retele
e Securitatea retelei - aspecte legislative, tipuri de atacuri, mecanisme de
protectie
1.3 Utilitare de administrare
e Utilitare pentru accesul centralizat la resursele retelei
e Utilitare de monitorizare a traficului

2, Sistem de operare

2.1 Functii, tipuri sisteme de operare

2.2 Virtualizarea SO

2.2 Utilizatori si Grupuri

2.3 Acces si securitate

2.4 Modelul client - server

3. Notiuni de baza hardware

3.1 Componente calculator - caracteristici, atribute, informatii fizice
3.2 Echipamente de retea - componente, mod de configurare
3.3 Echipamente electrice - circuite, generatoare

4.  Dispozitiile generale din Legea 7/1996

5. Functiile ANCPI conform HG 1288/2012 - art. 7

6.  Atributiile ANCPI conform HG 1288/2012 - art. 8
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Bibliografia pentru examenul de promovare in grad imediat superior in cadrul
Directiei Informatica

1. Tanenbaum Andrew S (2003) Retele de calculatoare, Byblos, Tg. Mures

2. R.Rughinis, R.Deaconescu, G.Milescu, M.Bardac (2009) Introducere in sisteme
de operare

3. Adrian Munteanu, V. Greavu Serban (2003), Retele locale de calculatoare,
Proiectare si administrare

4. Legea cadastrului si publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

5. Hotararea Guvernului nr. 1288/2012 (articolele 7 si 8) privind aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare a Agentiei Nationale de Cadastru si
Publicitate Imobiliara, cu modificarile si completarile ulterioare.
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SERVICIUL RELATII CU PUBLICUL

Bibliografie
pentru examenul de promovare - Serviciul Relatii cu Publicul
CONSILIER GRADUL IA

1. Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

2. Hotararea Guvernului nr. 1288/2012 pentru aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare a Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara, cu
modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordonanta nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor, aprobata prin Legea nr. 233/2002, cu modificirile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare;

5. Codul administrativ;

6. Hotararea Guvernului nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile ulterioare;

7. Procedura privind organizarea activitatii de primire, inregistrare a cererilor de
audienta si de programare a sedintelor de audienta la nivelul Agentiei Nationale de

Cadastru si Publicitate Imobiliara, disponibila pe pagina de internet, www.ancpi.ro, la

urmatoarea adresa: https://www.ancpi.ro/program-de-audiente-si-lucru-cu-publicul /.
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SERVICIUL RELATII CU PUBLICUL

Tematica
pentru examenul de promovare - Serviciul Relatii cu Publicul
CONSILIER GRADUL IA

1. Regimul general al cadastrului si publicitatii imobiliare;

2. Atributiile principale ale Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara
in organizarea activitatii de cadastru;

3. Informatiile de interes public pe care fiecare autoritate sau institutie publica are
obligatia sa le comunice din oficiu;

4. Informatiile exceptate de la liberul acces al cetatenilor;

5. Termene de raspuns la solicitarile informatiilor de interes public;

6. Reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

7. Organizarea activitatii de primire a cetatenilor in audient& la nivelul Agentiei

Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara.
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