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Tematica

pentru sustinerea examenulu

in gradul profesional consilier gr.lA in cadrul Serviciului Economic

1. Principalele atribuliile ale OCPI ;

2. Principalele atributii ale Serviciului Economic ;

3. Finanlarea cheltuielilor ANCPI si unitatilor subordonate ;

4. Drepturile gi obligatiile angajatului ;

5. Principiile care guverneazl conduita profesionali a personalului contractual ;

6. Norme generale de conduiti profesionald a personalului contractual ;

7. Finan[ele institu[iilor publice;
8. Veniturile 9i cheltuielile bugetare ;

9. Executia bugetari;
10. Principii si reguli bugetare ;

11. Organizarea contabilS a instituliilor publice;
12. Registrele de contabilitate; situatiifinanciare anuale ;

13. Principii contabile ;

14. Politici contabile ;

15. Regimul de amortizare si calcularea amortizarii ;

16. Scoaterea din functiune a activelor fixe;
17. Angajarea, lichidarea, ordonantarea gi plata cheltuielilor;
18. Organizarea, evidenla gi raportarea angajamentelor bugetare 9i legale;
19. lnventarierea elementelor de activ 9i de pasiv - defini[ie, organizare, efectuare;
20. Controlul financiar preventiv propriu: obiect, organizarea si exercitarea controlului

preventiv propriu, viza de control preventiv propriu, refuzul de viza de control preventiv

propriu;
21. Efectuarea incasarilor si platilor in numerar;
22. Calculul concediilor de odihna si a concediilor medicale
23. incasarea prin virament a tarifelor in contul oficiului teritorial prestator pentru cererile

depuse de citre birourile notariale
24. incasarea in numerar de citre biroul notarial pe chitan[ele puse la dispozifie de citre

Agen[ia NalionalS sau pe bonuri fiscale proprii, prin virament in contul biroului notarial
prin ordin de plati, mandat pogtal, mijloace electronice de platd sau orice alte modalititi
de virament previzute de lege

25. Monografie privind inregistrarea in contabilitate a principalelor operatiuni.

OCPI lA$l/$r. Costache Negri nr. ,18, Cod pogtal 700071, lagi, Jud. lagi,

Tetefon: (ozlzls't 6797: (0332)805744; (0332)80 5774;Fax:. (02321
nouAttA
20 65 38; e-mail: is@ancpi.ro; www.ancpi.ro
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B!BLIOGRAFIA
pentru sustinerea examenului de

in gradul profesional consilier gr.lA in cadrul

1. Constitufia Rominiei;
2. Legea nr.711996, a cadastrului gi a publicititii
3. HotirArea de Guvern nr. 128812012 pentru

modificata si completata ;

Regulamentului de organizare si
functionare a Agentiei Nationale de Cadastru 9i Publicitate lmobiliarS, cu modificarile si
completarile ulterioare ;

4. Ordinul 144512016 privind aprobarea organigramei OCPI, a CNC precum si a
regulamentelor de organizare si functionare a acestora

5. Legea nr. 53/2003 - Codul Muncii, modificata si completata ;

6. Legea nr.22712015 - Codul Fiscal, modificata si completata ;

7. Legea nr.8211991- Legea contabilitatii, modificata si completata ;

8. Legea nr.500/2002 privind finantele publice, modificata si completata ;

9. OUG 158/2005 privind concediile si indemnizatiile de asigurari sociale de sanatate,
10. Legea 399/2006 cu modificarile si completarile ulterioare
11. Legea nr.47712004 privind Codul de conduiti a personalului contractual din autorititile 9i

instituliile publice ;

12. OMFP nr.1792l2OO2 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea gi plata cheltuielilor institutiilor publice, precum gi organizarea,
evidenta gi raportarea angajamentelor bugetare gi legale;

13.O.G. 81l2OO3 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul
institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare

14. OMFP nr.72012014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind executia bugetelor
de venituri si cheltuieli ale institutiilor publice autonome, institutiiior publice finantate
integral sau partial din venituri proprii si activitatilor finantate integral din venituri proprii,
inclusiv a bugetelor creditelor interne, bugetelor creditelor externe, bugetelor fondurilor
externe nerambursabile, bugetelor fondului de risc si bugetelor privind activitatea de
privatizare , gestionate de institutiile publice, indiferent de modalitatea de organizare si
finantare a acestora, cu modificarile si completarile ulterioare;

15. OMFP nr.263412015 privind documentele financiar-contabile, cu modificarile si
completarile ulterioare ;

16. OMFP nr.286112009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea gi efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor gi capitalurilor proprii;

17. OMFP nr.92312014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale
pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv;

18.Ordin 1917|2OOS pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea 9i
conducerea contabilitSlii institu[iilor publice, Planul de conturi pentru institu[iile publice 9i
instruc[iunile de aplicare a acestuia

19. Ordinul 1009/2013 pentru aprobarea Protocolului privind Metodologia de incasare 9i
virare a tarifelor de publicitate imobiliari

20. Decretul nr. 209 din 5 iulie 1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa
(BOf nr.64/06.07. 1 976).

Alina Gabriela BALT ^ 
,f

$ef Serviciu Econo t4
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BIBLIOGRAFIE
a Legea nr.711996, a cadastrului 9i a publicitd[ii imobiliare, republicatd, cu modificirile

gi completdrile ulterioare;
Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismului, cu modificdrile 9i
completdrile ulterioare ;

Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executdrii lucrdrilor de construclii;
Legea Nr.54412001, privind liberul acces la informaliile la informalii de interes
public, cu modificirile gi completdrile ulterioare;
Legea fondului funciar nr. 1811991, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;
Hotirirea Guvernului nr. 890/2005, privind aprobarea regulamentului pentru
procedura de constituire, atribu[iile gi funclionarea comisiilor pentru stabilirea
dreptului de proprietate privatd asupra terenurilor, a modelului 9i modului de atribuire
a titlurilor de proprietate precum 9i punerea in posesie a proprietarilor, cu
modificdrile 9i completirile ulterioare;
ordinul Directorului General al A.N.C.P.l. Nr. 7ool2o14, privind aprobarea
regulamentului de avizare, recep[ie 9i inscriere in evidenlele de cadastru 9i carte
funciard, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;
Ordinu! Directorului General al A.N.C.P.!. Nr. 144512016 privind regulamentul de
organizare gi funclionare al Oficiilor de Cadastru si Publicitate lmobiliara'
Ordinul Directorului General al A.N.C.P.!. Nr. 1O712010, privind regulamentul
pentru autorizarea sau recunoagterea autorizirii persoanelor fizice gijuridice
romdne, ale unui alt stat membru al Uniunii Europene sau ale unui stat care apa(ine
Spaliului Economic European in vederea realizdrli 9i verificdrii lucrdrilor de
specialitate in domeniile cadastrului, geodeziei 9i cartografiei pe teritoriul Romdniei,
cu modificarile 9i completdrile ulterioare;
Ordinu! Directorului General al A.N.C.P.I. nr. 533t2016 privind aprobarea
Specificatiilor tehnice de realizare a lucrdrilor sistematice de cadastru in vederea
inscrierii imobilelor in cartea funciard, cu modificdrile 9i completdrile ulterioare;
ordinul Directorului General al A.N.C.P.l. nr. g7gt2o'16 privind aprobarea
Specificaliilor tehnice de realizate a lucririlor sistematice de cadastru pe sectoare
cadastrale in vederea inscrierii imobilelor in cartea funciard, finan[ate de Agenlia
Nationali de Cadastru 9i Publicitate lmobiliard, cu modificdrile 9i completdrile
ulterioare;

Document ce contine date cu caracter personal protejate de prevederile Legii nr. 67712001

OCPI lASl /Str.CostacheNegri Nr.4S,Codpostal 700071, lasi,Jud lasi,ROMAN|A cerrificarSRENtsoeool:2015
Telefon: (0232) 31 67 97, (0332) 80 57 74; Fax. (0232) 20 65 38: e-mail: is@ancpi.ro; www.ancoi.ro Nr. 27e21l0e/R

Extrase de cafte funciara pentnt infr.lrniirtt r:nline ePay.ancpi.ro

a

a

o

a

a

O

a

a

a

a

NlAr



ROMANIA

A9
1er3 20rE JesAroerM iMpeE0Ni

o

TEMATICA
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Ordinul Ministerului Administratiei Publice Nr. 534/2001, privind aprobarea
normelor tehnice pentru introducerea cadastrului general, cu modificdrile 9i
completirile ulterioare;
Ordinul M.A.l. Nr. 39/2009 privind aprobarea tarifelor pentru serviciile furnizate de
Agentia Nationali de Cadastru gi Publicitate lmobiliara 9i unita[ile sale subordonate
9i a taxei de autorizare pentru persoanele care realizeazd lucrdri de specialitate din
domeniile cadastrului, geodeziei gi cartografiei

. lmobilul. Cuprinsul cd(ii funciare.

. Conflicte de interese si incompatibilitati ale angajalilor A.N.C.P.l. si ai unitdlilor
subordonate.

. Destinaliile gi categoriile de folosintd ale terenurilor, destinaliile constructlilor si
tipurile de proprietate.

. intocmirea documentaliilor cadastrale care stau la bazainscrierii in cartea
funciard a actelor gi faptelor juridice.

. intocmirea si receplia planurilor parcelare si atribuirea numerelor cadastrale in
vederea inscrierii in caftea funciari.

. Operatiuni de dezmembrare, alipire, apartamentare.

. Dispozitii comune privind accesul la informaliire de interes public.

. Dispozitii privind receptia lucrdrilor de specialitate

. Dispozilii privind realizarea lucrdrilor sistematice de cadastru.

. Specificaliile tehnice de realizare a lucrdrilor sistematice de cadastru in vederea
inscrierii imobilelor in cartea funciard.

. Specificatiile tehnice de realizare a lucrdrilor sistematice de cadastru pe sectoare
cadastrale in vederea inscrierii imobilelor in cartea funciard, finan[ate de Agenlia
Na[ionald de Cadastru 9i Publicitate lmobiliard.

. Stabilirea dreptului de proprietate privatd asupra terenuriror.

. Punerea in posesie a proprietarilor si emiterea titlurilor de proprietate

. Conditii de autorizare pentru persoane fizice.

. Tipuri de lucrdri ce pot fi executate de cdtre persoanele autorizate.

. Drepturile si obligaliile persoanelor fizice autorizate

. Rdspunderea juridicd 9i sanclionarea persoanelor fizice autorizate.

. Principalele documentalii de urbanism. Condominiul.

. Atributiile 9i competentele oficiilor teritoriale in domeniul cadastrului.

Mariana SAVIN-STANCIU
$ef Serviciu C stru

Document ce contine date cu caracter protejate de prevederile Legii nr 67712001
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Serviciul Pu itate lmobilia Nr. 197/01.03.2018

BIBLIOGRAFIA 9i TE
pentru promovare in grad lA asiste strator principal

Bibliografie

'1. Codul civil al Romdniei;
2. Legea nr.7112011 - pentru punerea in aplicare a Legii nr.287l2OOg privind

Codul Civil, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;
3. Codul de Procedurd civild;
4. Legea nr. 7612012 - pentru punerea in aplicare a Legii nr.134t2O1O privind

codul de Procedurd civild, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;
5. Legea cadastrului gi a publicitalii imobiliare nr. 7t1996, republicatd, cu

mod ificdrile 9i completarile ulterioare;
6. Regulamentul de avizare, receplie 9i inscriere in evidenlele de cadastru gi carte

funciard, aprobat prin Ordinul Directorului General al Agenliei Nalionale de Cadistru 9i
Publicitate I mobiliari nr.7 001201 4',

7. Ordinul directorului general al ANCPI nr. 309/2010 pentru aprobarea protocolului
de colaborare incheiat intre Agen[ia Nalionald de Cadastru gi Publicitate lmobiliari gi
Uniunea Nalionald a Notarilor Publici din Romdnia privind modul de efectuare 

'a

operatiunilor de publicitate imobiliarS, in aplicarea Legii cadastrului gi a publicitifii
imobiliare nr.711996, republicat5, cu modificarile 9i compleidri le ulterioare;

8. Protocolul de colaborare nr. 1046947102.11.2011 incheiat intre Agen[ia Na[ionald
de Cadastru 9i Publicitate lmobiliard, Uniunea Na[ionalS a Notarilor Publici din RomAnia gi
Asociatia Romdnd a Bincilor;

9. OUG nr. 60/2009 privind unele mdsuri in vederea implementdrii programului
"Prima casd", cu modificdrile 9i completdrile ulterioare, aprobati prin Legea nr.'3Od"lZOOg;

10. Ordinul Directorului General al A.N.C.P.l. Nr. 144512016 privind regulamentul de
organizare si funclionare al Oficiilor de Cadastru gi Publicitate lmobiliard;

11. Ordinul [/inistrului Administraliei 9i lnternelor nr.39/200g privind aprobarea
tarifelor pentru serviciile furnizate de ANCPI 9i unitalile sale subordonate gi a taxei de
autorizare pentru persoanele care realizeazd lucriri de specialitate din domeniile
cadastrului, geodeziei gi cartografiei, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;

, la9i, Jud, lagi, ROMANTA
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12. Legea nr.255t2010 privind exproprierea pentru cauzd de utilitate publicd,

necesard realizdrii unor obiective de interes national, judelean 9i local, cu modificdrile 9i

completdrile ulterioare;
13. Ordinul Directorului General al A.N.C.P.l. nr. 533/20'16 privind aprobarea

Specificaliilor tehnice de realizarc a lucririlor sistematice de cadastru in vederea inscrierii
imobilelor in cartea funciard, cu modificdrile qi completdrile ulterioare;

14. Ordinul Directorului General al A.N.C.P.l. nr. 97912016 pentru aprobarea

Specificatiilor tehnice de realizare a lucririlor sistematice de cadastru pe sectoare

cadastrale in vederea inscrierii imobilelor in cartea funciard, finanfate de Agenlia Nalionald

de Cadastru qi Publicitate lmobiliard, cu modificdrile gi completdrile ulterioare.

TEMATICA

I. CODUL CIVIL

1. CONTRACTUL
. Definitia gi categorii de contracte
. Forma contractului
o Nulitatea contractului: dispozilii generale, cauze de nulitate, efectele nulitdlii,

validarea contractului.
. Efectele contractului
. Cesiuneacontractului
. incetarea contractului

2. DREPTURILE REALE PRINCIPALE:

A. DREPTUL DE PROPRIETATE PRIVATA
. Continutul, Tntinderea 9i stingerea dreptului de proprietate privatd
o Limitele juridice ale dreptului de proprietate privatd
. Modalitalile juridice ale dreptului de proprietate privatS(proprietatea comund,

proprietatea periodicd, partajul)

B. DEZMEMBRAMINTELE DREPTULUI DE PROPRIETATE
PRIVATA

. Dreptul de superficie

. Dreptul de uzufruct

. Dreptul de uz

. Dreptul de abitatie

. Dreptul de servitute

C. RENUNTAREA LA DREPTUL DE PROPRIETATE - condilii gi efecte

OCPI lA$l/Str Costache Negri, Nr 48, Cod pogtal 700071, lagi, Jud la9i, ROMANIA
Telefon: (0232) 31 67 97; (0332) 80 57 74; Fax: (0232) 20 65 38; e-mail: is@ancpi ro; www.ancoi.ro
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D. DREPTUL DE PROPRIETATE PUBLICA. Definitie, cazuri de dobAndire, stingere

' Drepturile reale corespunzdtoare dreptului de proprietate publicd(dreptul de
administrare, dreptul de concesiune, dreptul de'folosinfd cu tittu grituit)

E. POSESIA - Dispozifii generale, Efectele posesiei

3. DIFERITE CONTRACTE SPECIALE

A. CONTRACTUL DE VANZARE CUMPANANE
' Dispozitii generale - forma contractului, dreptul de preemfiune, pactul de

opfiune privind contractul de vdnzare cumperare, promisiunea de v6nzare
cumpdrare

o Alte varietdti de vAnzare: .vAnzarea cu plata pre[ului Tn rate 9i rczeNa
proprietdlii, vAnzarea cu opliunea de rdscumpdraie

B. CONTRACTUL DE SCHIMB
c. CoNTRACTUL DE LOCATTUNE
D. CONTRACTUL DE INTRETTNERE
E. CONTRACTUL DE RENTA VIACCNA

4. DESPRE MO$TENIRE gt LIBERALTTAT!. Dispozitii generale
. Contractul de donalie
. Transmisiuneamogtenirii
. Partajul succesoral
. Certificatul de mogtenitor

5. CARTEA FUNCIARA

6. TRANSMISIUNEA SI TRANSFORMAREA OBLIGATIILOR. Cesiunea de crean[d
. Subrogatia
. Novatia

7. pRtvtLEGilLE gt GARANTilLE REALE _ tpoTEcA

. Dispozifii generale

. lpoteca imobiliard

. Concursul intre creditorii ipotecari
o Stingerea ipotecilor
o lpoteca mobiliari

OCPI lASl/Str Costache Negri, Nr. 48, Cod pogtal 70007i, I a9i, Jud la$i, ROMANTATelefon: (0232) 31 67 97; (0332) 80 57 74;Fax: (0232) 20 65 38; e-mail: is@ancpi.ro; www.ancoi.ro
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8. DESPRE FAMILTE- DREPTURTLE 9r OBLTGATIILE PATRTMONIALE ALE
soTlLoR

o Dispozitii comune: regimul matrimonial, locuinta de familie, alegerea
regimului matrimonial

. Regimul comunitdlii legale

. tVlodificarea regimului matrimonial

II. CODUL DE PROCEDURA CIVILA

1. PROCEDURA NECONTENCIOASA JUDICIARA: Dispozilii generale

2. DESPRE EXECUTAREA SILITA: urmdrirea silitd imobiliari

3. PROCEDURA PRIVND INSCRIEREA DREPTURILOR DOBANDTTE iN TEMEIUL
UZUCAPIUNII

E EA NR.7612012 PENTRU P LI A ! NR.287l2
PRIVIND CIVIL: - Dispozitii tranzitorii de punere in aplicare

IV. LEG A I IMOBILIARE
T CU MODIFI LE

NTUL DE AVIZAR EVIDE
APROBAT P

ENERAL BLICITATE IMOBI
NR.700/2014

Vl. Ordinul Directorului General al A.N.C.P.|. Nr. 144512016 privind regulamentul
de organizare gi funclionare al Oficiilor de Cadastru gi Publicitate lmobiliari

Vll. Ordinul Directorului General al A.N.C.P.!. nr. 533/2016 privind aprobarea
Specificaliilor tehnice de realizare a lucririlor sistematice de cadastru in vederea
inscrierii imobilelor in cartea funciari, cu modificirile 9i completirile ulterioare;

Vlll. Ordinul Directorului General al A.N.C.P.|. nr. 97912016 pentru aprobarea
Specificafiilor tehnice de realizare a lucririlor sistematice de cadastru pe sectoare
cadastrale in vederea inscrierii imobilelor in cartea funciari, finanfate de Agenfia
Nalionali de Cadastru gi Publicitate lmobiliari, cu modificirile 9i completirile
ulterioare.

rx. coNDrTil 9r pRocEDURr DE iruSCnrene iru CARTEA FUNCTARA
PREVAZUTE DE:

- Legea nr.25512010 privind exproprierea pentru cauzd de utilitate publici,
necesard realizdrii unor obiective de interes national, judelean gi local, cu modificdrile gi
completiri le ulterioare.

- Protocolul de colaborare incheiat intre ANCPI $l UNNPR, privind modul de
efectuare a operatiunilor de publicitate imobiliari, in aplicarea prevederilor Legii
Cadastrului gi Publicititii lmobiliare nr.711996, republicatS, cu modificdrile ulterioare.
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- Ordinul Ministrului Administra[iei 9i lnternelor nr.39/2009 privind aprobarea
tarifelor pentru serviciile furnizate de ANCPI gi unitdtile sale subordonate 9i a taxei de
autorizare pentru persoanele care realizeazd lucrdri de specialitate din domeniile
cadastrului, geodeziei gi cartografiei, cu modificdrile 9i completdrile ulterioare.

Mihaela Anda IAN

$ef Serviciu Publ lmobiliari
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