pr
-

OCPIL

OFICIUL DE CADASTRU

W s 30/ 408, 3008 e

.. < e
. )
Tematica V LT

pentru sustinerea examenului/de prgmovare
in gradul profesional consilier gr.lA in cadrul Serviciului Economic

Principalele atributiile ale OCPI ;

Principalele atributii ale Serviciului Economic ;

Finantarea cheltuieliior ANCPI si unitatilor subordonate ;

Drepturile si obligatiile angajatului ;

Principiile care guverneaza conduita profesionald a personalului contractual ;

Norme generale de conduita profesionald a personalului contractual ;

Finantele institutiilor publice;

Veniturile si cheltuielile bugetare ;

Executia bugetara;

10. Principii si reguli bugetare ;

11. Organizarea contabild a institutiilor publice;

12. Registrele de contabilitate; situatii financiare anuale ;

13. Principii contabile ;

14. Politici contabile ;

15. Regimul de amortizare si calcularea amortizarii ;

16. Scoaterea din functiune a activelor fixe;

17. Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor ;

18. Organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

19. Inventarierea elementelor de activ si de pasiv — definitie, organizare, efectuare;

20. Controlul financiar preventiv propriu: obiect, organizarea si exercitarea controlului
preventiv propriu, viza de control preventiv propriu, refuzul de viza de control preventiv
propriu;

21. Efectuarea incasarilor si platilor in numerar;

22. Calculul concediilor de odihna si a concediilor medicale

23. incasarea prin virament a tarifelor in contul oficiului teritorial prestator pentru cererile
depuse de catre birourile notariale

24.incasarea in numerar de catre biroul notarial pe chitantele puse la dispozitie de catre
Agentia Nationald sau pe bonuri fiscale proprii, prin virament in contul biroului notarial
prin ordin de platd, mandat postal, mijloace electronice de plata sau orice alte modalitati
de virament prevazute de lege

25. Monografie privind inregistrarea in contabilitate a principalelor operatiuni.
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Constitutia Romaniei; '

Legea nr.7/1996, a cadastrului si a publicitatii imoéﬁaé modificata si completata ;
Hotararea de Guvern nr. 1288/2012 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara, cu modificarile si
completarile ulterioare ;

Ordinul 1445/2016 privind aprobarea organigramei OCPI, a CNC precum si a
regulamentelor de organizare si functionare a acestora

Legea nr. 53/2003 — Codul Muncii, modificata si completata ;

Legea nr.227/2015 — Codul Fiscal, modificata si completata ;

Legea nr.82/1991 - Legea contabilitatii, modificata si completata ;

Legea nr.500/2002 privind finantele publice, modificata si completata ;

OUG 158/2005 privind concediile si indemnizatiile de asigurari sociale de sanatate,

. Legea 399/2006 cu modificarile si completarile ulterioare

. Legea nr.477/2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual din autoritatile si

institutiile publice ;

12. OMFP nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

13. 0.G. 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul
institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare

14. OMFP nr.720/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind executia bugetelor
de venituri si cheltuieli ale institutilor publice autonome, institutiior publice finantate
integral sau partial din venituri proprii si activitatilor finantate integral din venituri proprii,
inclusiv a bugetelor creditelor interne, bugetelor creditelor externe, bugetelor fondurilor
externe nerambursabile, bugetelor fondului de risc si bugetelor privind activitatea de
privatizare , gestionate de institutile publice, indiferent de modalitatea de organizare si
finantare a acestora, cu modificarile si completarile ulterioare;

15. OMFP nr.2634/2015 privind documentele financiar-contabile, cu modificarile si
completarile ulterioare ;

16. OMFP nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

17. OMFP nr.923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale
pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv;

18. Ordin 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia

19. Ordinul 1009/2013 pentru aprobarea Protocolului privind Metodologia de incasare si
virare a tarifelor de publicitate imobiliara

20. Decretul nr. 209 din 5 iulie 1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa

(BOf nr.64/06.07.1976).
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Legea nr. 7/1996, a cadastrului si a publicitatii imobiliare, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare;

Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismului, cu modificarile Si
completarile ulterioare;

Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii;

Legea Nr. 544/2001, privind liberul acces la informatiile la informatii de interes
public, cu modificarile si completarile ulterioare:

Legea fondului funciar nr. 18/1991, cu modificarile si completarile ulterioare;
Hotararea Guvernului nr. 890/2005, privind aprobarea regulamentului pentru
procedura de constituire, atributiile si functionarea comisiilor pentru stabilirea
dreptului de proprietate privata asupra terenurilor, a modelului si modului de atribuire
a titlurilor de proprietate precum si punerea in posesie a proprietarilor, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul Directorului General al A.N.C.P.l. Nr. 700/2014, privind aprobarea
regulamentului de avizare, receptie si inscriere in evidentele de cadastru si carte
funciara, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul Directorului General al A.N.C.P.l. Nr. 1445/2016 privind regulamentul de
organizare si functionare al Oficiilor de Cadastru si Publicitate Imobiliara;

Ordinul Directorului General al A.N.C.P.l. Nr. 107/2010, privind regulamentul
pentru autorizarea sau recunoasterea autorizarii persoanelor fizice si juridice
romane, ale unui alt stat membru al Uniunii Europene sau ale unui stat care aparine
Spatiului Economic European in vederea realizarii si verificarii lucrarilor de
specialitate in domeniile cadastrului, geodeziei si cartografiei pe teritoriul Romaniei,
cu modificarile si completarile ulterioare:

Ordinul Directorului General al A.N.C.P.I. nr. 533/2016 privind aprobarea
Specificatiilor tehnice de realizare a lucrarilor sistematice de cadastru in vederea
inscrierii imobilelor Tn cartea funciara, cu modificarile si completarile ulterioare:
Ordinul Directorului General al A.N.C.P.I. nr. 979/2016 privind aprobarea
Specificatiilor tehnice de realizare a lucrarilor sistematice de cadastru pe sectoare
cadastrale in vederea inscrierii imobilelor in cartea funciar, finantate de Agentia
Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliara, cu modificarile si completarile
ulterioare;
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e Ordinul Ministerului Administratiei Publice Nr. 534/2001, privind aprobarea
normelor tehnice pentru introducerea cadastrului general, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e Ordinul M.A.l. Nr. 39/2009 privind aprobarea tarifelor pentru serviciile furnizate de
Agentia Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliara si unitatile sale subordonate
si a taxei de autorizare pentru persoanele care realizeaza lucréri de specialitate din
domeniile cadastrului, geodeziei si cartografiei

TEMATICA

e Imobilul. Cuprinsul cartii funciare.

» Conflicte de interese si incompatibilitati ale angajatilor A.N.C.P.I. si ai unitatilor
subordonate.

o Destinatiile si categoriile de folosinta ale terenurilor, destinatiile constructiilor Si
tipurile de proprietate.

o Intocmirea documentatiilor cadastrale care stau la baza inscrierii in cartea
funciara a actelor si faptelor juridice.

« Intocmirea si receptia planurilor parcelare si atribuirea numerelor cadastrale in
vederea nscrierii in cartea funciara.

e Operatiuni de dezmembrare, alipire, apartamentare.

* Dispozitii comune privind accesul la informatiile de interes public.

 Dispozitii privind receptia lucrérilor de specialitate

» Dispozitii privind realizarea lucrarilor sistematice de cadastru.

» Specificatiile tehnice de realizare a lucrarilor sistematice de cadastru in vederea
inscrierii imobilelor Tn cartea funciara.

» Specificatiile tehnice de realizare a lucrarilor sistematice de cadastru pe sectoare
cadastrale in vederea inscrierii imobilelor in cartea funciara, finantate de Agentia
Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliara.

 Stabilirea dreptului de proprietate privata asupra terenurilor.

* Punerea in posesie a proprietarilor si emiterea titlurilor de proprietate

e Conditii de autorizare pentru persoane fizice.

e Tipuri de lucrari ce pot fi executate de catre persoanele autorizate.

» Drepturile si obligatiile persoanelor fizice autorizate

e Raspunderea juridica si sanctionarea persoanelor fizice autorizate.

e Principalele documentatii de urbanism. Condominiul.

 Atributiile si competentele oficiilor teritoriale in domeniul cadastrului.

Mariana SAVIN-STANCIU
sef Serviciu Cagastru
/) dﬂL
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Bibliografie

1. Codul civil al Romaniei;

2. Legea nr. 71/2011 - pentru punerea in aplicare a Legii nr.287/2009 privind
Codul Civil, cu modificarile si completarile ulterioare:

3. Codul de Procedura civila:

4. Legea nr. 76/2012 - pentru punerea in aplicare a Legii nr.134/2010 privind
Codul de Procedura Civild, cu modificarile si completarile ulterioare:

5. Legea cadastrului si a publicitati imobiliare nr. 7/1996, republicats, cu
modificarile si completarile ulterioare;

6. Regulamentul de avizare, receptie si inscriere in evidentele de cadastru Si carte
funciara, aprobat prin Ordinul Directorului General al Agentiei Nationale de Cadastru si
Publicitate Imobiliara nr.700/2014:

7. Ordinul directorului general al ANCPI nr. 309/2010 pentru aprobarea Protocolului
de colaborare incheiat intre Agentia Nationald de Cadastru si Publicitate Imobiliara si
Uniunea Nationald a Notarilor Publici din Romania privind modul de efectuare a
operatiunilor de publicitate imobiliard, in aplicarea Legii cadastrului si a publicitatii
imobiliare nr. 7/1996, republicata, cu modificarile si completari le ulterioare:

8. Protocolul de colaborare nr. 1046947/02.11.2011 incheiat intre Agentia Nationala
de Cadastru si Publicitate Imobiliara, Uniunea Nationald a Notarilor Publici din Romania Si
Asociatia Romana a Bancilor;

9. OUG nr. 60/2009 privind unele masuri in vederea implementarii programului
"Prima casa”, cu modificarile si completarile ulterioare, aprobata prin Legea nr. 368/2009;

10. Ordinul Directorului General al A.N.C.P.1. Nr. 1445/2016 privind regulamentul de
organizare si functionare al Oficiilor de Cadastru si Publicitate Imobiliara:

11. Ordinul Ministrului Administratiei si Internelor nr.39/2009 privind aprobarea
tarifelor pentru serviciile furnizate de ANCPI si unitatile sale subordonate si a taxei de
autorizare pentru persoanele care realizeazd lucriri de specialitate din domeniile

cadastrului, geodeziei si cartografiei, cu modificarile si completarile ulterioare;
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12. Legea nr.255/2010 privind exproprierea pentru cauza de utilitate publica,
necesara realizarii unor obiective de interes national, judetean si local, cu modificarile si
completarile ulterioare;

13. Ordinul Directorului General al A.N.C.P.I. nr. 533/2016 privind aprobarea
Specificatiilor tehnice de realizare a lucrérilor sistematice de cadastru in vederea inscrierii
imobilelor in cartea funciara, cu modificarile si completarile ulterioare;

14. Ordinul Directorului General al ANN.C.P.l. nr. 979/2016 pentru aprobarea
Specificatiilor tehnice de realizare a lucrarilor sistematice de cadastru pe sectoare
cadastrale in vederea inscrierii imobilelor in cartea funciara, finantate de Agentia Nationala
de Cadastru si Publicitate Imobiliara, cu modificarile si completarile ulterioare.

TEMATICA

. 1. CODUL CIVIL

1. CONTRACTUL

e Definitia si categorii de contracte

e Forma contractului

o Nulitatea contractului: dispozitii generale, cauze de nulitate, efectele nulitatii,
validarea contractului.

e Efectele contractului

e Cesiunea contractului

e fincetarea contractului

2. DREPTURILE REALE PRINCIPALE:

A. DREPTUL DE PROPRIETATE PRIVATA

o Continutul, intinderea si stingerea dreptului de proprietate privata

e Limitele juridice ale dreptului de proprietate privata

¢ Modalitatile juridice ale dreptului de proprietate privata(proprietatea comuna,
proprietatea periodica, partajul)

B. DEZMEMBRE\MINTELE DREPTULUI DE PROPRIETATE
PRIVATA

e Dreptul de superficie

¢ Dreptul de uzufruct

e Dreptul de uz

e Dreptul de abitatie

e Dreptul de servitute

C. RENUNTAREA LA DREPTUL DE PROPRIETATE - conditii si efecte

SCPI |A$I/Sm:ache Negri, Nr. 48, Cod postal 700071 :2015
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D. DREPTUL DE PROPRIETATE PUBLICA
» Definitie, cazuri de dobandire, stingere
e Drepturile reale corespunzatoare dreptului de proprietate publici(dreptul de
administrare, dreptul de concesiune, dreptul de folosinta cu titlu gratuit)

E. POSESIA - Dispozitii generale, Efectele posesiei
3. DIFERITE CONTRACTE SPECIALE

A. CONTRACTUL DE VANZARE CUMPARARE
 Dispozitii generale — forma contractului, dreptul de preemtiune, pactul de
optiune privind contractul de vanzare cumparare, promisiunea de vanzare
cumparare
o Alte varietdti de vanzare: vanzarea cu plata pretului in rate si rezerva
proprietatii, vanzarea cu optiunea de rascumparare

B. CONTRACTUL DE SCHIMB

C. CONTRACTUL DE LOCATIUNE

D. CONTRACTUL DE INTRETINERE

E. CONTRACTUL DE RENTA VIAGERA

4. DESPRE MOSTENIRE $i LIBERALITATI
» Dispozitii generale

Contractul de donatie

Transmisiunea mostenirii

Partajul succesoral

Certificatul de mostenitor

5. CARTEA FUNCIARA

6. TRANSMISIUNEA S| TRANSFORMAREA OBLIGATIILOR
¢ Cesiunea de creanta
e Subrogatia
e Novatia

7. PRIVILEGIILE S| GARANTIILE REALE - IPOTECA,

Dispozitii generale

Ipoteca imobiliara

Concursul intre creditorii ipotecari
Stingerea ipotecilor

Ipoteca mobiliara

- . e T
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.8. DESPRE FAMILIE- DREPTURILE $!I OBLIGATILE PATRIMONIALE ALE
SOTILOR

e Dispoziti comune: regimul matrimonial, locuinta de familie, alegerea
regimului matrimonial

¢ Regimul comunitatii legale

¢ Modificarea regimului matrimonial

II. CODUL DE PROCEDURA CIVILA

1. PROCEDURA NECONTENCIOASA JUDICIARA: Dispozitii generale
2. DESPRE EXECUTAREA SILITA: urmarirea silitd imobiliara

3. PROCEDURA PRIVND INSCRIEREA DREPTURILOR DOBANDITE iN TEMEIUL
UZUCAPIUNII

lll. LEGEA NR.76/2012 PENTRU PUNEREA iN APLICARE A LEGII NR.287/2009
PRIVIND CODUL CIVIL: - Dispozitii tranzitorii de punere n aplicare

Iv. LEGEA CADASTRULUI SI PUBLICITATIl __IMOBILIARE _ NR.7/1996,
REPUBLICATA, CU MODIFICARILE ULTERIOARE

V. REGULAMENTUL DE AVIZARE, RECEPTIE Sl INSCRIERE IN EVIDENTELE
DE CADASTRU SI CARTE FUNCIARA, APROBAT PRIN ORDINUL DIRECTORULUI
GENERAL AL AGENTIEI NATIONALE DE CADASTRU S| PUBLICITATE IMOBILIARA
NR.700/2014

VI. Ordinul Directorului General al A.N.C.P.1. Nr. 1445/2016 privind regulamentul
de organizare si functionare al Oficiilor de Cadastru si Publicitate Imobiliara

VIl. Ordinul Directorului General al A.N.C.P.l. nr. 5§33/2016 privind aprobarea
Specificatiilor tehnice de realizare a lucrarilor sistematice de cadastru in vederea
inscrierii imobilelor in cartea funciara, cu modificarile si completarile ulterioare;

VIll. Ordinul Directorului General al A.N.C.P.l. nr. 979/2016 pentru aprobarea
Specificatiilor tehnice de realizare a lucrarilor sistematice de cadastru pe sectoare
cadastrale in vederea inscrierii imobilelor in cartea funciara, finantate de Agentia
Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliara, cu modificarile si completarile
ulterioare.

IX. CONDITII $I PROCEDURI DE INSCRIERE IN CARTEA FUNCIARA
PREVAZUTE DE:

- Legea nr.255/2010 privind exproprierea pentru cauza de utilitate publica,
necesara realizarii unor obiective de interes national, judetean si local, cu modificarile si
completarile ulterioare.

- Protocolul de colaborare incheiat intre ANCPI $I UNNPR, privind modul de
efectuare a operatiunilor de publicitate imobiliara, in aplicarea prevederilor Legii
Cadastrului si Publicitatii Imobiliare nr.7/1996, republicata, cu modificarile ulterioare.
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tarifelor pentru serviciile furnizate de ANCPI si unitatile sale subordonate si a taxei de
autorizare pentru persoanele care realizeaza lucrari de specialitate din domeniile
cadastrului, geodeziei si cartografiei, cu modificarile si completarile ulterioare.

Mihaela Anda ORHIAN
Sef Serviciu Publicitafe Imobiliara
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