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pentru ocuparea postului vacant de’consiliepgr.

Serviciul Juridic Resurse Umane Secretariat si/Petitii diri cadrul O.C.P.I. lasi
d

1. Constitutia Romaniei ;

2. Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr@fg%, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare;

3. Hotérarea nr. 1288/2012 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si
funciionare a Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliard, cu
modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public cu
modificarile si completarile ulterioare;

5. Ordonanta nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor,
cu madificarile si completarile ulterioare;

6. Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual din
autoritatile si institutiile publice;

7. Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996 republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

8. Ordinul nr. 137/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice privind aplicarea
unor dispozitii ale Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996;

9. Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente,
aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de =z nr
217/23.05.1996;

10.Normativ privind caracteristicile tehnico-functionale ale spatiilor si echipamentelor
de depozitare si conservare a arhivelor aflate in administrarea creatorilor publici si
privati de arhiva aprobat prin Ordinul de Zi pe Unitate al Directorului General al
Arhivelor Nationale nr. 235/05.07.1996 completat cu Dispozitia Zilnicd a
Directorului General al Arhivelor Nationale nr. 92/14.05.20009;

11.Regulamentul nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date
si de abrogare a Directivei 95/46/CE;

12.0rdinul nr. 1445/2016 privind aprobarea organigramei oficiilor de cadastru si
publicitate imobiliard, a Centrului National de Cartografie, precum si a
regulamentelor de organizare si functionare ale acestora, cu modificarile si
completarile ulterioare;

13.Legea nr.53/2003 privind Codul Muncii, republicat3, cu maodificirile si completarile
ulterioare;

14.Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor
publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea,
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organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru
modificarea si completarea altor acte normative ;

15.Ordinul nr. 700/2014 privind aprobarea Regulamentului de avizare, receptie si
inscriere in evidentele de cadastru si carte funciara, cu modificarile si completarile
ulterioare;

16.Ordinul nr. 39/2009 privind aprobarea tarifelor pentru serviciile furnizate de
Agentia Nationalda de Cadastru si Publicitate Imobiliard si unitatile sale
subordonate si a taxei de autorizare pentru persoanele care realizeaza lucrari de
specialitate din domeniile cadastrului, geodeziei si cartografiei, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Sef serviciu Juridic,Resurse Umane
Secretariat si Petitii
Catalina
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pentru ocuparea postului vacégt/deﬁonsnlier ar.ll
Serviciul Juridic Resurse Umane Secretariat si Petitii din cadrul O.C.P.I. lasi

Atributiile Oficiilor de Cadastru si Publicitate Imobilara;

Atributiile Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara;

Principalele servicii furnizate de ANCPI si institutiile subordonate;

Sistemul integrat de cadastru si carte funciara. Continut, functii, modalitati de

inregistrare;

Definitia petitiei, termene si conditii privind solutionarea petitiilor;

Petitia anonima si gresit adresata;

Categoriile informatiilor de interes public pe care orice autoritate sau institutie

publica are obligatia comunicarii din oficiu,

8. Sanctiuni aplicabile persoanelor care incalca prrvederile Legii nr. 544/2001;

9. Tipuri de informatii exceptate in conditiile legii de la liberul acces al cetatenilor;

10.Norme generale de conduits profesnonalé si principiile care guverneaza conduita
profesionala a personalului contractual,

11.Atributiile Serviciului Juridi, Resurse Umane, Secretariat si Petitii in domeniul
activitatii de solutionare a petitiilor si de secretariat;

12. Obligatiile creatorilor si detinatorilor de documente (evidenta documentelor,
selectionarea documentelor, constituirea dosarelor, ordonarea, gruparea,
inventarierea documentelor, pastrarea documentelor);

13. Raspunderi si sanctiuni predzute de Legea nr. 16/1996, a arhivelor nationale,
republicata,

14. Drepturile si obligatiile salariatilor;

15. Drepturile si obligaiile angajatorului;

16. Asigurarea unui serviciu public de calitate;

17. Interdictia privind acceptarea cadourilor, serviciilor si avantajelor;

18. Principii legate de prelucrarea datelor cu caracter personal;

19. Gestionarea declaratiilor de avere si interese;

20. Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale;

ol ol A

N ;

Sef serviciu Juridic,Resurse Umane
Secretariat si Petitii
Catalina-Bacusca
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