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Serviciul Juridic Resurse Umane Secretariat s rul O.C.P.l. lagi

1. Constitulia Rom6niei ;

2. Legea cadastrului gi a publicitdtii imobiliare n
gi completdrile ulterioare;

, republicat5, cu modificdrile

3. HotirArea nr. 128812012 pentru aprobarea Regulamentului de organizare gi
functionare a Agen[iei Nafionale de Cadastru gi Publicitate lmobiliari, cu
modificirile si completirile ulterioare;

4. Legea nr. 54412001 privind liberul acces la informafiile de interes public cu
modificirile gi completirile ulterioare;

5. Ordonanla nr.2712002 privind reglementarea activitSfii de solulionare a petitiilor,
cu modificirile gi completdrile ulterioare;

6. Legea nr. 47712004 privind Codu! de conduiti a personalului contractual din
autoritSlile gi institutiile publice;

7. Legea Arhivelor Nafionale nr. 1611996 republicatS, cu modificdrile 9i completirile
ulterioare;

8. Ordinul nr. 13712013 pentru aprobarea Normelor metodologice privind aplicarea
unor dispozi[ii ale Legii Arhivelor Nafionale nr. 16/1996;

9. lnstrucfiuni privind activitatea de arhivi la creatorii 9i delindtorii de documente,
aprobate de conducerea Arhivelor Nafionale prin Ordinul de zi nr.
217t23.05.1996;

10. Normativ privind caracteristicile tehnico-funcfionale ale spa[iilor 9i echipamentelor
de depozitare 9i conservare a arhivelor aflate in administrarea creatorilor publici gi
privafi de arhivd aprobat prin Ordinul de Zi pe Unitate al Directorului Generat al
Arhivelor Na[ionale nr. 235105.07.1996 completat cu Dispozilia Zilnicd a
Directorului General al Arhivelor Na[ionale nr. 92114.05.2009;

11. Regulamentul nr.67912016 privind protec[ia persoanelor fizice in ceea ce privegte
prelucrarea datelor cu caracter personal gi privind libera circulalie a acestor date
gi de abrogare a Directivei 95l46lCE;

l2.Ordinul nr. 144512016 privind aprobarea organigramei oficiilor de cadastru gi
publicitate imobiliar5, a Centrului Nalional de Cartografie, precum 9i a
regulamentelor de organizare gi func[ionare ale acestora, cu modificarile si
completirile ulterioare;

13. Legea nr.53/2003 privind Codul Muncii, republicatS, cu modificirile 9i completirile
ulterioare;

14.Legea nr. 17612010 privind integritatea in exercitarea func[iilor gi demnitd[ilor
publice, pentru modificarea gi completarea Legii nr. 14412007 privind infiinlarea,
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organizarea gi funcfionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum gi pentru
modificarea gi completarea altor acte normative ;

l5.Ordinul nr.70012014 privind aprobarea Regulamentului de avizare, receplie gi
Tnscriere in evidenlele de cadastru gi carte funciard, cu modificirile 9i completirile
ulterioare;

l6.Ordinul nr. 39/2009 privind aprobarea tarifelor pentru serviciile furnizate de
Agenlia Na[ionali de Cadastru gi Publicitate ]mobiliari gi unitilile sale
subordonate gi a taxei de autorizare pentru persoanele care realizeazd lucriri de
specialitate din domeniile cadastrului, geodeziei 9i cartografiei, cu modificirile gi
completirile ulterioare;

$ef serviciu Juridic, Resurse Umane
Secretariat si Petitii
ceteli
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pentru ocuparea postului nsilier gr.!l
idin cadrul O.C.P.l. lasiServiciul Juridic Resurse Umane Secreta SI Peti[i

1. Atribuliile Oficiilor de Cadastru 9i Publicitate Imobilari;
2. Atribuliile Agenfiei Nafionale de Cadastru gi Publicitate lmobiliari;
3. Principalele serviciifurnizate de ANCPI 9i institufiile subordonate;
4. Sistemul integrat de cadastru gi carte funciard. Confinut, funclii, modaliti[i de

inregistrare;
5. Definilia peti[iei, termene gi condilii privind solulionarea petifiilor;
6. Petilia anonimi 9i gregit adresatd;
7. Categoriile informaliilor de interes public pe care orice autoritate sau institufie

publici are obliga[ia comunicirii din oficiu;
8. Sanc[iuni aplicabile persoanelor care incalcd prrvederile Legii nr. 54412001;
9. Tipuri de informalii exceptate in condiliile legii de la liberul acces al cetifenilor;
10. Norme generale de conduitd profesionald 9i principiile care guverneazd conduita

profesionald a personalului contractual;
11.Atribuliile Serviciului Juridi, Resurse Umane, Secretariat gi Petilii in domeniul

activitdlii de solulionare a petiliilor si de secretariat;
12.Obligaliile creatorilor 9i delinitorilor de documente (evidenla documentelor,

selec[ionarea documentelor, constitu irea dosarelor, ordonarea, g ruparea,
inventarierea documentelor, pistrarea documentelor);

13. Raspunderi 9i sancliuni preizute de Legea nr. 16/1996, a arhivelor nafionale,
republicatS;

14. Drepturile 9i obligaliile salariafilor;
15. Drepturile gi obligaiile angajatorului;
l6.Asigurarea unui serviciu public de calitate;
1 7. I nterdiclia privind acceptarea cadourilor, serviciilor gi avantajelor;
18. Principii legate de prelucrarea datelor cu caracter personal;
19. Gestionarea declara[iilor de avere gi interese;
20. Dreptu rile, libertilile gi indatoririle fu ndamentale;

$ef serviciu Juridic, Resurse Umane
Secretariat Petitii
cate sca
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