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CONSTANTA f

O.C.P.l. Constanta este operator de date cu caracter personal nr. 815

Tematica

pentru concursul de ocupare a postului vacant de consilier debutant,
Serviciul Juridic Resurse Umane Secretariat si Petitii din cadrul Oficiului de Cadastru Si
Publicitate Imobiliara Constanta din perioada 06.08.2018 — 10.08.2018

-_—

. Atributiile Oficiilor de Cadastru si Publicitate Imobilars;

2. Atributiile Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara;

3. Eliberarea copiilor dupa documentele aflate in arhiva oficiului/biroului teritorial si/sau
consultarea acestora;

4. Atributiile comisiei constituite pentru indreptarea erorilor savarsite cu ocazia receptiilor
cadastrale si Tnscrierilor in cartea funciara;

5. Definitia petitiei, termene si conditii privind solutionarea petitiilor;

6. Petitia anonima si gresit adresata;

7. Categoriile informatiilor de interes public pe care orice autoritate sau institutie publica
are obligatia comunicarii din oficiu;

8. Sanctiuni aplicabile persoanelor care incalca prevederile Legii nr. 544/2001;

9. Tipuri de informatii exceptate in conditiile legii de la liberul acces al cetatenilor;

10.Norme generale de conduita profesional si principiile care guverneaza conduita
profesionala a personalului contractual;

11. Atributiile Serviciului Juridic, Resurse Umane, Secretariat si Petitii Tn domeniul activitatii
de solutionare a petitiilor si de secretariat;

12.Etapele specificatiilor tehnice de realizare a lucrarilor sistematice de cadastru in
vederea inscrierii imobilelor in cartea funciara:

13.Raspunderi si sanctiuni prevazute de Legea nr. 16/1996, a arhivelor nationale,
republicata;

14.Drepturile si obligatiile salariatilor;

15. Drepturile si obligatiile angajatorului;

16.Asigurarea unui serviciu public de calitate;

17.Interdictia privind acceptarea cadourilor, serviciilor si avantajelor;

18.Reguli generale si special privind prelucrarea datelor cu caracter personal;

19. Drepturile persoanei vizate in contextul prelucrérii datelor cu caracter personal;

20.Supravegherea si controlul prelucrarilor de date cu caracter personal.

21.Gestionarea declaratiilor de avere si interese;

22.Incheierea, suspendarea, modificarea si incetarea contractului individual de munca;
23.Timpul de munca si timpul de odihn&
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CONSTANT

O.C.P.I. Constanta este operator de date cu caracter personal nr. 815

DIRECTOR

BIBLIOGRAFIE
pentru concursul de ocupare a postului vacant de consilier debutant,
Serviciul Juridic Resurse Umane Secretariat si Petitii din cadrul Oficiului de Cadastru Si
Publicitate Imobiliara Constanta din perioada 06.08.2018 — 10.08.2018

1. Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicats, cu modificarile Si
completarile ulterioare;

2. Hotarérea nr. 1288/2012 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara, cu modificarile
si completarile ulterioare;

3. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public cu modificarile
si completarile ulterioare;

4. Ordonanta nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitjilor, cu
modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual din
autoritatile si institutjile publice;

6. Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996 republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

7. Ordinul nr. 1445/2016 privind aprobarea organigramei oficiilor de cadastru si
publicitate imobiliaré, a Centrului National de Cartografie, precum si a regulamentelor
de organizare si functionare ale acestora, cu modificarile si completarile ulterioare;

8. Legea nr.53/2003 privind Codul Muncii, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

9. Legea nr. 176/2010 privind integritatea Tn exercitarea functiilor si demnitatilor publice,
pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si
functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si
completarea altor acte normative ;

10.Ordinul nr. 700/2014 privind aprobarea Regulamentului de avizare, receptie si
inscriere Tn evidentele de cadastru si carte funciard, cu modificarile si completarile
ulterioare;

11.Regulamentul nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE;
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