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CAIET DE SARCINI
1. OBIECTUL ACHIZIȚIEI
 Servicii de consultanță pentru elaborarea Documentației de atribuire aferente realizării Studiului de Fezabilitate și a Planului Urbanistic Zonal în vederea construirii Centrului regional pentru păstrarea fondului arhivistic și pentru sprijin în elaborarea răspunsurilor la solicitările de clarificări și în activitatea de evaluare a ofertelor.

2. SPECIFICAȚII TEHNICE
2.1. Contextul realizării achiziției
Agenția Națională de Cadastru și Publicitate Imobiliară are ca obiectiv construirea unui Centru Regional pentru păstrarea fondului arhivistic propriu și pentru un număr de 5 instituții subordonate.
Amplasamentul viitoarei investiții este situat în str. Aeroportului nr. 51, comuna Mogoșoaia, județul Ilfov, înscris în cartea funciară a comunei Mogoșoaia cu nr. 57327 și nr. cadastral 57327. Suprafața terenului este de 2,1431 ha. Pe acest teren se intenționează construirea unui număr de hale în care să se depoziteze cca. 35.000 ml de documente arhivate, cu perspectiva dublării cantității în următorii 10-15 ani. 
Construcțiile destinate depozitării documentelor vor face obiectul autorizării funcționale din partea Arhivelor Naționale, din partea ISU și altor instituții abilitate legal în acest sens.

ANCPI deține la această dată:

- Certificatul de Urbanism nr. 426/12.11.2018 în scopul desființării imobilelor existente, emis de Primăria Mogoșoaia;

- Certificatul de Urbanism nr. 475/12.12.2018 în scopul întocmire studiu de fezabilitate (SF) ”Centru regional pentru păstrarea fondului arhivistic”, Planul Urbanistic Zonal (PUZ), studiu geotehnic, studiu hidrologic, emis de Primăria Mogoșoaia.

- Documentațiile prevăzute de HG 907/2016 pentru etapa I a investițiilor realizate din fonduri publice, adică Nota Conceptuală și Tema de Proiectare.
ANCPI va organiza în primă fază procedura de atribuire a contractului de servicii pentru elaborarea studiului de fezabilitate și a planului urbanistic zonal. Pentru organizarea acestei proceduri, ANCPI dorește să achiziționeze servicii de consultanță pentru întocmirea documentelor necesare parcurgerii etapelor procesului de achiziție publică, a răspunsurilor la solicitările de clarificări și pentru activitatea de evaluare a ofertelor. Serviciile de consultanță vizează în principal expertiza tehnică din domeniul construcțiilor, expertiză pe care autoritatea contractantă nu o are nici din punct de vedere al obiectului activității acesteia și nici la nivelul competențelor și atribuțiilor angajaților.
2.2. Cerințe tehnice

Pe perioada derulării contractului de servicii, Prestatorul trebuie să îndeplinească următoarele activități: 
a. Să elaboreze caietului de sarcini;
Autoritatea contractantă, prin responsabilul de contract, va solicita în scris Prestatorului întocmirea caietului de sarcini. Acesta este obligat să transmită documentul în termenul solicitat de autoritatea contractantă, care nu va depăși 10 zile lucrătoare. La întocmirea caietului de sarcini Prestatorul se obligă să țină cont de toate prevederile legale în vigoare legate de întocmirea studiilor de fezabilitate și PUZ.
b. Să participe la elaborarea strategiei de contractare și a propunerii de contract de prestări servicii;
Autoritatea contractantă, prin responsabilul de contract, va solicita în scris Prestatorului participarea la elaborarea documentelor de mai sus. Se vor solicita punctual subiectele/cerințele care vor fi abordate de prestator, în principal acestea vizând partea tehnică, având în vedere că autoritatea contractantă nu are specialiști în domeniul construcțiilor. Documentele întocmite de prestator se vor preda în termenul solicitat de responsabilul de contract, care nu va fi mai mult de 10 zile lucrătoare.
c. Să participe la redactarea răspunsurilor la eventualele solicitări de clarificări pe parcursul derulării procesului de achiziție;
Autoritatea contractantă, prin responsabilul de contract, va solicita în scris Prestatorului să răspundă la solicitările de clarificări ce țin de caietul de sarcini sau de celelalte documente al documentației de atribuire și la care acesta a contribuit la întocmirea acestora. Documentele întocmite de prestator se vor preda în termenul solicitat de responsabilul de contract, care nu va fi mai mult de 2 zile lucrătoare.
d. Să participe cu un expert tehnic (arhitect/proiectant) la etapa de evaluare a ofertelor ce vor fi depuse în cadrul procedurii de achiziție ce va avea ca obiect servicii de elaborare Studiu de Fezabilitate și Plan Urbanistic Zonal.
Specialistul tehnic propus de prestator va fi numit expert tehnic cooptat pe  lângă comisia de evaluare a autorității contractante la procedura de atribuire a contractului de servicii pentru elaborarea studiului de fezabilitate și a planului urbanistic zonal. Numirea expertului cooptat precum și stabilirea responsabilităților si atribuțiilor acestuia se vor face cu respectarea dispozițiilor de la art.128-130  din HG nr. 395/2016 privind Normele metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achiziţie publică/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice, cu modificările și completările ulterioare și  a prevederilor Legii nr. 184/2016, privind instituirea unui mecanism de prevenire a conflictului de interese în procedura de atribuire a contractelor de achiziţie publică. 

e. Să răspundă cu profesionalism la toate solicitările autorității contractante până la finalizarea procedurii de atribuire a contractului de servicii pentru elaborarea studiului de fezabilitate și a planului urbanistic zonal (atribuirea contractului/anularea procedurii de atribuire).
f. Documentele elaborate de prestator vor fi transmise atât în format letric, cât si pe suport electronic (DVD, USB). Acestea vor semnate de persoanele abilitate. În cazuri de urgență, la solicitarea responsabilului de contract, documentele semnate de prestator vor fi transmise mai întâi prin e-mail, la o adresa dedicată.
g. Serviciile se vor prestat atât la sediul Prestatorului cât și la sediul Achizitorului.
h. Pe perioada derulării contractului de servicii, pentru fiecare lună, prestatorul va întocmi un raport de activitate care va fi predat în primele 10 zile ale lunii următoare. Toate rapoartele lunare de activitate vor sta la baza efectuării plății.
3.  PLATA SERVICIILOR PRESTATE




Plata serviciilor se va face în două tranșe prin OP, în contul de trezorerie al Prestatorului, in termen de 30 de zile de la data întocmirii de către responsabilul de contract din partea ANCPI a procesului verbal de acceptanta pentru serviciile aferente fiecărei tranșe. Documentele în baza cărora se efectuează plata sunt procesul verbal de acceptanță și factura emisă de prestator, înregistrată la autoritatea contractanta. Prima tranșă va reprezenta 40% din valoarea contractului și se va plăti după publicarea în SEAP a anunțului de participare simplificat. A doua tranșă, în cuantum de 60% din valoarea contractului se va plăti după atribuirea contractului de achiziție (inclusiv semnarea acestuia de către părți)/ anularea procedurii.

4. ACCEPTANȚA SERVICIILOR

Acceptanța serviciilor se va face de către responsabilul de contract desemnat din partea Achizitorului astfel:

· Pentru serviciile prestate până la publicarea în SEAP a anunțului de participare simplificat, în termen de 3 zile lucrătoare  de la publicarea anunțului in SEAP;

· Pentru serviciile prestate până atribuirea contractului de achiziție (inclusiv semnarea acestuia de către părți)/ anularea procedurii, în termen de 3 zile lucrătoare  semnarea contractului de achiziție publică/anularea procedurii.

5. CRITERIUL DE ATRIBUIRE

Se va aplica criteriul de atribuire „prețul cel mai scăzut”, cu condiția ca propunerea tehnică să corespundă cerințelor impuse de autoritatea contractantă în caietul de sarcini.
6. ATRIBUȚIILE ȘI RESPONSABILITĂȚILE PĂRȚILOR 

  Prestatorul este pe deplin responsabil pentru:

a. asigurarea planificării resurselor în raport cu termenele stabilite pentru derularea contractului; 

b. îndeplinirea obligațiilor sale, cu respectarea celor mai bune practici din domeniu, a prevederilor legale și contractuale relevante precum și cu deplina înțelegere a complexității legate de derularea cu succes a contractului, astfel încât să se asigure îndeplinirea obiectului contractului;

c. asigurarea valabilității tuturor autorizațiilor și certificatelor (atât pentru organizația sa, cât și pentru personal), care sunt necesare (conform legislației în vigoare) pentru implementarea contractului ;

d. îndeplinirea obligațiilor contractuale în conformitate cu cerințele Caietului de Sarcini;

e. colaborarea cu personalul Autorității contractante alocat pentru derularea și implementarea contractului (coordonarea activităților, intervenții în termenele solicitate).

f. asigurarea personalului adecvat (din punct de vedere al calificării educaționale și profesionale);

g. asigurarea în permanență a disponibilității resurselor umane/materiale necesare;

h. numirea persoanei responsabile cu derularea contractului;

i. atenționarea autorității contractante asupra oricărui element care poate să pună în pericol îndeplinirea la timp și corespunzătoare a unei activități;

  Autoritatea Contractantă este responsabilă pentru: 
a. punerea la dispoziția Prestatorului a tuturor informațiilor disponibile necesare acestuia pentru derularea contractului;
b. asigurarea tuturor resurselor care sunt în sarcina sa pentru buna derulare a contractului;
c. numirea persoanei responsabile cu derularea contractului;
d. emiterea proceselor verbale de acceptanță a serviciilor prestate/tranșă;

e. plata serviciilor prestate conform clauzelor contractuale.

7. CADRUL LEGAL CARE GUVERNEAZĂ RELAȚIA DINTRE AUTORITATEA CONTRACTANTĂ ȘI PRESTATOR (inclusiv în domeniile mediului, social și al relațiilor de muncă)

        Pe perioada realizării tuturor activităților din contract, Prestatorul este responsabil pentru implementarea celor mai bune practici, în conformitate cu legislația și regulamentele existente la nivel național și la nivelul Uniunii Europene. Prestatorul va fi ținut deplin responsabil pentru subcontractanții săi, dacă este cazul, în respectarea cerințelor prevăzute în Caietul de Sarcini, urmând să răspundă față de Autoritatea Contractanta, pentru orice nerespectare sau omisiune a respectării oricăror prevederi legale și normative aplicabile. Autoritatea Contractanta nu va fi ținută responsabilă pentru nerespectarea sau omisiunea respectării de către Prestator sau de către subcontractanții acestuia, după caz, a oricărei prevederi legale sau a oricărui act normativ aplicabil în activitățile aferente implementării acordului cadru.

        Prestatorul are obligația de a respecta în executarea contractului, obligațiile aplicabile în domeniul mediului, social și al muncii instituite prin dreptul Uniunii, prin dreptul național, prin acorduri colective sau prin dispozițiile internaționale de drept în domeniul mediului, social și al muncii. În acest sens, Prestatorul și subcontractanții propuși, dacă este cazul, vor prezenta ca anexă la propunerea tehnică o declarație privind respectarea reglementarilor obligatorii din domeniul mediului, social, al relațiilor de munca si privind respectarea legislației de securitate si sănătate in munca.  

Informații suplimentare pot fi obținute de la instituțiile abilitate, respectiv:

- Ministerul Mediului, Blvd. Libertății nr. 12, Sector 5, București, Romania, Tel. +40 21 408 9605, Fax: +40 21 408 9615, Adresa internet (URL): http://www.mmediu.ro.

- Ministerul Muncii si Justiției Sociale str. Dem.I.Dobrescu nr.2-4 sectorul 1, Bucuresti, Romania, Tel. +40 213136267, Fax: +40 213136267, Adresa internet (URL): www.mmuncii.ro.

Ofertanții si, daca este cazul, subcontractanții, au obligația de a prezenta o Declarație pe proprie răspundere din care sa rezulte ca, pe perioada de implementare a contractului, vor respecta prevederile Regulamentul nr. 679/2016 privind protecția persoanelor fizice în ceea ce privește prelucrarea datelor cu caracter personal și privind libera circulație a acestor date.
          La momentul semnării contractului, Prestatorul va semna un acord de confidențialitate asupra datelor cu care intră în contact pe perioada derulării acestuia și va respecta toate instrucțiunile privind utilizarea informațiilor confidențiale.

8. RESURSE UMANE
Pentru specialistul tehnic propus, ofertanții vor prezenta următoarele informații:
	Educație / Certificare / Formare Profesională [introduceți aici informația în ordine cronologică, pentru calificare educațională, calificare profesională – în cazul în care este aplicabil, abilități dobândite printr-o formă de învățământ ]

	Diplomă/

Certificat, autorizație (denumire, serie, număr)
	Instituția care a eliberat diploma/certificatul
	Specializarea
	Perioada

(de la-la - ll/aa)

	
	
	
	


9. PREZENTAREA OFERTEI
În cadrul ofertei, operatorii economici vor prezenta propunere financiară și își vor asuma îndeplinirea contractului în conformitate cu cerințele din caietul de sarcini.
Oferta va fi însoțită de:

i. Declarație privind respectarea reglementarilor obligatorii din domeniul mediului, social, al relațiilor de munca si privind respectarea legislației de securitate si sănătate in munca.
ii. Declarație pe proprie răspundere din care sa rezulte ca, pe perioada de implementare a contractului, vor respecta prevederile Regulamentul nr. 679/2016 privind protecția persoanelor fizice în ceea ce privește prelucrarea datelor cu caracter personal și privind libera circulație a acestor date.
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ANCPI/Str. Splaiul Independenţei, Nr. 202 A, Etaj 1, Sector 6, Cod poștal 060022, Bucureşti, ROMÂNIA       Certificat SR EN ISO 9001:2015
Telefon: (+4021) 317 73 39; Fax: (+4021) 316 52 24; e-mail: office@ancpi.ro; www.ancpi.ro                                        Nr. 27921/09/R
Extrase de carte funciară pentru informare online: ePay.ancpi.ro
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