Bibliografia

pentru examenul organizat in vederea promovarii in gradul Il pentru postul de

consilier juridic debutant din cadrul Directiei Juridice - Serviciul Contencios
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Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Hotararea Guvernului nr. 1288/2012 pentru aprobarea Regulamentului de organizare
si functionare al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Codul Civil;

Codul de Procedura Civila;

Codul administrativ;

Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Codul Muncii;

Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor, cu modificarile ulterioare, aprobata prin Legea nr. 233/2002.

ANCPI/Str Splaiul Independentei, Nr 202 A Etaj 1, Sector 6, Cod postal 060022 Bucuresti, ROMANIA Certificat SR EN ISO 9001 2015

LANATAY 247 T 90 Caw (LANDAN AR ED DA+ manil alfinn/Manani ral isine mmani va AMe ATAA AR D

Tatata



;:"3‘1;:\]\,‘ ﬂ ‘

Tematica

pentru examenul organizat in vederea promovarii in gradul Il pentru postul de

consilier juridic debutant din cadrul Directiei Juridice - Serviciul Contencios

Organizarea si atributiile Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara;
Regimul juridic al proprietatii publice si private a statului;

Contractul ca izvor de obligatii;

Procedura contencioasa reglementata de Codul de Procedura Civila;

Procedura de solutionare a cererilor in contenciosul administrativ;

Contractul individual de munca;
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Reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor.
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BIBLIOGRAFIA
pentru examenul de promovare in grad imediat superior in cadrul
Serviciului de Securitate si Sanatate in Munca

ulterioare;

2. Hotararea nr. 1288/2012 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si functionare
a Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara, cu modificarile si completarile
ulterioare;
ulterioare;

4. Hotararea nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii securitatii si sanatatii in munca nr. 319/2006, cu modificarile ulterioare;

5. Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile si completarile
ulterioare;

6. Legii nr. 346/2002 privind asigurarea pentru accidente de munca si boli profesionale,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

7. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile
si completarile ulterioare;

8. Legea nr. 481/2004 privind protectia civila, cu modificarile ulterioare;

9. Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;
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TEMATICA
pentru examenul de promovare in grad imediat superior in cadrul Serviciului de
Securitate si Sanatate in Munca

Organizarea activitatii de cadastru;

Functiile si atributiile Agentiei;

Obligatii generale ale angajatorilor conform Legii 319/2006;
Comunicarea, cercetarea, inregistrarea si raportarea evenimentelor;
Servicii de prevenire si protectie;

Obligatii privind apararea impotriva incendiilor;

Prevenirea accidentelor de munca si a bolilor profesionale;
Reguli generale privind sanatatea si securitatea in munca;
Comitetul de Sanatate si Securitate in Munca;

Protectia salariatilor prin servicii medicale;

Organizarea protectiei civile;

Informatiile de interes public.
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Tematica
pentru examenul de promovare in gradul imediat superior — consiner gr. 1A l1a” Directia”
Managementul Resurselor Umane

1. Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale;

2. Organizarea si atributile ANCPI;

3. Contractul individual de munca;

4. Sistemul de stabilire a salariilor de baza, soldelor de functie/salariilor de functie,
indemnizatiilor de incadrare si indemnizatiilor lunare in sectorul bugetar;

5. Organizarea si asigurarea accesului cetatenilor la informatiile de interes public;

6. Dispozitii referitoare la situatii specifice de prelucrare a datelor cu caracter personal;

7. Reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

8. Registrul de evidenta al salariatilor;

9. Organizarea concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante sau temporar vacante

corespunzatoare functiilor contractuale din sectorul bugetar platit din fonduri publice;
10.Promovarea in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice;
11.Pensia pentru limita de varsta si pensia anticipata partial;
12.Drepturile si obligatiile salariatilor si ale angajatorului pe perioada delegarii si detasarii;
13.Concediul si indemnizatia lunara pentru cresterea copiilor;
14.Acordarea concediului paternal;
15. Constituirea, organizarea si functionarea organizatiilor sindicale;
16. Obligatiile angajatorului fata de salariatele gravide si mame, lauze sau care alapteaza;

17.Categorii de asigurati in sistemul asigurarilor pentru somaj.
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BIBLIOGRAFIE
pentru examenul de promovare in gradul imediat superior — consilier gr. IAta “Directia
Managementul Resurselor Umane

1. Constitutia Romaniei;

2. Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare;

3. Hotararea Guvernului nr. 1288/18.12.2012 pentru aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate
Imobiliara, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

5. Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice,
cu modificarile si completarile ulterioare;

6. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare;

7. Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului
(UE)/2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date;

8. Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare
a petitilor, cu modificarile si completarile ulterioare aprobata prin Legea
nr.233/2002;

9. Hotararea Guvernului nr. 905/2017 privind registrul general de evidenta al

salariatilor;

10. Hotarare Guvernului nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind
stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant
corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte
profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din

fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
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11.Legea nr. 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;
12.Hotararea Guvernului nr. 714/2018 privind drepturile si obligatile personalului
autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si
in cazul deplasarii, in cadrul localitatii, in interesul serviciului;
13.0rdonanta de Urgenta a Guvernului nr. 111/2010 privind concediul si indemnizatia
lunara pentru cresterea copiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;
14.Legea nr. 210/1999 privind concediu paternal;
15.Legea nr. 62/2011 privind dialogul social, republicata;
16.0Ordonanta de urgenta nr. 96/2003 privind protectia maternitatii la locurile de munca,
cu modificarile si completarile ulterioare ;
17. Legea nr. 76/2002 privind sistemul asigurarilor de somaj si stimularea ocuparii fortei

de munca cu modificarile si completarile ulterioare;




Tematica pentru examenul de promovare in grad imediat superior
in cadrul Directiei Informatica

1. Retea
1.1 Probleme generale

e Tipuri de retele

¢ Niveluri ale unei retele

e Protocoale
1.2 Proiectarea si administrarea retelelor

o Proiectarea structurata a unei retele

¢ Securitatea retelei - aspecte legislative, tipuri de atacuri, mecanisme de protectie
1.3 Utilitare de administrare

e Utilitare pentru accesul centralizat la resursele retelei

¢ Utilitare de monitorizare a traficului

2. Sistem de operare
2:4 Instalare si configurare
2.2 Utilizatori si Grupuri
2.3  Acces si securitate

2.4 Definire roluri server

3: Notiuni de baza hardware

34 Componente calculator - caracteristici, atribute, informatii fizice
3.2 Echipamente de retea - componente, mod de configurare
3.3 Echipamente electrice - circuite, generatoare

4. Notiuni generale GIS

5. Dispozitiile generale din Legea 7/1996;
Functiile ANCPI conform HG 1288/2012;
7. Atributiile ANCPI conform HG 1288/2012.
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Bibliografia pentru examenul de promovare in grad imediat superior in cadrul
Directiei Informatica

1. Tanenbaum Andrew S (2003) Retele de calculatoare, Byblos, Tg. Mures

2. R.Rughinis, R.Deaconescu, G.Milescu, M.Bardac (2009) /ntroducere in sisteme
de operare

3. Constantin Savulescu, Fundamente GIS, Ed. HGA Bucuresti

4. Legea cadastrului si publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare;

5. Hotirarea Guvernului nr. 1288/2012 — articolele 5. Si 6. din Regulament privind
aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Agentiei Nationale de
Cadastru si Publicitate Imobiliara, cu modificarile si completarile ulterioare.
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TEMATICA
pentru examenul de promovare in grad superior din cadrui
Directiei Economice, Serviciul Contabilitate
1. Atributii principale ale Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara

2. Programului national de cadastru si carte funciara 2015-2023

Organizarea Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara si a

institutiilor subordonate

Conducerea si administrarea Agentiei si a institutiilor subordonate

Executarea contractului individual de munca

Modificarea contractului individual de munca

Timpul de munca

Munca suplimentara

9. Concediul de odihna anual si alte concedii ale salariatilor

10.Raspunderea patrimoniala

11.Organizarea si conducerea contabilitatii

12.Registrele de contabilitate

13. Contabilitatea Trezoreriei Statului si a institutiilor publice

14. Contraventii si infractiuni in aplicarea Legii contabilitatii nr. 82/1991

15. Principii generale care guverneaza conduita profesionala a personalului
contractual

16.Norme generale de conduita profesionala a personalului contractual

17.Dispozitii generale privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in
patrimoniul institutiilor publice

18.Regimul de amortizare si calcularea amortizarii

19. Scoaterea din functiune a activelor fixe

20.Aspecte generale in aplicarea Normelor generale de intocmire si utilizare a
documentelor financiar-contabile din 05.11.2015

21. Criteriile minimale privind programele informatice utilizate in activitatea
financiar-contabila in aplicarea Normelor generale de intocmire si utilizare a
documentelor financiar-contabile din 05.11.2015

22.Conditii privind angajarea gestionarilor

23. Garantiile conform Legii nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea
de garantii i réspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor agentilor
economici, autoritatilor sau institutiilor publice
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24.Raspunderi conform Legii nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor,
constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor
agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice

25.0rganizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor
si capitalurilor proprii
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BIBLIOGRAFIA

pentru examenul de promovare in grad superur-ain.cadrit
Directiei Economice, Serviciul Contabilitate

completarile ulterioare;

2. H.G. nr. 294/2015 privind aprobarea Programului national de cadastru si carte funciara
2015-2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. H.G. nr. 1288/2012 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara, cu modificarile $i completarile
ulterioare;

4. Ordinul Directorului General al ANCPI nr.1521/2016 privind stabilirea atributiilor

directorului general adjunct si a compartimentelor functionale din organigrama ANCPI,

cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr.53/2003 privind Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea contabilitatii nr.82/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr.477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile

si institutiile publice;

8. 0O.G. nr. 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul
institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

9. Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile cu modificarile si
completarile ulterioare;

10.Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii $i
raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau
institutiilor publice.

11. Hotararea nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe.

12.Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea $i efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.
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