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1. SCOP, DOMENIU DE APLICARE

Stabilirea unui set unitar de reguli privitoare la modalitatea de solicitare si obtinere
a Referatului consultare Registru proprietari la nivel national dupd numele/denumirea
proprietarutui, in format electronic.

Prezenta procedura se aplica de catre personalul Serviciului Relatii cu Pubticul -
ANCPI, seful serviciului relatii cu publicul din cadrul ANCPI.

Serviciul consultare Registru proprietari in format electronic este disponibil la
cererea oricarei persoane fizice sau Jurldlce, fara ca acestea sa fie tinute a Justlflca vreun
interes, cu conditia platii tarifelor legale in vigoare si a completarii cererii prevazuti la
Anexa 1.

Prezenta procedura a fost elaboratd in scopul facilitarii accesului la baza de date a
sistemului integrat de cadastru si carte funciard, in conditiile legislatiei ce reglementeazi
sau are incidenta asupra domeniului specific de actlwtate al ANCPI.

2. REFERINTE NORMATIVE

a. Codul Civil, cu modificarile s completarile ulterioare: art. 18, art. 20 alin.1,
art. 21, art. 24, art. 883;

b. Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare: art. 6 alin. (4), art. 9 alin. (1), alin.
(3) lit. a, alin. (4), art. 21;

c. Ordinul directorului general al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate
Imobiliara nr. 700/2014 privind aprobarea Regulamentului de avizare,
receptie si inscriere In evidentele de cadastru §i carte funciard: art. 66 alin.
(2) sialin. (3) art. 217 si art, 218;

d. Ordinul directorului generat al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate
tmobiliar nr. 16/2019 privind aprobarea tarifelor pentru serviciile furnizate de
ANCPI si institutiile sale subordonate, cu modificarile si completérile
ulterioare;

e. Hotararea Guvernului nr. 1288/2012 pentru aprobarea Regulamentului de
Organizare si Functionare a Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate
Imobiliara, cu modificarile si completérile ulterioare: art. 7 lit. d).

f. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
completarile i modificarile ulterioare: art. 12 lit. d);

g. Ordinul directorului general al ANCPI nr. 1521/2016 privind stabilirea
atributiilor directorilor generali adjuncti si ale compartimentelor functionale
din cadrul Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliard, cu
modificarile si completarile ulterioare;

h. Ordinul directorului general al ANCPI nr. 1738/2015 privind aprobarea
termenelor de eliberare a documentelor si datelor rezultate din furnizarea
serviciilor de catre Agentia Nationald de Cadastru §i Publicitate Imobiliara s
unitatile sale subordonate, cu modificirile si completérile ulterloare,

1. Regulamentul UE 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date (GDPR - General Data Protection Regulation);

j. OMFP nr. 3512/2008 privind documentele financiar-contabile, cu modificarile
si completarile ulterioare;
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k. Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitatilor publice.
L. SR EN ISO 9001:2015 Sisteme de management al calitatii, Cerinte.

3. TERMENI, DEFINITH S! ABREVIERI

DEFINITH

Procedura: mod specific de desfasurare a unei activitati sau a unui proces.

Procedura operationald: document care descrie modul in care se desfasoara o
activitate particulara din organizatie, unde sunt specificate atributii si responsabilitai si se
face o descriere a formularelor la care se referé.

Cerere: Solicitarea de consultare Registru proprietari la nivel national, avand ca
obiect consultarea Registrului proprietarilor in format electronic disponibil in baza de date
a sistemului integrat de cadastru si carte funciard administratd la nivel national de cétre
ANCPI, dupa nume/denumire proprietar (persoani fizici sau persoana juridicd) cu datele
de identificare puse la dispozitie de solicitant, (Anexa 1).

Referat consultare Registru proprietari la nivel national: Document eliberat ca
urmare a consultarii Registrului proprietarilor dupi numele/denumirea proprietaritor, in
format electronic, disponibil in baza de date a sistemului integrat de cadastru si carte
funciara, administratd (a nivel national de citre ANCPI, cuprinzénd datele si informatiile
rezultate in urma efectudrii verificirilor pe baza relatiilor furnizate de beneficiarul
serviciului, respectiv datele de identificare ale imobilului (numar topografic/cadastral si de
carte funciard), (Anexele 2,3).

Totodatd, referatut eliberat va contine si informatii generale referitoare la situatia
juridica a imobilului in ceea ce priveste calitatea de titular al dreptului de proprietate
inscris in cartea funciard pentru persoana vizati in cerere, respectiv dacd aceasta
figureaza sau a figurat inscrisa in cartea funciari ca proprietar al bunului imobil identificat
ca urmare a interogarii aplicatiei informatice (inscriere/ pozitie activa/radiatd), (Anexele
2,3).

Consultare Registru proprietari, in format electronic, la nivel national -
operatiunea de accesare a bazei de date a sistemului integrat de cadastru si carte
funciara, de verificare/prelucrare a informatiilor si datelor generate de aplicatia
informatica si de intocmire a Referatului prevazut la Anexele 2,3.

Baza de date - Evidenta informatizati a sistemului integrat de cadastru si carte
funciara.

Registru proprietari - Aplicatia disponibild in baza de date a sistemului integrat de
cadastru si carte funciard, administratd la nivel national de citre ANCPI, ce permite
interogarea situatiei bunurilor imobile ce figureazi sau au figurat (pozitii active/radiate
din cartea funciard) inscrise in evidenta informaticy pe numele anumitor persoane
fizice/juridice dupd indicarea datelor de identificare ale acestora: nume,
prenume/denumire, CNP sau CUI.

Acest document disponibil in format electronic reprezinta indexul alfabetic al
proprietarilor cu care se intregeste registrul cadastral de publicitate imobiliari.

Abrevierile utilizate in textul procedurii sunt:

ANCPI Agentia Nationald de Cadastru si Publicitate Imobiljari
BCPI- uri  Birourile de Cadastru si Publicitate Imobiliari
RMC Reprezentantul Managementului Calitatii

SMC Sistemul de Management al Calitatii




AGENTIA NATIONALA DE CADASTRU $i PUBLICITATE . POL

' " IMOBILIARA Cod: PO-8.5.1-11
SOLICITARE/ELIBERARE REFERAT CONSULTARE Editia nr. 6/16.06.2021
REGISTRU PROPRIETARI LA NIVEL NATIONAL Revizia nr. 0/16.06.2021

| INFORMATI DOCUMENTATE MENTINUTE Pag. 4 din 8

SC Serviciul Comunicare

DI Directia Informatica

DE Directia Economica

RG Registrul general de intrare -iesire a corespondentef institutiei

RE Registrul electronic de evidentd a cererilor

GDPR General Data Protection Regulation - Regulamentul UE 2016/679

privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date

4, RESPONSABILITATI

PERSONAL SERVICIUL RELATII CU PUBLICUL/ DIRECTIA INFORMATICA/DIRECTIA
ECONOMICA

Responsabilitatea nregistrarii si solutiondrii cererilor revine personalului din cadrul
SRP cu atributii stabilite prin fisa postului.

Personalul din cadrul Registraturii ANCP| procedeazi la inregistrarea cererilor in RG
si se ingrijeste de transmiterea lor citre seful SRP sau inlocuitorul legal al acestuia,

Dupa o analiza prealabila a cererilor, seful SRP va dispune repartizarea acestora prin
rezolutie personalului din cadrul serviciului pentru solutionare.

Personalul din cadrul SRP cu atributii de solutionare a cererilor procedeaza la
inregistrarea acestora in RE si efectuarea tuturor operatiunilor descrise la punctul 5 in
vederea solutionarii.

DE asigurd emiterea dispozitiilor de plat in baza notelor de platéd emise de citre
SRP si incasarea tarifului aferent prin casieria institutied.

DI asigura accesul prin conturile de utilizator create personalului din cadrul SRP la
aplicatia Registru proprietari care permite interogarea bazei de date a sistemului integrat
de cadastru si carte funciard, administrat3 la nivet national de ciitre ANCP!.

DIRECTOR/SEF SERVICIU

Prelucreaza prevederile prezentei proceduri cu personalul din subordine.

>ef SRP contrasemneazd exclusiv pentru conformitate referatele prin care se
solutioneaza cererile avand ca obiect consultare Registru proprietari la nivel national, in
format electronic, responsabilitatea verificrii, procesirii datelor si corectitudinii inscrierii
acestora revenind personatului din cadrul SRP care au intocmit documentele in cauzs .

5. DESCRIEREA PROCESULU1

Cererea de consultare a Registrului proprietarilor, in format electronic, denumita in
continuare cerere, are ca obiect consultarea Registrutui praprietarilor in format electronic
prin interogarea bazei de date a sistemului integrat de cadastru si carte funciara,
administrata la nivel national de catre ANCPI.

Obiectul unei cereri il reprezintd o persoani fizici sau juridicd pentru care se
solicita consultarea Registrului proprietarilor, cu privire la eventuala sa calitate de titular
al dreptului de proprietate asupra unuia sau mai multor imobile inregistrate in sistemul
integrat de cadastru si carte funciara.

Cererea se depune la ANCPI, se inregistreazi in RG sl se inainteazd SRP pentru
solutionare. Aceste operatiuni sunt succesive.
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Cererile pot fi depuse si prin postd sau exclusiv pe adresa de e-mail:
—opsultare@ancpi.ro, creata special in acest scop, cu conditia respectarii prevederilor
prezentei proceduri,

Cererile depuse prin post sau e-mail care nu au atasat un document de plata valid,
nu pot fi operate, caz in care petentului i se comunici modalitatea legald de solutionare a
acestora.

Cererile pentru care se constatd indeplinirea tuturor cerintelor din prezenta
procedura vor fi solutionate cu emiterea unui referat cuprinzind rezultatul consultirii
Registrului proprietarilor la nivel national, in format electronic.

Referatul consultare Registru proprietari la nivel national, emis ca urmare a
solutionarii unei cereri va fi redactat in dou3 exemplare si va prezenta rezultatul
verificarilor efectuate privind situatia bunurilor imobile cu care o anumits persoana fizica
sau juridica figureaza sau a figurat inregistrat3 ca proprietar in baza de date a sistemului
integrat de cadastru si carte funciara,

Acelasi numar de inregistrare din RG al ANCPI acordat cererii de consultare Registru
proprietari se va regasi si pe referatul eliberat ca urmare a solutionarii sale, cu precizarea
datei la care acesta a fost emis.

Acest document va cuprinde, in functie de mentiunea expresa facuta in cuprinsul

cererii atdt situatia pozitiilor active (situatia juridici actuald a proprietatii asupra
imobilelor’ identificate), cat si inactive din cartea funciard (imobilele care s-au aflat in
proprietate), inscrise pe numele persoanei fizice/juridice nominalizati in cerere, prin
indicarea numarului cadastral si de carte funciari atribuite acestora, astfel cum sunt ele
evidentiate de aplicatie la momentul interogarii sistemului integrat de cadastru si carte
funciara.

Rezultatul verificirilor va avea in vedere exclusiv informatiile privitoare la dreptul
de proprietate asupra imobilelor si nu va cuprinde mentiuni referitoare la alte drepturi
reale sau sarcini ce figureaza inscrise in cartea funciari pe numele persoanei fizice sau
juridice ce face obiectul cererii {de ex: dreptul de gaj, dreptul de ipotecd, privilegiile,
etc.), ori fapte juridice, drepturi personale sau raporturi juridice privitoare la proprietate.

Comunicarea referatelor privind identificarea numaruiui topografic, cadastral si de
carte funciard se va putea realiza personal deponentului, prin posta sau prin orice alt
mijloc de comunicare care asigurd confirmarea de primire.

Pentru referatele comunicate personal, deponentul va semna de primire pe
exemplarul care va fi pastrat si arhivat la lucrarea de bazi.

Pentru operativitate, in cazul cererilor formulate de reprezentanti ai mijloacelor de
informare in masa, Referatul consultare registru proprietari la nivel national, in format
electronic, va putea fi comunicat la cerere si persoanelor desemnate din cadrul SC al
ANCPI, cu conditia confirmarii primirii acestuia prin semn&tura.

Cererea va contine toate datele de identificare ale persoanei pentru care se solicita
verificarea, respectiv: nume, prenume/denumire, CNP/CUI, iar raspunsul formulat va
reprézenta rezultatul interogarii bazei de date in limita datelor puse la dispozitie de catre
beneficiar.

Cererea trebuie si fie insotitd de copia unui act valabil care atestd identitatea
deponentului.

tn vederea solutionarii, persoana desemnati din cadrul SRP efectueaza o verificare
a aplicatiei Registru proprietari ce interogheazi baza de date administrat3 la nivel national
de ANCPI cu privire la bunurile imobile ce figureazi inscrise in evidenta informatizati a
sistemului integrat de cadastru si carte funciard pe numele unei anumite persoane fizice
sau juridice in calitate de proprietar, utilizind contul individual ce permite accesul in
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Rezultatul verificdrilor va sta la baza intocmirii Referatului consultare Registru
proprietari la nivet national care va fi comunicat ca raspuns la cererea beneficiarului, cu
mentiunea ca acesta reprezintd o interogare a bazei de date ce contine exclusiv arhiva
convertita in format digital la momentul efectudrii verificirilor si nu priveste datele
existente in arhiva analogicd a oficiilor/birourilor teritoriale de cadastru si publicitate
imobiliara.

Referatul de consultare Registru proprietari la nivel national va fi semnat pentru
conformitate si de Seful Serviciului Relatii cu Pubticul.

Totodata, in cuprinsul referatului emis se va mentiona ci baza de date este in
permanenta actualizare ca urmare a inregistrarilor si conversiilor sporadice/sistematice,
lar pentru orice alte informatii sau copii ale documentelor in legdturd cu situatia
identificata beneficiarul va fi indrumat catre BCPI-uri, acestea fiind depozitare ale arhivei
de cadastru si carte furiciara pentru imobilele din raza lor de activitate teritorial4.

Relatiite comunicate de catre personatul SRP prin solutionarea unei cereri de
consultare a Registrului proprietarilor, In format electronic, persoane fizice sau juridice
fac referire exclusiv la acele persoane fizice sau juridice ale caror date de identificare in
baza de date corespund cu cele indicate in continutul cererii (CNP sau CUJ), in limita
mentiunilor din cuprinsul cererii si cu respectarea legistatiei in vigoare privind protejarea
datelor cu caracter personal.

Referatul consultare Registru proprietari la nivel national are rol de informare,
continand situatia consultirii Registrului proprietarilor in format electronic la data
efectuarii verificérilor, neintrunind elementele constitutive ale unui document prin care se
atesta un drept de proprietate sau alte drepturi reale.

Tariful aferent serviciului consultare Registru proprietari la nivel national va fi in
cuantum de 10 lei/Referat/Proprietar, potrivit codului 2.7.9 din Anexa la Ordinul
directorului general al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara nr.
796/2019 pentru modificarea Anexei la Ordinul directorului general al Agentiei Nationale
de Cadastru si Publicitate Imobiliar nr. 16/2019 privind aprobarea tarifelor pentru serviciile
furnizate de ANCPI si institutiile sale subordonate, tarif ce va fi achitat anticipat prestarii
serviciului solicitat.

Tariful aferent acestui serviciu poate fi achitat in contul IBAN al ANCPI:
RO45TREZ70020G330800XXXX deschis la Activitatea de Trezorerie si Contabilitate Publici a
Municipiului Bucuresti, COD FISCAL DE IDENTIFICARE - CIF- 9051601 sau in numerar la
casieria institutiei.

Documentele care atesta achitarea tarifului in contul institutiei vor putea fi utilizate
pentru inregistrarea cererii, pana cel trziu la sfarsitul lunil urmitoare de la data emiterii
acestora.

Totodatd pe documentul care atestd achitarea tarifului la sectiunea “detalii
plata/reprezentdnd” se va mentiona “taxi cod 2.7.9 si numele debitorului pentru care se
solicita verificarea”.

Termenul de eliberare a referatului de consultare registru proprietari la nivel
national in regim normal este un termen fix, respectiv 18 zile tucratoare, iar eliberarea
acestuia in regim normal se face la implinirea termenului.

Termenul de eliberare a referatului de consultare registru proprietari la nivel
national in regim de urgentd, respectiv 6 zile lucritoare, este un termen maximal si se
calculeaza de la data achitérii tarifului de urgent3 (situatie in care ziua Tnregistrarii intra

n calculul termenului) iar eliberarea acestuia jn regim de urgenia se poate face oricand in
acest termen.
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Furnizarea serviciului in regim de urgenta presupune, pe langa plata tarifului pentru
furnizarea serviciului la termen normat si plata unui tarif suplimentar al cirui cuantum este
de patru ori valoarea tarifului normal.,

Termenele se calculeazd pe zile lucrétoare, ziua nregistrarii cererii in RG neintrand
in calculul acestora.

In cazul cererilor pentru care plata se va face la casieria ANCPI, personalul din
cadrul SRP va completa nota de plata cétre DE.

Personalul din cadrul DE va completa dispozitia de plata catre casiere care va emite
documentul de incasare a tarifului.

Documente necesare:

a. Cererea - tip (Anexa 1)

b. Copie simpla dupa BI/Cl/certificat inmatriculare;

¢. Dovada achitarii tarifului aferent.

5.1 Reglementdri speciale

Prezenta procedura va fi actualizatd ori de cate ori legislatia incidentd va suferi
modificari.

in scopul protejarii datelor cu caracter personal s-au luat urmatoarele masuri:

Documentele care contin date cu caracter personal folosite pentru realizarea
anumitor operatiuni se vor preda doar persoanelor abilitate cu semnatura de primire in RG.

Documentele care contin date cu caracter personal sunt tinute in fisete sau dulapuri
inchise cu cheie;

Documentele ce fac obiectul prezentei proceduri se arhiveazd cu respectarea
Nomenclatorului arhivistic al ANCPI;

Termenul de pastrare al documentelor este de 5 ani, stocarea datelor se realizeazi
in format fizic, pe hartie;

Accesul la conturile de utilizator create personalului din cadrul SRP la aplicatia
Registrul proprietarilor care permite interogarea bazei de date a sistemului integrat de
cadastru i carte funciara, administrata la nivel national de catre ANCPI se realizeazi prin
user name si parola;

Conturile de utilizator sunt alocate individual pentru fiecare utilizator;

Terminalele de acces folosite in relatia cu publicul, pe care apar date cu caracter
personal vor fi pozitionate astfel incdt sa nu poata fi vazute de public. Daca pe ecran apar
date cu caracter personal asupra carora nu se actioneaza o perioada dati, sesiunea de
lucru se inchide automat.

- Personalul cu atributii de inregistrare/solutionare a cererilor au urmatoarele obligatii:

- 53 nu divulge informatiile privind datele cu caracter personal despre care au luat la
cunostintd, prevazute in cuprinsul documentelor;

- sa prelucreze numai datele cu caracter personal necesare indeplinirii atributiilor
de serviciu;

- sa pastreze confidentialitatea contului de utilizator, a parolei de acces la baza de
date prin care sunt gestionate date cu caracter personal;

- sd respecte masurile de securitate precum si celelelalte reguli stabilite.

Anexele ce fac obiectul prezentei proceduri vor cuprinde si mentiuni cu privire la
prelucrarea datelor cu caracter personal conform GDPR,
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6. INREGISTRARI

Inregistririle care rezutti din aplicarea prezentei proceduri se supun prevederilor
procedurii Controlul informatiilor documentate p3strate, cod: P-7.5.3-02.

7. ANEXE

Anexa 1 - Cererea pentru consultare Registru proprietari in format electronic,

Anexa 2 - Model Referat consultare Registru proprietari pentru identificarea
numarului topografic, cadastral si de carte funciara (1)

Anexa 3 - Model Referat consultare Registru proprietari pentru identificarea
numarului topografic, cadastrat si de carte funciara (2)

Anexa 4 - Nota de plata




