AGENTIA NATIONALA
1

DFE CADASTRU §
PLOLICITATE IMGBILIARA

ORDIN
pentru aprobarea Regulamentului privind organizarea si desfisurarea stagiilor de
practica la Agentia Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliara si oficiile de cadastru
si publicitate imobiliara

Avand in vedere:

- art. 19 alin. (1) din Regulamentul de organizare si functionare al Agentiei Nationale
de Cadastru si Publicitate Imobiliara, aprobat prin Hotirarea Guvernului nr. 1288/2012,
republicata;

- referatul Directiei Managementul Resurselor Umane nr. 8810/XVI1/13.12.2024,
inregistrat in evidentele Directiei Juridice cu nr. 4236/111/13.12.2024, aprobat de directorul
general al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliard si fnregistrat sub nr.
6311/DG/13.12.2024.

In temeiul art. 3 alin. (13) din Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr.
7/1996, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

Directorul general al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliarg
emite prezentul

ORDIN:

Art. 1 Se aproba Regulamentul privind organizarea si desfasurarea stagiilor de
practica la Agentia Nationald de Cadastru si Publicitate Imobiliari si oficiile de cadastru si
publicitate imobiliara, prevézut in anexa care face parte integranta din prezentul ordin.

Art. 2 Prevederile Ordinului directorului general al Agentiei Nationale de Cadastru
si Publicitate Imobiliara nr. 1465/07.08.2023 pentru aprobarea Regulamentului privind
organizarea si desfdsurarea stagiilor de practicd la Agentia Nationald de Cadastru si
Publicitate Imobiliard si institutiile subordonate Tsi inceteaza aplicabilitatea.

Art. 3 Directia Juridicd comunica o copie a prezentului ordin directorilor generali
adjuncti, compartimentelor functionale din cadrul Agentiei Nationale de Cadastru si
Publicitate Imobiliara, oficiilor de cadastru si publicitate imobiliara pentru aducere la
indeplinire, precum si Centrului National de Cartografie.

Laurentiu-Alexandru Blaga

Bucuresti

Nr.: 2442 1942 2044
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Anexa la Ordinul directorului general al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

REGULAMENT
privind organizarea si desfasurarea stagiilor de practica
la Agentia Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliara si oficiile de cadastru si
publicitate imobiliara

CAPITOLUL I
Dispozitii generale

Art. 1 - Tn cadrul Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara (ANCPI) si
oficiilor de cadastru si publicitate imobiliara, pot fi organizate stagii de practica pentru
studentii institutiilor de invatamant superior in specializarea drept, administratie publica,
masuratori terestre si cadastru sau topogeodezie si automatizarea asigurarii
topogeodezice, constructii civile sau orice alte specializari care au legatura cu activitati
ale compartimentelor functionale din cadrul ANCPI si oficiilor de cadastru si publicitate
imobiliara, indiferent de ciclul de studiu (licenta, masteranzi, doctoranzi).

Art. 2 - Stagiile de practica pot fi desfasurate pe baza de Conventie de practica al
carei model este prevazut in Anexa nr. 1 la prezentul Regulament.

Art. 3 Conventia de practica are caracter general si se ncheie in cazul solicitarilor
formulate de organizatorii de practica, care, in cazul oficiilor de cadastru si publicitate
imobiliara, au obligatia de a transmite o Nota de informare catre Consiliul de Administratie
al ANCPI cu privire la intentia de a incheia o astfel de conventie.

Art. 4 - Cererea de organizare a stagiilor de practica se aproba de directorul general
al ANCPI sau directorul oficiului de cadastru si publicitate imobiliara, la solicitarea scrisa a
organizatorului de practica, pe baza referatului intocmit de directorul directiei de
specialitate, sau, dupa caz, seful de serviciu din cadrul ANCPI, sau seful compartimentului
de specialitate, in cazul oficiilor de cadastru si publicitate imobiliara.

Art. 5 - Coordonarea stagiilor de practica la ANCPI sau oficiile de cadastru si
publicitate imobiliara se realizeaza de catre sefii directiilor sau serviciilor de specialitate
mentionati la art. 4.

Art. 6 - in vederea tinerii evidentei stagiilor de practica, se instituie Registrul de
practica, al carui model este prevazut in Anexa nr. 2 la prezentul Regulament.
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CAPITOLUL II
Organizarea stagiilor de practica

Art. 7 - Cererea privind organizarea stagiului de practica la ANCPI sau oficiile de
cadastru si publicitate imobiliara va cuprinde numele si calitatea participantilor, precum si
perioada stagiului de practica pentru care se solicita aprobare.

Art. 8 - Perioada stagiilor de practica este de maxim trei saptamani in cazul
studentilor la studii de licenta si de maxim douda luni in cazul masteranzilor si
doctoranzilor. Numarul maxim de practicanti ce poate fi aprobat pentru a desfasura
concomitent practica la ANCPI sau oficiile de cadastru si publicitate imobiliara este de 10
persoane.

Art. 9 - Tn baza cererii aprobate se va proceda la incheierea Conventiei, care se
incheie in doua exemplare, cate una pentru fiecare parte, si se semneaza de directorul
general al ANCPI sau directorul institutiilor subordonate ANCPI si reprezentantul
organizatorului de practica.

Art. 10 - Tnainte de inceperea stagiului de practicd, organizatorii de practica au
obligatia sa transmita ANCPI sau oficiilor de cadastru si publicitate imobiliara lista si datele
de contact ale participantilor, precum si numele si datele de contact ale cadrului didactic
indrumator al activitatii de practica/persoanei de contact din cadrul institutiei ce are
calitatea de organizator de practica.

CAPITOLUL 1l
Desfasurarea stagiilor de practica

Art. 11 - Stagiile de practica se desfasoara la sediul ANCPI sau al oficiilor de cadastru
si publicitate imobiliara, inclusiv al birourilor de cadastru si publicitate imobiliara, dupa un
orar comunicat organizatorului de practica de catre persoanele desemnate.

Art. 12 - Directorul directiei de specialitate, sau, dupa caz, seful de serviciu din
cadrul ANCPI, respectiv seful compartimentului de specialitate, in cazul oficiilor de
cadastru si publicitate imobiliara si directorul adjunct, vor monitoriza activitatea de
practica si vor desemna pentru fiecare dintre participantii la stagiile de practica un tutore
dintre personalul de specialitate din cadrul institutiei.

Art. 13 - Tutorele de practica are urmatoarele obligatii:

a) definirea activitatilor si sarcinilor concrete pentru perioada stagiului de practica,
a tematicii activitatilor practice si informarea participantilor la stagiul de practica si a
directorului directiei de specialitate, sau, dupa caz, sefului de serviciu din cadrul ANCPI,
respectiv seful compartimentului de specialitate, in cazul oficiilor de cadastru si
publicitate imobiliara cu privire la acestea;
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b) urmarirea si indrumarea practicantului pe toata durata stagiului de practica si
informarea directorului directiei de specialitate, sau, dupa caz, sefului de serviciu din
cadrul ANCPI, respectiv seful compartimentului de specialitate, in cazul oficiilor de
cadastru si publicitate imobiliara, cu privire la eventualele deficiente/dificultati
constatate;

¢) propunerea calificativului acordat practicantului, pe baza evaluarii activitatii
acestuia.

Art. 14 - Practicantul are urmatoarele obligatii:

a) respectarea orarului si a programului de lucru stabilit;

b) respectarea regulamentului intern al partenerului de practica;

¢) utilizarea informatiilor la care are acces in timpul stagiului exclusiv pentru
dezvoltarea profesional3;

d) rezolvarea sarcinilor de lucru primite.

Art. 15 - Pentru fiecare participant la stagiile de practica la ANCPI si oficiile de
cadastru si publicitate imobiliara se constituie un dosar care va cuprinde in mod obligatoriu
urmatoarele:

a) copie de pe cartea de identitate;

b) copie de pe carnetul de student vizat la zi/adeverinta eliberata de organizatorul
de practica ce atesta calitatea de student/masterand/doctorand;

c) lucrarea/lucrarile de cercetare realizate de practicant pe teme stabilite de
tutorele de practica desemnat;

d) lucrarea practica realizata pe o tema stabilita de tutorele desemnat, dupa caz;

e) fisa privind efectuarea practicii de specialitate la ANCPI sau, dupa caz oficiul de
cadastru si publicitate imobiliara;

f) adeverinta care atesta efectuarea stagiului de practica si, dupa caz, calificativul
acordat.

Art. 16 - La sfarsitul stagiului de practica, directorul directiei de specialitate, sau,
dupa caz, seful de serviciu din cadrul ANCPI, respectiv seful compartimentului de
specialitate, in cazul oficiilor de cadastru si publicitate imobiliara si persoana care a avut
calitatea de tutore vor completa si semna Fisa privind efectuarea practicii de specialitate
la partenerul de practica, al carei model este prevazut in Anexa nr. 3 la prezentul
Regulament. Fisa reflecta activitatea desfasurata de practicant, sta la baza monitorizarii
eficiente a activitatii derulate si a evaluarii efective a practicantului, respectiv a acordarii
calificativului de catre tutore (foarte bine/bine/satisfacator/nesatisfacator).

Art. 17 - in baza fisei, directorul directiei de specialitate, sau, dupa caz, seful de
serviciu din cadrul ANCPI, respectiv seful compartimentului de specialitate, in cazul
oficiilor de cadastru si publicitate imobiliara, propun eliberarea adeverintei care atesta
efectuarea stagiului de practica la partenerul de practica si, dupa caz, a calificativului.
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Adeverinta se intocmeste in doua exemplare si se semneaza de directorul general al ANCPI,
sau, dupa caz, directorul oficiului de cadastru si publicitate imobiliara. Un exemplar se
inmaneaza practicantului, iar celalalt se arhiveaza la dosarul de practica. Adeverinta se
inregistreaza in Registrul de practica.

CAPITOLUL IV
Dispozitii finale

Art. 18 - Cererea privind aprobarea stagiului de practica, Conventia si orice
corespondenta conexa se inregistreaza in Registrul de practica al ANCPI sau al oficiului de
cadastru si publicitate imobiliara, care are calitatea de partener de practica.

Art. 19 - Centrul de Pregatire Profesionala, respectiv seful compartimentului resurse
umane, in cazul oficiilor de cadastru si publicitate imobiliara tine evidenta stagiilor de
practica si prezinta directorului directiei de specialitate, sau, dupa caz, sefului de serviciu
din cadrul ANCPI, respectiv seful compartimentului de specialitate, in cazul oficiilor de
cadastru si publicitate imobiliara, inregistrarile realizate in vederea elaborarii de catre
acesta a situatiei anuale a stagiilor de practica la acestea, ce se publica pe site-ul
fiecareia. Situatia va indica numarul persoanelor care au efectuat stagii de practica in
perioada de referintd, calitatea acestora si denumirea organizatorilor de practica.

Art. 20 - Registrul de practica la, dosarele de practica si corespondenta conexa se
arhiveaza distinct la Centrul de Pregatire Profesionala, respectiv seful compartimentului
resurse umane, in cazul institutiilor subordonate.
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Anexa nr.1 la Regulament

Conventie
privind efectuarea stagiului de practica in cadrul Agentiei Nationale de Cadastru si
Publicitate Imobiliara sau oficiilor de cadastru si publicitate imobiliara

|. PARTILE CONTRACTANTE:

| R —

CU SEAIUL TN 1erneerinrinrernieenennrnenrenennsesnnnnns TR REATORT i ot , -
11 1| OR— reprezentaty legal wsa v sssnsnaases ssvsvarses @ , In calitate de
organizator de practica, denumita astfel in cuprinsul Conventiei,

si

2. Agentia Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliara sau oficiile de cadastru si
publicitate Imabiliara

U T —————— il ] SO TV S— - | (—— reprezentata
legal de ...veenvcrecccnnnne ., In calitate de partener de practica, denumita astfel in cuprinsul
Conventiei.

Il. OBIECTUL CONVENTIEI:

1. Conventia stabileste cadrul general in care se vor organiza si desfasura stagiile de
practica pentru studenti/masteranzi/doctoranzi in cadrul ANCPI sau oficiilor de cadastru si
publicitate imobiliara, in domeniul de specialitate:.....coevceeeecceneneeceececieeeeeeeeens

2. Scopul activitatilor desfasurate in cadrul practicii il reprezinta dezvoltarea aptitudinilor
de munca in vederea dobandirii competentelor profesionale mentionate in portofoliul de
practica si facilitarii accesului la un loc de munca in domeniile drept, geodezie,
cartografie, cadastru.

[1l. DURATA CONVENTIEI

1.Prezenta Conventie se incheie pentru o perioada de .......cccwre..

2.Durata stagiului de practica si numarul participantilor sunt cele agreate de partile
Conventie, in functie de disponibilitatea locurilor de practica, conform prevederilor
Regulamentului privind organizarea si desfasurarea stagiilor de practica la Agentia
Nationald de Cadastru si Publicitate Imobiliara si oficiile de cadastru si publicitate
imobiliara.

IV. OBLIGATIILE PARTILOR

1. Obligatiile partenerului de practica:
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a) sa puna la dispozitie mijloacele logistice, tehnice si tehnologice detinute pentru
valorificarea cunostintelor teoretice primite de practicant in cadrul procesului de instruire;
b) sa nominalizeze specialisti (tutori de practica) care sa coordoneze si sa participe la
instruirea si evaluarea desfasurarii practicii;
¢) sa informeze organizatorul de practica in legatura cu stabilirea locatiei si orarului
stagiului de practica;
d) sa inregistreze prezenta la activitate a practicantului si sa semnaleze organizatorului de
practica eventualele abateri;
e) sa il ajute pe practicant sa isi urmareasca portofoliul de practica, punéndu-i la dispozitie
mijloacele necesare;
f) la sfarsitul stagiului, tutorele desemnat sa propuna calificativul pentru fiecare
practicant;
g) in masura in care stagiul de practica a fost realizat in mod corespunzator, sa elibereze
adeverinta care atesta efectuarea stagiului.
2. Obligatiile organizatorului de practica:
a) sa desemneze un cadru didactic responsabil cu activitatea de practica/persoana
responsabila cu aceasta activitate, dupa caz, si sa comunice datele de contact ale acestuia
partenerului de practica, inainte de inceperea stagiului de practica;
b) sa comunice partenerului de practica lista studentilor ce urmeaza sa efectueze stagiul
de practica si datele lor de contact, cu o perioada de timp rezonabila fnainte de inceperea
stagiului;
c) sa puna la dispozitia practicantilor caietul de practica si/sau orice alte materiale suport.
V. DESFASURAREA STAGIULUI DE PRACTICA
Aspectele organizatorice referitoare la desfasurarea stagiului de practica sunt in sarcina
partenerului de practica si constau in dispunerea masurilor necesare pentru:
a) stabilirea locatiei si a orarului stagiului de practica;
b)stabilirea, pe baza prevederilor legale in vigoare, a indatoririlor si responsabilitatilor
practicantilor;
c) urmarirea si inregistrarea prezentei la activitati a practicantilor si semnalarea
eventualelor abateri organizatorului de practica;
d) instruirea practicantilor cu privire la normele si regulamentul intern care trebuie
respectate in timpul stagiului de practica.
VI. TERMENE SI CONDITII FINALE
1. Data intrarii in vigoare a prezentei Conventii pentru efectuarea stagiilor de practica este
data semnarii acesteia de catre parti.
2. Prezenta conventie pentru practica poate fi modificata sau completata, prin act
aditional, cu acordul ambelor parti semnatare, pentru desfasurarea in bune conditii a
stagiului de practica.
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3. Eventualele probleme ocazionate de realizarea obiectului prezentei Conventii pentru
practica studentilor vor fi solutionate pe cale amiabila intre partile implicate.

4. Atat pe durata, cat si dupa denuntarea sau incetarea in orice mod a prezentei Conventii
pentru practica, organizatorul de practica se obliga sa nu dezvaluie tertilor, respectiv sa nu
foloseasca in interes propriu informatiile confidentiale despre care a luat cunostinta in
orice fel ca urmare a colaborarii cu partenerul de practica. Prin expresia "informatii
confidentiale” se intelege orice informatii, fapte date (indiferent de suportul de
stocare/redare) referitoare la activitatea desfasurata la partenerul de practica, precum si
cele referitoare la datele/relatiile personale ale beneficiarilor serviciilor asigurate de
partenerul de practica.

5. Prezenta Conventie se incheie in 2 exemplare originale, un exemplar pentru
organizatorul de practica si un exemplar pentru partenerul de practica.

ORGANIZATOR DE PRACTICA PARTENER DE PRACTICA

Reprezentant legal, Reprezentant legal,
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Anexa nr. 2 la Regulament

Registru practica de specialitate

Nr. Nume si Numar si data Data Numar Numar si Observatii
crt. prenume inregistrare | comunicare | conventie data
practicant solicitare raspuns adeverinta
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Anexa nr. 3 la Regulament

Fisa privind efectuarea practicii de specialitate la Agentia Nationala de Cadastru si
Publicitate Imobiliara sau oficiile de cadastru si publicitate imobiliara

Numele practicantului. — o
Organizatorul de practica......ccccceverreverercecenens .
Forma/anul de studii........ccccoeenereecmnrcrccncrnnnnes "
Perioada de practica..........cceceurevnrnserenemanecs

1. Directorul Directiei de Publicitate Imobiliara/directorul Directiei Cadastru si Geodezie/
etc./inginerul sef/registratorul-sef, in cazul oficiilor de cadastru si publicitate imobiliara

Propunere tutore
Observatii

ooooooooooooooooooooo

----------------------

Propunere eliberare adeverinta practica

Semnatura

2. Tutore de practica
Observatii/propuneri
Calificativ Semnatura
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